
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนรบัรองบตุรกรณีนอกสํานกัทะเบยีน 
หนว่ยงานที ใหบ้รกิาร :ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื อนไข (ถา้ม)ี ในการยื นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
บดิามารดาของเด็กเป็นสามภีรรยากนัโดยไมช่อบดว้ยกฎหมายบตุรที&เกดิมาจงึเป็นบตุรที&ชอบดว้ยกฎหมายของมารดาเพยีงฝ่าย
เดยีวบตุรที&ไม่ชอบดว้ยกฎหมายของบดิาจะเป็นบตุรที&ชอบดว้ยกฎหมายของบดิาตอ่เมื&อ 
 
1. บดิามารดาไดส้มรสกนัโดยถกูตอ้งตามกฎหมายซึ&งจะมผีลนับแตว่นัที&เด็กเกดิ 
 
2. บดิาไดจ้ดทะเบยีนรับรองบตุรซึ&งจะมผีลนับแตว่นัที&เด็กเกดิ 
 
3. ศาลไดพ้พิากษาวา่เด็กเป็นบตุรโดยชอบดว้ยกฎหมายของบดิาซึ&งจะมผีลนับแตว่นัที&เดก็เกดิ 
 
เงื&อนไขการจดทะเบยีนรับรองบตุรกรณีนอกสาํนักทะเบยีนดงันี7 
 
1.ผูร้อ้งสามารถยื&นคํารอ้งแจง้ความประสงคข์อใหน้ายทะเบยีนออกไปจดทะเบยีนรับรองบตุรนอกสาํนักทะเบยีนในเขตอํานาจ
ของนายทะเบยีนไดโ้ดยยื&นคํารอ้งตอ่นายทะเบยีนณฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตที&สถานที&จดทะเบยีนรับรองบตุรนั7นตั 7งอยูค่ํารอ้ง
ตอ้งระบวุา่จะใหน้ายทะเบยีนออกไปจดทะเบยีนรับรองบตุรในวนัเวลาสถานที&ใดและผูร้อ้งตอ้งจัดพาหนะรับสง่หรอืจา่ยคา่พาหนะ
ใหก้บันายทะเบยีนตามสมควร 
 
2.บดิายื&นคํารอ้งขอจดทะเบยีนรับรองบตุรตอ่นายทะเบยีนโดยนํามารดาเด็กและเด็กมาแสดงความยนิยอม 
 
3. กรณีที&เด็กและมารดาเด็กไม่ไดม้าใหค้วามยนิยอมตอ่นายทะเบยีนใหน้ายทะเบยีนแจง้การขอจดทะเบยีนของบดิาไปยังเดก็
และมารดาเดก็ถา้เด็กและมารดาเด็กไมค่ดัคา้นหรอืไมใ่หค้วามยนิยอมภายใน 60 วนันับแตก่ารแจง้นั7นถงึเด็กและมารดาเด็กให ้
สนันษิฐานวา่เด็กหรอืมารดาไม่ใหค้วามยนิยอมถา้เด็กหรอืมารดาเด็กอยูน่อกประเทศไทยใหข้ยายเวลานั7นเป็น180 วนั 
 
4. ในกรณีที&เด็กหรอืมารดาเด็กคดัคา้นวา่ผูข้อจดทะเบยีนไมใ่ชบ่ดิาหรอืไมใ่หค้วามยนิยอมหรอืไม่อาจใหค้วามยนิยอมไดก้ารจด
ทะเบยีนรับรองบตุรตอ้งมคีําพพิากษาของศาลใหบ้ดิาจดทะเบยีนเด็กเป็นบตุรไดม้าแสดง 
 
หมายเหต ุ
 
1) ขั 7นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ&มนับระยะเวลาตั 7งแตเ่จา้หนา้ที&ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที&ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที&จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานที&ยื&นเพิ&มเตมิโดยผูย้ื&นคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยื&นเอกสารเพิ&มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั 7นจะถอืวา่ผูย้ื&นคําขอละทิ7งคาํขอโดยเจา้หนา้ที&และผูย้ื&น
คําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื&นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
3) เจา้หนา้ที&จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื&นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที&พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของราชการพ.ศ.2558 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขต 50 เขต/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที&ทางราชการกําหนด) ตั 7งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที&ยง) 



สถานที ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที& 160 ถนนเทอดไทยแขวง
บางยี&เรอืเขตธนบรุกีรุงเทพฯ  10600  งานทะเบยีนทั&วไป 0 2465 
0025 ตอ่ 5612 Facebok : ฝ่ายทะเบยีนเขตธนบรุ/ีตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที&ทางราชการกําหนด) ตั 7งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ั0นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :90 นาท ี
 

ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
รับคาํรอ้งและตรวจสอบความถกูตอ้งของหลกัฐานและเงื&อนไข
ประกอบการพจิารณาอนุญาตการออกไปจดทะเบยีนรับรองบตุร
ใหผู้ร้อ้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

20 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

2) การพจิารณา 
กรณีอนุญาต 
***การไปดําเนนิการจดทะเบยีนรับรองบตุร*** 
-  จัดทําเอกสารการจดทะเบยีนรับรองบตุร 
-  ผูร้อ้งจัดพาหนะหรอืจ่ายคา่พาหนะตามสมควรใหน้ายทะเบยีน
ไปสถานที&จดทะเบยีนรับรองบตุร 
-  ผูร้อ้งพยานผูใ้หค้วามยนิยอม(ถา้ม)ีนายทะเบยีนลงลายมอืชื&อ
ในเอกสารการจดทะเบยีนรับรองบตุร 
-  หากผูร้อ้งประสงคจ์ะขอทะเบยีนรับรองบตุรไวเ้ป็นหลักฐานให ้
ยื&นคํารอ้งขอคัดและรับรองตอ่นายทะเบยีน 
กรณีไมอ่นุญาต 
-  แจง้เหตผุลที&ไม่อาจดําเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
คําสั&งภายใน 15 วนั 
 
(หมายเหต:ุ (ไมร่วมระยะเวลารอคอยและเวลาเดนิทางไป
สถานที&จดทะเบยีนรับรองบตุร)) 

70 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุอาทเิชน่บตัรประจําตวัประชาชนใบสาํคัญประจําตวัคนตา่ง
ดา้วบตัรประจําตัวคนพกิารฯลฯ) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

สตูบิตัร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุถา้ม)ี 

- 

4) 
 

หลกัฐานการเปลี ยนชื อตวั - ชื อสกุล 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุถา้ม)ี 

- 



ลําดบั ชื อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
5) 

 
คําพพิากษาหรอืคําส ั งศาลอนัถงึที สดุที ใหจ้ดทะเบยีนรบัรองบตุร
และคํารบัรองวา่ถกูตอ้ง (กรณีมคีําพพิากษาหรอืคําส ั งศาล) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

คํารอ้งขออนุญาตการตา่งๆ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

พยาน 2 คนพรอ้มบตัรประจาํตวั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ (ใหเ้ป็นไปตามกฎกระทรวงมหาดไทยออกตามความใน
พระราชบญัญตัจิดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2478 (แกไ้ขเพิ&มเตมิฉบับที& 6 
พ.ศ.2522) ขอ้ 12)) 

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
 
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) หน่วยงานณจุดยื&นคําขอ - ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขต 50 เขต 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ฝ่ายทะเบยีนสํานักงานเขตธนบรุเีลขที& 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี&เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพฯ  10600 เบอรโ์ทร 0 

2465 0025 ตอ่ 5612 Facebok : ฝ่ายทะเบยีนเขตธนบรุ ี
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที& 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที& 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื อแบบฟอรม์ 
1) ตวัอยา่งการกรอก 

(หมายเหต:ุ -) 
2) แบบฟอรม์การกรอก 

(หมายเหต:ุ -) 
 

หมายเหต ุ

ที&ตั 7ง/หมายเลขโทรศพัทส์ํานักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชื อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนรับรองบตุรกรณีนอกสาํนักทะเบยีน 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที&เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายที ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที เกี ยวขอ้ง: 

 
1)ประมวลกฏหมายแพง่และพาณชิยบ์รรพ 5 
 
2)พระราชบัญญตัจิดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2478 (รวมฉบบัแกไ้ขเพิ&มเตมิถงึฉบบัที& 3 พ.ศ.2533) 
 
3)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2541 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั&วไป 

พื0นที ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ&น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี&ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที&มากที&สดุ 0 

 จํานวนคําขอที&นอ้ยที&สดุ 0 
 

ชื ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนรับรองบตุรกรณีนอกสาํนักทะเบยีนฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตธนบรุ ี(นายธง
รบวฒันวงศส์กลุ) 
 
 

เอกสารฉบับนี7ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที&เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที  


