
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนสมรสกรณีบคุคลตา่งดา้ว 
หนว่ยงานที"ใหบ้รกิาร :ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื"อนไข (ถา้ม)ี ในการยื"นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูร้อ้งขอจดทะเบยีนสมรสฝ่ายใดฝ่ายหนึ"งหรือทั$งสองฝ่ายเป็นบคุคลตา่งดา้วยื"นคํารอ้งตอ่นายทะเบยีนณฝ่ายทะเบยีนสํานักงาน
เขตแหง่ใดก็ไดโ้ดยผูร้อ้งที"เป็นบคุคลตา่งดา้วตอ้งมหีนังสอืรับรองของสถานเอกอัครราชทตูหรอืสถานกงสลุของผูร้อ้งในประเทศ
ไทยหรอืจากองคก์ารที"รัฐบาลประเทศนั$นมอบหมายพรอ้มรับรองคําแปลภาษาไทยโดยกระทรวงการตา่งประเทศหรือสถานทูต
หรอืสถานกงสลุของไทยมาแสดงซึ"งหนังสอืรับรองจะตอ้งระบใุนเรื"องตอ่ไปนี$ 
 
1. ผูร้อ้งมคีณุสมบตัคิรบถว้นตามกฎหมายไทยและเหมาะสมที"จะทําการสมรสกบับคุคลสญัชาตไิทยหรอืไม ่
 
2. ผูร้อ้งประกอบอาชพีอะไรและมรีายไดเ้ทา่ใด 
 
3. ภาวะทางการสมรสของผูร้อ้งเป็นโสดหรอืสมรสแลว้หากสมรสแลว้มภีาระผูกพันที"ตอ้งรับผดิชอบในเรื"องอะไรบา้ง 
 
4. ระบชุื"อบคุคลที"ทางราชการสามารถตดิตอ่และขอทราบขอ้เท็จจรงิเพิ"มเตมิไดจ้ํานวน 2 คนซึ"งมถี ิ"นที"อยูห่รอืภมูลิําเนาเดยีวกนั
กบัผูร้อ้ง 
 
คณุสมบัตขิองผูจ้ดทะเบยีนสมรส 
 
1. ชายและหญงิมอีายคุรบ 17 ปีบรบิรูณ์กรณีมเีหตอุนัสมควรศาลอาจอนุญาตใหทํ้าการสมรสกอ่นที"ชายและหญงิมอีายคุรบ 17 
ปีบรบิรูณ์ได ้
 
2. ชายหรอืหญงิไมเ่ป็นบคุคลวกิลจรติหรอืเป็นบคุคลซึ"งศาลสั"งใหเ้ป็นคนไรค้วามสามารถ 
 
3. ชายหญงิไมเ่ป็นญาตสิบืสายโลหติโดยตรงขึ$นไปหรอืงลงมาไมเ่ป็นพี"นอ้งรว่มบดิามารดาหรอืรว่มแตบ่ดิาหรอืมารดา 
 
4. ผูร้ับบตุรบญุธรรมและบตุรบญุธรรมจะสมรสกนัไมไ่ด ้
 
5. ชายหรอืหญงิจะสมรสในขณะที"ตนมคีูส่มรสอยู่ไมไ่ด ้
 
6. หญงิหมา้ยจะสมรสใหมไ่ดต้อ่เมื"อการสมรสครั $งกอ่นสิ$นสดุไปแลว้เป็นเวลาไมน่อ้ยกวา่ 310 วนัเวน้แต ่
 
6.1 คลอดบตุรแลว้ในระหวา่งนั$น 
 
6.2 สมรสกบัคูส่มรสเดมิ 
 
6.3 มใีบรับรองแพทยป์ระกาศนยีบตัรหรอืปรญิญาซึ"งเป็นผูป้ระกอบการรักษาโรคในสาขาเวชกรรมไดต้ามกฎหมายวา่มไิด ้
ตั $งครรภ ์
 
6.4 มคีําสั"งศาลใหส้มรสได ้
 
7. ผูเ้ยาวจ์ะทําการสมรสตอ้งไดร้ับความยนิยอมจากผูม้อีํานาจใหค้วามยนิยอมไดต้ามกฏหมาย 
 
8. ชายและหญงิแสดงการยนิยอมเป็นสามภีรรยากันโดยเปิดเผยตอ่หนา้นายทะเบยีน 
 
 
 



 
หมายเหต ุ
 
1) ขั $นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ"มนับระยะเวลาตั $งแตเ่จา้หนา้ที"ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที"ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที"จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลกัฐานที"ยื"นเพิ"มเตมิโดยผูย้ื"นคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/
หรอืยื"นเอกสารเพิ"มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั $นจะถอืวา่ผูย้ื"นคําขอละทิ$งคาํขอโดยเจา้หนา้ที"และผูย้ื"น
คําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื"นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับ
มอบอํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
3) เจา้หนา้ที"จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื"นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที"พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พ.ร.บ.การ
อํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของราชการพ.ศ.2558 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที"ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขต 50 เขต/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที"ทางราชการกําหนด) ตั $งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที"ยง) 

สถานที"ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายทะเบยีนสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที" 160 ถนนเทอดไทยแขวง
บางยี"เรอืเขตธนบรุกีรุงเทพฯ  10600  งานทะเบยีนทั"วไป 0 2465 
0025 ตอ่ 5612 Facebok : ฝ่ายทะเบยีนเขตธนบรุ/ีตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที"ทางราชการกําหนด) ตั $งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ั0นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที"รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :90 นาท ี
 

ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที"รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
1 จัดทําคาํรอ้งใหผู้ร้อ้งลงลายมอืชื"อ 
2 ตรวจสอบความถกูตอ้งของหลกัฐานและคณุสมบตัขิองผูร้อ้ง
พรอ้มทั $งสอบสวนปากคาํผูร้อ้งประกอบการพจิารณาอนุญาต 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

2) การพจิารณา 
กรณีอนุญาต 
-  จัดทําเอกสารการจดทะเบยีนสมรสใหผู้ร้อ้งพยานนายทะเบยีน
ลงลายมอืชื"อ 
-  มอบใบสาํคญัการสมรส 
กรณีไมอ่นุญาต 
-  แจง้เหตผุลที"ไม่อาจดําเนนิการไดแ้ละแจง้สทิธใินการอทุธรณ์
คําสั"งภายใน 15 วนั 
(หมายเหต:ุ -) 

60 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

 
 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื"อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ"มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุอาทเิชน่บตัรประจําตวัประชาชนใบสาํคัญประจําตวัคนตา่ง
ดา้วบตัรประจําตัวคนพกิารหนังสอืเดนิทางฯลฯ) 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองของสถานเอกอคัรราชทตูหรอืสถานกงสลุของผูร้อ้ง
ในประเทศไทยหรอืจากองคก์ารที"รฐับาลประเทศน ั0นมอบหมาย
พรอ้มรบัรองคําแปลภาษาไทยโดยกระทรวงการตา่งประเทศหรอื
สถานทูตหรอืสถานกงสลุของไทย (กรณีบุคคลตา่งดา้ว) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

หนงัสอืใหค้วามยนิยอม (กรณีผูร้อ้งยงัไมบ่รรลนุติภิาวะและผูม้ ี
อํานาจใหค้วามยนิยอมไมไ่ดม้าดว้ย) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หลกัฐานการหยา่ (กรณีผูร้อ้งเคยจดทะเบยีนสมรส) หรอืหลกัฐาน
การตาย (กรณีคูส่มรสตาย) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

คําพพิากษาหรอืคําส ั"งศาลที"ใหจ้ดทะเบยีนสมรสพรอ้มคํารบัรองวา่
ถกูตอ้ง (กรณีมคีําพพิากษาหรอืคําส ั"งศาล) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

พยาน 2 คนพรอ้มบตัรประจาํตวั 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

8) 
 

ลา่ม 1 คนพรอ้มบตัรประจําตวั (กรณีผูร้อ้งเป็นบคุคลตา่งดา้วที"ไม่
สามารถสื"อสารและเขา้ใจภาษาไทยได)้ 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่ก็บคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
 
 
 
 



ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายทะเบยีนสํานักงานเขต 50 เขต 

(หมายเหต:ุ -) 
2) ฝ่ายทะเบยีนสํานักงานเขตธนบรุเีลขที" 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี"เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพฯ  10600 เบอรโ์ทร 0 

2465 0025 ตอ่ 5612 Facebok : ฝ่ายทะเบยีนเขตธนบรุ ี
(หมายเหต:ุ -) 

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที" 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที" 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื"อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

ที"ตั $ง/หมายเลขโทรศพัทส์ํานักงานเขต 50 เขต 
 
http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื"อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนสมรสกรณีบคุคลตา่งดา้ว 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที"เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุมัต ิ
กฎหมายที"ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที"เกี"ยวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญตัจิดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2478 (รวมฉบบัแกไ้ขเพิ"มเตมิถงึฉบบัที" 3 พ.ศ.2533) 
 
2)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจดทะเบยีนครอบครัวพ.ศ.2541 
 
3)หนังสอืกรมการปกครองที"มท 0309.3/ว3660 ลงวนัที" 22 กมุภาพันธ ์2553 
 
4)หนังสอืกรมการปกครองที"มท 0310.2/ว1170 ลงวนัที" 31 พฤษภาคม 2543 
 
5)ประมวลกฏหมายแพง่และพาณชิยบ์รรพ 5 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั"วไป 

พื0นที"ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ"น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที"กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที"กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที" 



ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี"ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที"มากที"สดุ 0 

 จํานวนคําขอที"นอ้ยที"สดุ 0 
 

ชื"ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนสมรสกรณีบคุคลตา่งดา้วฝ่ายทะเบยีนสํานักงานเขตธนบรุ ี(นายธงรบวฒันวงศ์
สกลุ) 
 
 

เอกสารฉบับนี$ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที"เผยแพร่คูม่อื: - 


