
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิ!มเตมิขอ้บงัคบัมลูนธิ ิ
หนว่ยงานที!ใหบ้รกิาร :ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื!อนไข (ถา้ม)ี ในการยื!นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ขอ้บงัคบัของมลูนธิทิี�นายทะเบยีนมลูนธิไิดร้ับจดทะเบยีนไวแ้ลว้หากกรรมการมลูนธิเิหน็วา่ขอ้บงัคบับางขอ้ยงัไมเ่หมาะสมกบั
สถานการณ์ปัจจบุนัคณะกรรมการมลูนธิสิามารถขอแกไ้ขเพิ�มเตมิขอ้บงัคบันั*นๆไดโ้ดยตอ้งเป็นไปตามขอ้บงัคับของมลูนธิทิี�ได ้
กําหนดไวซ้ ึ�งตอ้งทําโดยมตขิองที�ประชมุคณะกรรมการมลูนธิแิละตอ้งนําไปจดทะเบยีนตอ่นายทะเบยีนมลูนธิภิายใน 30 วนั
นับตั *งแตว่นัที�มมีตทิี�ประชมุ 
หมายเหต ุ
1) ขั *นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริ�มนับระยะเวลาตั *งแตเ่จา้หนา้ที�ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที�ระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที�จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานที�ยื�นเพิ�มเตมิโดยผูย้ื�นคําขอจะตอ้งดาํเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื�น
เอกสารเพิ�มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั*นจะถอืวา่ผูย้ื�นคําขอละทิ*งคําขอโดยเจา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื�นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ที�จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื�นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที�พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที!ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุเีลขที� 160 ถนนเทอดไทยแขวง
บางยี�เรอืเขตธนบรุกีรุงเทพมหานคร 10600 โทร.024656413 /
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั *งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที�ยง) 

 
 
 

ข ั0นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที!รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :69 วัน 
 

ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อจดทะเบยีนแกไ้ขเพิ�มเตมิขอ้บงัคบัของมลูนธิยิื�นแบบคําขอ
จดทะเบยีนตามแบบม.น.2 และสาํนักงานเขตตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานประกอบตามที�กาํหนดไวใ้นแบบคําขอม.น.2 วา่
ครบถว้นหรอืไม ่
 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

2) การพจิารณา 
สํานักงานเขตตรวจสอบความถกูตอ้งในรายละเอยีดของเอกสาร
ประกอบเรื�องตามที�กําหนดไวใ้นแบบคําขอม.น.2 และเสนอ
ความเห็นตามลําดับชั *นพรอ้มทั *งจัดสง่คําขอและเอกสารประกอบ
คําขอใหส้าํนักปลดักรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

9 วนั กรงุเทพมหานคร 
 



ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

3) การพจิารณา 
สํานักปลดักรงุเทพมหานครเสนอเรื�องตอ่ผูบ้งัคบับญัชา
ตามลําดบัชั *นและสง่คําขอและเอกสารประกอบใหน้ายทะเบยีน
มลูนธิกิรงุเทพมหานคร 
 
(หมายเหต:ุ -) 

5 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

4) การพจิารณาโดยหนว่ยงานอื!น 
สอบถามความเหน็กรณีมลูนธิมิชีื�อวัตถปุระสงคห์รอืเครื�องหมาย
ที�เกี�ยวขอ้งหรอือาจมผีลกระทบกบัหน่วยงานราชการที�เกี�ยวขอ้ง 
(หมายเหต:ุ -) 

30 วนั สาํนักการสอบสวนและ
นติกิาร 

 

5) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
นายทะเบยีนมลูนธิกิรงุเทพมหานครรับจดทะเบยีนและจัดสง่
เอกสารใหส้าํนักปลดักรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

20 วนั สาํนักการสอบสวนและ
นติกิาร 

 

6) - 
สํานักปลดักรงุเทพมหานครจัดสง่เอกสารใหส้าํนักงานเขต 
  
 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

7) - 
สํานักงานเขตแจง้ผูย้ื�นคําขอจดทะเบยีนรับเอกสารและชาํระ
คา่ธรรมเนียม (กรณีไดร้ับการอนุญาตจดทะเบยีน) 
  
 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

 
 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื!อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอจดทะเบยีนแกไ้ขเพิ!มเตมิขอ้บงัคบัของมลูนธิ ิ(ม.น.2) 
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

2) 
 

สําเนารายงานการประชุมหรอืเอกสารอื!นที!แสดงถงึมตขิอง
คณะกรรมการมลูนธิใิหม้กีารแกไ้ขเพิ!มเตมิของมลูนธิ ิ
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

ขอ้บงัคบัของมูลนธิใินปจัจบุนัและขอ้บงัคบัของมลูนธิใินสว่นที!
ประสงคจ์ะขอแกไ้ขเพิ!มเตมิ (พรอ้มตารางเปรยีบเทยีบ) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

แผนผงัโดยสงัเขปแสดงที!ต ั0งสํานกังานใหญห่รอืสาํนกังานสาขา
แหง่ใหมข่องมลูนธิแิละหนงัสอือนุญาตจากเจา้ของหรอืผู ้
ครอบครองใหใ้ชส้ถานที!ดงักลา่วในกรณีที!มกีารเปลี!ยนแปลงที!ต ั0ง
สํานกังานใหญห่รอืสาํนกังานสาขาพรอ้มเอกสารแสดงกรรมสทิธ ิ;
หรอืสทิธคิรอบครองเชน่โฉนดที!ดนิสญัญาเชา่เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 



ลําดบั ชื!อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
5) 

 
รายชื!อคณะกรรมการมูลนธิชุิดปจัจุบนั (ม.น.4) 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา3ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

6) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา3ฉบบั 
หมายเหต(ุผูย้ื�นคํารอ้ง) 

กรมการปกครอง 

 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมคําขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
 
 

2) คา่จดทะเบยีนแกไ้ขเพิ!มเตมิขอ้บงัคบัมูลนธิ ิ
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
 
 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที�160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี�เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 10600 โทร. 

0 2465 6413  E-Mail:thonburi_district@hotmail.com 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื!อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอจดทะเบยีนการแกไ้ขเพิ�มเตมิขอ้บบัคับของมูลนธิ ิ(ม.น.2) 

(หมายเหต:ุ -) 
 
 

หมายเหต ุ

ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุเีลขที� 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี�เรอืเขตธนบรุีกรงุเทพมหานคร 10600 
โทร.024656413http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ชื!อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิ�มเตมิขอ้บงัคบัมลูนธิ ิ
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานที�เชื�อมโยงหลายหน่วยงาน 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายที!ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที!เกี!ยวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญตักํิาหนดความผดิเกี�ยวกับหา้งหุน้สว่นจดทะเบยีนหา้งหุน้สว่นจํากดับรษัิทจํากดัสมาคมและมลูนธิพิ.ศ. 2499 
แกไ้ขเพิ�มเตมิ (ฉบบัที� 2) พ.ศ. 2535 
 
2)กฎกระทรวงวา่ดว้ยการจดทะเบยีนมลูนธิกิารดาํเนนิกจิการและการทะเบยีนมลูนธิพิ.ศ. 2545 
 
3)กฎกระทรวงวา่ดว้ยคา่ธรรมเนียมมลูนธิแิละการยกเวน้คา่ธรรมเนียมมลูนธิพิ.ศ. 2545 
 
4)ประมวลกฎหมายแพง่และพาณชิย ์
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั�วไป 

พื0นที!ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที!กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที!กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 
 

ชื!ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนแกไ้ขเพิ�มเตมิขอ้บงัคับมลูนธิฝ่ิายปกครองสํานักงานเขตธนบรุ ี(นายศกัดิdดาโพธิ
พันธุ)์ 
 
 

เอกสารฉบับนี*ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที! 


