
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนจดัต ั�งสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์
หนว่ยงานที"ใหบ้รกิาร :สาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื"อนไข (ถา้ม)ี ในการยื"นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
การดาํเนนิการฌาปนกจิสงเคราะหใ์นลกัษณะที!มกีลุม่บคุคลใดตกลงเขา้รว่มชว่ยเหลอืกนัเมื!อมกีารตายเกดิข ึ*นโดยมตีวักลางทํา
หนา้ที!ในการเก็บเงนิจากผูท้ี!ตกลงเขา้กนัทกุคนใหแ้กท่ายาทของผูต้ายเพื!อจัดการศพเชน่นี*เขา้ขา่ยตอ้งดําเนนิการจดทะเบยีน
จัดตั *งเป็นสมาคมฌาปนกจิสงเคราะหต์ามพระราชบัญญตักิารฌาปนกจิสงเคราะหพ์.ศ. 2545 
หมายเหต ุ
1) ขั *นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริ!มนับระยะเวลาตั *งแตเ่จา้หนา้ที!ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที!ระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที!จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานที!ยื!นเพิ!มเตมิโดยผูย้ื!นคําขอจะตอ้งดาํเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื!น
เอกสารเพิ!มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั*นจะถอืวา่ผูย้ื!นคําขอละทิ*งคําขอโดยเจา้หนา้ที!และผูย้ื!นคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักล่าวใหผู้ย้ื!นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ที!จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื!นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที!พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที"ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุเีลขที! 160 ถนนเทอดไทยแขวง
บางยี!เรอืเขตธนบรุกีรุงเทพมหานคร 10600 โทร.024656413/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที!ทางราชการกําหนด) ตั *งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที!ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที"รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วนั 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที"รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อจดทะเบยีนจัดตั *งสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์
ยื!นแบบคําขอจดทะเบยีนสมาคมฯตามแบบส.ฌ. 1  
 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตธนบรุ ี

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที!ฝ่ายปกครองตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบตามที!
กําหนดไวใ้นแบบคาํขอส.ฌ.1 วา่ครบถว้นหรอืไม ่
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตธนบรุ ี

 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที!ฝ่ายปกครองตรวจสอบความถกูตอ้งในรายละเอยีด
เอกสารประกอบเรื!องเพื!อพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -) 

4 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตธนบรุ ี

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ที!ฝ่ายปกครองทําความเห็นเสนอผูบ้งัคบับัญชา
ตามลําดบัชั *นจนถงึผูม้อีาํนาจลงนามอนุมตั ิ
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตธนบรุ ี

 

5) - 
มอบเอกสารแกผู่เ้ริ!มกอ่การ 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี ฝ่ายปกครองสาํนักงาน
เขตธนบรุ ี

 
 



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื"อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ"มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

แบบคําขอจดัต ั�งสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์(แบบส.ฌ.1) และ
ตอ้งมผีูเ้ร ิ"มกอ่การจดัต ั�งจํานวนไมน่อ้ยกวา่ 7 คนลงนามในคําขอ 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

2) 
 

ขอ้บงัคบัของสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์
ฉบบัจรงิ3ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

3) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา2ฉบบั 
หมายเหต(ุผูเ้ร ิ!มกอ่การจดัตั *งทกุคน) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ประวตัขิองผูเ้ร ิ"มกอ่การจดัต ั�งทกุคนตามแบบส.ฌ. 2 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

แผนผงัแสดงที"ต ั�งของสาํนกังานของสมาคม 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

6) 
 

หนงัสอือนุญาตใหใ้ชส้ถานที"เป็นที"ต ั�งของสมาคม พรอ้มเอกสาร
แสดงกรรมสทิธิ=หรอืสทิธคิรอบครองเชน่โฉนดที"ดนิสญัญาเชา่เป็น
ตน้ 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา2ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

7) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา2ฉบบั 
หมายเหต(ุผูเ้ร ิ!มกอ่การทกุคน) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีมคําขอ 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
 
 

2) คา่ธรรมเนยีมใบสําคญัแสดงการจดทะเบยีนสมาคมฯแบบส.ฌ. 3 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที!160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี!เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 10600 โทร. 

0 2465 6413  E-Mail:thonburi_district@hotmail.com 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที! 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที! 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 



แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื"อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหต ุ

ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุเีลขที! 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี!เรอืเขตธนบรุีกรงุเทพมหานคร 10600 
โทร.024656413http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 

ชื"อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนจดัตั *งสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที!เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายที"ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที"เกี"ยวขอ้ง: 

 
1)ประกาศกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั!นคงของมนุษยเ์รื!องคณุสมบตัขิองผูเ้ร ิ!มกอ่การจดัตั *งสมาคมฌาปนกจิ
สงเคราะห ์
 
2)กฎกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั!นคงของมนุษยว์า่ดว้ยกําหนดอตัราเงนิคา่สมัครเงนิคา่บํารงุและเงนิสงเคราะหพ์.ศ. 
2547 
 
3)พระราชบัญญตักิารฌาปนกจิสงเคราะหพ์.ศ. 2545 
 
4)ระเบยีบกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั!นคงของมนุษยว์า่ดว้ยคณุสมบัตขิองกรรมการสมาคมฌาปนกจิสงเคราะหพ์.ศ. 
2545 
 
5)กฎกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั!นคงของมนุษยว์า่ดว้ยกําหนดคา่ธรรมเนียมพ.ศ. 2547 
 
6)กฎกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั!นคงของมนุษยว์า่ดว้ยกําหนดอตัราการหกัเงนิสงเคราะหพ์.ศ. 2547 
 
7)ประกาศกระทรวงพัฒนาสงัคมและความมั!นคงของมนุษยเ์รื!องหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารยื!นคําขอจดทะเบยีนจัดตั *งสมาคม
ฌาปนกจิสงเคราะหจ์ดทะเบยีนแกไ้ขเพิ!มเตมิขอ้บงัคบัจดทะเบยีนแตง่ตั *งและเปลี!ยนตวักรรมการของสมาคมฌาปนกจิ
สงเคราะหแ์ละแบบของใบสาํคญัแสดงการจดทะเบยีนสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์  
 
8)คําสั!งสํานักงานกจิการสตรแีละสถาบนัครอบครัวที! 39/2547 เรื!องแตง่ตั *งนายทะเบยีนสมาคมฌาปนกจิสงเคราะหป์ระจํา
ทอ้งที!กรงุเทพมหานครตามพระราชบญัญตักิารฌาปนกจิสงเคราะหพ์.ศ. 2545 
 
9)ประกาศกระทรวงการพัฒนาสงัคมและความมั!นคงของมนุษยเ์รื!องคณุสมบตัขิองสมาชกิหลักเกณฑแ์ละเงื!อนไขในการรับ
สมาชกิสมาคมฌาปนกจิสงเคราะห ์
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั!วไป 

พื�นที"ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ!น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที"กําหนดระยะเวลา:- 
ระยะเวลาที"กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
 
 
 
 
 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที" 



 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี!ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที!มากที!สดุ 0 

 จํานวนคําขอที!นอ้ยที!สดุ 0 
 

ชื"ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนจดัตั *งสมาคมฌาปนกจิสงเคราะหฝ่์ายปกครองสาํนักงานเขตธนบรุ ี(นายศักดิgดา
โพธพัินธุ)์ 
 
 

เอกสารฉบับนี*ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที!เผยแพร่คูม่อื: - 


