
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนจดัต ั�งมสัยดิ 
หนว่ยงานที ใหบ้รกิาร :ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื อนไข (ถา้ม)ี ในการยื นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูป้ระสงคจ์ะสรา้งมัสยดิตอ้งยื$นแบบคําขอสรา้งและจัดตั 'งมัสยดิ (แบบบอ.1) พรอ้มเอกสารประกอบเพื$อขอความเหน็ชอบตอ่
คณะกรรมการอสิลามประจํากรงุเทพมหานครเมื$อไดร้ับความเห็นชอบจากคณะกรรมการอสิลามประจํากรงุเทพมหานครแลว้จงึจะ
สรา้งมสัยดิไดแ้ละเมื$อสรา้งมัสยดิเสร็จพรอ้มจะปฏบิตัศิาสนกจิใหย้ื$นคําขอจดทะเบยีนจัดตั 'งมัสยดิ (แบบบอ.2) พรอ้มเอกสาร
ประกอบตอ่ผูอํ้านวยการเขตทอ้งที$เพื$อตรวจสอบความถูกตอ้งและเสนอความเหน็ไปยังพนักงานเจา้หนา้ที$(ปลดั
กรงุเทพมหานคร) เพื$อพจิารณามคีําสั$งรับจดทะเบยีนหรอืไมร่ับจดทะเบยีนมสัยดิที$ไดร้ับการจดทะเบยีนตามกฎหมายมฐีานะเป็น
นติบิคุคลทั 'งนี'หากผูย้ื$นคําขอจดทะเบยีนจัดตั 'งมสัยดิไม่ไดเ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิ9ในที$ดนิและอาคารอนัที$ตั 'งเป็นของมสัยดิที$ขอ
จดทะเบยีนตอ้งแนบหนังสอืคํามั$นจากเจา้ของกรรมสทิธิ9ที$ดนิและอาคารประกอบดว้ย 
หมายเหต ุ
1) ขั 'นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริ$มนับระยะเวลาตั 'งแตเ่จา้หนา้ที$ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที$ระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที$จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานที$ยื$นเพิ$มเตมิโดยผูย้ื$นคําขอจะตอ้งดาํเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื$น
เอกสารเพิ$มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั'นจะถอืวา่ผูย้ื$นคําขอละทิ'งคําขอโดยเจา้หนา้ที$และผูย้ื$นคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื$นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ที$จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื$นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที$พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุเีลขที$ 160 ถนนเทอดไทยแขวง
บางยี$เรอืเขตธนบรุกีรุงเทพมหานคร 10600 โทร. 0 2465 6413 /
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที$ทางราชการกําหนด) ตั 'งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที$ยง) 

 
 
 
 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :24 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูไ้ดร้ับความเห็นชอบใหส้รา้งและจัดตั 'งมสัยดิยื$นคําขอจด
ทะเบยีนจดัตั 'งมัสยดิ (แบบบอ.2) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที$ตรวจสอบเอกสารและตรวจที$ตั 'งมัสยดิ 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที$เสนอเรื$องตอ่ผูอ้ํานวยการเขตตามลําดบัชั 'น 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั กรงุเทพมหานคร 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที รบัผดิชอบ 

4) การพจิารณา 
ผูอ้ํานวยการเขตพจิารณาและเสนอความเห็นตอ่พนักงาน
เจา้หนา้ที$ (ปลดักรงุเทพมหานคร) 
 
(หมายเหต:ุ -) 

7 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

5) การพจิารณา 
สํานักงานเขตสง่เอกสารใหส้าํนักปลัดกรงุเทพมหานคร 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

6) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที$สาํนักงานปกครองและทะเบยีนตรวจสอบความถกูตอ้ง
ของเอกสารจดัพมิพท์ะเบยีนมัสยดิและหนังสอืสาํคญัแสดงการ
จดทะเบยีนจัดตั 'งมัสยดิเสนอพนักงานเจา้หนา้ที$ (ปลดั
กรงุเทพมหานคร) 
ตามลําดบัชั 'น 
 
(หมายเหต:ุ -) 

3 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

7) การพจิารณา 
พนักงานเจา้หนา้ที$พจิารณามคีําสั$งรับจดทะเบยีนหรอืไมร่ับจด
ทะเบยีน  
 
(หมายเหต:ุ (- กรณีไมร่ับจดทะเบยีนตอ้งชี'แจงเหตผุลใหผู้ย้ื$น
คา่ขอทราบและแจง้สทิธใินการอทุธรณ์คาํสั$งภายใน 7 วนั)) 

10 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

8) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
สํานักปลดักรงุเทพมหานครสง่เรื$องใหสํ้านักงานเขต 
(หมายเหต:ุ -) 

1 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

9) - 
สํานักงานเขตแจง้ผูย้ื$นคําขอและ สง่มอบหนังสอืสําคญัแสดง
การจดทะเบยีนจดัตั 'งมสัยดิ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

2 วนั กรงุเทพมหานคร 
 

 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอจดทะเบยีนจดัต ั�งมสัยดิ (แบบบอ.2) 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หนงัสอืแจง้มตเิห็นชอบใหจ้ดัต ั�งมสัยดิของคณะกรรมการอสิลาม
ประจํากรุงเทพมหานคร 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตใหก้อ่สรา้งอาคารมสัยดิหรอืใบรบัแจง้การ
กอ่สรา้งอาคารมสัยดิตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรงุเทพมหานคร 



ลําดบั ชื อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
5) 

 
กรณีผูย้ ื นคําขอจดทะเบยีนจดัต ั�งมสัยดิมใิชเ่ป็นเจา้ของกรรมสทิธ ิ;
ท ี ดนิและอาคารมสัยดิตอ้งแนบหนงัสอืคําม ั นจากเจา้ของกรรมสทิธ ิ;
ท ี ดนิและอาคารมสัยดิวา่จะโอนกรรมสทิธิ;ท ี ดนิและอาคารมสัยดิ
ใหแ้กม่สัยดิเม ื อไดร้บัการจดทะเบยีน 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที$ 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี$เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 10600 โทร. 

0 2465 6413  E-amail : thonburi_district@hotmail.com website : www.bangkok.go.th/thonburi 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที$ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
 

หมายเหต ุ

ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุเีลขที$ 160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี$เรอืเขตธนบรุีกรงุเทพมหานคร 10600 โทร. 0 2465 
6413 E-amail : thonburi_district@hotmail.com website : 
www.bangkok.go.th/thonburihttp://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชื อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนจดัตั 'งมสัยดิ 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที$เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายที ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที เกี ยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ. การบรหิารองคก์รศาสนาอสิสามพ.ศ. 2540 
 
2)กฎกระทรวงฉบบัที$ 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญัตกิารบรหิารองคก์รศาสนาอสิลามพ.ศ. 2540 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั$วไป 

พื�นที ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ$น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที กําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงฉบับที$ 2 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบญัญัตกิาร
บรหิารองคก์รศาสนาอสิลามพ.ศ. 2540 
ระยะเวลาที กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี$ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที$มากที$สดุ 0 

 จํานวนคําขอที$นอ้ยที$สดุ 0 
 
ชื ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนจดัตั 'งมสัยดิฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุ ี(นายศกัดิ9ดาโพธพัินธุ)์ 
 
 

เอกสารฉบับนี'ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที$เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที  


