
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนนติกิรรม 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร :ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชยกํ์าหนดใหก้ารซื)อขายขายฝากการแลกเปลี*ยนใหจํ้านองและไถถ่อนจํานองเรอืที*มรีะวางตั )งแต ่
6 ตนัขึ)นไปหรอืเรอืยนตท์ี*มรีะวางตั )งแต ่5 ตนัขึ)นไปตอ้งทําเป็นหนังสอืและจดทะเบยีนตอ่พนักงานเจา้หนา้ที*หากเรอืดังกลา่วเป็น
เรอืที*จดทะเบยีนตามกฎหมายวา่ดว้ยเรอืสยาม (เรอืที*มวีตัถปุระสงคเ์พื*อการคา้หรอืการประมง) กฎหมายกําหนดใหก้รมเจา้ทา่มี
หนา้ที*ดําเนนิการจดนติกิรรมเพื*อโอนกรรมสทิธิ5ใหแ้กเ่จา้ของเรอืเหลา่นั)นแตเ่รอืที*มรีะวางตั )งแต ่6 ตนัขึ)นไปหรอืเรอืยนตท์ี*มรีะวาง
ตั )งแต ่5 ตนัขึ)นไปที*มใีบอนุญาตใชเ้รอืและเรอืนั)นไม่ไดจ้ดทะเบยีนตามกฎหมายวา่ดว้ยเรอืสยามหากจะโอนกรรมสทิธิ5กฎหมาย
ไมไ่ดกํ้าหนดใหเ้ป็นหนา้ที*ของหน่วยงานใดในการจดนติกิรรมเพื*อโอนกรรมสทิธิ5เรอืดงันั)นจงึเป็นหนา้ที*ของนายอาํเภอ/
ผูอํ้านวยการเขตตอ้งดําเนนิการตามพระราชบัญญตัลิกัษณะปกครองทอ้งที*พ.ศ. 2457 
หมายเหต ุ
1) ขั )นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืกระบวนงานจะเริ*มนับระยะเวลาตั )งแตเ่จา้หนา้ที*ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที*ระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ 
2) กรณีคําขอหรอืเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้น/หรอืมคีวามบกพรอ่งไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ที*จะ
จัดทําบนัทกึความบกพรอ่งของรายการหรอืเอกสารหลักฐานที*ยื*นเพิ*มเตมิโดยผูย้ื*นคําขอจะตอ้งดาํเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยื*น
เอกสารเพิ*มเตมิภายในระยะเวลากําหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นั)นจะถอืวา่ผูย้ื*นคําขอละทิ)งคําขอโดยเจา้หนา้ที*และผูย้ื*นคําขอ
หรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบสาํเนาบนัทกึความบกพรอ่งดงักลา่วใหผู้ย้ื*นคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบ
อํานาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
3) เจา้หนา้ที*จะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื*นคําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัที*พจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่
พระราชบญัญตักิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
 
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานที�ใหบ้รกิาร 
ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุเีลขที*160 ถนนเทอดไทยแขวง
บางยี*เรอืเขตธนบรุกีรุงเทพมหานคร 10600 โทร. 0 2465 6413 /
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที*ทางราชการกําหนด) ตั )งแตเ่วลา 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเที*ยง) 

 

ข ั0นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :35 วัน 
 

ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
คูก่รณีหรอืผูร้ับมอบอํานาจยื*นคํารอ้งตามแบบคาํรอ้งทั*วไป 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที*ตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
สํานักงานเขตสง่เอกสารสทิธิ5ในเรอืไปตรวจสอบกับกรมเจา้ทา่
เพื*อใหรู้ว้่าการจดทะเบยีนนติกิรรมอยูใ่นอํานาจหนา้ที*ของกรม
เจา้ทา่หรอืสาํนักงานเขตกรณีโอนมรดกตอ้งจัดทําประกาศปิด
ไวณ้สํานักงานเขตและที*ตวัเรอืไมน่อ้ยกวา่ 30 วนัวา่จะมบีคุคล
ใดคดัคา้นหรอืไม่ 
 
(หมายเหต:ุ (กรณีไมใ่ชก่ารโอนมรดกจะใชเ้วลานอ้ยกวา่ 30 
วนั)) 

32 วนั กรงุเทพมหานคร 
 



ลําดบั ข ั0นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

4) การพจิารณา 
เมื*อไดร้ับการแจง้ตอบจากกรมเจา้ทา่หรอืครบกําหนดเวลา
ประกาศเจา้หนา้ที*เชญิคูก่รณีมาลงลายมอืชื*อในหนังสอืสญัญาที*
จะจดนติกิรรม  
 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

5) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที*จดขอ้ความในหนังสอืสญัญาลงในสมดุทะเบยีนนติ ิ
กรรมและบนัทกึในแบบพมิพป์.ค.34 ทั )ง 2 ตอน 
 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

6) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที*ฉีกแบบพมิพป์.ค.34 ออกจากกนัแลว้เพื*อปิดผนกึตดิ
กับหนังสอืสญัญาทั )งสองฉบบัโดยประทับตราคาบเกี*ยวตรงรอย
ผนกึและเขยีนขอ้ความวา่“ไดจ้ดทะเบยีนนติกิรรมแลว้เลข
ทะเบยีนที* ...   ลงวนัที* ... 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

7) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจา้หนา้ที*เสนอผูอํ้านวยการเขตลงนามในแบบพมิพป์.ค.34 ที*
ผนกึตดิกับหนังสอืสญัญาเรยีบรอ้ยแลว้และลงนามในสมดุการ
เขยีนนติกิรรม 
 
(หมายเหต:ุ -) 

30 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

8) - 
เจา้หนา้ที*จัดทําสําเนาหนังสอืสญัญาจํานวน 1 ชดุเพื*อเก็บไว ้
เป็นหลักฐาน 
 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

9) - 
เจา้หนา้ที*เรยีกเก็บคา่ธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงนิ 
 
(หมายเหต:ุ -) 

15 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

10) - 
เจา้หนา้ที*สง่มอบเอกสารในขอ้ 8 ใหคู้ก่รณี 
(หมายเหต:ุ -) 

10 นาท ี กรงุเทพมหานคร 
 

 
 
 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต(ุคูก่รณีและผูม้อบอํานาจ) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

สําเนาเอกสารแสดงกรรมสทิธ ิ7เรอื 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมเจา้ท่า 

3) 
 

หนงัสอืสญัญาที�จะจดนติกิรรม 
ฉบบัจรงิ2ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
4) 

 
หนงัสอืยนิยอมของคูส่มรส (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

- 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ1ฉบบั 
สําเนา0ฉบบั 
หมายเหต(ุแนบสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนผูม้อบอํานาจ) 

- 

6) 
 

หลกัฐานการจดทะเบยีนเป็นนติบิคุคล (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบบั 
หมายเหต-ุ 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1)  คา่ธรรมเนยีมจดัทําสญัญาที�มทีุนทรพัย ์
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท 
 
 

2) คูฉ่บบัหนงัสอืสญัญาตามขอ้ 1 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 100 บาท 
 
 

3) คา่จดทะเบยีนนติกิรรม 
(หมายเหต:ุ -) 

คา่ธรรมเนยีม 10 บาท 
 
 

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) ฝ่ายปกครองสาํนักงานเขตธนบรุเีลขที*160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี*เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 10600 โทร. 

0 2465 6413 
(หมายเหต:ุ -) 

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที* 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที* 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300)) 

 
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
 

หมายเหต ุ

ฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุเีลขที*160 ถนนเทอดไทยแขวงบางยี*เรอืเขตธนบรุกีรงุเทพมหานคร 10600 โทร. 0 2465 
6413http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ชื�อกระบวนงาน:การจดทะเบยีนนติกิรรม 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานครสาํนักปลดักรงุเทพมหานคร 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที*เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 
กฎหมายที�ใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

 
1)พ.ร.บ.ลกัษณะปกครองทอ้งที*พ.ศ. 2457 
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทั*วไป 

พื0นที�ใหบ้รกิาร:ทอ้งถิ*น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา:ไม่ไดกําหนด 
ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี*ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที*มากที*สดุ 0 

 จํานวนคําขอที*นอ้ยที*สดุ 0 
 
ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนนติกิรรมฝ่ายปกครองสํานักงานเขตธนบรุ ี(นายศักดิ5ดาโพธพิันธุ)์ 
 
 

เอกสารฉบับนี)ดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที*เผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 


