
 ขอ้ควรทํา (Do) ขอ้ไมค่วรทํา (Don’t)

การรบัทรพัยส์นิจากผูใ้หโ้ดยเสนห่า หรอื
สทิธใิดๆอันเกี�ยวกับทรพัยส์นิหรอืการรบั
มอบการดแูลทรพัยส์นิ หนว่ยงานต้อง
คํานงึถึง ผลดี ผลเสยี และประโยชนที์�ทาง
ราชการพงึได้รบั และพงึต้องใหต้อบแทน
ทั�งในป�จจุบนัและอนาคตเป�นสาํคัญ

การรบัทรพัยส์นิจากผูใ้หโ้ดยเสนห่า หรอื
ดแูลโดยไมไ่ดคํ้านงึถึงผลเสยีที�จะเกิดขึ�น
ตามมาในภายหลัง และความคุ้มค่าที�จะ
เกิดขึ�นในอนาคต

การรบัทรพัยส์นิต้องตรวจสอบเงื�อนไข
ภาระผกูพนั จะต้องไมใ่หป้ระโยชนแ์ก่
ผูใ้ดโดยเฉพาะ ทกุครั�งวา่มหีรอืไม่

รบัทรพัยส์นิจากบุคคลภายนอก/เอกชน
โดยไมต่รวจสอบเงื�อนไข ภาระผกูพนั

การรบัทรพัยส์นิที�มภีาระติดพนั หรอื
มภีาระต้องเรยีกรอ้ง หรอืซอ่มบาํรงุรกัษา
หน่วยงานผูร้บัมอบจะต้องไดร้บัความเหน็
ชอบจากปลัดกรุงเทพมหานครก่อนทกุครั�ง

หนว่ยงานรบัทรพัยส์นิที�มภีาระติดพนั
หรอืมภีาระต้องเรยีกรอ้ง โดยไมไ่ดเ้สนอ
ปลัดกรงุเทพมหานครใหค้วามเหน็ชอบ
ก่อนรบัทรพัยส์นิ

การรบัทรพัยส์นิ ใหห้นว่ยงานตรวจสอบ
ก่อนวา่ทรพัยส์นิที�รบันั�นมเีอกสารสทิธิ�
สมบูรณ ์กรณีรบัอสงัหารมิทรพัย ์
ใหจ้ดทะเบยีนตามกฎหมายโดยมชิกัชา้

รบัทรพัยส์นิโดยไมไ่ดต้รวจสอบเอกสารสทิธิ�
ใหดี้ก่อน เชน่รบัมอบที�ดินมา 1 แปลง โดยไม่
ไดต้รวจสอบโฉนดที�ดินวา่ผูร้บัมอบเป�น
เจา้ของกรรมสทิธิ� อีกทั�งเมื�อรบัมาแล้ว 
ไมเ่รง่ดาํเนนิการจดทะเบยีนโอนกรรมสทิธิ�

หน่วยงานรบัทรพัยส์นิในนาม
กรุงเทพมหานคร และต้องรายงาน
ใหป้ลัดกรุงเทพมหานครทราบ

รบัทรพัยส์นิมาใชง้านโดยมไิดร้ายงานให้
ปลัดกรงุเทพมหานครทราบ ตามกฎหมาย
ที�กําหนด

เมื�อรบัทรพัยส์นิบรจิาคมาแล้วต้องใหห้วัหนา้
หน่วยงานพจิารณาใหค้วามเหน็ชอบอายุการ
ใหป้ระโยชน ์มูลค่ายุติรรมของทรพัยส์นิที�ได้
รบับรจิาค (ทั�งทรพัยส์นิใหม ่ไมเ่คยผา่นการ
ใชง้านมาก่อน และทรพัยส์นิที�ผา่นการใชง้าน
มาแล้ว)

หนว่ยงานรบัทรพัยส์นิบรจิาคโดยไ่มไ่ด้
ตรวจสอบขอ้มูลเกี�ยวกับทรพัยส์นิบรจิาค
เชน่ มุลค่าไดม้า, คู่มอืการใชง้าน, เอกสาร
การรบัประกันฯ และไมไ่ดข้อความเหน็ชอบ
ต่อหวัหนา้หนว่ยงานก่อนจะรบัทรพัยส์นิ
บรจิาค

เมื�อรบัทรพัยส์นิบรจิาค และไดร้บัความเหน็
ชอบจากหวัหนา้หนว่ยงานแล้ว นําทรพัยส์นิ
บรจิาคเขา้สูก่ารควบคมุโดยลงทะเบยีนตาม
ที�กฎหมายกําหนด

เมื�อได้รบับรจิาคทรพัยส์นิจากผูม้อบ และ
ดาํเนนิการในสว่นที�เกี�ยวขอ้งแล้ว มไิด้
นาํทรพัยส์นิดังกล่าว ลงทะเบยีนควบคมุ
ตามที�กฎหมายกําหนด

Do and Don’t
การรับบริจาคของ
กรุงเทพมหานคร


