
การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ประเด็น

ความเสี่ยงการทุจริต 

ระดับความเสี่ยง 
มาตราการควบคุมความ

เสี่ยงการทุจริต 

ขั้นตอนการด าเนินการ
ตามมาตรการควบคุม
ความเสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 

1. ปกครอง กระบวนงาน  
การเรียกรับผลประโยชน์ในการออกหนังสือ
รับรองผู้ประสบภัย 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
1. เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครอง เรียกรับผลประโยชน์
ระหว่างการตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ 
2. เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครอง  ผู้ได้รับมอบหมาย
ให้ออกตรวจสถานที่เกิดเหตุ ไปเรียกรับ
ผลประโยชน์ เพ่ือตอบแทนการออกหนังสือ
รับรองให้ และ ด าเนินการจัดพิมพ์ให้อย่าง
รวดเร็ว 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 3 1.จัดท ามาตรการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ีในการ
ตรวจสอบเอกสาร 
2. จัดท ามาตรการก าหนดไม่ให้
เจ้าหน้าท่ีเรียกรับเงินหรือ
ผลประโยชน์ ค่าตอบแทนจากผู้
มายื่นค าขอ และก าหนดโทษ
อย่างเคร่งครัดต่อเจ้าหน้าท่ีที่มี
พฤติกรรมการทุจรติ 
 

 

1. ก าหนดบทลงโทษอย่าง
เคร่งครดั หากเจ้าหนา้ที่
ผู้ปฏิบัติงานเรียกรับ
ผลประโยชน์ระหว่างการ
ตรวจสอบความถูกต้องของ  
ค าขอ และเอกสารประกอบ  
ค าขอ 
2. แจ้งหน่วยงานและ
เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานในสังกัด
ทราบ และถือปฏิบตัิอย่าง
เคร่งครดั 
3. ก าหนดแบบฟอร์มให้
เจ้าหน้าท่ี  ที่รับผดิชอบรับรอง
ตนเองว่าจะไม่เรยีกรับเงิน
ผลประโยชน์ตอบแทนจากผู้
มายื่นค าขอ 
4. แจ้งหน่วยงานและ
เจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานในสังกัด
ทราบ และถือปฏิบตัิอย่าง
เคร่งครดั 
 
 
 

 

 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง  กระบวนงานการสอบสวนรับรองผู้ประสบภัย  (การเรียกรับผลประโยชน์)   ฝ่ายปกครอง        ระดับความเสี่ยง   3 x 3 = 9 (สูง) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

  1. การเรียกรับผลประโยชน์
เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครอง ผู้ได้รับ
มอบหมาย ด าเนินการ
สอบสวนเกี่ยวกับรายละเอียด
การเกิดสาธารณภัยและความ
เสียหาย ที่เกิดขึ้น โดยการ
ออกตรวจสถานที่เกิดเหตุ 
และบันทึกปากค าผู้ร้อง ตาม
แบบ ปค.14ไปเรียกรับ
ผลประโยชน ์
 
 
 

๑. ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ
ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับเรื่องดังกล่าว เช่น พรบ.
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 2550 
๒. จัดท าค าสั่งมอบหมายหน้าที่ และความ
รับผิดชอบ  อย่างชัดเจน และเป็นรูปธรรม  
3. ปฏิบัติงานตามคู่มือปฏิบัติงาน 
4. จัดท าบอร์ดประชาสัมพันธ์ แสดงมาตรฐาน
เวลาด าเนินการ, ค่าธรรมเนียม ฯลฯ)  
5. ผู้บังคับบัญชา ก ากับ ดูแล ควบคุม และ
ติดตามการ ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่อย่าง
ใกล้ชิดและสม่ าเสมอ  
6. ประชุมให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการ
ทุจริตบทลงโทษ/นโยบาย No Gift Policy   
7. จัดท าสมุดควบคุมการออกปฏิบัติงานนอก
สถานที่ 
8. จัดตั้งกลุ่มไลน์  (Line Group)  ส าหรับ
ติดตามการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  โดย
เจ้าหน้าที่โพสต์ภาพการปฏิบัติงานนอกสถานที่
เพ่ือรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบทุกครั้ง  
9. จัดท าทะเบียนคุมการออกหนังสือรับรอง   
สาธารณภัย 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้  นายกิตชุฐิพงศ์  อ่อนแก้วนิธกุล 

 
 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ประเด็นความ

เสี่ยงการทุจริต 

ระดับความเสี่ยง 
มาตรการควบคุม 

ความเสี่ยงการทุจริต 

ขั้นตอนการ
ด าเนินการตาม

มาตรการควบคุม
ความเสี่ยงการทุจริต 

โอกาส ผลกระทบ 

2 ฝ่ายเทศกิจ กระบวนงาน 
การใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
 
ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
เจ้าหน้าที่น ารถยนต์ส่วนกลางไปใช้โดยไม่ได้                     
รับอนุญาต หรือน าไปใช้ในภารกิจงานส่วนตัว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 3 1. มีการจัดท าเอกสาร     
ค าขออนุญาตใช้รถยนต์
ส่วนกลางของฝ่ายเทศกิจ 
(แบบ 3) ในการขอใช้
รถยนต์ส่วนกลาง           
ของฝ่ายเทศกิจทุกครั้งที่มี
การใช้รถยนต์ส่วนกลาง 
และผู้มีอ านาจอนุญาต        
ใช้รถลงนามอนุญาต 
2. มีการจัดท าแบบบันทึก
การใช้รถของฝ่ายเทศกิจ 
(แบบ 4)  
 

1. หัวหน้าฝ่ายหรือ 
ผู้ที่ไดร้ับมอบหมาย
ตรวจสอบเอกสาร     
ค าขออนุญาตใช้
รถยนต์ส่วนกลางของ
ฝ่ายเทศกิจ (แบบ 3)
และแบบบันทึกการ
ใช้รถของฝ่ายเทศกิจ 
(แบบ 4)  
2. กรณีตรวจพบว่า 
มีการใช้รถที่ไม่
ถูกต้องให้รายงาน
ผู้บังคับบัญชา
ตามล าดับชั้นทราบ 
3. หัวหน้าฝ่ายหรือ 
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
จัดท ารายงานสรุป
การใช้รถยนต์
ส่วนกลางฝ่ายเทศกิจ
ให้ผู้ผู้บังคับบัญชา
ทราบทุกเดือน 

 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง   การใช้รถยนต์ส่วนกลาง      ฝ่ายเทศกิจ                                ระดับความเสี่ยง   3 x 3 = 9 (สูง) 
ที่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่

เสี่ยง 
วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

  2 เจ้าหน้าที่น ารถยนต์ 
ส่วนกลางไปใช้โดยไม่ได้                     
รับอนุญาตหรือน าไปใช้ใน
ภารกิจงานส่วนตัว 
 

1. ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และ
ข้อก าหนดต่างๆเกี่ยวกับการใช้รถยนต์  
ราชการ 
2. จัดท าค าสั่งมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ เพื่อ
ควบคุม ดูแล การใช้รถยนต์ราชการ 
3. จัดท าสมุดควบคุมการใช้รถยนต์ราชการ 
4. จัดท าก าหนดแนวทาง คู่มือการบริหาร
จัดการทรัพย์สินราชการ ของบริจาค 
5. ผู้บังคับบัญชา ก ากับ ดูแล ควบคุม และ
ติดตามการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  
 
 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้ นายบุญชัย ลีศิริวิทย์ 
ฝ่ายเทศกิจ 

 
 
 



การประเมินความเสี่ยงการทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
ระดับความเสี่ยง มาตรการควบคุม 

ความเสี่ยงการทุจริต 
ขั้นตอนการด าเนินการตามมาตรการ

ควบคุมความเสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 
 การศึกษา กระบวนงาน 

การขอใช้อาคารสถานที่ของ
สถานศึกษาในสังกัดกรุงเทพมหานคร 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
เจ้าหน้าที่มีการเรียกเก็บค่าบริการ
เกินกว่าอัตราที่กรุงเทพมหานคร
ก าหนด 

2 4 1. เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้องต้องปฏิบัติตาม
ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
ค่าบริการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565  
ให้มีการเก็บค่าบริการตามอัตราที่
ก าหนดอย่างเคร่งครัดและออก
หลักฐานการรับเงินทุกครั้ง 

2. ต้องแจ้งรายละเอียดค่าบริการแก่
ประชาชนผู้ประสงค์ขอให้อาคาร
สถานที่ทราบ 

3. ผู้อ านวยการเขตอนุญาตให้ใช้อาคาร
สถานที่ของสถานศึกษา 

1. ผู้อ านวยการสถานศึกษา ก าชับ
บุคลากรในโรงเรียนให้ปฏิบัติตาม
ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
ค่าบริการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565  
ให้มีการเก็บค่าบริการตามอัตราที่
ก าหนดอย่างเคร่งครัดและออก
หลักฐานการรับเงินทุกครั้ง 

2. สถานศึกษาแจ้งรายละเอียดค่าบริการ
แก่ประชาชนผู้ประสงค์ขอให้อาคาร
สถานที่ทราบ 

3. สถานศึกษาจัดส่งแบบค าขออนุญาตใช้
อาคารสถานที่ฯ ไปยังฝ่ายการศึกษา
เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง จากนั้น 
น าเรียนผู้อ านวยการเขตพิจารณา
อนุญาต 

4. ฝ่ายการศึกษาส่ งค าขออนุญาตใช้
อาคารสถานที่ฯ ไปยังสถานศึกษาเพ่ือ
ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

สูง 

 
 
 
 
 
 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง   การขอใช้อาคารสถานที่ของสถานศึกษา   ฝ่ายการศึกษา      ระดับความเสี่ยง   2 x 4 = 8 (สูง) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

  1. การเรียกผลประโยชน์ 
การขอใช้อาคารสถาน         
ที่ของสถานศึกษาในสังกัด
กรุงเทพมหานคร 
เจ้าหน้าที่มีการเรียกเก็บ
ค่าบริการเกินกว่าอัตราที่
กรุงเทพมหานครก าหนด 
 

1. เจ้าหน้าที่ผู้เกี่ยวข้อง  ต้องปฏิบัติตาม
ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง ค่าบริการ 
(ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2565 ให้มีการเก็บค่าบริการ
ตามอัตราที่ก าหนดอย่างเคร่งครัดและออก 
หลักฐานการช าระเงิน 
๒. จัดท าค าสั่งมอบหมายหน้าที่ และความ
รับผิดชอบ  อย่างชัดเจน และเป็นรูปธรรม  
3. จัดท าบอร์ดประชาสัมพันธ์ แสดงอัตรา
ค่าธรรมเนียม ฯลฯ)  
4. ก าหนดแนวทาง ระเบียบปฏิบัติ ขั้นตอน
การด าเนินการ พิจาณราขออนุญาต เพ่ือให้
เจ้าหน้าที่ได้รับทราบ และถือปฏิบัติโดยทั่วกัน  
5. ผู้บังคับบัญชา ก ากับ ดูแล ควบคุม และ
ติดตามการ ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่อย่าง
ใกล้ชิดและสม่ าเสมอ  
 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้   

 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 
ประจ ำปีงบประมำณ 2566 

ล ำดับ
ที ่

ฝ่ำย 
กระบวนงำนฯ ที่พิจำรณำคัดเลือก/ประเด็น

ควำมเสี่ยงกำรทุจริต 
ระดับควำมเสี่ยง มำตรำกำรควบคุมควำมเสี่ยงกำร

ทุจริต 
ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมมำตรกำร

ควบคุมควำมเสี่ยงกำรทุจริต โอกำส ผลกระทบ 
4 ฝ่ำยรักษำควำม

สะอำดและ
สวนสำธำรณะ 

กระบวนงำน 
การบริการเก็บมูลฝอยทั่วไปในบ้านพักอาศัย สถาน
บริการสาธารณสุข ตลาด อาคารสูง และสถานที่
ราชการ 
 
ประเด็นควำมเสี่ยงกำรทุจริต 
การประเมินปริมาณมูลฝอยที่จะจัดเก็บไม่ถูกต้อง
ตามความเป็นจริง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

3 3 ให้เจ้าหน้าที่ที่เป็นคณะกรรมการ
ป ร ะ เมิ น ป ริ ม า ณ มู ล ฝ อ ย ใน 
ฝ่ายต่างๆ ที่เกี่ยวข้องไปตรวจสอบ
และประเมินปริมาณมูลฝอยโดย
พร้อมเพรียงกันร่วมกับผู้รับการ
ประเมินฯ เพ่ือให้เกิดความถูกต้อง 

1. จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง คณะกรรมการ
ประเมินปริมาณมูลฝอยในฝ่ายต่างๆ  
2. ผู้ขอรับบริการมาแจ้งความประสงค์
ให้เข้าไปจัดเก็บมูลฝอย หรือเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบพบว่ามีสถานที่ใดท่ียังไม่
ช าระค่าธรรมเนียม 
3. เจ้าหน้าที่ด าเนินการรับค าขอหรือ
ตรวจสอบเอกสาร 
4. เจ้าหน้าที่ด าเนินการประเมิน
ปริมาณมูลฝอย 
5. เจ้าหน้าที่ด าเนินการจัดท าหนังสือ
แจ้งผลการประเมินปริมาณมูลฝอย
และขอให้ช าระค่าธรรมเนียมตาม
ก าหนด 
6. เจ้าหน้าที่ด าเนินการออก
ใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระ 

ปำนกลำง 

 



แผนบริหำรจัดกำรควำมเสียงทุจริต ประจ ำปีงบประมำณ 2566 

ชื่อควำมเสี่ยง  การประเมินปริมาณมูลฝอยที่จัดเก็บไม่ถูกต้อง  ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ    ระดับควำมเสี่ยง   3 x 3 = 9 (ปานกลาง) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

4 การประเมินปริมาณมูลฝอยที่จะ
จัดเก็บไม่ถูกต้องตามความเป็น
จริง 
 

1. จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง คณะกรรมการประเมิน
ปริมาณมูลฝอยในฝ่ายต่างๆ  
2.จัดท าค าสั่งมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ 
ด้านดังกล่าวอย่างชัดเจน 
3.ปฏิบัติงานตามระเบียบ กฎหมาย คู่มือ
ปฏิบัติงาน 
4.ฝึกอบรมให้ความรู้แก่เจ้าหน้าที่เก่ียวกับการ
ปฏิบัติงานด้านดังกล่าว 
5. มอบหมายให้เจ้าหน้าที่คนอื่น ๆ ท าหน้าที่
สอบทาน  
6.จัดท าแผนการหมุนเวียนงานระหว่าง
เจ้าหน้าที่ 
7. ประชุมเน้นย้ าการปฏิบัติงานตามระเบียบที่
ถูกต้อง (การประเมิน)  
8. ผู้บังคับ ควบคุม ก ากับ ดูแล การด าเนินการ
ของเจ้าหน้าที่  
 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้  นางพรพรรณ พุกภัย 
เจ้าหน้าที่งานรักษาความสะอาด
ช านาญงาน 

 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
ระดับความเสี่ยง มาตราการควบคุมความเสี่ยง

การทุจริต 
ขั้นตอนการด าเนินการตามมาตรการ

ควบคุมความเสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 
5 รายได้ กระบวนงาน 

การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษี
ป้าย 

 
ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือ
เสียภาษีป้าย (ภป.1) ไม่ถูกต้องตาม
ขนาด ประเภท และจ านวนป้าย ที่ได้มี
การติดตั้งเพ่ิมต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 3 1. เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความ
ถูกต้องครบถ้วนของ ภป.1
ประกอบกับหลักฐานอ่ืนๆ ที่
เกี่ยวข้อง เช่น หลักฐานการจด
ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนการค้า 
สัญญาเช่าสถานที่ติดตั้งป้าย 
ประกอบกับภาพถ่ายของป้ายที่
น ามายื่น เปรียบเทียบกับ
ข้อเท็จจริงที่เจ้าหน้าที่ได้ออก
ส ารวจและถ่ายภาพป้ายไว้ เมื่อ
ตรวจสอบแล้ว เห็นว่าถูกต้อง จึง
ก าหนดค่าภาษีแล้วแจ้งประเมิน
ตามแบบ ภป.3 ให้ผู้มีหน้าที่เสีย
ภาษีป้าย ช าระค่าภาษีป้าย
ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับ
ใบแจ้งการประเมิน (ภป.3) 
2.เจ้าหน้าที่ออกส ารวจป้ายเป็น
ประจ าและถ่ายภาพป้ายไว้เป็น
หลักฐานทุกครั้ง 

การรับแบบแจ้งรายการเพื่อช าระภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) เจ้าของป้าย มีหน้าที่ยื่นแบบแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ตามแบบและ
วิธีการที่กระทรวงมหาดไทยก าหนดภายใน
เดือนมีนาคมของทุกปี หรือภายใน 15 วัน 
นับจากวันติดตั้งป้าย (กรณีภาษีรายใหม่) 
โดยพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
1. ตรวจสอบว่าแบบ ภ.ป.1 ได้ลงลายมือชื่อ
สถานที่อยู่ของเจ้าของป้ายพร้อมทั้งลงวัน 
เดือน ปี ประเภท ขนาด เนื้อที่ จ านวน 
ข้อความหรือภาพ หรือเครื่องหมายที่ปรากฏ
ในป้ายและรายการอ่ืนๆ ไว้ชัดเจน ครบถ้วน
หรือไม่ หากยังไม่ครบถ้วนก็ให้แก้ไขหรือ
กรอกรายการให้ครบถ้วนต่อไป ถ้าจ าเป็น
จะต้องเอกสารหลักฐานมาสนับสนุน
ข้อความในรายการเพิ่มเติมละเอียดยิ่งขึ้นก็
ให้น าหลักฐานมาแสดงในเวลาอันสมควร ถ้า
เป็นรายใหม่ให้เจ้าหน้าของป้ายรับรองวัน 
เดือน ปี ที่ติดตั้งป้ายไว้ในแบบ ภ.ป.1 และ
ขอหลักฐานทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

ปานกลาง 



ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
ระดับความเสี่ยง มาตราการควบคุมความเสี่ยง

การทุจริต 
ขั้นตอนการด าเนินการตามมาตรการ

ควบคุมความเสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 
 ทะเบียนพาณิชย์ ทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท

ใบอนุญาตติดตั้งป้าย ใบเสร็จรับเงินจากร้าน
ท าป้าย หรือหลักฐานอ่ืนใดอันแสดงว่าเป็น
ป้ายใหม่แล้วแต่กรณี และแนบเอกสาร
ดังกล่าวไว้รวมกับแบบ ภ.ป.1 
2. ลงชื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้รับแบบ วัน 
เดือน ปี ที่รับไว้ในแบบ ภ.ป.1 ด้วยแล้วออก
ใบรับแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.2) ให้แก่
ผู้มายื่นแบบไว้เป้นหลักฐาน 
3. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐาน ถ้าไม่มีเหตุขัดข้องให้ก าหนดค่า
ภาษีแล้วแจ้งการประเมินเป็นหนังสือ (ภ.ป.
3) ไปยังผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
4. เจ้าของป้ายเมื่อได้รับใบแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3) แล้วให้ช าระค่าภาษีป้ายภายใน 15 
วันนับแต่วันที่ได้รับใบแจ้งการประเมิน 
(ภ.ป.3) 
 

 
 
 
 
 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง      การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระภาษีป้าย  ฝ่ายรายได้                          ระดับความเสี่ยง   2 x 3 = 6 (ปานกลาง) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

5 การรับแบบแจ้งรายการเพ่ือช าระ
ภาษีป้าย ไม่ถูกต้อง 
 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน
ของ ภป.1 ประกอบกับหลักฐานอื่นๆ ที่
เกี่ยวข้อง เช่น หลักฐานการจดทะเบียนพาณิชย์ 
ทะเบียนการค้า สัญญาเช่าสถานที่ติดตั้งป้าย 
ประกอบกับภาพถ่ายของป้ายที่น ามายื่น 
เปรียบเทียบกับข้อเท็จจริง ที่เจ้าหน้าที่ได้ออก
ส ารวจและถ่ายภาพป้ายไว้  
2.เจ้าหน้าที่ออกส ารวจป้ายเป็นประจ า และ      
ถ่ายภาพป้ายไว้เป็นหลักฐานทุกครั้ง 
3. สับเปลี่ยนหมุนเวียนเจ้าหน้าทีใ่นการออก
ตรวจสอบ และมีการสุ่มตรวจซ้ า 
4. ฝึกอบรมให้ความรู้ ประชุมเน้นย้ า วิธีปฏิบัติ 
5. ผู้บังคับบัญชา ควบคุม ก ากับ ให้เจ้าหน้าที่ 
ด าเนินการ ตามกฎระเบียบของทางราชการ 
โดยเคร่งครัด 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้  นายกรณ์ ธาดาฐิติกรณ์ 
ฝ้ายรายได้ 

 
 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

 

ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ประเด็นความ

เสี่ยงการทุจริต 

ระดับความเสี่ยง 
มาตรการควบคุม 

ความเสี่ยงการทุจริต 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
ตามมาตรการควบคุม 
ความเสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 

6 ฝ่ายพัฒนา
ชุมชนและ
สวัสดิการ
สังคม 

กระบวนงาน 
การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ประเด็นความเสี่ยง 
มีผู้สูงอายุที่เป็นข้าราชการที่เกษียณอายุราชการแล้ว 
หรือผู้ที่ยังไม่ครบเกษียณอายุราชการ ซึ่งไม่มีคุณสมบัติ
ที่จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตามระเบียบกระทรวง 
มหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สู งอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 
2552 “ข้อ 6 (4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิ
ประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงิน
บ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดใน
ลักษณะเดียวกัน ฯลฯ” ได้มาลงทะเบียนขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ซึ่งในขณะที่มาลงทะเบียนขอรับ
เงิน เบี้ ยยั งชีพผู้ สู งอายุ  ไม่แจ้ งกับ เจ้าหน้าที่ รับ
ลงทะเบียนว่าตนเองได้รับเงินเดือนหรือเงินบ านาญ
จากภาครัฐ ท าให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุไป 
ก่อให้เกิดความเสียหายแก่ราชการ ที่ต้องด าเนินการ
เรียกเงินคืนจากผู้สูงอายุในภายหลัง 
 

1 4 กรณีมีเหตุอันควรสงสัย 
    1. เจ้าหน้ าที่ ประสานขอความ
อนุเคราะห์ตรวจสอบไปยังหน่วยงาน
ต้นสังกัดของผู้ที่มาลงทะเบียนและ
ตรวจสอบ ผ่ าน ระบ บ  e-Social 
Welfare ของกรมบัญชีกลาง 
    2. เจ้ าหน้ าที่ ตรวจสอบจากฐาน 
ข้อมูลทะเบียนราษฎร์ 
 

1. เจ้าหน้าที่ท าการสอบถามผู้ที่มา
ลงทะเบียนทุกรายก่อนลงทะเบียนว่า
เป็นผู้ที่ ได้ รับสวัสดิการหรือสิทธิ
ประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ 
รัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ย
หวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดใน
ลักษณะเดียวกัน ฯลฯ หรือไม ่
2. เมื่อได้รับค าขอลงทะเบียนขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สู งอายุจาก ผู้ที่มา
ล งท ะ เบี ยน แล้ ว  น า เอกส าร ไป
ตรวจสอบจากงานทะเบียนราษฎร์ 
และตรวจสอบผ่านระบบ e-Social 
Welfare ของกรมบัญชีกลาง 

 

 
 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง   การขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม      ระดับความเสี่ยง   1 x 4 = 4 (ปานกลาง) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

6 การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ย   
ยังชีพผู้สูงอายุ  
 

๑. ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ
ต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับเรื่องดังกล่าว เช่น ตาม
ระเบียบกระทรวง มหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552  
๒. จัดท าค าสั่งมอบหมายหน้าที่ และความ
รับผิดชอบ  อย่างชัดเจน และเป็นรูปธรรม  
3. ปฏิบัติงานตามคู่มือปฏิบัติงาน 
4. จัดท าบอร์ดประชาสัมพันธ์ หลักเกณฑ์ 
วิธีการ ค่าธรรมเนียม ฯลฯ)  
5. ประชุมให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการ 
ลงทะเบียนแก่เจ้าหน้าที่  
6. กรณีมีเหตุอันควรสงสัย 
    1. เจ้าหน้าที่ ประสานขอความอนุ เคราะห์
ตรวจสอบไปยังหน่วยงานต้นสังกัดของผู้ที่มา
ลงทะเบียนและตรวจสอบผ่านระบบ e-Social 
Welfare ของกรมบัญชีกลาง 
    2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบจากฐาน ข้อมูลทะเบียน
ราษฎร์ 
7. ผู้บังคับบัญชา ก ากับ ดูแล ควบคุม และ
ติดตามการ ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่อย่าง
ใกล้ชิดและสม่ าเสมอ  
 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้  นายสุรชัย บริหารกิจเจริญ 
ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการ
สังคม 

 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ประเด็นความ

เสี่ยงการทุจริต 

ระดับความเสี่ยง 
มาตราการควบคุมความ

เสี่ยงการทุจริต 

ขั้นตอนการด าเนินการตาม
มาตรการควบคุมความเสี่ยง

การทุจริต โอกาส ผลกระทบ 

7 ฝ่ายโยธา กระบวนงาน 
การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
 
ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
ไม่พิจารณาตามกฎหมายควบคุมอาคาร และ 
กรอบระยะเวลาที่ก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 3 1. แบบฟอร์มการ
ตรวจสอบอาคารให้เป็นไป
ตามกฎหมายควบคุม 
อาคาร ประกอบการ
ก าหนดเสนออนุญาตฯ 
2. พิจารณาขออนุญาตฯ 
ให้เป็นไปตาม พรบ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 
2522 โดยเคร่งครัด 
3. การพิจารณาขออนุญาต
ฯให้อยู่ในกรอบระยะเวลา
ที่ก าหนด 
4. การตรวจสอบการ
ก่อสร้างฯ 

1. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
เกี่ยวกับการขออนุญาตฯ เพื่อ
ความถูกต้อง 
และสั่งให้แก้ไขตามกรอบเวลา 
2. เจ้าหน้าที่พิจารณาการขอ
อนุญาตฯให้เป็นไปตาม พรบ.
ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 
3. เจ้าหน้าที่ด าเนินการพิจารณา
และเสนอใบอนุญาตให้อยู่ใน
กรอบระยะเวลา 
ที่ก าหนด โดยไม่ชักช้า 
4. นายตรวจรายงานผลกา
ตรวจสอบอาคารที่ได้รับอนุญาต
ก่อนการก่อสร้างระหว่าง และ
สิ้นสุดการก่อสร้าง 

 

 

 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง    การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร    ฝ่ายโยธา                   ระดับความเสี่ยง   1 x 3 = 3 (ปานกลาง) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

7 การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอนอาคาร  ไม่พิจารณาตาม
กฎหมายควบคุมอาคาร และ 
กรอบระยะเวลาที่ก าหนด 
 

๑. ปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ
ต่าง ๆ ที่เก่ียวข้องกับเรื่องดังกล่าว เช่น พรบ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
๒. จัดท าค าสั่งมอบหมายหน้าที่ และความ
รับผิดชอบ  อย่างชัดเจน และเป็นรูปธรรม  
3. ปฏิบัติงานตามคู่มือปฏิบัติงาน 
4. จัดท าบอร์ดประชาสัมพันธ์ แสดงมาตรฐาน
เวลาด าเนินการ, ค่าธรรมเนียม ฯลฯ)  
5. ผู้บังคับบัญชา ก ากับ ดูแล ควบคุม และ
ติดตามการ ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่อย่าง
ใกล้ชิดและสม่ าเสมอ  
6. ประชุมให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการ
ทุจริตบทลงโทษ/นโยบาย No Gift Policy   
7. จัดท าสมุดควบคุมการออกปฏิบัติงานนอก
สถานที่ 
8. จัดท าบัญชีควบคุมการขออนุญาตก่อสร้าง/ 
ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้  นางสาวนฤวรรณ วงศ์แก่นค า 
ฝ่ายโยธา 

 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ล าดับ
ที ่

ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
ระดับความเสี่ยง มาตราการควบคุมความเสี่ยงการ

ทุจริต 
ขั้นตอนการด าเนินการตามมาตรการควบคุมความ

เสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 
8 สิ่งแวดล้อม

และ
สุขาภิบาล 

กระบวนงาน 
การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ
ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่) 

 
ประเด็นความเสี่ยง 
1.การใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการ
พิจารณาอนุญาต 
2.การเรียกเอกสารจากผู้ยื่นค าขอ
เกินความจ าเป็น 
3.การใช้ระยะเวลาด าเนินการเป็นข้อ
ต่อรองเรียกรับสินบน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 3 1. แต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณา
เบื้องต้นการออกใบอนุญาตตาม
กฎหมายในพื้นที่เขตธนบุรี เพ่ือป้องกัน
การเรียกรับสินบนแลกกับการใช้
ดุลพินิจให้ออกใบอนุญาต 
2. เรียกรับเอกสารตาม  
คู่มือประชาชนที่ออกตามความใน
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาต 
ของทางราชการ 2558 
3. ควบคุมระยะเวลาการออกใบอนุญาต 
ให้เป็นไปตาม  
คู่มือประชาชนที่ออกตามความใน
พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 
ในการพิจารณาอนุญาต 
ของทางราชการ 2558 

1. 
1. จัดท าค าสั่งส านักงานเขตธนบุรี เรื่อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาเบื้องต้นการออกใบอนุญาต
ตามกฎหมายในพ้ืนที่เขตธนบุรี 
2. จัดท าคู่มือประชาชนแสดงไว้ในที่เปิดเผย ณ 
สถานทื่ยื่นค าขอใบอนุญาต  โดยในคู่มือประชาชน 
ประกอบไปด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ ระยะเวลา
ด าเนินการ เอกสารที่ต้องใช้ในการขออนุญาต ฯลฯ 
3. ให้เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารตามแบบตรวจรายการ
เอกสารประกอบการยื่นค าขอ (แบบ อส.7.1) หาก
ยังขาดเอกสารให้แจ้งผู้ยื่นค าขอทราบทันที ถ้าเป็น
กรณีไม่อาจด าเนินการแก้ไขให้ครบถ้วนได้ในขณะนั้น 
ให้บันทึกรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติม (แบบอภ.10) พร้อมก าหนดระยะเวลาที่ผู้
ยื่นค าขอต้องแนบเพ่ิมเติมไว้ และให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นค าขอลงนามในแบบอภ.10  โดยส่วนของส าเนา
ให้ผู้ยื่นค าขอไว้เป็นหลักฐาน เมื่อผู้ยื่นค าขอได้
เพ่ิมเติมเอกสารตามที่เจ้าหน้าที่ปรากฎในแบบอภ.
10เรียบร้อยแล้ว จะเรียกเอกสารเพ่ิมเติมอ่ืนใดไม่ได้
อีก หากผู้ยื่นค าขอไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติมภายในเวลา
ก าหนด ให้ส่งคืนค าขอตามแบบ อภ.11 
 

ปานกลาง 
 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 (ต่อ) 

ล าดับ
ที ่

ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ประเด็น

ความเสี่ยงการทุจริต 
ระดับความเสี่ยง มาตราการควบคุมความเสี่ยง

การทุจริต 
ขั้นตอนการด าเนินการตามมาตรการ

ควบคุมความเสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 
8 สิ่งแวดล้อมและ

สุขาภิบาล 
กระบวนงาน 
การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่) 

 
ประเด็นความเสี่ยง 
1.การใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการพิจารณา
อนุญาต 
2.การเรียกเอกสารจากผู้ยื่นค าขอเกินความจ าเป็น 
3.การใช้ระยะเวลาด าเนินการเป็นข้อต่อรองเรียก
รับสินบน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

1 3 1. แต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาเบื้องต้นการออก
ใบอนุญาตตามกฎหมายในพื้นที่
เขตธนบุรี เพ่ือป้องกันการเรียก
รับสินบนแลกกับการใช้ดุลพินิจ
ให้ออกใบอนุญาต 
2.เรียกรับเอกสารตาม  
คู่มือประชาชนที่ออกตามความ 
ในพระราชบัญญัติการอ านวย 
ความสะดวกในการพิจารณา 
อนุญาตของทางราชการ 2558 
3.ควบคุมระยะเวลาการออก
ใบอนุญาตให้เป็นไปตาม  
คู่มือประชาชนที่ออกตามความ 
ในพระราชบัญญัติการอ านวย 
ความสะดวกในการพิจารณา 
อนุญาตของทางราชการ 2558 

1. 
4. เมื่อเอกสารครบถ้วนให้เจ้าหน้าที่น า
เรื่องการพิจารณาอนุญาตเข้าที่ประชุม
คณะกรรมการพิจาณาเบื้องต้นการออก
ใบอนุญาตตามกฎหมายในพื้นที่เขตธนบุรี 
เพ่ือให้คณะกรรมการฯ พิจาณาการอนุญาต 
5. การพิจารณาอนุญาตของคณะกรรมการฯ 
 ให้อยู่ในระยะเวลา ตามคู่มือประชาชน 
ที่ออกตามความในพระราชบัญญัติการ 
อ านวยความสะดวกในการพิจารณา 
อนุญาตของทางราชการ 2558 
5. เมื่อคณะกรรมการฯ ได้พิจารณาค าขอ
เรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งผลการพิจารณา 
ค าขอตามแบบ อภ.12 

ปานกลาง 
 

 
 
 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง  การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่)  ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล   ระดับความเสี่ยง   1 x 3 = 3 (ปานกลาง) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

8 การขอรับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(รายใหม่)   

1. จัดท าค าสั่งส านักงานเขตธนบุรี เรื่อง แต่งตั้ง
คณะกรรมการพิจารณาเบื้องต้น ในการออก
ใบอนุญาตตามกฎหมายในพื้นที่เขตธนบุรี 
2. จัดท าคู่มือประชาชนแสดงไว้ในที่เปิดเผย ณ 
สถานทื่ยื่นค าขอใบอนุญาต  โดยในคู่มือ
ประชาชน ประกอบไปด้วย หลักเกณฑ์ วิธีการ 
ระยะเวลาด าเนินการ เอกสารที่ต้องใช้ในการ
ขออนุญาต ฯลฯ 
3.ควบคุมระยะเวลาการออกใบอนุญาต                
ให้เป็นไปตาม คู่มือประชาชนที่ออกตามความ 
ในพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก       ใน
การพิจารณา อนุญาตของทางราชการ 2558 
4.ประชุมให้ความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการ 
การใช้ดุลพินิจของเจ้าหน้าที่ในการพิจารณา
อนุญาต 
5.ประชุมให้ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการ
ทุจริต กรณีเรียกรับผลประโยชน์ ให้เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานได้รับทราบ 
 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้  นางสาวมัลลิกา วิชาเหล็ก 
ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล 

 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ประเด็น

ความเสี่ยงการทุจริต 

ระดับความเสี่ยง 
มาตราการควบคุมความ

เสี่ยงการทุจริต 

ขั้นตอนการด าเนินการตาม
มาตรการควบคุมความ

เสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 

9 ทะเบียน กระบวนงาน  
การส่งเงิน 
 

ประเด็นความเสี่ยงการทุจริต 
1. เจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่รับเงินค่าธรรมเนียม 
ค่าปรับ แต่มิได้น าส่ง ฯ และอาจน าไปใช้จ่าย
ส่วนตัว 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

2 2 1. จัดท ามาตรการภายใน 
เพ่ือส่งเสริมความโปร่งใส
และป้องกันการทุจริต  
2.จัดท ามาตรการตรวจสอบ
การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่  
3. ผู้บังคับบัญชา ควบคุม 
ก ากับ ดูแล ให้เจ้าหน้าที่ 

1. ระเบียบ
กรุงเทพมหานคร ว่าด้วย
การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงิน 
และการตรวจเงิน พ.ศ.
2555 
2. จัดท าค าสั่งมอบหมาย
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
3. ผู้บังคับบัญชาก ากับ 
ดูแล ควบคุม และติดตาม
การปฏิบัติงาน 
4. ปฏิบัติงาน ตามหนังสือ
คู่มือปฏิบัติงาน 
5. ฝึกอบรมให้ความรู้
เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน 
6. มอบหมายให้เจ้าหน้าที่
คนอ่ืนๆ ท าหน้าที่สอบทาน 
 

 

 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง     ฝ่ายทะเบียน       ระดับความเสี่ยง   2 x 3 = 6 (ปานกลาง) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

  9 เจ้าหน้าทีผู่้มีหน้าที่รับเงิน
ค่าธรรมเนียม 
ค่าปรับ แต่มิได้น าส่ง ฯ และ
อาจน าไปใช้จ่ายส่วนตัว 
 
 

1. ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วยการรับเงิน 
การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน 
และการตรวจเงิน พ.ศ.2555 
2. จัดท าค าสั่งมอบหมายเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
3. ปฏิบัติงาน ตามหนังสือคู่มือปฏิบัติงาน 
4. ฝึกอบรมให้ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงาน 
5. มอบหมายให้เจ้าหน้าที่คนอ่ืนๆ ท าหน้าที่
สอบทาน 
6. ผู้บังคับบัญชาก ากับ ดูแล ควบคุม และ
ติดตามการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้ นางสาวฐิติรัตน์ วงศ์จา 
ฝ่ายทะเบียน 

 



การประเมินความเสี่ยงทุจริตของส านักงานเขตธนบุรี 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ล าดับที่ ฝ่าย 
กระบวนงานฯ ที่พิจารณาคัดเลือก/ประเด็นความ

เสี่ยงการทุจริต 

ระดับความเสี่ยง 
มาตราการควบคุมความ

เสี่ยงการทุจริต 

ขั้นตอนการด าเนินการ
ตามมาตรการควบคุม
ความเสี่ยงการทุจริต โอกาส ผลกระทบ 

10 ฝ่ายการคลัง กระบวนงาน 
การรับเงินของกรุงเทพมหานคร 
 
ประเด็นความเสี่ยง 

เจ้าหน้าที่รับเงิน ณ จุดบริการรับเงิน          
รับเงินจากการน าส่งคืนเงินงบประมาณ 
(กรณีนี้จะไม่มีใบเสร็จรับเงิน เพ่ือเป็นหลักฐานการ
รับเงิน แต่เจ้าหน้าที่ต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลการ
รับเงินในระบบ MIS ) ซึ่งมีโอกาสที่เจ้าหน้าที่รับเงิน
จะน าเงินไปใช้ส่วนตัว หมุนเงิน หรือน าส่งคืนเงิน
ล่าช้า 

 
 
 
 
 

 
 
 

1 1 1. มอบหมายหน้าที่
การให้บริการรับเงิน
ประจ าวันอย่างชัดเจน 

2. ให้มีเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน, 
ใบน าส่งเงิน โดยข้อมูล 
ต้องตรงกับรายงานใน
ระบบ MIS (การเงิน
ภาครับ) รายการสรุปการ
รับเงินประจ าวัน  

3. ทุกส่วนราชการ
จะต้องจัดท าหนังสือแจ้ง
รายการ และยอดเงินที่
น าส่งให้ฝ่ายการคลังทุก
ครั้งที่มีการส่งคืนเงิน
งบประมาณเพ่ือใช้ในการ
ตรวจสอบ 

 

1. จัดท าค าสั่งมอบหมาย
หน้าที่การให้บริการรับเงิน 
ณ จุดบริการรับเงิน
ประจ าวันอย่างชัดเจน 
2. มอบหมายให้มีเจ้าหน้าที่
ตรวจสอบใบเสร็จรับเงิน, 
ใบน าส่งเงิน  
โดยข้อมูลต้องตรงกับ
รายงานในระบบ MIS 
(การเงินภาครับ) รายการ
สรุปการรับเงินประจ าวัน  

3. รายงานยอดเงิน 
ที่เก็บรักษาประจ าวันให้
หัวหน้าหน่วยงานทราบ 
 

ต่ า 

 
 



แผนบริหารจัดการความเสียงทุจริต ประจ าปีงบประมาณ 2566 

ชื่อความเสี่ยง   การรับเงินของกรุงเทพมหานค   ฝ่ายการคลัง      ระดับความเสี่ยง   1 x 1 = 1 (ต่ า) 
ที ่  ขั้นตอนการด าเนินงานที่เสี่ยง วิธีด าเนินการ     ระยะเวลาด าเนินการ งบประมาณ ผู้รับผิดชอบ 

  10 เจ้าหน้าที่รับเงิน ณ จุด
บริการรับเงิน อาจน าเงินไป
ใช้ส่วนตัว หมุนเงิน หรือ
น าส่งคืนเงินล่าช้า  
          

1. จัดท าค าสั่งมอบหมายหน้าที่การให้บริการ
รับเงินประจ าวันอย่างชัดเจน 
2. ปฏิบัติตามระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย
การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การน าส่งเงิน ฯ 
3. ให้มีเจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินใบ
น าส่งเงิน โดยข้อมูล ต้องตรงกับรายงานใน
ระบบ MIS (การเงินภาครับ) รายการสรุปการ
รับเงินประจ าวัน  
4. ทุกส่วนราชการจะต้องจัดท าหนังสือแจ้ง 
รายการ และยอดเงินที่น าส่งให้ฝ่ายการคลัง 
ทุกครั้งที่มีการส่งคืนเงิน งบประมาณเพ่ือใช้ใน
การตรวจสอบ 
5. รายงานยอดเงินเก็บรักษาประจ าวันให้ 
หัวหน้าหน่วยงานทราบ 
6. ผู้บังคับบัญชา ควบคุม ก ากับ ดูแล  
 

1 ตุลาคม 2565 –                
30 กันยายน 2566 

ไม่ใช้  นางสาววรรณา ท าดี 
ฝ่ายการคลัง 

 


