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ฝ่ายทะเบียน 

ทะเบียนราษฎร 

1. ลูกเกิดใหม่ จะแจ้งการเกิดแล้วจะย้ายเข้าทะเบียนบ้านต้องทำอย่างไร 

 ตอบ กรณีมีเด็กเกิดใหม่แล้วประสงค์จะแจ้งย้ายเข้าทะเบียนบ้าน หลักการปฏิบัติในการแจ้ง 

คือ สถานที่เกิดของเด็กตั้งอยู่ในพื้นที่เขตหรืออำเภอใดให้เจ้าบ้านหรือบิดา มารดาเด็กแจ้งการเกิด   

ต่อนายทะเบียนในพื้นที่เขตหรืออำเภอนั้น เมื่อนายทะเบียนได้รับแจ้งการเกิด และออกสูติบัตร     

ปกติแล้วนายทะเบียนจะดำเนินการแจ้งย้ายออกจากทะเบียนบ้านกลางเขตหรืออำเภอนั้น ในทันที 

พร้อมกับมอบสูติบัตรและใบแจ้งย้ายที่อยู่ให้แก่ผู้แจ้ง เมื่อผู้แจ้งได้รับใบแจ้งย้ายที่อยูแ่ล้ว ให้เจ้าบ้าน

หรือผู้รับมอบหมายจากเจ้าบ้าน นำใบแจ้งย้ายที่อยู่ไปดำเนินการแจ้งย้ายเข้าตามภูมิลำเนาที่ได้แจ้ง

ความประสงค์จะแจ้งย้ายเข้า ทั ้งนี ้การแจ้งย้ายเข้าจะต้องดำเนินการภายใน 15 วัน นับตั้งแต่             

วันแจ้งย้ายออก และไม่เกิน 30 วัน หากพ้นกำหนดเวลาดังกล่าว รายชื่อของเด็กจะถูกจำหน่าย                   

เข้าทะเบียนบ้านกลาง 

2. บ้านเพิ่งซื้อมาใหม่ จะย้ายเข้าต้องทำท่ีไหน อย่างไร 

 ตอบ การย้ายเข้าบ้านใหม่ทั้งกรณีเป็นบ้านที่ได้ปลูกสร้างขึ้นเอง หรือบ้านที่ซื ้อมา จะต้อง     

แจ้งย้ายเข้าต่อนายทะเบียน ณ ท้องที่ที ่บ้านนั้นตั้งอยู่  การแจ้งย้ายเข้าจะต้องแสดงเอกสารสิทธ์ิ         

ในตัวบ้าน ได้แก่ กรณีปลูกสร้างเอง ต้องแสดงเอกสารเลขหมายประจำบ้าน กรณีซื้อขาย เมื่อได้      

โอนกรรมสิทธ์ิที่สำนักงานที่ดินแล้ว ให้แสดงหนังสือสัญญาซ้ือขาย หากเป็นกรณีที่เจ้าของกรรมสิทธ์ิ

ยินยอมให้บุคคลอื่นย้ายเข้าและประสงค์ตั้งให้เป็นเจ้าบ้าน ให้เจ้าของกรรมสิทธิ์มาดำเนินการ      

พร้อมกับผู้ประสงค์แจ้งย้ายเข้า หากเจ้าของกรรมสิทธิ์ไม่สามารถมาดำเนินการได้ ให้ เขียนหนังสือ

มอบหมาย มอบให้ผู้ประสงค์ย้ายเข้ามาดำเนินการเองก็ได้ 
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3. บ้านไม่มีเจ้าบ้าน ต้องการตั้งเจ้าบ้านต้องทำอย่างไร 

 ตอบ เมื ่อบ้านไม่มีเจ้าบ้าน อาจเป็นได้ในกรณีที ่  บ้านนั ้นที ่ได ้กรรมสิทธิ ์มาโดยการ                

ปลูกสร้างเอง การซื้อขาย กรณีเจ้าบ้านแจ้งย้ายออก หรือ เจ้าบ้านตาย หากประสงค์ตั้งเจ้าบ้าน        

ให้ดำเนินการโดยเรียงลำดับความสำคัญ ดังนี้ 

 3.1 ต้องดูก่อนว่า เจ้าของกรรมสิทธิ์ เป็นใคร ยังมีชีวิตอยู่หรือไม่ กรณีมีเจ้าของกรรมสิทธ์ิ      

ให้เจ้าของกรรมสิทธิ ์แสดงเอกสารสิทธิ ์  เช่น สัญญา ซื ้อขาย หรือ ใบเลขหมายประจำบ้าน                   

ต่อนายทะเบียน เพื่อตั้งให้ผู้อาศัยในบ้าน หรือ ผู้อื ่น เป็นเจ้าบ้านได้กรณีเจ้าของกรรมสิทธิ์ตาย        

ให้ยื่นคำร้องขอต่อศาล เพื่อจัดตั้งผู้จัดการมรดก เมื่อมีคำส่ังศาลตั้งผู้จัดการมรดก และผู้จัดการมรดก

ได้ดำเนินการจัดการมรดกเสร็จส้ินแล้วให้เจ้าของกรรมสิทธ์ิคนใหม่แสดงเอกสารการได้กรรมสิทธ์ิบ้าน 

เป็นผู้แต่งตั้งเจ้าบ้าน 

 3.2 กรณีเจ้าบ้านตายหรือย้ายออกไปแล้ว ไม่มีเอกสารสิทธิ์มาแสดง ต้องให้ผู้อาศัยในบ้าน   

ทุกคนแสดงความยินยอมให้ผู้อาศัยคนในคนหนึ่งที่มีชื่อในทะเบียนบ้าน เป็นเจ้าบ้าน ซ่ึงกรณีดังกล่าว 

เป็นการตั้งเจ้าบ้านเพื่อจุดประสงค์ให้มีผู้เป็นตัวแทนการดำเนินการทางทะเบียนเท่านั้น ไม่เกี่ยวขอ้ง

กับกรรมสิทธิ์บ้านแต่อย่างใด ซึ่งหากประสงค์จะตั้งเจ้าบ้านในกรณีนี้ ต้องมีระยะเวลาที่ผู ้อาศัย        

คนใดคนหนึ่งได้ปกครองดูแลบ้านมาแล้วไม่น้อยกว่า 180 วัน นับแต่วันที่บ้านนั้นไม่มีเจ้าบ้าน          

ซึ่งหากมีการเรียกร้องสิทธิ์ของเจ้าของกรรมสิทธิ์ในภายหลัง  ตามสิทธิ์ในทรัพย์สินของตนเองแล้ว     

ผู้เป็นเจ้าบ้านต้องให้ความยินยอมในทันที 
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4. ขณะน้ีพักอาศัยอยู ่ต่างจังหวัด ต้องการย้ายภูมิลำเนาเข้าบ้านในกรุงเทพฯ สามารถ     
แจ้งย้ายปลายทางได้หรือไม่ 

 ตอบ ขณะนี ้ผู ้แจ้งอยู ่ต ่างจังหวัด ประสงค์แจ้งย้ายเข้าบ้านที ่ต ั ้งอยู ่ในกรุงเทพฯ นั้น                

เมื่อผู้ประสงค์แจ้งย้ายเข้าบ้านในกรุงเทพฯ เมื่อเดินทางกลับจากต่างจังหวัดแล้ว สามารถดำเนินการ

แจ้งย้ายเข้าได้  เมื่อเจ้าบ้านให้ความยินยอมด้วยตนเองหรือมอบหมายโดยทำเป็นหนังสือยินยอม    

ให้ย้ายเข้า โดยไปแจ้งย้ายที ่อยู ่ปลายทางด้วยตนเอง ณ เขตที่บ้านที่ประสงค์จะย้ายเข้าตั ้งอยู่       

ภายใน 15 วัน ซึ่งผู้ที ่สามารถแจ้งย้ายปลายทางด้วยตนเองต้องมีอายุตั้งแต่ 15 ปีขึ ้นไป หาก เป็น

ผู้เยาว์อายุไม่ถึง 15 ปี ให้ มารดา หรือบิดาโดยชอบด้วยกฎหมาย (บิดาจดทะเบียนสมรสกับมารดา) 

เป็นผู้ดำเนินการแทน  

5. คัดสำเนาทะเบียนบ้านของคนอื่น ได้หรือไม่ อย่างไร 

 ตอบ ตามระเบียบสำนักทะเบียนกลาง ว่าด้วยการจัดทำทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535          

(แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562) การขอตรวจ คัดและรับรองสำเนารายการทะเบียนราษฎร 

กำหนดให้ ผู้มีส่วนได้เสีย สามารถขอตรวจ คัดและรับรองสำเนารายการเอกสารทะเบียนราษฎร      

ได้ที่สำนักทะเบียนแห่งใดแห่งหนึ่งได้ในวันและเวลาราชการ ซ่ึงคำว่า “ผู้มีส่วนได้เสีย” ตามระเบียบนี้ 

หมายถึง 1. เจ้าบ้าน 2. เจ้าของข้อมูล(ตนเอง) 3. บุคคลหรือนิติบุคลที่มีส่วนได้เสียเกี่ยวกับเอกสาร

ทะเบียนราษฎรไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม และขอคัดได้เฉพาะรายการเอกสารทะเบียนบ้าน 

ทะเบียนคนเกิด และทะเบียนคนตายเท่านั้น หากผู้ร้องเป็นผู้มีส่วนได้เสียดังกล่าว เมื่อแสดงเอกสาร

ประกอบเพื ่อพิจารณาความเป็นผู ้ม ีส่วนได้เสีย จึงจะสามารถขอตรวจ คัดและรับรองสำเนา        

รายการทะเบียนราษฎรได้  
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6. มีผู้อาศัยในบ้านตายต้องแจ้งท่ีไหน อย่างไร 

 ตอบ หลักการแจ้งการตาย คือ ตายที่ไหนให้แจ้งที่นั่น หมายถึง เมื่อมีผู้ตายในบ้าน ให้เจ้าบ้าน

หรือผู ้พบศพ แจ้งมีผู ้เสียชีวิตที ่สถานีตำรวจในท้องที ่ เพื ่อลงบันทึกประจำวันและดำเนินการ       

ชันสูตรพลิกศพโดยแพทย์นิติเวชศาสตร์ จากนั ้นให้เจ้าบ้านหรือผู ้ร ับมอบหมายจากเจ้าบ้าน             

เป็นผู้ดำเนินการแจ้งการตายต่อนายทะเบียนแห่งท้องที่ที่มีการตาย ภายใน 24 ช่ัวโมง 

ในกรณีผู้ตายมีชื่ออยู่ทะเบียนบ้านในเขตอื่น หรืออำเภออื่น เมื่อนายทะเบียนแห่งท้องที่           

ที่มีการตายรับแจ้งและออกใบมรณบัตรให้แก่ผู้แจ้งการตายแล้ว ให้นำทะเบียนบ้านและมรณบัตร    

ของผู้ตาย ไปขอจำหน่ายรายการผู้ตายออกจากทะเบียนบ้าน ณ เขตหรืออำเภอที่ผู ้ตายมีชื่ออยู่ 

ภายใน 15 วัน 

7. มีรายชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านกลาง จะย้ายออกต้องทำอย่างไร ท่ีไหน 

 ตอบ กรณีมีรายช่ืออยู่ในทะเบียนบ้านกลาง ไม่ว่าจะเป็นทะเบียนบ้านกลางเขต หรืออำเภอใด 

ปัจจุบันสามารถแจ้งย้ายที ่อยู ่ปลายทาง ณ เขตหรืออำเภอของบ้านที ่ประสงค์ขอแจ้งย้ายเข้า           

โดยมีหลักการว่า ผู้แจ้งย้ายที่อยู่ต้องมีบัตรประจำตัวประชาชน และมาขอดำเนินการโดยเจ้าบ้านที่

ประสงค์จะแจ้งย้ายเข้ามาแสดงความยินยอมด้วยตนเองหรือให้ความยินยอมเป็นหนังสือ 
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8. ขอเลขบ้านชั่วคราว ได้หรือไม่ ใช้เอกสารอะไรบ้าง 

 ตอบ การกำหนดเลขบ้านชั่วคราวนั้น ทำได้ในกรณี ดังนี้ 

 1. ผ ู ้ขอเลขประจำบ ้าน ม ีหล ักฐานแสดงกรรมส ิทธ ิ ์ครอบครองท ี ่ด ินท ี ่ปล ูกสร ้าง                        

แต่ไม่มีหลักฐานการขออนุญาตปลูกสร้าง  นายทะเบียนจะกำหนดเลขประจำบ้านและเลขรหัส    

ประจำบ้านเป็นบ้านชั่วคราว และแนะนำให้เจ้าบ้านดำเนินการขออนุญาตให้ถูกต้องตามกฎหมาย    

ว่าด้วยการควบคุมอาคาร เมื ่อใด้ใบอนุญาตก่อสร้างแล้ว จึงนำทะเบียนบ้านมาแก้ไขคำว่า                   

”ช่ัวคราว” ออกต่อไป 

 2. ผู้ขอเลขประบ้านไม่มีหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ครอบครองที่ดินที่ปลูกสร้าง นายทะเบียน   

จะกำหนดเลขประจำบ้านและเลขรห ัสประจำบ้านเป็นบ้านชั ่วคราว และบันท ึกข ้อความ                     

ในสำเนาทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้านว่า “ผู้ใดจะอ้างทะเบียนบ้านช่ัวคราวฉบับนี้เพื่อแสดงว่าตนมีสิทธิ

ในที่ดินหรือเป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิในที่ดินที่บ้านหลังนี้ตั้งอยู่มิได้” 

 3. หากเป็นบ้านที่ปลูกสร้างยังไม่เสร็จ การจัดทำทะเบียนบ้านชั่วคราว จะระบุข้อความว่า 

“บ้านอยู่ระหว่างก่อสร้าง” สำหรับบ้านที่หลักฐานการอนุญาตปลูกสร้าง หรือ “บ้านอยู่ระหว่าง

ก่อสร้าง” (ไม่มีใบอนุญาตปลูกสร้าง) สำหรับบ้านที่ไม่มีหลักฐานการอนุญาตปลูกสร้าง 

 ดังนั้น การขอเลขบ้านชั่วคราว สามารถทำได้โดยแยกเป็นแต่ะกรณีตามที่กล่าวมาข้างต้น 

9. บิดาและมารดา ได้เปลี่ยนชื่อใหม่ จะต้องแก้ทะเบียนบ้านอย่างไร 

 ตอบ กรณีบิดาหรือมารดา หรือบิดาและมารดา เปลี่ยนชื่อตัวใหม่ ต้องแก้ไขรายการชื่อบิดา

หรือมารดา หรือบิดาและมารดาในทะเบียนบ้านของผู ้เป็นบุตรทุกคนด้วย กรณีบุตรเป็น ผู้ที่            

บรรลุนิติภาวะแล้ว ให้บุตรผู้เป็นเจ้าของข้อมูล นำใบสำคัญการเปล่ียนช่ือตัวของบิดาหรือมารดา หรือ

บิดาและมารดา มาประกอบการขอแก้ไขรายการชื่อบิดา และมารดา ณ สำนักทะเบียนแห่งท้องที่       

ที่บุตรมีชื่ออยู่ หากบุตรยังเป็นผู้เยาว์ ให้บิดาโดยชอบด้วยกฎหมาย (จดทะเบียนสมรส) หรือมารดา 

เป็นผู้ดำเนินการแทน 
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10. หากมีความประสงค์ขอเล่มทะเบียนบ้านเป็น 2 ฉบับ เพื่อแยกบ้านเลขที่และสะดวก    
ในการเรียกใช้ทำได้หรือไม่ 

 ตอบ บ้าน 1 หลัง โดยปกติจะมีการกำหนดเลขหมายประจำบ้าน 1 เลขหมาย และจัดพิมพ์

เล่มทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ เพื่อให้ผู้มีสถานภาพเจ้าบ้านได้รักษาไว้ จะพิมพ์ทะเบียนบ้านใหม่ได้        

เมื ่อเกิดกรณีชำรุด สูญหาย หรือถูกทำลายเท่านั ้น  การพิมพ์ทะเบียนบ้าน 2 ฉบับ เพื ่อสะดวก           

ต่อการใช้งานไม่สามารถทำได้ การแยกบ้านเลขที่สามารถทำได้หากในพื้นที่นั ้น มีการปลูกสร้าง    

บ้านใหม่ขึ ้นอีก เมื ่อดำเนินการขอใบอนุญาตก่อสร้างแล้วสามารถขอบ้านเลขที ่แล ะจัดพิมพ์       

ทะเบียนบ้านได้ แต่หากเป็นกรณีที่บ้านหลังเดียวกัน มีครอบครัวขยายเกิดขึ้นอีก 1 ครอบครัว             

ผู้เป็นเจ้าบ้านสามารถแต่งตั้ง “หัวหน้าครอบครัวที่ 2” ได้ เพื่อนำไปใช้ขอติดตั้งไฟฟ้า ประปา ได้อีก 
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ทะเบียนบัตรประจำตัวประชาชน 

11. ทำบัตรประชาชนเด็กได้ต้ังแต่อายุเท่าไร ต้องเตรียมเอกสารอะไรบ้าง 

 ตอบ ปัจจุบันกฎหมายกำหนดให้บุคคลสัญชาติไทยต้องทำบัตรประจำตัวประชาชนครั้งแรก

เมื่อมีอายุครบ 7 ปี บริบูรณ์ สิ่งที่ต้องเตรียมมาในการขอมีบัตรประชาชนครั้งแรก ได้แก่ สูติ บัตร     

(ฉบับจริง) บัตรประจำตัวประชาชนของผู้พาเด็กไปทำบัตร ซึ่งควรเป็นบิดา มารดา หรือเจ้าบ้าน         

ที่เด็กอาศัยอยู่ เอกสารการเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุลของเด็กและบิดา มารดาของเด็ก (หากเคยมีการ

เปล่ียนช่ือตัวช่ือสกุล) 

12. บัตรประจำตัวประชาชนหมดอายุ ต้องไปต่ออายุบัตรภายในกี่วัน และต้องไปที่ไหน    
ทำต่างเขตได้หรือไม่ 

 ตอบ บัตรประจำตัวประชนหมดอายุ ต้องไปต่ออายุบัตรภายใน 60 วัน นับ ตั ้งแต่วันที่              

บัตรหมดอายุ หรือ สามารถต่ออายุบัตรได้ก่อนวันที่บัตรหมดอายุ 60 วัน ทั้งนี้ สามารถไปขอต่ออายุ

บัตรประจำตัวชาชนได้ท ุกเขต หรืออำเภอ ทั ่วประเทศ อนึ ่ง ปัจจุบันในเขตกรุงเทพมหานคร               

ได้เปิดจุดบริการด่วนมหานคร ให้บริการทำบัตรประจำตัวประชาชนกรณีบัตรหมดอายุบริเวณ     

สถานีรถไฟฟ้า 6 แห่ง ได้แก่ สถานีรถไฟฟ้าสยาม, หมอชิต, พร้อมพงศ์, อุดมสุข,วงเวียนใหญ่ และ

สถานีรถไฟฟ้าสายสีม่วง (คลองบางไผ่) หรือ ห้างสรรพสินค้าได้แก่ ห้างสรรพสินค้าพาราไดซ์ พาร์ค 

เขตประเวศ, ศูนย์การค้าแฟชั่นไอซ์แลนด์ เขตคันนายาว ห้างสรรพสินค้าซีคอน บางแค เขตภาษีเจริญ

ห้างสรรพสินค้าตั้งฮ่ัวเส็ง เขตบางพลัด, ห้างสรรพสินค้าเดอะมอลล์บางแค เขตบางแค 

13. ทำบัตรกรณีบัตรหาย ต้องแจ้งความก่อนหรือไม่ ใช้เอกสารอะไรบ้าง 

 ตอบ การขอมีบัตรใหม่ กรณีบัตรหายปัจจุบันนี้ไม่ต้องแจ้งความแต่อย่างใด สามารถมาขอมี

บัตรใหม่ได้ที่เขต หรืออำเภอ ทั่วประเทศ ซึ่งต้องเตรียมเอกสารแสดงตัวตนที่ราชการออกให้ เป็น

เอกสารประกอบการขอมีบัตรใหม่ เช่น หนังสือเดินทาง ใบอนุญาตขับรถ หรือบัตรนักเรียน นักศึกษา 

ซ่ึงหากไม่มีเอกสารดังกล่าว ให้มีพยานบุคคลรับรอง 
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14. ไปขอทำบัตรประจำตัวประชาชน กรณีบัตรสูญหายไปประมาณ 5 ปี เจ้าหน้าที่แจ้งว่า  
ให้นำผู้รับรองมาด้วย   เพราะอะไร 

 ตอบ กรณีการขอมีบัตรกรณีบัตรหาย เจ้าของข้อมูลบัตรนั้น ๆ ต้องไปขอมีบัตรใหม่ภายใน   

60 วัน นับแต่วันที่บัตรหาย กรณีที่บัตรหายไปประมาณ 5 ปี แล้ว นั้น เป็นระยะเวลาที่เกินกำหนด     

ไปมาก ประกอบกับขั้นตอนการทำบัตรประจำตัวประชาชนประการหนึ่งคือ การพิสูจน์ภาพใบหน้า

จากฐานข้อมูลบัตรประจำตัวประชาชน และตรวจสอบลายพิมพ์นิ้วมือผ่านเครื่องสแกนลายนิ้วมือ 

เมื่อตรวจสอบฐานข้อมูลแล้วอาจไม่ชัดเจน ไม่ผ่าน หรือ หน้าตาเจ้าของบัตรอาจเปล่ียนไป เจ้าหน้าที่

จึงเรียกพยานบุคคลมาให้การรับรอง ทั้งนี้ เพื่อการรักษาสิทธิประโยชน์ของเจ้าของข้อมูลบัตรนั้น ๆ 

15. ทำบัตรประจำตัวประชาชนขณะอายุ 60 ปี เป็นบัตรตลอดชีพหรือยัง  

 ตอบ กฎหมายบัตรประจำตัวประชาชน กำหนดให้บุคคลสัญชาติไทยทำบัตรประจำตัว

ประชาชนตั ้งแต่อายุ 7-70 ปี  บัตรประจำตัวประชาชนมีอายุ 8 ปี น ับแต่ว ันออกบัตร กรณี                  

ทำบัตรประจำตัวประชาชน เมื่ออายุ 60 ปี บัตรจะหมดอายุ ตอนอายุประมาณ 68 ปี บัตรประจำตัว

ประชาชนที่ได้ทำ จึงมิได้เป็นบัตรตลอดชีพ ดังนั้น เจ้าของบัตรต้องไปขอมีบัตรใหม่อีกครั้งหนึ่ง         

จึงจะเป็นบัตรประจำตัวประชาชนตลอดชีพ 

17. ถ้าประสงค์ให้ผู้ป่วยติดเตียงทำบัตรประจำตัวประชาชน เนื่องจากบัตรหมดอายุนาน 
แล้วไม่ได้ไปขอมีบัตรใหม่ เพราะไม่สามารถเดินทางไปเขตได้ ทางเขตมีบริการอย่างไร 

 ตอบ กรณีของผู้ป่วยติดเตียงมีความจำเป็นต้องใช้บัตรประจำตัวประชาชน และไม่สามารถ

เดินทางไปทำบัตรประจำตัวประชาชนได้นั้น ปัจจุบันมีการให้บริการทำบัตรประจำตัวประชาชนให้แก่

ผู้ป่วยติดเตียง คนชรา และผู้พิการ ผู้เป็นญาติสามารถเดินทางมายื่นคำร้องขอทำบัตรประชาชน   

นอกสถานที่ ได้ที่สำนักงานเขตที่ผู ้ป่วย คนชรา หรือคนพิการมีชื่ออยู่  ต้องเตรียมเอกสารหลักฐาน 

ดังนี้ 1. บัตรประจำตัวประชาชนขอผู้ยื่นคำขอ 2. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้ป่วยติดเตียง คนชรา 

หรือผู้พิการ 3. เล่มทะเบียนบ้าน (ถ้ามี) 4. บัตรผู้พิการ (ถ้ามี) 5. ภาพถ่ายของผู้ป่วยติดเตียง คนชรา 

หรือผู้พิการ โดยมายื่นคำร้องได้ตั้งแต่ 08.00-16.00 น. เว้นวันหยุดราชการ 
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18. ปัจจุบันรับราชการทหาร ได้แก้ไขคำนำหน้านามในทะเบียนบ้านแล้ว แต่ไม่ประสงค์แก้
ในบัตรประจำตัวประชาชนได้หรือไม่ 

 ตอบ กรณีเป็นข้าราชการทหาร ตำรวจ เมื่อได้แจ้งแก้ไขรายการคำนำหน้านามในทะเบียนบ้าน

แล้วนั้น ในกรณีการทำบัตรประจำตัวประชาชน ไม่ได้บังคับให้ต้องระบุคำนำหน้านามที่แก้ไขลงไป  

บนบัตรประจำตัวประชาชน ดังนั้น จึงสามารถเลือกใช้คำนำหน้านามปกติได้ โดยแจ้งความประสงค์

ต่อเจ้าหน้าที่ในขณะที่ไปขอมีบัตรใหม่ได้ 

19.บุตรอายุ 15 ปี ยังไม่เคยทำบัตร ตอนนี้ประสงค์จะขอมีบัตร จะทำได้หรือไม่ มีค่าปรับ
หรือไม่ 

 ตอบ ตามกฎหมายบัตรประจำตัวประชาชน กำหนดให้คนสัญชาติไทยต้องขอมีบัตรประจำตัว

ประชาชนเมื่ออายุครบ 7 ปี บริบูรณ์ กรณีบุตรอายุ 15 ปี แล้ว ยังไม่เคยทำบัตรฯ สามารถทำได้โดยให้

บิดา, มารดา หรือเจ้าบ้านที่เด็กมีชื่ออยู่ เตรียมหลักฐาน 1. สูติบัตรของเด็ก 2. ใบเปลี่ยนชื่อตัว ช่ือ

สกุล (ถ้ามี) 3. หากกรณีบิดา หรือมารดาเป็นคนต่างด้าวให้นำใบสำคัญประจำตัวคนต่างด้าวของ

บิดาหรือมารดามาแสดง กรณีดังกล่าวหากมาขอมีบัตรภายใน 60 วัน นับตั้งแต่วันที่อายุครบ 15 ปีบ

ริบูณ์ ไม่มีค่าปรับ หากเกินกำหนด 60 วัน มีค่าปรับ ไม่เกิน 100 บาท อนึ่ง หากขอมีบัตรครั้งแรก อายุ 

16 ปี นอกจากต้องเตรียมเอกสารข้างต้นแล้ว ต้องมีเจ้าบ้านหรือพยานบุคคล 2 คน ให้การรับรองตัว

บุคคล และมีค่าปรับไม่เกิน 100 บาท 
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ทะเบียนท่ัวไป 

20. จดทะเบียนสมรสเมื่อปี พ.ศ.2541 วันนี้ไปติดต่อธนาคาร แล้วธนาคารให้มาคัดใบเปล่ียนช่ือสกุล 

ต้องทำที่ไหน อย่างไร 

 ตอบ กรณีการจดทะเบียนสมรสเมื ่อปี พ.ศ.2541 ในขณะนั ้นกฎหมายบังคับให้หญิง                 

ที่จดทะเบียนสมรส ต้องแก้ไขคำนำหน้านามเป็น “นาง” และใช้ชื่อสกุลตามสามี และยังไม่มีเอกสาร

แสดงการเปล่ียนช่ือสกุลกรณีจดทะเบียนสมรส จึงสามารถใช้ใบสำคัญการสมรส หรือ ทะเบียนสมรส 

เป็นเอกสารหลักฐานที ่ระบุว ่าได้เปลี ่ยนชื ่อสกุลกรณีสมรสได้ แต่หากเป็นกรณีของหญิงที่                  

จดทะเบียนสมรส ช่วงปี พ.ศ.2551 นั้น เป็นกรณีที่ พ.ร.บ.ช่ือตัว ช่ือสกุล ได้ประกาศใช้บังคับ เมื่อจด

ทะเบียนสมรสแล้วฝ่ายหญิงจะประสงค์ใช้ คำนำหน้านามเป็น “นาง” หรือ “นางสาว” และจะใช้ช่ือ

สกุลของตนเอง หรือ ของฝ่ายชายก็ได้ หากประสงค์ใช้ช่ือสกุลฝ่ายชาย จะมีการออกเอกสารใบเปล่ียน

ช่ือสกุลให้แก่ฝ่ายหญิง เพื่อหลักฐานการเปล่ียนช่ือสกุล  

21. จดทะเบียนสมรสและทะเบียนหย่าใช้เอกสารอะไรบ้าง 

 ตอบ กรณีการจดทะเบียนสมรส แบ่งเป็นกรณีดังนี้ 

  1. ฝ่ายชายและฝ่ายหญิง ไม่เคยจดทะเบียนสมรส หรือจดทะเบียนหย่ามาก่อน 

เอกสารที่ใช้ได้แก่ บัตรประจำตัวประชาชนของฝ่ายชายและฝ่ายหญิง, ทะเบียนบ้าน(กรณีที่ฝ่ายหญิง

ประสงค์ใช้ชื่อสกุลฝ่ายชายและสำนักทะเบียนที่ไปจดเบียนสมรสอยู่ตรงตามทะเบียนบ้าน, สูติบัตร

บุตร (หากมีบุตร), พยานบุคคล 2 คน 

  2. กรณี ฝ่ายชายหรือฝ่ายหญิง มีการจดทะเบียนสมรส ต่อมาได้จดทะเบียนหย่า

มาแล้ว แสดงใบสำคัญการหย่า เพิ่มเติมจากเอกสารตามข้อ 1 ในกรณีดังกล่าวนี้ หากฝ่ายหญิงเคย

จดทะเบียนหย่ามาก่อน หากประสงค์จดทะเบียนสมรสใหม่ต้องมีระยะเวลาห่างจากวันที่หย่า 310 วัน 

หรือมีใบรับรองแพทย์ว่ามิได้ตั้งครรภ์ ยกเว้น กรณีจดทะเบียนสมรสกับคู่สมรสเดิม ให้ดำเนินการได้

ทันที 
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  3. กรณีฝ่ายชายและฝ่ายหญิง หรือ ฝ่ายชายหรือฝ่ายหญิง เป็นผู้เยาว์อายุตั้งแต่      

17-19 ปี มีเอกสารเช่นเดียวกับข้อ 1 และให้บิดาและมารดาของแต่ละฝ่ายมาให้ความยินยอม          

ต่อหน้าเจ้าหน้าที่ 

22. ปัจจุบันมีบุตรอายุ 1 ปี ถ้าต้องการจดทะเบียนรับรองบุตร มีขั้นตอนการดำเนินการ
อย่างไร 

 ตอบ บิดาประสงค์จดทะเบียนรับรองบุตร มีหลักว่า บิดาและมารดาไม่ได้จดทะเบียนสมรส

ด้วยกัน บิดามารดาและบุตรมาลงชื่อให้ความยินยอมต่อหน้าเจ้าหน้าที่ได้ ในกรณีปกติจึงให้บุตรที่      

รู ้เดียงสา สามารถลงชื่อตนเองได้ พร้อมบิดาและมารดามาแสดงความยินยอมต่อหน้าเจ้าหน้าที่    

หากไม่สามารถมาให้ความยินยอมได้ เช่นในกรณีบุตรอายุ 1 ปี ต้องขออำนาจศาลให้ความยินยอม

แทนบุตร โดยไปดำเนินการร้องขอต่อศาลเยาวชนและครอบครัว เมื่อศาลมีคำสั่งถึงที่สุดแล้ว ให้นำ

คำส่ังศาล มารดาเด็ก สูติบัตร พร้อมพยานบุคคล 2 คน ไปขอจดทะเบียนรับรองบุตรที่สำนักทะเบียน

แห่งใดก็ได้  

23. การรับบุตรบุญธรรม มีขั้นตอนการดำเนินการอย่างไร 

 ตอบ การรับบุตรบุญธรรม มีหลักว่า ผู้รับบุตรบุญธรรมกับบุตรบุญธรรม ต้องมีอายุห่างกัน    

15 ปี แยกเป็นกรณี ดังนี้ 

1. ผู้รับบุตรบุญธรรม หรือผู้ที่จะเป็นบุตรบุญธรรมบรรลุนิติภาวะแล้ว จดทะเบียนสมรสแล้ว 

ต้องได้รับความยินยอมจากคู่สมรส 

2. บุตรบุญธรรมเป็นผู ้เยาว์ ต้องติดต่อไปยังศูนย์อำนวยการรับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม          

บ้านราชวิถี เพื่อดำเนินการตามขั้นตอนของศูนย์ฯ เมื่อได้รับการอนุญาตให้รับเด็กเป็นบุตรบุญธรรม

ให้นำหนังสืออนุญาตที่ได้รับมาแสดงต่อเจ้าหน้าที่  

3. ทั ้ง 2 กรณี มีเอกสารที ่ต ้องเตรียมมาเพิ ่มเติมได้แก่ บัตรประจำตัวประชา ชนของ               

ผู้รับบุตรบุญธรรมและบุตรบุญธรรม, ใบสำคัญการสมรส (กรณีฝ่ายใดฝ่ายหนึ่งจดทะเบียน สมรส 

และคู่สมรสมาให้ความยินยอม), สูติบัตร, พยานบุคคลรับรอง 2 คน 
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24. ถ้าต้องการเปลี่ยนชื่อตัว สามารถทำต่างเขตได้หรือไม่ 

 ตอบ กรณีการเปลี่ยนชื่อตัว ชื่อสกุล กฎหมายกำหนดไว้ว่า หากผู้ใดประสงค์เปลี่ยนชื่อตัว    

ช ื ่อสก ุล ให ้ย ื ่นคำขอต ่อนายทะเบียนท้องท ี ่  ในท ้องท ี ่ท ี ่ตนมีช ื ่ออย ู ่ตามกฎหมายว่าด ้วย                        

การทะเบียนราษฎร ดังนั ้น ท่านมีชื ่ออยู ่ในทะเบียนบ้านใด ให้ขอเปลี ่ยนที่ เขตหรืออำเภอนั้น              

ไม่สามารถทำการเปล่ียนช่ือตัว ช่ือสกุลต่างเขตหรืออำเภอได้ 

25. เคยได้ดำเนินการจัดตั ้งชื ่อสกุลใหม่ แต่ต ่อมามีญาติมาขอใช้ช ื ่อสกุลที ่จ ัดตั้ง                
ทำได้หรือไม่ อย่างไร 

 ตอบ กรณีการจัดตั้งชื่อสกุลใหม่ แล้วมีความประสงค์ให้บุคคลอื่นร่วมใช้ชื ่อสกุลที่จัดตั้ง        

ให้ผู้จัดตั้งชื่อสกุลไปดำเนินการออกหนังสือยินยอมให้ร่วมใช้ชื ่อสกุล (ช.6) ณ สำนักทะเบียนที่           

ผู้จัดตั้งชื่อสกุลมีชื่ออยู่ เมื่อได้รับหนังสือยินยอมดังกล่าวแล้ว มอบให้แก่ผู้ที่ประสงค์ใช้ชื่อสกุลได้

นำไปแสดงต ่อเจ ้าหน ้าท ี ่  ณ สำน ักทะเบียนที ่ผ ู ้ขอร ่วมชื ่อสก ุลมีช ื ่ออย ู ่ เพ ื ่อออกเอกสาร                          

การร่วมใช้ช่ือสกุล (ช.4) 

26. มารดาจดทะเบียนสมรส จะขอเปลี่ยนชื่อบุตร สามารถดำเนินการได้คนเดียวหรือไม่ 

 ตอบ ในกรณีบิดาและมารดาไม่ได้จดทะเบียนสมรส ตามกฎหมายให้บุตรเป็นบุตรโดยชอบ

ของมารดาฝ่ายเดียว หากบิดาและมารดาได้จดทะเบียนสมรสด้วยกันแล้ว ให้ถือว่าบุตรนั้นเป็นบุตร

โดยชอบด้วยกฎหมายของบิดามาตั้งแต่เกิด ดังนั้น เมื่อมารดามีความประสงค์จะเปลี่ยนชื่อของบตุร

ผู้เยาว์ ต้องได้รับความยินยอมจากบิดาโดยชอบด้วยกฎหมายเช่นกัน มารดาจะดำเนินการเอง          

คนเดียวไม่ได้ 
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ฝ่ายปกครอง 
1. ถาม  :  จดทะเบียนพาณิชย์กรณีผู้ประกอบการพาณิชย์เป็นบุคคลธรรมดาต้องใช้เอกสารอะไรบ้าง 
     ตอบ :1. บัตรประจำตัวประชาชนเจ้าของกิจการ 
  2. สำเนาทะเบียนบ้านเจ้าของกิจการ 
  3. หนังสือมอบอำนาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ถ้ามี) 
  4. บัตรประจำตัวประชาชนผู้รับมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
  5. กรณีเจ้าของกิจการมิได้เป็นเจ้าบ้าน ณ สถานประกอบการดังกล่าว  
                        แนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ 
      5.1 หนังสือยินยอมจากเจ้าบ้านและสำเนาทะเบียนบ้าน  
      สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนเจ้าบ้าน 
   5.2 (กรณีเช่าสถานที่) 
    (1) ผู้ให้เช่าเป็นบุคคลธรรมดา 
         - สำเนาทะเบียนบ้านของเลขที่ตั้งสถานประกอบการ 
         - สำเนาสัญญาเช่า พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง 
         - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้ให้เช่า (เจ้าบ้าน) 
    (2) ผู้ให้ใช้เช่ามีสถานนะเป็นบริษัท 
         - สำเนาสัญญาเช่า พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง  
         - หนังสือรับรองบริษัท พร้อมลงลายมือชื่อของผู้มีอำนาจกระทำการแทนบริษัท 
         - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีอำนาจกระทำการแทนบริษัท 
    (3) กรณีการซื้ออาคารชุด/ห้องชุด 
         - สำเนาโฉนดที่ดิน/ห้องชุด 
2. ถาม  :  ค่าธรรมเนียมในจดทะเบียนพาณิชย์ฉบับละกี่บาท 
     ตอบ : 1. จดทะเบียนจัดตั้งใหม่ ฉบับละ 50.- บาท 
   2. จดทะเบียนเปล่ียนแปลง ฉบับละ 20.- บาท 
   3. จดทะเบียนยกเลิก ฉบับละ 20.- บาท 
   4. ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ 30.- บาท 
   5. ตรวจเอกสาร คร้ังละ 20.- บาท 
   6. คัดสำเนาและรับรองสำเนา ฉบับละ 30.- บาท 
3. ถาม  :  หนังสือให้ความยินยอมให้บุตรเดินทางไปต่างประเทศใช้อะไรบ้าง 
     ตอบ : 1. บัตรประจำตัวประชาชน 
   2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
   3. สูติบัตร 
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   4. ทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
   5. ทะเบียนการหย่า (ถ้ามี) 

   6. หนังสือสำคัญแสดงการเปล่ียนช่ือตัว ช่ือสกุล (ถ้ามี) 
   7. ทะเบียนรับรองบุตร (ถ้ามี) 
   8. ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม (ถ้ามี) 
4. ถาม  :  หนังสือให้ความยินยอมให้บุตรเดินทางไปต่างประเทศสามารถให้ทำหนังสือมอบอำนาจ                   
ให้บุคคลอื่นที่ไม่ใช่บิดามารดามาให้ยินยอมแทนได้หรือไม่ 
     ตอบ : ไม่ได้ เนื่องจากบิดามารดาต้องมาให้ความยินยอมต่อหน้าเจ้าหน้าที่ด้วยตัวเอก 
5. ถาม  :  หนังสือให้ความยินยอมให้บุตรเดินทางไปต่างประเทศต้องต้องนำบุตรมาด้วยหรือไม่ 
     ตอบ : ไม่ต้อง 
6. ถาม  :  หนังสือให้ความยินยอมให้บุตรเดินทางไปต่างประเทศให้บิดาหรือมารดามาให้ความยินยอม                     
เพียงฝ่ายเดียวได้หรือไม่ 
     ตอบ : ไม่ได้ แต่ในกรณีที่บุตรเดินทางไปต่างประเทศกับบิดาหรือมารดาให้บิดาหรือมารดา    
   ที่ไม่ได้เดินทางไปกับบุตรมาให้ความยินยอมให้บุตรเดินทางไปต่างประเทศเพียง     
   ฝ่ายเดียวได้ 
7. ถาม  :  การทำพินัยธรรมต้องใช้เอกสารอะไรบ้าง 
     ตอบ : 1. บัตรประจำตัวประชาชน 
   2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
   3. ใบรับรองแพทย์ (กรณีอายุเกิน 60 ปี) รับรองว่ามีสติสัมปชัญญะสมบูรณ์ 
   4. เอกสารสิทธ์ิ เช่น โฉนดที่ดิน, สัญญาซื้อขาย, ใบอนุญาตปลูกสร้างบ้าน,           
       สมุดธนาคาร หรือเอกสารหลักฐานที่จะทำพินัยธรรม ฯลฯ 
   5. ผู้จัดการมรดก (ต้องเป็นบุคคลที่เจ้าของไว้ใจได้) โดยแนบเอกสารหลักฐาน           
                 บัตรประจำตัวประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้าน (ไม่ต้องมาที่เขต) 
   6. พยานบุคคล จำนวน 2 ราย (ใช้บัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทำเบียนบ้าน) 
       ต้องมาที่สำนักงานเขต เพื่อบันทึกปากคำและลงนามในพินัยธรรม 
   7. เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี เช่า ใบเปล่ียนช่ือ ใบเปล่ียนช่ือสกุล ) 
8. ถาม  :  การจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิต้องใช้เอกสารอะไรบ้าง 
     ตอบ : 1. รายช่ือเจ้าของทรัพย์สินและรายการทรัพย์สินที่จะจัดสรรสำหรับมูลนิธิ 
   2. รายช่ือ ที่อยู่ และอาชีพของผู้จะเป็นกรรมการของมูลนิธิทุกคน 
   3. ข้อบังคับของมูลนิธิ ซึ่งมีรายละเอียดเกี่ยวกับการจัดการมูลนิธิ  
       และการจัดการทรัพย์สินและบัญชีของมูลนิธิ 

14 



   4. คำมั่นว่าจะให้ทรัพย์สินแก่มูลนิธิของเจ้าของทรัพย์สินที่ทำเป็นหนังสือและจด
ทะเบียน 
   5. สำเนาพินัยกรรม ในกรณีที่มีการขอจดทะเบียนมูลนิธิหรือการจัดสรรทรัพย์สิน 
       สำหรับมูลนิธิ ตาม (1) เกิดขึ้นโดยผลของพินัยกรรม 

   6. ภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวอื่นที่หน่วยงานของรัฐออกให้ 
       และภาพถ่ายสำเนาทะเบียนบ้านของบุคคลต่าง (1) และ (2) เว้นแต่ในกรณีที่ 
       บุคคลดังกล่าวเป็นผู้ไม่มีหลักฐานตามที่กำหนด เช่น คนต่างด้าวหรือภิกษุ  
       ให้ใช้หลักฐานอื่นที่สามารถแสดงสถานภาพของบุคคลและถิ่นที่อยู่ในทำนอง 
       เดียวกันกับที่กำหนดไว้ดังกล่าวได้ 
   7. แผนผังโดยสังเขปแสดงที่ตั้งสำนักงานใหญ่ และที่ตั้งสำนักงานสาขา (ถ้ามี) 
   8. หนังสืออนุญาตจากเจ้าของหรือผู้ครอบครองให้ใช้สถานที่ตาม (7) 
   9. สำเนารายงานการประชุมจัดตั้งมูลนิธิ (ถ้ามี) 
   10. เอกสารอื่น ๆ ถ้ามี เช่น หนังสืออนุญาตจากเจ้าของชื่อหรือทายาท              
         หรือหน่วยงานของรัฐ หรือนิติบุคคลที่เกี่ยวข้อง 
10. ถาม   :  การจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมต้องใช้เอกสารอะไรบ้าง 
       ตอบ  : 1. ข้อบังคับของสมาคม 
   2. รายช่ือ ที่อยู่ และอาชีพของผู้จะเป็นสมาชิกไม่น้อยกว่าสิบคน 
   3. รายช่ือ ที่อยู่ และอาชีพของผู้จะเป็นกรรมการของสมาคม 
   4. รายงานการประชุมจัดตั้งสมาคม 
   5. แผนผังที่ตั้งสังเขปของสมาคมทั้งที่สำนักงานใหญ่และสำนักงานสาขา (ถ้ามี) 
   6. หนังสืออนุญาตให้ใช้สถานที่ของสมาคม 
   7. สำเนาหรือภาพถ่ายบัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ทางราชการออกให้   
       และภาพถ่ายสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จะเป็นสมาชิกซึ่งยื่นคำขอและผู้จะเป็น 
       กรรมการของสมาคม 
   8. สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตจัดต้ังสมาคมหรือองค์กรการตามกฎหมาย      
       ว่าด้วยวัฒนธรรมแห่งชาติ ในกรณีสมาคมมีวัตถุประสงค์เกี่ยวกับงานของ         
       สภาวัฒนธรรมแห่งชาติ 
   9. เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 
11. ถาม   :  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมกี่บาท 
       ตอบ  : 1. ค่าคำขอจดทะเบียนจัดตั้งสมาคม จำนวน 5.- บาท 
   2. ค่าจดทะเบียนสมาคม จำนวน 2,000.- บาท 
12. ถาม   :  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิกี่บาท 
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       ตอบ  : 1. ค่าคำขอจดทะเบียนจัดตั้งมูลนิธิ จำนวน 10.- บาท 
   2. ค่าจดทะเบียนมูลนิธิ จำนวน 200.- บาท 

13. ถาม   :  การขอหนังสือรับรองสถานภาพการสมรสใช้เอกสารอะไรบ้าง 
       ตอบ  : 1. บัตรประจำตัวประชาชน 
   2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
   3. ข้อมูลทะเบียนครอบครัว 
   4. หนังสือสำคัญแสดงการเปล่ียนช่ือตัว ช่ือสกุล (ถ้ามี) 
   5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
   6. พยาน ที่มีอายุ 20 ปีบริบูรณ์ จำนวน 2 คน พร้อมบัตรประชาชนและ 

สำเนาทะเบียนบ้าน 

14. ถาม   :  การจดทะเบียนพาณิชย์ต้องจดทะเบียนภายในกี่วัน 
       ตอบ  :  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วันที่เร่ิมประกอบกิจการ 

15. ถาม   :  ทะเบียนพาณิชย์สูญหายต้องทำอย่างไรบ้าง 
       ตอบ  :  ยื่นคำขอรับใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับแต่วันสูญหาย  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16 



ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล 
1.เอกสารในการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ มีอะไรบ้าง 

1.1 เอกสารยืนยันตัวตน 
1.1.1 บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ขอรับอนุญาต 
1.1.2 ใบสำคัญการเปล่ียนช่ือ/ทะเบียนสมรส กรณีมีการเปล่ียนแปลงช่ือตัว/ช่ือสกุล/คำนำหน้านาม 

1.1.3 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมบัตรประจำประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

1.1.4  หนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงาน (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตเป็นบุคคลต่างด้าว) 

1.2 เอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพิ่มเติม 

1.2.1 สำเนาทะเบียนบ้านท่ีใช้เป็นท่ีต้ังสถานประกอบการ 

1.2.2 หนังสือมอบอำนาจท่ีถูกต้องตามกฎหมายพร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ และบัตรประจำตัว
ประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตัวเอง) 

1.2.3 หนังสือแจ้งการใช้ประโยชน์ท่ีดินหรือเปล่ียนแปลงการใช้ประโยชน์ท่ีดินในเขตกรุงเทพมหานครท่ีได้รับการ
รับรองจากเจ้าหน้าท่ีแล้ว  

1.2.4 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารท่ีแสดงว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการ
ตามท่ีขออนุญาตได้ 

1.2.5 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใช้อาคารท่ีเป็นสถานประกอบการ เช่น โฉนดท่ีดิน สัญญาซื้อขาย 
สัญญาเช่า หนังสือยินยอมให้ใช้อาคาร เป็นต้น 

1.2.6 แผนท่ีสังเขปแสดงสถานท่ีต้ังของสถานประกอบการ 

1.2.7 ใบอนุญาตหนังสือรับรองการแจ้งหรือเอกสารหลักฐานจากหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้ประกอบกิจการนั้นได้ 
เช่น ใบอนุญาตของกรมธุรกิจพลังงาน  ใบอนุญาตให้จัดต้ังสถานบริการ ใบอนุญาตประกอบธุรกิจโรงแรม ใบอนุญาต
ประกอบอาชีพค้าของเก่า ใบอนุญาตหรือใบแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน เป็นต้น 

1.2.8 แผนผังหรือภาพถ่ายบริเวณภายในและภายนอกของสถานประกอบการ แสดงให้เห็นถึงกระบวนการผลิต การ
ป้องกันมลพิษ สุขลักษณะภายใน สถานประกอบการ ระบบความปลอดภัยในการทำงาน เป็นต้น 

1.2.9 อื่นๆ 

1.2.9.1 ผลการตรวจทางส่ิงแวดล้อมด้านคุณภาพอากาศ เสียง น้ำเสีย เช้ือโรค (ตามความเส่ียง/ผลกระทบด้าน
ส่ิงแวดล้อมในแต่ละประเภทการประกอบการ) 

1.2.9.2 รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบส่ิงแวดล้อม (EIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกำหนด) 

1.2.9.3 รายงานการประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกำหนด) 

1.2.9.4 ใบรับรองแพทย์กรณีประกอบกิจการกลุ่มอาหาร เครื่องด่ืม น้ำด่ืม หรือกิจการกลุ่มบริการท่ีมีการสัมผัสหรือ
ใกล้ชิดกับผู้รับบริการ 

1.2.9.5 แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนท่ีเกี่ยวข้อง (เฉพาะกิจการท่ีกฎหมายกำหนด) 
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2. เอกสารที่ใช้ในการขออนุญาตจัดต้ังจำหน่ายอาหารมีอะไรบ้าง 

2.1 บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ขอรับอนุญาต 

2.2 สำเนาทะเบียนบ้านของบ้านท่ีใช้เป็นที่ต้ังของสถานประกอบการ 

2.3 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมบัตรประจำประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตเป็นนิติบุคคล) 

2.4 หนังสือมอบอำนาจท่ีถูกต้องตามกฎหมายพร้อมบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ และบัตร
ประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ (กรณีผู้ขอรับใบอนุญาตไม่สามารถมายื่นคำขอด้วยตัวเอง) 

2.5 แผนท่ีสังเขป แสดงท่ีต้ังสถานประกอบการ 

2.6 ใบรับรองแพทย์ท่ีแสดงว่าผู้ประกอบการไม่เป็นโรคติดต่อหรือไม่เป็นพาหะนำโรคติดต่อ ได้แก่ วัณโรค 
อหิวาตกโรค ไข้รากสาดน้อย(ไทฟอยด์) โรคบิด ไข้สุกใส โรคคางทูม โรคเรื้อน โรคผิวหนังท่ีน่ารังเกียจ และโรคตับ
อักเสบจากเช้ือไวรัส (ตามแบบสณ.11)  

2.7 บัตรประจำตัวผู้สัมผัสอาหารผ่านการอบรมการสุขาภิบาลจากหน่วยงานท่ีกรมอนามัยรับรอง 

3. ค่าธรรมเนียมในการฉีดพ่นหมอกควันกำจัดยุง กรณีไม่มีผู้ป่วยในสถานที่ที่ต้องการฉีดพ่นฯ  

ตอบ คิดค่าธรรมเนียมตามพื้นท่ีในการพ่น โดยพื้นท่ีไม่เกิน 300 ตารางเมตร อัตราค่าบริการครั้งละ 200 บาท และ
หากพื้นท่ีเกิน 300 ตารางเมตร คิดค่าบริการเพิ่ม 50 บาทต่อพื้นท่ี 100 ตารางเมตร  

หมายเหตุ  
-การพ่นหมอกควันกำจัดยุงเพื่อระงับเหตุรำคาญหรือระงับโรคระบาดหรือเหตุอื่นใดอันเกี่ยวกับสุขภาพและอนามัย
ของประชาชนโดยท่ัวไป มิให้เรียกเก็บค่าบริการ 

-พื้นท่ีเกิน 50 ตารางเมตรขึ้นไป ให้คิด 100 ตารางเมตร 

4. ต้องการให้จับสุนัขจรจัดกัดคนต้องทำอย่างไร 

-แสดงหลักฐานประกอบ เช่น ข้อมูลของผู้ท่ีถูกสุนัขกัด ภาพถ่ายรอยแผลท่ีถูกกัด ประวัติการรักษา เอกสารการฉีด
วัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า  

5. ต้องการทำหมัน ฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้าสุนัขและแมว ได้ที่ไหน  

ตอบ สถานท่ีทำหมันพื้นท่ีเขตทุ่งครุ อยู่ท่ีศูนย์บริการสาธารณสุข 54 (ทัศน์เอี่ยม) ซึ่งจะมีเจ้าหน้าท่ีจากสำนักงานสัตว
แพทย์สาธารณสุข สำนักอนามัยลงพื้นท่ีทำหมัน ฉีดวัคซีนฯ เดือนละ 1 ครั้ง ๆละ 30 ตัว สอบถามรายละเอียดการ
จองคิวได้ท่ีหมายเลข 02 426 3514 กรณีการฉีดวัคซีนฯสามารถนำสัตว์เล้ียงไปรับการฉีดวัคซีนป้องกันโรคพิษสุนัขบ้า
ได้ท่ีศูนย์บริการสาธารณสุข 54 (ทัศน์เอี่ยม) และศูนย์บริการสาธารณสุข 59 ทุ่งครุ โดยเปิดให้บริการทุกวันศุกร์ ต้ังแต่
เวลา 13.00 -15.00 น. 
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ฝ่ายการศึกษา 

1. ขอคัดสำเนา กพ.7 ต้องดำเนินการอย่างไรบ้าง 

ตอบ..กรณีขอคัดสำเนา กพ.7 ถ้าดำเนินการได้ 2 กรณี ดังนี้ 

1. กรณีดำเนินการด้วยตนเองให้แจ้งความประสงค์ที่ฝ่ายการศึกษา พร้อมระบุ ช่ือ - สกุล 

สังกัดโรงเรียน และระบุเลขประจำตำแหน่ง เลข(ป) 

2. ให้ผู้อ่ืนดำเนินการแทนได้โดยทำหนังสือจากสถานศึกษา ถึงฝ่ายการศึกษา พร้อมระบุ ช่ือ - 

สกุล สังกัดโรงเรียน และระบุเลขประจำตำแหน่ง เลข(ป) พร้อมระบุเหตุผลในการขอ กพ.7 ว่าเอาไป

ใช้ดำเนินการในเร่ืองอะไร 

2. ขั้นตอนการเบิกค่ารักษาในระบบเบิกจ่ายตรง 

ตอบ  1.กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์ม 

2.แนบหลักฐานทะเบียนบ้าน บัตรประชาชน ใบเปล่ียนช่ือ ใบทะเบียนสมรส ใบเกิด 

3.แนบสำเนาคำส่ังบรรจุแต่งตั้ง เมื่อเจ้าหน้าที่ลงระบบแล้วข้อมูลแล้วรอระบบประมวลผล   

15 วัน ข้อมูลในระบบจะขึ้นว่ามีสิทธิแล้ว  ก็สามารถไปลงทะเบียนกับทางโรงพยาบาลที่จะไปรักษาได้ 

3. การจัดการเรียนการสอน ในโรงเรยีนสังกัดสำนักงานเขตทุ่งครุ มีกี่โรงเรียน และในแต่ละ
โรงเรียนมีการจัดการเรียนการสอนในระดับชั้นใดบ้าง 

ตอบ... มี 8 โรงเรียน ดังนี้ 

1. โรงเรียนบางมด (ตันเปาว์วิทยาคาร) มีตั้งแต่ อนุบาล ถึง ประถมศึกษาปีที่ 6 

2. โรงเรียนคลองรางจาก มีตั้งแต่ อนุบาล ถึง ประถมศึกษาปีที่ 6 

3. โรงเรียนวัดทุ่งครุ มีตั้งแต่ อนุบาล ถึง มัธยมศึกษาปีที่ 3 

4. โรงเรียนราษฎร์บูรณะ (มูฮำหมัดอุทิศ) มีตั้งแต่ อนุบาล ถึง ประถมศึกษาปีที่ 6 

5. โรงเรียนสามัคคีบำรุง มีตั้งแต่ อนุบาล ถึง ประถมศึกษาปีที่ 6 

6. โรงเรียนนาหลวง มีตั้งแต่ อนุบาล ถึง มัธยมศึกษาปีที่ 6 
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7. โรงเรียนรางราชพฤกษ์นุชมีอุทิศ มีตั้งแต ่อนุบาล ถึง ประถมศึกษาปีที่ 6 

8. โรงเรียนชูสินทองประดิษฐ์อนุสรณ์ มีตั้งแต่ อนุบาล ถึง ประถมศึกษาปีที่ 6 
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ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 

ลำดับ คำถาม คำตอบ 
1 ทำไมผู้สูงอายุอายุครบ 60, 70,80 และ 90 ปี

บริบูรณ์แล้ว  
แต่ยังได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุในอัตราเดิมคือ  
600, 700, 800 และ 1,000 บาท ตามลำดับ 

ปัจจุบันการจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ เป็นแบบข้ันบันไดตาม
ช่วงอายุ คือ 

   - อายุ 60 - 63 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดือนละ 600 
บาท 
 

   - อายุ 70 - 79 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดือนละ 700 
บาท 
 

   - อายุ 80 - 89 ปี ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดือนละ 800 
บาท 
 

   - อายุ 90 ปีขึ้นไป ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เดือนละ 
1,000 บาท 
 

 การปรับจำนวนเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ จะปรับตาม
ปีงบประมาณ 

 ไม่มีการปรับเพิ่มเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุระหว่างปีงบประมาณ  
2 การลงทะเบียนขอรับเงินโครงการเงนิอุดหนุนเพื่อ

การเล้ียงดูเด็กแรกเกิด ต้องลงทะเบียนตามท่ีอยู่ทาง
ทะเบียนราษฎร์ หรือพื้นท่ีท่ีเด็กแรกเกิดอาศัยอยู่จริง 
และใครสามารถเป็นผู้ลงทะเบียนขอรับสิทธิได้บ้าง 

การลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรก
เกิด ผู้ปกครอง หมายรวมถึง บิดา มารดา หรือบุคคลอื่นท่ีมี
สัญชาติไทย และเป็นผู้เล้ียงดูเด็กแรกเกิด โดยเด็กแรกเกิด   
พักอาศัยรวมอยู่ด้วย สามารถย่ืนคำร้องขอรับสิทธิได้ท่ี
สำนักงานเขตในพื้นท่ีท่ีเด็กแรกเกิด และผู้ปกครองอาศัยอยู่
จริง 

3 การลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ สามารถ
แจ้งความประสงค์ขอรับเงินผ่านบัญชีธนาคารใดได้
บ้าง หรือต้องเป็นบัญชีธนาคารกรุงไทยเท่านั้น  

การลงทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ สามารถแจ้งความ
ประสงค์ขอรับเงินผ่านบัญชีธนาคารไหนก็ได้ ยกเวน้ธนาคาร
อาคารสงเคราะห์เพียงแห่งเดียวเท่านั้น 

4 หากมีใบรับรองความพิการจากโรงพยาบาลแล้ว 
จะต้องทำอย่างไรถึงจะสามารถขอรับเงินเบ้ียความ
พิการได้ 

เมื่อได้รับหนังสือรับรองความพิการจากโรงพยาบาลแล้ว ให้
ดำเนินการดังนี ้
1. ยื่นคำร้องขอจดทะเบียนพร้อมออกบัตรผู้พิการได้ท่ีกรม
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตผู้พิการ หรือหน่วยออกบัตร ใกล้บ้านท่าน 
(หน่วยออกบัตรใกล้เคียงพื้นท่ีเขตทุ่งครุ : โรงพยาบาลผู้สูงอายุ
บางขุนเทียน) 
2. ลงทะเบียนขอรับสิทธิเบี้ยความพิการได้ท่ีสำนักงานเขต 

3. รับเงินเบ้ียความพิการในอัตราเดือนละ 800 บาท ยกเว้น
เยาวชนอายุไม่ถึง 18 ปีบริบูรณ์รับเบี้ยความพิการในอัตรา
เดือนละ 1,000 บาท  
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ลำดับ คำถาม คำตอบ 

1 
ในกรณีการขออนุญาตอาคารอยู่
อาศัยมีเกณฑ์การคุมงานก่อสร้าง
อย่างไร 

1. กรณีอาคารอยู่อาศัยมีพื้นท่ีไม่เกิน 150 ตารางเมตร ใช้เจ้าของอาคารคุมงานได้ 

    2. กรณีอาคารอยู่อาศัยมีพื้นท่ีเกิน 150 ตารางเมตร ให้ใช้สถาปนิกคุมงาน 
    3. กรณีอาคารอยู่อาศัยมีพื้นท่ีเกิน 150 ตารางเมตร สูง 3 ชั้น หรือความสูงเสา 
        4 เมตรขึ้นไป หรือ ช่วงคานยาวเกิน 5 เมตรขึ้นไป ต้องใช้สถาปนิกและวิศวกร 
        คุมงาน 
      

2 
บริเวณท้ายซอยประชาอุทิศ 76 
และช่วงจากคลองค้างคาวไปวัด
บัวผัน 

อยู่ในท่ีดินประเภทชนบทและเกษตรกรรม บริเวณ ก.4-35 สีเขียว ซึ่งพื้นท่ี 

  
เป็นพื้นท่ีสีอะไร สามารถสร้าง
อาคารอยู่อาศัยรวมได้หรือไม 

ดังกล่าวไม่สามารถสร้างอาคารอยูอ่าศัยรวมได ้

      

3 
การขออนุญาตก่อสร้างบ้าน
สามารถสร้างชิดแนวเขตท่ีดินได้
หรือไม ่

การก่อสร้างอาคารอยูอ่าศัยท่ีมีพื้นท่ีไม่เกิน 300 ตารางเมตร ด้านท่ีเป็นผนังทึบ 

    สามารถสร้างชิดแนวเขตท่ีดินได้โดยต้องได้รับความยินยอมของเจ้าของท่ีดิน 
    แปลงข้างเคียง เป็นหนังสือให้ก่อสร้างชิดแนวเขตท่ีดิน หากไม่มีหนังสือยินยอม 
    ด้านท่ีเป็นผนังทึบสามารถสร้างห่างแนวเขตท่ีดิน 50 ซม. 
      

4 
ค่าใช้จ่ายในการออกใบอนุญาต
ก่อสร้างประมาณเท่าไหร่ 

1. ค่าธรรมเนียมตรวจแบบ 

       1.1 กรณอีาคารไม่เกินสองชั้นหรือไม่เกินเก้าเมตร ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
       1.2 กรณอีาคารไม่เกินสามชั้นหรือไม่เกินสิบสองเมตร ตารางเมตรละ 2 บาท 
       1.3 กรณอีาคารเกินสามชั้นหรือเกินสิบสองเมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 
       1.4 ท่อระบายน้ำและรั้ว เมตรละ 1 บาท 
    2. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อสร้างฉบับละ 20 บาท 
      

ฝ่ายโยธา 
22 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 
การยื่นขออนุญาตก่อสร้างใช้เวลา
ในการพิจารณาออกใบอนุญาต
ก่อสร้างกี่วัน 

1. กรณีแบบท่ียื่นขออนุญาตไม่ขัดข้อบญัญัติกรงุเทพมหานครและเอกสารครบถ้วน 

       ใช้เวลาในการพิจารณาออกใบอนุญาต 45 วัน 
    2. กรณีแบบท่ียื่นขออนุญาตต้องมีการแก้ไข เจ้าหน้าท่ีจะออกคำส่ัง ค.1 
       (คำส่ังให้แก้ไขแบบ) ภายใน 45 วัน เพื่อแก้ไขแบบให้ถูกต้อง แล้วจึงพิจารณา 
       ออกใบอนุญาต 
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ฝ่ายรายได ้

คำถามเกี่ยวกบัการชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ปี 2564 
 

1. กำหนดการชำระภาษีท่ีดินสิ่งปลูกสร้างของปี 2564 ชำระเม่ือใด? 
 ตอบ สำนักงานเขตจะทำการจัดส่งใบแจ้งค่าภาษี (ภดส.6,7,8) ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนไปยัง
ที่อยู่ตามภูมิลำเนาหรือที่อยู่ที่ที่ได้แจ้งไว้ภายในเดือนเมษายน 2564  สามารถชำระภาษีได้ไม่เกิน
เดือนมิถุนายน 2564 
2. สามารถชำระภาษีผา่นช่องทางใดได้บ้าง?  
 ตอบ เมื่อได้รับใบแจ้งค่าภาษี (ภดส.6,7,8) แล้วและเห็นด้วยกับการประเมินภาษีสามารถ
ชำระภาษีที่ดินและส่ิงปลูกสร้างได้ 3 ช่องทาง ดังนี้ 
 1. ชำระที่สำนักงานเขตทุ่งครุ (สำนักงานเขตที่ทรพัย์สินตั้งอยู่) 
 2. เคาน์เตอร์ธนาคารกรุงไทย ทุกสาขา 
 3. ชำระโดยใช้ QR Code ผ่านแอบพลิเคช่ัน Mobile Banking ทุกธนาคาร 
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3. ชำระเกินกำหนดมีเบี้ยปรับและเงินเพิ่มเท่าใด? 
 ตอบ หากไม่มาชำระภายในกำหนดเวลาสำนักงานเขตจะส่งหนังสือแจ้งเตือนภายในเดือน
กรกฎาคม 2564 เพื่อแจ้งเตือนให้มาชำระภาษีค้าง และท่านต้องชำระค่าภาษีพร้อมกับเบี้ยปรับและ
เงินเพิ่ม ดังนี้ 
  

เบี้ยปรับ 
 

 
ร้อยละ 10 

เมื่อไม่ได้ชำระภาษีภายในเวลา 
ที่กำหนด แต่ชำระภาษีก่อนจะ

ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

 
ร้อยละ 20 

เมื่อไม่ได้ชำระภาษีภายในเวลา 
ที่กำหนด แต่ชำระภาษีตาม

เวลาที่แจ้งไว้ตามหนังสือแจ้ง
เตือน 

 
ร้อยละ 40 

เมื่อไม่ได้ชำระภาษีภายใน
เวลา 

ที่กำหนด และชำระภาษีเกิน
เวลา 

ที่แจ้งไว้ตามหนังสือแจ้งเตือน 
เงินเพิ่ม 

 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน (เศษของเดือนปัดเป็น 1 เดือน) ของเงินภาษีที่ค้างชำระโดยไม่คิดทบตน้ 

 
 
4. หากท่านไม่เห็นด้วยกับการประเมินภาษีต้องทำอย่างไร? 
 ตอบ กรณีไม่เห็นด้วยกับการประเมินภาษีสามารถยื่นคำร้องคัดค้าน (แบบ ภดส.10)     
ภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับใบแจ้งค่าภาษี ณ สำนักงานเขตที่ทรัพย์สินตั้งอยู่ พร้อมเอกสาร       
ที่แสดงข้อเท็จจริง 
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ฝ่ายการคลัง 
   1. ทำไมประชาชนถึงต้องมาเสียภาษีที่สำนักงานเขต     
       ตอบ เพราะยังไม่มีระบบและฐานข้อมูลที่รองรับสำหรับการชำระเงินภาษีที่ดินและ                      
ส่ิงปลูกสร้าง เนื่องจากเป็นภาษีรูปแบบใหม่ที่มาแทน ภาษีบำรุงท้องที่ และภาษีโรงเรือนที่ดิน 
ประชาชนต้องการชำระภาษีผ่าน Application  เหมือนระบบของธนาคาร ง่าย สะดวกและรวดเร็ว  
   2. ไม่ได้รับใบประเมินค่าภาษีที่สำนักงานเขตออกให้ 
       ตอบ เนื่องจากทางไปรษณีย์ส่งเอกสารไม่ครบถ้วน 
   3. ไม่ได้รับใบเสร็จที่สำนักงานเขตออกให้ 
       ตอบ กรณีชำระภาษีผ่านธนาคาร จะไม่ได้รับใบเสร็จรับเงิน (กองการเงินจัดส่งให้
ภายหลัง) ประชาชนต้องการใบเสร็จรับเงินทันที  ซ่ึงธนาคารออกให้ไม่ได้เป็นเพียงตัวแทน               
การรับชำระเงินไม่ใช้หน่วยงานรับเงินโดยตรง ประชาชนจึงต้องมาชำระเงินที่สำนักงานเขต              
ทำให้หนาแน่นมากช่วงเวลาชำระภาษีประจำปี  
   4. อัตราค่าธรรมเนียมการเสียภาษีจะลดอีกหรือไม่ กี่ปี  
       ตอบ  เป็นไปตามที่กระทรวงการคลังกำหนด หรือประกาศ ให้ติดตามรับฟังข้อมูล
ข่าวสารได้ตามช่องทางส่ือต่าง ๆ   
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