
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำนคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

1) ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 30 ก ำหนดวำ่ เมือ่ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตจะบอกเลกิตัวผูค้วบคมุงำนทีไ่ด ้

แจง้ชือ่ไวห้รอืผูค้วบคมุงำนจะบอกเลกิกำรเป็นผูค้วบคมุงำน ใหม้หีนังสอืแจง้เจำ้พนักงำนทอ้งถิน่ทรำบแตท่ัง้นี้ไมเ่ป็นกำรกระทบ

ถงึสทิธแิละหนำ้ทีท่ำงแพ่งระหวำ่งผูไ้ดรั้บใบอนุญำตกับผูค้วบคมุงำนนัน้ 

 

     ในกรณีทีม่กีำรบอกเลกิตำมวรรคหนึง่ ผูไ้ดรั้บใบอนุญำตตอ้งระงับกำรด ำเนนิกำรตำมทีไ่ดรั้บอนุญำตไวก้อ่นจนกวำ่จะไดม้ี

หนังสอืแจง้ชือ่และสง่หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมใ่หแ้กเ่จำ้พนักงำนทอ้งถิน่แลว้ 

 

   2) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 26 ก ำหนดวำ่ ในกรณีทีก่ำรกอ่สรำ้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอื

เคลือ่นยำ้ยอำคำร ทีข่ออนุญำตนัน้ มลีกัษณะหรอือยูใ่นประเภททีไ่ดก้ ำหนดเป็นวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ย

วชิำชพีวศิวกรรม หรอืเป็นวชิำชพีสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยวชิำชพีสถำปัตยกรรม วศิวกรหรอืสถำปนกิ

ผูรั้บผดิชอบในกำรนัน้จะตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญำตใหป้ระกอบวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุหรอืสถำปัตยกรรมควบคมุตำมกฎหมำย

ดงักลำ่วแลว้แตก่รณี ใหเ้จำ้พนักงำนทอ้งถิน่ปฏเิสธไมรั่บพจิำรณำค ำขอนัน้ 

 

   3) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรสงู&rdquo;หมำยควำมวำ่ อำคำรที่

บคุคลอำจเขำ้อยูห่รอืเขำ้ใชส้อยไดท้ีม่คีวำมสงูตัง้แตย่ีส่บิสำมเมตรขึน้ไป กำรวดัควำมสงูของอำคำรใหว้ดัจำกระดบัพืน้ดนิที่

กอ่สรำ้งถงึพืน้ดำดฟ้ำส ำหรับอำคำรทรงจ่ัวหรอืปัน้หยำใหว้ัดจำกระดับพืน้ดนิทีก่อ่สรำ้งถงึยอดผนังของชัน้สงูสดุ 

 

   4) ตำมพระรำชบัญญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 มำตรำ 4 ก ำหนดวำ่ &ldquo;อำคำรขนำดใหญพ่เิศษ&rdquo;หมำยควำมวำ่ 

อำคำรทีก่อ่สรำ้งขึน้เพือ่ใชพ้ืน้ทีอ่ำคำรหรอืสว่นใดของอำคำรเป็นทีอ่ยูอ่ำศยัหรอืประกอบกจิกำรประเภทเดยีวหรอืหลำยประเภท 

โดยมพีืน้ทีร่วมกนัทกุชัน้ในหลังเดยีวกนัตัง้แตห่นึง่หมืน่ตำรำงเมตรขึน้ไป 

 

   5) ตำมค ำสัง่กรุงเทพมหำนครที ่369/2556 เรือ่ง มอบอ ำนำจของผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนครตำมกฎหมำยวำ่ดว้ยกำร

ควบคมุอำคำร ก ำหนดวำ่ 

 

     (1) อำคำรทกุประเภท ยกเวน้อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีฝ่่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตพืน้ที ่

 

     (2) อำคำรสงู หรอือำคำรขนำดใหญพ่เิศษ ใหย้ืน่ขออนุญำตทีก่องควบคมุอำคำร ส ำนักกำรโยธำ 

ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 

 

     ตำมพระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้ง

ด ำเนนิกำรใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่ันที่

พจิำรณำแลว้เสร็จ 

 

หมำยเหต ุ

 

 1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

 2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดังกลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

 3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.



กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

ดรูำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี ่www.bangkok.go.th/yota/ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.

ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 โทร.0-2464-4388 
โทรสำร. 0-2464-4388/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

รับค ำขอตรวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

ทุง่ครุ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
พจิำรณำ และตรวจสอบสถำนที ่

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

25 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
ทุง่ครุ 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

รับทรำบกำรแจง้ชือ่ 

(หมำยเหต:ุ (หน่วยงำนผูรั้บผิดิชอบ ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทกุ
เขต))  

5 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

ทุง่ครุ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

หนงัสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนพรอ้มกบักำรสง่มอบหนงัสอื

แสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหม่ตำมมำตรำ 30 วรรค
สอง (แบบน.7) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 
 

หนงัสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหม ่ตำมมำตรำ 
30 วรรคสอง (แบบ น.8) ซึง่จะตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญำตใหเ้ป็นผู ้

ประกอบวชิำชพีสถำปตัยกรรม หรอืวชิำชพีวศิวกรรมควบคมุ และ

จะตอ้งไมเ่ป็นผูไ้ดร้บักำรแจง้เวยีนชือ่ตำมมำตรำ 49 ทว ิ(กรณีที่
เป็นอำคำรมลีกัษณะ ขนำด อยูใ่นประเภทเป็นวชิำชพีวศิวกรรม

ควบคมุหรอืวชิำชพีสถำปตัยกรรมควบคมุ แลว้แตก่รณี และผูข้อ
อนุญำตระบุชือ่มำในค ำขออนุญำตดว้ย) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มทัง้ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตประกอบวชิำชพีฯ ที่

ยังไมส่ ิน้อำย)ุ 

ส ำนักกำรโยธำ 

3) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยใบอนุญำตกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลงอำคำร 
หรอืรือ้ถอนอำคำร (แบบ อ.1) หรอืใบอนุญำตเคลือ่นยำ้ยอำคำร 

(แบบ อ.2) หรอืใบอนุญำตเปลีย่นกำรใชอ้ำคำร (แบบ อ.3) หรอื
ใบอนุญำตดดัแปลง หรอืใชท้ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทำงเขำ้ออก

ส ำนักกำรโยธำ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ของรถ เพือ่กำรอืน่ (แบบ อ.4) หรอืใบรบัหนงัสอืแจง้ควำม

ประสงคจ์ะกอ่สรำ้งอำคำร ดดัแปลง เคลือ่นยำ้ย หรอืรือ้ถอนอำคำร 
ตำมมำตรำ 39 ทว ิ(แบบ กทม.6) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มหนังสอืรับทรำบแบบแปลนไมข่ดัขอ้งฯ (กรณีผูว้ำ่
รำชกำรกรุงเทพมหำนครรับทรำบแบบไมข่ดัขอ้งฯ แลว้)) 

4) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง
ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(เอกสำรของผูไ้ดรั้บใบอนุญำต (กรณีบคุคลเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญำตและหำกผูไ้ดรั้บใบอนุญำตมหีลำยคนใหใ้ชท้กุคน) พรอ้มลง

ลำยมอืชือ่และ/หรอืประทบัตรำรับรองควำมถกูตอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

6) 
 

ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยหนงัสอืรบัรองกำรจดทะเบยีน วตัถปุระสงค ์
และผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิุคคลผูไ้ดร้บัใบอนุญำตทีอ่อกใหไ้ม่

เกนิหกเดอืน 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ

ทะเบยีนบำ้นของผูม้อี ำนำจลงชือ่แทนนติบิคุคล (กรณีนติบิคุคลเป็นผู ้

ไดรั้บใบอนุญำต)) 

กรมพัฒนำธรุกจิกำรคำ้ 

7) 

 

หนงัสอืแสดงควำมเป็นตวัแทนของไดร้บัใบอนุญำต (หนงัสอืมอบ

อ ำนำจ) 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ(พรอ้มส ำเนำหรอืภำพถำ่ยบัตรประจ ำตวัประชำชน และ
ทะเบยีนบำ้น (กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่แจง้แทน) 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำนคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8) 

(หมำยเหต:ุ (ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม))  
 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 โทร.0-

2464-4388 โทรสำร. 0-2464-4388 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร 1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) หนังสอืแจง้กำรบอกเลกิผูค้วบคมุงำนพรอ้มกบักำรสง่มอบหนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหมต่ำม

มำตรำ 30 วรรคสอง (แบบน.7) 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) หนังสอืแสดงควำมยนิยอมของผูค้วบคมุงำนคนใหม ่ตำมมำตรำ 30 วรรคสอง (แบบ น.8) 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

   ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
 

 

 ส ำเนำหรอืภำพถำ่ยเอกสำรทกุฉบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 
(กรณีเป็นนติบิคุคล ใหด้ ำเนนิกำรตำมหนังสอืรับรองกำรจดทะเบยีนฯ) 

 หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 
2 คน พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตุ

ใด ใหบ้นัทกึควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลรัษฎำกร 
 กรณีบคุคลทีม่ไิดถ้อืสญัชำตไิทยใหแ้สดงส ำเนำหนังสอืเดนิทำงแทนส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน 

 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรแจง้ชือ่ผูค้วบคมุงำนคนใหม ่(แบบ น.7, แบบ น.8)  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักกำรโยธำ ส ำนักกำรโยธำ ส ำนักกำรโยธำ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอำคำร พ.ศ. 2522  
  

2)พ.ร.บ.ระเบยีบบรหิำรรำชกำรกรุงเทพมหำนคร พ.ศ. 2528  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พระรำชบญัญัตคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 22/07/2015 21:43 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 


