
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืส ิง่ปลกูสรำ้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้ำร

ไมไ่ด ้
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้ำรไมไ่ด ้ตำมมำตรำ 19 แหง่พระรำชบัญญัตวิำ่ดว้ยกำร

เวนคนือสงัหำรมิทรัพย ์พ.ศ. 2530 

 

 - เมือ่เจำ้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งทรำบกำรเวนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งบำงสว่น เจำ้ของมสีทิธิร์อ้งขอใหเ้จำ้หนำ้ที่่

เวนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งสว่นทีเ่หลอือยู่ 

 

ซึง่ใชก้ำรไมไ่ดแ้ลว้ดว้ยก็ได ้โดยยืน่ ณ กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ หรอืส ำนักงำนเขตพืน้ทีท่ีรั่บผดิชอบโครงกำรเวนคนืฯ 

แลว้แตก่รณี 

 

 พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 มำตรำ 10 ผูอ้นุญำตตอ้งด ำเนนิกำร

ใหแ้ลว้เสร็จภำยในก ำหนดเวลำทีร่ะบุ 

 

ไวใ้นคูม่อืส ำหรับประชำชน และแจง้ใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยในเจ็ดวนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 

 

รำยละเอยีดเพิม่เตมิไดท้ี่

https://docs.google.com/file/d/0BzJ2Q18nECdSeFhNSktkVmpHWDJNVGROc05Zcm1CYVE4LUFr/edit 

 

หมำยเหต ุ

 

1.) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคุม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2.) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไมค่รบถว้น/มคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึ 

 

 ควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสำร

เพิม่เตมิ 

 

 ภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ ำนำจ 

 

 จะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3.) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ. 

กำรอ ำนวย 

 

 ควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั



ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.

ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 โทร.0-2464-4388/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กองจัดกรรมสทิธิ ืส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่
กำรกรุงเทพมหำนคร 2  ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิแดง เขตดนิแดง 
กรุงเทพมหำนคร 10400/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

- เจำ้ของโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งทีถ่กูเวนคนื ยืน่ค ำรอ้งขอ ณ 

กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ / ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขต 
เจำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำร 

(หมำยเหต:ุ -)  

1 ชัว่โมง ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต

ทุง่ครุ 

 

2) กำรพจิำรณำ 
- ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สรุปเรือ่งรำยงำนเจำ้หนำ้ทีเ่วนคนื 

  (ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร) เพือ่ขออนุมัตจัิดซือ้ 
 

(หมำยเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
ทุง่ครุ 

 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
เจำ้หนำ้ทีเ่วนคนื (ผูว้ำ่รำชกำรกรุงเทพมหำนคร) อนุมัตจัิดซือ้ 

(หมำยเหต:ุ -)  

15 วนั ฝ่ำยโยธำส ำนักงำนเขต
ทุง่ครุ 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

2) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของเจำ้ของโรงเรอืนสิง่ปลกูสรำ้งที่

รอ้งขอ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

ส ำเนำบตัรประจ ำตวัประชำชนของคูส่มรส (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

4) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

5) 
 

ส ำเนำทะเบยีนสมรส 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส ำเนำ 1 ชดุ 
หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

6) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรหยำ่ (กรณีหยำ่) 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

กรมกำรปกครอง 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

7) 

 

ส ำเนำใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ตวั ชือ่สกลุ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

กรมกำรปกครอง 

8) 
 

หนงัสอืมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจใหผู้อ้ ืน่ท ำแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

9) 

 

หนงัสอืยนิยอมใหคู้ส่มรสท ำนติกิรรม 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 0 ชดุ 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักกำรโยธำ 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคำ่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยโยธำ ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 โทร.0-
2464-4388 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) - กองจัดกรรมสทิธิ ์ส ำนักกำรโยธำ กรุงเทพมหำนคร 111 ศำลำวำ่กำรกรุงเทพมหำนคร 2 ถนนมติรไมตร ีแขวงดนิ

แดง เขตดนิแดง กรุงเทพมหำนคร 10400 โทรศพัท ์0 2246 0258 โทรสำร 0 2245 9516 เว็บไซต ์

hiip://office2.bangkok.go.th/kjk/web , E-mail : kusuma288@gmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรำวรอ้งทกุข ์กรุงเทพมหำนคร โทร.1555 

(หมำยเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตกำรตำ่งๆ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีรั่บผดิชอบ 
 

 - ขัน้ตอนที ่1 นับระยะเวลำรวมกบั ขัน้ตอนที ่2 
 

หมำยเหต ุ

 
 1.) ส ำเนำเอกสำรทกุบบับทีย่ืน่ขออนุญำตเจำ้ของเอกสำรนัน้ตอ้งลงลำยมอืชือ่รับรองส ำเนำทกุหนำ้ทกุแผน่ 

 
 2.) หนังสอืมอบอ ำนำจควรมพียำนอยำ่งนอ้ย 1 คน ถำ้ผูม้อบอ ำนำจพมิพล์ำยนิว้มอืตอ้งมพียำนลงลำยมอืชือ่รับรองไวด้ว้ย 2 คน 

 
พยำนตอ้งลงลำยมอืชือ่เทำ่นัน้ กำรพมิพล์ำยนิว้มอืใหใ้ชน้ิว้หัวแมม่อืซำ้ย ถำ้มคีวำมจ ำเป็นทีจ่ะตอ้งใชน้ิว้มอือืน่เพรำะเหตใุด ให ้



บนัทกึ 

 
ควำมจ ำเป็นไวใ้นหนังสอืดว้ย 

 
 3.) หนังสอืมอบอ ำนำจ ใหต้ดิอำกรแสตมป์ตำมประมวลอษัฎำกร 

 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรรอ้งขอใหเ้วนคนืโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรำ้งสว่นทีเ่หลอือยู ่ซึง่ใชก้ำรไมไ่ด ้ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักกำรโยธำ ส ำนักกำรโยธำ ส ำนักกำรโยธำ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. วำ่ดว้ยกำรเวนคนือสงัหำรมิทรัพย ์พ.ศ. 2530  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลำง 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: พ.ร.บ. วำ่ดว้ยกำรเวนคนือสงัหำรมิทรัพย ์พ.ศ. 2530 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเบลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 23/07/2015 14:23 
 

 

เอกสำรบบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 18/10/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


