
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรอนญุำตตดิต ัง้ป้ำยโฆษณำในทีส่ำธำรณะ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

เนือ่งจำกพระรำชบญัญัตรัิกษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบำ้นเมอืง พ.ศ. 2535 เป็นกฎหมำยทีม่บีทบัญญัติ

เกีย่วกบักำรด ำเนนิงำนดำ้นรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบำ้นเมอืง มำตรำ 10 ไดบ้ัญญัตวิำ่ &ldquo;กำร

โฆษณำดว้ยกำรปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกำศหรอืใบปลวิในทีส่ำธำรณะ จะกระท ำไดต้อ่เมือ่ไดรั้บหนังสอือนุญำตจำกเจำ้

พนักงำนทอ้งถิน่ หรอืพนักงำนเจำ้หนำ้ทีแ่ละตอ้งปฏบิตัใิหเ้ป็นไปตำมหลกัเกณฑห์รอืเงือ่นไขทีก่ ำหนดในหนังสอือนุญำต

ดว้ย&rdquo; โดยมหีลักเกณฑต์ำมกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัตรัิกษำควำมสะอำดและควำมเป็น

ระเบยีบเรยีบรอ้ยของบำ้นเมอืง พ.ศ. 2535 และประกำศกรุงเทพมหำนคร ดงันี้ 

 

  1. ขอ้ควำมหรอืภำพในแผน่ประกำศหรอืใบปลวิไมข่ดัตอ่กฎหมำยควำมสงบเรยีบรอ้ยหรอืศลีธรรมอนัดขีองประชำชน 

 

 2. ผูข้ออนุญำตจะตอ้งจัดท ำค ำรับรองเป็นหนังสอืวำ่จะเก็บ ปลด รือ้ ถอน ขดุ ลบ หรอืลำ้งแผน่ประกำศหรอืใบปลวิ หรอืป้ำย

โฆษณำ เมือ่หนังสอือนุญำตหมดอำยุไมเ่กนิ 3 วนั 

 

 3. ในกรณีทีม่กีฎหมำยก ำหนดใหก้ำรโฆษณำเรือ่งใดตอ้งไดรั้บอนุมัตขิอ้ควำมหรอืภำพทีใ่ชใ้นกำรโฆษณำ หรอืตอ้งปฏบิัตติำม

กฎหมำยใด ตอ้งไดรั้บอนุมัตหิรอืไดป้ฏบิตัติำมกฎหมำยนัน้แลว้ 

 

 4. ป้ำยโฆษณำทีจ่ะขออนุญำตตดิตัง้ ตอ้งไมอ่ยูใ่นบรเิวณหำ้มตดิตัง้ป้ำยโฆษณำ อนัไดแ้ก ่บรเิวณคร่อมถนนหรอืทำงสำธำรณะ 

วงเวยีน อนุสำวรยี ์สะพำน สะพำนลอย สะพำนลอยคนเดนิขำ้มสะพำนลอยรถขำ้ม รวมทัง้สว่นประกอบของสะพำนลอย รัว้หรอื

แผงเหล็กรมิถนน ป้ำยจรำจรและ สญัญำณไฟฟ้ำจรำจร ป้ำยประกำศของทำงรำชกำร รัว้หรอืก ำแพง หรอืผนังอำคำรของทำง

รำชกำร ศำลำทีพั่กผูโ้ดยสำร เกำะกลำงถนน สวนหยอ่ม สวนสำธำรณะ ถนน ตน้ไม ้และเสำไฟฟ้ำ ซึง่อยูใ่นทีส่ำธำรณะ ทัง้นี ้

เวน้แตเ่ป็นกำรตดิตัง้เพือ่งำนพระรำชพธิ ีรัฐพธิ ีหรอืกำรตอ้นรับรำชอำคนัตกุะหรอืแขกเมอืงของรัฐบำล 

 

5.กำรอนุญำตตดิตัง้ป้ำยโฆษณำทีเ่ป็นกำรคำ้จะอนุญำตครัง้ละไมเ่กนิหกสบิวนักำรอนุญำตตดิตัง้ป้ำยโฆษณำทีไ่มเ่ป็นกำรคำ้ จะ

อนุญำตครัง้ละไมเ่กนิสำมสบิวัน 

 

  หมำยเหต ุ

 

  1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

   2)กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลกัฐำนไมค่รบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไมส่มบรูณ์ เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

   3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ.

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 

 

                  

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

ฝ่ำยเทศกจิ ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.
ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 โทร.0-2464-4394 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 



โทรสำร.0-2464-4394/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้ออนุญำตยืน่ค ำรอ้งตำมแบบ ร.ส.1ทำ้ยกฎกระทรวง 
(พ.ศ.2535) ออกตำมควำมในพระรำชบญัญัตรัิกษำควำมสะอำด

และควำมเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบำ้นเมอืง พ.ศ.2535 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยเทศกจิส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจำ้หนำ้ทีก่องนโยบำยและแผนงำนตรวจสอบขอ้มลูตำม

กฎกระทรวง 

 
(หมำยเหต:ุ (กลุม่งำนนติกิำร กองนโยบำยและแผนงำน ส ำนัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

3 วนั ฝ่ำยเทศกจิส ำนักงำน
เขตทุง่ครุ 

 

3) กำรพจิำรณำ 
เสนอผูอ้ ำนวยกำรส ำนักเทศกจิ (ปฏบิตัริำชกำรแทนผูว้ำ่รำชกำร

กรุงเทพมหำนคร) พจิำรณำลงนำมในใบค ำรอ้งขออนุญำต
โฆษณำ (กรณีทีส่ำมำรถอนุญำตได)้ หรอืในหนังสอืแจง้ผูข้อ

อนุญำต (กรณีไมส่ำมำรถอนุญำตได)้ 
(หมำยเหต:ุ (กลุม่งำนนติกิำร กองนโยบำยและแผนงำน ส ำนัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

1 วนั ฝ่ำยเทศกจิส ำนักงำน
เขตทุง่ครุ 

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ลงนำมในใบอนุญำตหรอืหนังสอืแจง้ผูข้ออนุญำต (กรณีไม่

สำมำรถอนุญำตได)้ และแจง้ผลกำรพจิำรณำตอ่ผูข้ออนุญำต 

(หมำยเหต:ุ (กลุม่งำนนติกิำร กองนโยบำยและแผนงำน ส ำนัก
เทศกจิ รับผดิชอบ))  

2 วนั ฝ่ำยเทศกจิส ำนักงำน
เขตทุง่ครุ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ใบค ำรอ้งขออนุญำตโฆษณำ (แบบ ร.ส.1) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

แผนผงัแสดงเขตทีจ่ะปิด ทิง้ หรอืโปรยแผน่ประกำศหรอืใบปลวิ
หรอืป้ำยโฆษณำและบรเิวณใกลเ้คยีง 

ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 
 

ตวัอยำ่งของแผน่ประกำศหรอืใบปลวิหรอืป้ำยโฆษณำทีจ่ะโฆษณำ 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

หนงัสอืแสดงกำรรบัรองของผูข้ออนุญำตวำ่จะเก็บ ปลด รือ้ ถอน 

ขดู ลบ หรอืลำ้งแผน่ประกำศ หรอืใบปลวิ หรอืป้ำยโฆษณำ เมือ่

หนงัสอือนุญำตหมดอำยุไมเ่กนิ 3 วนั 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

5) 

 

หนงัสอืแสดงกำรไดร้บัอนุมตัขิอ้ควำมหรอืภำพทีใ่ชใ้นกำรโฆษณำ

กรณีทีม่กีฎหมำยก ำหนดหรอืตอ้งปฏบิตัติำมกฎหมำยใด 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

ส ำนักบรหิำรกำรทะเบยีน 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) หนงัสอือนุญำตใหปิ้ด ทิง้ หรอืโปรยแผ่นประกำศหรอืใบปลวิเพือ่
กำรโฆษณำทีเ่ป็นกำรคำ้ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 200 บำท 
  

 

2) หนงัสอือนุญำตใหปิ้ด  ทิง้ หรอืโปรยแผ่นประกำศหรอืใบปลวิเพือ่

กำรโฆษณำอืน่ ๆ ทีไ่มเ่ป็นกำรคำ้ 

(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 100 บำท 

  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยเทศกจิ ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 โทร.0-
2464-4394 โทรสำร.0-2464-4394 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ส ำนักเทศกจิ กรุงเทพมหำนคร เลขที ่1 ถนนเทศบำลสำย 1 แขวงวดักลัยำณ์ เขตธนบรุ ีกรุงเทพฯ 10600 

โทรศพัท ์: 0 2465 0532 ตอ่ 3314 โทรสำร : 0 2465 7036 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ค ำรอ้งขออนุญำตโฆษณำ 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) หนังสอือนุญำต 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรอนุญำตตดิตัง้ป้ำยโฆษณำในทีส่ำธำรณะ  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักเทศกจิ ส ำนักเทศกจิ ส ำนักเทศกจิ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



1)พ.ร.บ.รักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบำ้นเมอืง พ.ศ. 2535  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตำมควำมในพระรำชบญัญัตรัิกษำควำม

สะอำดและควำมเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบำ้นเมอืง พ.ศ. ๒๕๓๕ 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 7.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 2.5 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 9 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 19/07/2015 18:50 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 17/10/2559 


