
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรถอนกำรตดัทำยำทโดยธรรมมใิหร้บัมรดก 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์บรรพ 6 ไดบ้ญัญัตคิวำมวำ่ กำรแสดงเจตนำตดัมใิหรั้บมรดกนัน้ จะถอนเสยีก็ได ้ถำ้กำรตดัมิ

ใหรั้บมรดกนัน้ไดท้ ำเป็นพนัิยกรรม จะถอนเสยีไดก็้แตโ่ดยพนัิยกรรมเทำ่นัน้ แตถ่ำ้กำรตดัมใิหรั้บมรดกไดท้ ำเป็นหนังสอืมอบไว ้

แกพ่นักงำนเจำ้หนำ้ที ่กำรถอนจะท ำโดยพนัิยกรรมหรอืท ำเป็นหนังสอืมอบไวแ้กพ่นักงำนเจำ้หนำ้ทีก็่ได ้โดยใหย้ืน่ค ำรอ้งตำม

แบบ พ.ก. 1 ณ ส ำนักงำนเขตพรอ้มพยำนอยำ่งนอ้ย 2 คน 

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

 

 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
กรุงเทพมหำนคร ของฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 

ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 
โทร.024641689/โทรสำร.024644385/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 2.5 ชัว่โมง 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูร้อ้งยืน่ค ำรอ้งตำมแบบ พ.ก. 1 
(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีรั่บค ำรอ้งและตรวจสอบหลักฐำนและเอกสำรที่
เกีย่วขอ้ง 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

15 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 

3) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีส่อบปำกค ำผูร้อ้งและพยำนบคุคลเพือ่ยนืยันวำ่ขณะท ำ
หนังสอืถอนกำรตดัทำยำทโดยธรรมหรอืท ำพนัิยกรรมมี

สตสิมัปชญัญะสมบรูณ์ด ี
(หมำยเหต:ุ -)  

30 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 

4) กำรพจิำรณำ 

จัดพมิพห์นังสอืถอนกำรตดัทำยำทโดยธรรม (พ.ก.5) หรอื
พนัิยกรรมและท ำควำมเห็นเสนอผูบ้งัคับบญัชำตำมล ำดบัชัน้

45 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

จนถงึผูม้อี ำนำจลงนำมอนุมัต/ิไมอ่นุมัต ิ

 
(หมำยเหต:ุ -)  

5) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ผูม้อี ำนำจลงนำมอนุมัต/ิไมอ่นุมัต ิ

(หมำยเหต:ุ (กรณีอนุมัต ิ  

- อำ่นขอ้ควำมทีผู่ท้ ำหนังสอืถอนกำรตดัทำยำทโดยธรรมหรอื
พนัิยกรรมแจง้ไวใ้หผู้ท้ ำฯ และพยำน 2 คนฟังตอ่หนำ้   
- ผูท้ ำหนังสอืฯและพยำนลงลำยมอืชือ่ในหนังสอืถอนกำรตดั
ทำยำทโดยธรรมหรอืพนัิยกรรมตอ่หนำ้ผูม้อี ำนำจลงนำม -ผูม้ี
อ ำนำจลงนำม อนุมัตใินหนังสอืถอนกำรตดัทำยำทโดยธรรม 
(พ.ก.5) หรอืพนัิยกรรม พรอ้มประทับตรำประจ ำต ำแหน่ง และลง
นำมในสมดุทะเบยีน 

กรณีไม่อนุมัต ิ  
-แจง้ใหผู้ร้อ้งทรำบถงึสำเหตทุีไ่มส่ำมำรถอนุมัตไิดแ้ละแจง้สทิธิ
ในกำรอทุธรณ์ค ำสัง่ภำยใน 15 วนั))  

30 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตทุง่ครุ 

 

6) - 
เจำ้หนำ้ทีส่ง่มอบหนังสอืถอนกำรตดัทำยำทโดยธรรมใหก้บัผู ้

ขอรับทีม่สีทิธโิดยคดัส ำเนำไว ้แลว้ลงลำยมอืชือ่พรอ้ม
ประทับตรำประจ ำต ำแหน่งแลว้เก็บส ำเนำไว ้(กรณีเป็นพนัิยกรรม 

และจะรับพนัิยกรรมทนัทตีอ้งคัดส ำเนำไว ้แลว้ลงลำยมอืชือ่

พรอ้มประทบัตรำประจ ำต ำแหน่งแลว้เก็บส ำเนำไว ้
(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน
เขตทุง่ครุ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

ใบค ำรอ้งตำมแบบ พ.ก. 1 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

2) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(บตัรประจ ำตัวประชำชนผูร้อ้งและพยำนทัง้หมด) 

กรมกำรปกครอง 

3) 

 

หลกัฐำนกำรตดัทำยำทโดยธรรมมใิหร้บัมรดก 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

4) 
 

ใบรบัรองแพทย(์ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ใบรับรองแพทยข์องโรงพยำบำลรัฐและเอกชน) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมฉบบัละ 

(หมำยเหต:ุ -)  
 คำ่ธรรมเนยีม 20 บำท 

  
 

 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กรุงเทพมหำนคร ของฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขต

ทุง่ครุ 10140 โทร.024641689/โทรสำร.024644385 
(หมำยเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี
(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนกำรทจุรติในภำครัฐ 

(หมำยเหต:ุ (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกนัและปรำบปรำมกำรทจุรติในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อำคำรซอฟตแ์วรป์ำรค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต ำบลคลองเกลอื อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สำยดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสำร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส ำหรับนักลงทนุตำ่งชำต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรถอนกำรตดัทำยำทโดยธรรมมใิหรั้บมรดก  

ชือ่เรยีกท ัว่ไป: - 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร ส ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร ส ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุมัต ิ

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณชิย ์ 

  
2)กฎกระทรวงมหำดไทย ออกตำมควำมในมำตรำ 1672 แหง่ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย ์ 

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 นำท ี
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 17/07/2015 10:25 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


