
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้บงัคบัสมำคมฌำปนกจิสงเครำะห ์
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ขอ้บงัคับของสมำคมฌำปนกจิสงเครำะหท์ีน่ำยทะเบยีนรับจดทะเบยีนไวแ้ลว้ หำกสมำคมเห็นวำ่บำงขอ้ยังไมเ่หมำะสมกบั

สถำนกำรณ์ปัจจบุนั สมำคมสำมำรถแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้บงัคับนัน้ได ้โดยตอ้งเป็นไปตำมพระรำชบัญญัตกิำรฌำปนกจิ

สงเครำะห ์พ.ศ. 2545 มำตรำ 16 ซึง่ตอ้งท ำโดยมตทิีป่ระชมุใหญ ่และตอ้งน ำไปจดทะเบยีนตอ่นำยทะเบยีนภำยใน 14 วนันับ

แตว่นัทีท่ีป่ระชมุใหญล่งมต ิ

หมำยเหต ุ

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืกระบวนงำนจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื

ประชำชนเรยีบรอ้ยแลว้ 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์เป็นเหตไุมใ่หส้ำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/หรอืยืน่

เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอ

หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบ

อ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จตำมมำตรำ 10 แหง่

พระรำชบญัญัตกิำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.

ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 โทร.024641689/
โทรสำร.024644385/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

(หมำยเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 7 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผูข้อจดทะเบยีนแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้บงัคับยืน่ค ำขอตำมแบบ 
ส.ฌ. 4  

 

(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจำ้หนำ้ทีฝ่่ำยปกครองตรวจสอบเอกสำรหลักฐำนประกอบตำมที่

ก ำหนดไวใ้นแบบค ำขอ ส.ฌ. 4 วำ่ครบถว้นหรอืไม่  
(หมำยเหต:ุ -)  

30 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 

 

3) กำรพจิำรณำ 

เจำ้หนำ้ทีฝ่่ำยปกครองตรวจสอบควำมถกูตอ้งในรำยละเอยีด
เอกสำรประกอบเรือ่งเพือ่พจิำรณำ 

 
(หมำยเหต:ุ -)  

4 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ

เจำ้หนำ้ทีฝ่่ำยปกครองท ำควำมเห็นเสนอผูบ้งัคบับญัชำ
ตำมล ำดบัชัน้จนถงึผูม้อี ำนำจลงนำมอนุมัต ิ

 
(หมำยเหต:ุ -)  

2 วนั ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

5) - 

มอบเอกสำรแกผู่ข้อจดทะเบยีนแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้บงัคบั 
(หมำยเหต:ุ -)  

10 นำท ี ฝ่ำยปกครองส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

แบบค ำขอจดทะเบยีนแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้บงัคบั (แบบ ส.ฌ.4) 

ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

กรุงเทพมหำนคร 

2) 
 

รำยงำนกำรประชุมใหญท่ีม่มีตใิหม้กีำรแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้บงัคบั 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

3) 

 

ขอ้บงัคบัของสมำคมฌำปนกจิสงเครำะหเ์ฉพำะสว่นทีแ่กไ้ขหรอื

เพิม่เตมิ 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

แผนผงัแสดงทีต่ ัง้ของส ำนกังำนของสมำคม (หำกมกีำรแกไ้ขเรือ่ง

ทีต่ ัง้) 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

หนงัสอือนุญำตใหใ้ชส้ถำนทีเ่ป็นทีต่ ัง้ของสมำคม(หำกมกีำรแกไ้ข

เรือ่งทีต่ ัง้) พรอ้มเอกสำรแสดงกรรมสทิธิ ์หรอืสทิธคิรอบครอง 

เชน่ โฉนดทีด่นิ  สญัญำเชำ่ เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 2 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 2 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(ผูย้ืน่ค ำรอ้ง) 

กรมกำรปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) คำ่ธรรมเนยีมค ำขอ 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 50 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยปกครอง ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 
โทร.024641689/โทรสำร.024644385 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 



ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก 
 

หมำยเหตุ 

ทีต่ัง้ และหมำยเลขโทรศพัทส์ ำนักงำนเขต 50 เขต 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 
 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: กำรจดทะเบยีนแกไ้ขหรอืเพิม่เตมิขอ้บงัคบัสมำคมฌำปนกจิสงเครำะห ์ 

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร ส ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร ส ำนักปลดักรุงเทพมหำนคร 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: จดทะเบยีน 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พระรำชบัญญัตกิำรฌำปนกจิสงเครำะห ์พ.ศ. 2545  
  

2)ค ำสัง่ส ำนักงำนกจิกำรสตรแีละสถำบนัครอบครัว ที ่39/2547 เรือ่ง แตง่ตัง้นำยทะเบยีนสมำคมฌำปนกจิสงเครำะหป์ระจ ำ
ทอ้งทีก่รุงเทพมหำนคร ตำมพระรำชบญัญัตกิำรฌำปนกจิสงเครำะห ์พ.ศ. 2545  

  

3)ประกำศกระทรวงพัฒนำสงัคมและควำมมั่นคงของมนุษย ์เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีำรยืน่ค ำขอจดทะเบยีนจัดตัง้สมำคม
ฌำปนกจิสงเครำะห ์จดทะเบยีนแกไ้ขเพิม่เตมิขอ้บงัคบั จดทะเบยีนแตง่ตัง้และเปลีย่นตวักรรมกำรของสมำคมฌำปนกจิ
สงเครำะห ์และแบบของใบส ำคญัแสดงกำรจดทะเบยีนสมำคมฌำปนกจิสงเครำะห ์ 
ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 17/07/2015 09:13 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 27/10/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


