
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัแจง้กำรสง่เด็กเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำทีจ่ดักำรศกึษำภำคบงัคบั 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ กรุงเทพมหำนคร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ใหบ้ดิำมำรดำ หรอืบดิำ หรอืมำรดำ ซึง่เป็นผูใ้ชอ้ ำนำจปกครอง หรอืผูป้กครองตำมประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณชิยข์องเด็กทีม่ี

อำยุยำ่งเขำ้ปีทีเ่จ็ด (หลกัเกณฑก์ำรนับอำยเุด็กเพือ่เขำ้รับกำรศกึษำภำคบงัคับใหนั้บตำมปีปฏทินิ หำกเด็กอำยคุรบเจ็ดปีบรบิรูณ์

ในปีใด ใหนั้บวำ่เด็กมอีำยยุ่ำงเขำ้ปีทีเ่จ็ดในปีนัน้) ทีม่ภีมูลิ ำเนำอยูใ่นทอ้งทีก่รุงเทพมหำนคร น ำเด็กในควำมปกครองไปแจง้กำร

สง่เด็กเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำทีจั่ดกำรศกึษำภำคบงัคบั (ระยะเวลำกำรแจง้กำรสง่เด็กเขำ้เรยีนตำมประกำศกรุงเทพมหำนคร 

เรือ่ง ใหผู้ป้กครองสง่เด็กเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำทีจั่ดกำรศกึษำภำคบงัคบั) โดยตดิตอ่ดว้ยตนเองหรอืแจง้ทำงไปรษณีย ์ณ ฝ่ำย

กำรศกึษำ ส ำนักงำนเขตทัง้ 50 เขต 

 

หมำยเหต ุ 

 

1) ขัน้ตอนกำรด ำเนนิงำนตำมคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลำตัง้แตเ่จำ้หนำ้ทีต่รวจสอบเอกสำรครบถว้นตำมทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชำชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

 

2) กรณีค ำขอหรอืเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถว้น/หรอืมคีวำมบกพร่องไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้ม่สำมำรถพจิำรณำได ้เจำ้หนำ้ทีจ่ะ

จัดท ำบนัทกึควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรอืเอกสำรหลักฐำนทีย่ืน่เพิม่เตมิ โดยผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งด ำเนนิกำรแกไ้ขและ/

หรอืยืน่เอกสำรเพิม่เตมิภำยในระยะเวลำก ำหนดในบนัทกึดงักลำ่ว มเิชน่นัน้จะถอืวำ่ผูย้ืน่ค ำขอละทิง้ค ำขอ โดยเจำ้หนำ้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค ำขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ ำนำจจะลงนำมบนัทกึดงักลำ่ว และจะมอบส ำเนำบนัทกึควำมบกพร่องดงักลำ่วใหผู้ย้ืน่ค ำขอหรอืผู ้

ไดรั้บมอบอ ำนำจไวเ้ป็นหลักฐำน 

 

3) เจำ้หนำ้ทีจ่ะแจง้ผลกำรพจิำรณำใหผู้ย้ืน่ค ำขอทรำบภำยใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ ตำมมำตรำ 10 แหง่ พ.ร.บ. 

กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพจิำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
ฝ่ำยกำรศกึษำ  ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.

ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 โทร.0-2464-4395 

โทรสำร.0-2464-4395/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 
(หมำยเหต:ุ (หำกไม่สะดวกมำดว้ยตนเอง สำมำรถสง่เอกสำรได ้
ทำงไปรษณีย ์ณ ฝ่ำยกำรศกึษำ ส ำนักงำนเขต 50 เขต ตำมทีอ่ยู ่
))  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แตเ่วลำ 
08:00 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 นำท ี
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผูม้ำแจง้ยืน่แบบฟอรม์กำรแจง้สง่เด็กเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำที่

จัดกำรศกึษำภำคบงัคบั 

/เจำ้หนำ้ทีรั่บแจง้และตรวจสอบเอกสำรหลักฐำน 
 

(หมำยเหต:ุ (ณ ฝ่ำยกำรศกึษำ ส ำนักงำนเขต ทัง้ 50 เขต))  

40 นำท ี ฝ่ำยกำรศกึษำส ำนักงำน
เขตทุง่ครุ 

 

2) กำรพจิำรณำ 

ออกหลักฐำนกำรรับแจง้ 

(หมำยเหต:ุ (ณ ฝ่ำยกำรศกึษำ ส ำนักงำนเขต ทัง้ 50 เขต))  

20 นำท ี ฝ่ำยกำรศกึษำส ำนักงำน

เขตทุง่ครุ 

 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

สตูบิตัร 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(หำกเด็กไมม่สีตูบิัตร ใหใ้ชห้ลกัฐำนแสดงตนอืน่ๆ ทีท่ำง
รำชกำรออกใหพ้รอ้มส ำเนำ จ ำนวน 1 ชดุ ) 

กรมกำรปกครอง 

2) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 1 ชดุ 

หมำยเหต ุ(โปรดเตรยีมส ำเนำทะเบยีนบำ้นทัง้ของผูป้กครอง และเด็ก) 

กรมกำรปกครอง 

3) 
 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 0 ชดุ 
หมำยเหต ุ(ของผูป้กครอง หำกไมม่ ีใหใ้ชห้ลักฐำนแสดงตนอืน่ๆ ทีท่ำง

รำชกำรออกให ้สจูบิัตร ทะเบยีนบำ้น ฯลฯ) 

กรมกำรปกครอง 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคำ่ธรรมเนยีม 
(หมำยเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บำท 
  

 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ฝ่ำยกำรศกึษำ  ส ำนักงำนเขตทุง่ครุ เลขที ่2 ซ.ประชำอทุศิ86 ถ.ประชำอทุศิ แขวงทุง่ครุ เขตทุง่ครุ 10140 
โทร.0-2464-4395 โทรสำร.0-2464-4395 

(หมำยเหต:ุ -)  
2) ส ำนักงำนยุทธศำสตรก์ำรศกึษำ ส ำนักกำรศกึษำ กรุงเทพมหำนคร 869 ถนนลำดหญำ้ แขวงคลองสำน เขตคลอง

สำน กรุงเทพมหำนคร 10600, โทร. 0 2437 6631-5 ตอ่ 3464, e-mail : plan3478@hotmail.com 

(หมำยเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตร ี

(หมำยเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) แบบแจง้กำรสง่เด็กเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำทีจั่ดกำรศกึษำภำคบงัคับ 

(หมำยเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

ทีอ่ยูแ่ละเบอรต์ดิตอ่ ส ำนักงำนเขต 50 เขตhttp://www.bangkokeducation.in.th/cms/download/download/file/103.pdf 
 

ทีอ่ยูแ่ละเบอรต์ดิตอ่โรงเรยีนในสงักัดกรุงเทพมหำนคร จ ำนวน 438 โรงเรยีน
http://www.bangkokeducation.in.th/cms/download/download/file/100.pdf 

 

 
 

 
 
 

 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่กระบวนงำน: กำรรับแจง้กำรสง่เด็กเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำทีจั่ดกำรศกึษำภำคบงัคบั  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส ำนักกำรศกึษำ ส ำนักกำรศกึษำ ส ำนักกำรศกึษำ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงก ำหนดหลกัเกณฑแ์ละวธิกีำรนับอำยเุด็กเพือ่เขำ้รับกำรศกึษำภำคบงัคับ พ.ศ. 2545  

  

2)ประกำศกรุงเทพมหำนคร เรือ่ง แนวปฏบิตัเิกีย่วกบักำรรับนักเรยีนของโรงเรยีนในสงักดักรุงเทพมหำนคร  
  

3)ประกำศกรุงเทพมหำนคร เรือ่ง ใหผู้ป้กครองสง่เด็กเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำทีจั่ดกำรศกึษำภำคบงัคับ  
  

4)พระรำชบัญญัตกิำรศกึษำภำคบงัคับ พ.ศ. 2545  
  

5)ระเบยีบกระทรวงศกึษำธกิำรวำ่ดว้ยหลักฐำนในกำรรับนักเรยีนนักศกึษำเขำ้เรยีนในสถำนศกึษำ พ.ศ. 2548  

ระดบัผลกระทบ: บรกิำรทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สถำบนักำรศกึษำ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0 

 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: ส ำเนำคูม่อืประชำชน 19/07/2015 18:30 
 

 

เอกสำรฉบบันีด้ำวนโ์หลดจำกเว็บไซตร์ะบบสำรสนเทศศนูยก์ลำงขอ้มลูคูม่อืส ำหรับประชำชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 21/07/2558 


