
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   ฝ่ายปกครอง โทร. ๕๕10            . 

ที ่  กท  ๘๖๐๑/-            วันที่   10  เมษายน  ๒๕67         . 

เรื่อง  ขอความเห็นชอบแนวทางการปฏิบัติในการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่         .  

เรียน  ผู้อ านวยการเขตทวีวัฒนา  

  ด้วยส านักงานเขตทวีวัฒนา ได้เข้าร่วมการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงาน
ของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity & Transparency Assessment : ITA) ของส านักงานเขต กรุงเทพมหานคร 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 เพ่ือส่งเสริมการมีส่วนร่วมและสร้างกลไกการป้องกันการทุจริตในเขตพ้ืนที่
กรุงเทพมหานครอย่างเป็นรูปธรรม 

 เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด และส่งเสริมความโปร่งใสในการด าเนินงาน
ของส านักงานเขตทวีวัฒนา ฝ่ายปกครองจึงได้ประสานฝ่ายที่เกี่ยวข้องด าเนินการจัดท าแนวทางการปฏิบัติ     
ในการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่ ดังนี้  

1. ฝ่ายโยธา จ านวน 4 กระบวนงาน ได้แก่ 
 1.1 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (ไม่เกิน 300 ตารางเมตร) 
 1.2 การขออนุญาตเชื่อมท่อระบายน้ าฝน น้ าเสียที่ผ่านการบ าบัดแลว้ เพ่ือลงสู่ท่อระบายน้ าสาธารณะ 
 1.3 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (ตั้งแต่ 300 ตารางเมตรขึ้นไป) 
 1.4 การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. ฝ่ายสิ่งแวดล้อมและสุขาภิบาล จ านวน 4 กระบวนงาน ได้แก่ 
 2.1 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (รายใหม่) 
 2.2 การขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (รายใหม่) 
 2.3 การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (รายใหม่) 
 2.4 การออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
3. ฝ่ายรายได้ จ านวน 1 กระบวนงาน ได้แก่ 
 3.1 การจัดเก็บและประเมินภาษี 
4. ฝ่ายเทศกิจ จ านวน 2 กระบวนงาน ได้แก่ 
 4.1 การออกหนังสืออนุญาตให้ติดตั้ง ตาก วาง หรือแขวนสิ่งใด ๆ ในที่สาธารณะ 
 4.2 การเปรียบเทียบปรับออนไลน์ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหค้วามเห็นชอบแนวทางการปฏบิัติในการใช้ดุลยพินิจของเจ้าหน้าที่
ตามท่ีแนบ 

 

 

 
- เห็นชอบ 


