เรื่อง การขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.4)
เลขบันทึกขอตกลงที่..........................
วันที่..................................................
ลงชื่อ................................ผูรบั คำขอ
เลขรับที่...........................................
วันท่ี................................................
ลงชื่อ...............................ผรู บั คำขอ


	เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช
	จำนวน
(ชุด)
	มี
	ไมมี
	กรอกเอสาร
ไมครบ

	1. คำขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ
เคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.4)
	1
	
	
	

	2. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ เคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชที่ จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อการอื่น (แบบ อ.3) หรือใบรับหนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดัดแปลง เคลื่อนยาย หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ ยผ.4)
พรอมสำเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไมขัดของฯ
	1
	
	
	

	3. สำเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และบัตรประจำตัวประชาชน ของผูไดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผูขออนุญาต และกรณี หลายคนใหใชทุกคน)
 ทะเบียนบาน	 บัตรประจำตัวประชาชน
	1
	
	
	

	4. สำเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค และผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตที่ออกใหไมเกินหก เดือนพรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ ทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล เปนผูไดรับใบอนุญาต)
· หนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ
 ทะเบียนบาน	 บัตรประจำตวั ประชาชน
	1
	
	
	

	5. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ อำนาจ) พรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ ทะเบียนบา น (กรณีที่ผูขอตออายุใบอนุญาตไมใชเจาของอาคารที่ ไดรับใบอนุญาต)
· หนังสือมอบอำนาจฯ
 ทะเบียนบาน	 บัตรประจำตวั ประชาชน
	1
	
	
	
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	เอกสารหรือหลักฐานที่ตองใช
	จำนวน
(ชุด)
	มี
	ไมมี
	กรอกเอสาร
ไมครบ

	6. เอกสารแสดงการเปนผูครอบครองอาคาร (กรณีที่ผูครอบครอง อาคารเปนผูขอตออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับ
รถและทางเขาออกของรถเพื่อการอื่น แบบ อ.3)
	1
	
	
	

	7. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ อำนาจ) พรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตัวประชาชน และ ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอำนาจใหผูอื่นขออนุญาตแทน)
· หนังสือมอบอำนาจฯ
 ทะเบียนบาน	 บัตรประจำตวั ประชาชน
	1
	
	
	

	8. หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) พรอม หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ สถาปตยกรรมควบคุมหรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จากสภาวิศวกรหรือสภาสถาปนิก ซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาต ใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม และจะตองไมเปนผูไดรับการแจงเวียนชื่อตาม มาตรา 49 ทวิ (กรณีที่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยูในประเภท เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม แลวแตกรณี และผูขอประสงคจะดำเนินการกอสรางอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือ ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อ การอื่นตอไปโดยผูควบคุมงานเปนบุคคลเดิม) พรอมทั้งสำเนาหรือ
ภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยงั ไมสิ้นอายุ
	1
	
	
	



หมายเหต
1)	สำเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต   เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสำเนา
ทุกหนาทุกแผน(กรณีเปนนิติบุคคล ใหดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ)
2) หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอำนาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลงลายมือ ชื่อรับรองไวดวย 2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจำเปนที่ จะตองใชนิ้วมืออื่นเพราะเหตุใด ใหบันทึกความจำเปนไวในหนังสือดวย
3)  หนังสือมอบอำนาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร
4)  กรณีบุคคลที่มิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสำเนาหนังสือเดินทางแทนสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
