
เร่ือง การขอตออายุใบอนุญาต (แบบ ข.4) 
 

 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช จำนวน 

(ชุด) 
มี ไมมี กรอกเอกสาร 

ไมครบ 
1. คำขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ 

เคลื่อนยายอาคาร (แบบ ข.4) 
1   

2. สำเนาหรือภาพถายใบอนุญาตกอสราง ดดัแปลง รื้อถอน หรือ 
เคลื่อนยายอาคาร (แบบ อ.1) หรือใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชที่ 
จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อการอื่น (แบบ อ.3) 
หรือใบรับหนังสือแจงความประสงคจะกอสรางอาคาร ดดัแปลง 
เคลื่อนยาย หรือรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 39 ทวิ (แบบ ยผ.4) 
พรอมสำเนาหนังสือรับทราบแบบแปลนไมขัดของฯ 

1   

3. สำเนาหรือภาพถายทะเบียนบาน และบัตรประจำตัวประชาชน 
ของผไูดรับใบอนุญาต (กรณีบุคคลเปนผขูออนุญาต และกรณ ี
หลายคนใหใชทุกคน) 
 ทะเบียนบาน  บัตรประจำตัวประชาชน 

1   

4. สำเนาหรือภาพถายหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค 
และผูมีอำนาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูขออนุญาตท่ีออกใหไมเกิน 
หกเดือนพรอมสำเนาหรือภาพถายบัตรประจำตวัประชาชน และ 
ทะเบียนบานของผมูีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล 
เปนผูไดรับใบอนุญาต) 
 หนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ 
 ทะเบียนบาน  บัตรประจำตัวประชาชน 

1   

5. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ 
อำนาจ) พรอมสำเนาหรอืภาพถายบัตรประจำตวัประชาชน และ 
ทะเบียนบ้าน (กรณีท่ีผูขอตออายุใบอนุญาตไมใชเจาของอาคาร 
ท่ี ไดรับใบอนุญาต) 
 หนังสือมอบอำนาจฯ 
 ทะเบียนบาน  บัตรประจำตัวประชาชน 

1   

เลขบันทึกขอตกลงท่ี.......................... 

วันท่ี.................................................. 

ลงช่ือ...................................ผูรับคำขอ 

เลขรับท่ี........................................... 

วันที่................................................ 

ลงช่ือ..................................ผู้รับคำขอ 
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เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช จำนวน 
(ชุด) 

มี ไมมี กรอกเอกสาร 
ไมครบ 

6. เอกสารแสดงการเปนผคูรอบครองอาคาร (กรณีที่ผคูรอบครอง 
อาคารเปนผขูอตออายุใบอนุญาตดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับ 
รถ และทางเขาออกของรถเพื่อการอื่น แบบ อ.3) 

1   

7. หนังสือแสดงความเปนตัวแทนของผูขออนุญาต (หนังสือมอบ 
อำนาจ) พรอมสำเนาหรอืภาพถายบัตรประจำตวัประชาชน และ 
ทะเบียนบาน (กรณีมีการมอบอำนาจใหผูอื่นขออนุญาตแทน) 
 หนังสือมอบอำนาจฯ 
 ทะเบียนบาน  บัตรประจำตัวประชาชน 

1   

8. หนังสือแสดงความยนิยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น.4) พรอม 
หนังสือรับรองการไดรับอนุญาตใหเปนผูประกอบวิชาชีพ 
สถาปตยกรรมควบคุมหรือผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
จากสภาวิศวกรหรือสภาสถาปนิก ซึ่งจะตองเปนผูไดรับใบอนุญาต 
ใหเปนผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม หรือวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม และจะตองไมเปนผไูดรับการแจงเวียนชื่อตาม 
มาตรา 49 ทวิ (กรณทีี่เปนอาคารมีลักษณะ ขนาด อยใูนประเภท 
เปนวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
แลวแตกรณ ีและผูขอประสงคจะดำเนินการกอสรางอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร หรือเคลื่อนยายอาคาร หรือ 
ดัดแปลงหรือใชที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ เพื่อ 
การอื่นตอไป โดยผคูวบคุมงานเปนบุคคลเดิม) พรอมทั้งสำเนาหรือ 
ภาพถายใบอนุญาตประกอบวิชาชีพฯ ที่ยังไมส้ินอายุ 

1   

 

หมายเหตุ 
1)  สำเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนญุาตเจาของเอกสารน้ัน ตองลงลายมือช่ือรับรองสำเนา 

ทุกหนาทุกแผน (กรณีเปนนิติบุคคล ใหดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 
2) หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอำนาจพิมพลายนิ้วมือ ตองมีพยานลงลายมือ 

ชื่อรับรองไวดวย 2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย ถามีความจำเปนที่ 
จะตองใชนิ้วมืออื่นเพราะเหตุใด ใหบันทึกความจำเปนไวในหนังสือดวย 

3) หนังสือมอบอำนาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 
4) กรณีบุคคลท่ีมิไดถือสัญชาติไทยใหแสดงสำเนาหนังสือเดินทางแทนสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 


