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สาํนกังานเขตห�วยขวาง

DAY

  แนวทางการปฏิบติัเกี�ยวกับการยมืพสัดุ
ประเภทใชค้งรูปและการยมืพสัดปุระเภทใชส้ิ�นเปลือง

          สาํนกังานเขตห้วยขวาง

การให้ยมื 
หรอืนําพสัดไุปใชใ้นกิจการ 
ซึ�งมใิชเ่พื�อประโยชน์
ของทางราชการ
จะกระทํามไิด้

การยมื
ระหวา่งหนว่ยงานของรฐั 
จะต้องได้รบัอนญุาต
จากหัวหน้าหนว่ยงาน

ของรฐัผูใ้ห้ยมื

ถ้ายมืไปใชน้อกสถานที�ของ
หนว่ยงานของรฐัจะต้องได้
รบัอนุมติัจากหัวหนา้หนว่ย

งานของรฐั สง่คืนให้ในสภาพที�ใชก้ารได้เรยีบรอ้ย 
หากเกิดชาํรุดเสยีหาย 

หรอืใชก้ารไมไ่ด้ หรอืสญูหายไป 
ให้ผูย้มืจดัการแก้ไขซอ่มแซม

ให้คงสภาพเดิมโดยเสยีค่าใชจ้า่ย
ของตนเอง หรอืชดใชเ้ป�นพสัดปุระเภท

 ชนดิ ขนาด ลักษณะและคณุภาพ
อยา่งเดียวกันหรอืชดใชเ้ป�น

เงินตามราคาที�เป�นอยูใ่นขณะยมื

การยมืพสัดปุระเภทใชส้ิ�นเปลือง
ระหวา่งหนว่ยงานของรฐั 

ให้กระทํามไิด้เฉพาะเมื�อหนว่ยงานของรฐั
ผูย้มืมคีวามจาํเป�นต้องใชพ้สัดนุั�น

เป�นการรบีด่วน จะดําเนนิการจดัหาได้
ไมทั่นการณ์และหนว่ยงานของรฐั
ผูย้มืมพีสัดนุั�นๆ พอที�จะให้ยมืได้ 

โดยไมเ่ป�นการเสยีหายแก่หน่วยงาน
ของรฐัของตน และให้มหีลักฐานการยมื

เป�นลายลักษณ์อักษร 

เมื�อครบกําหนดยมื
ให้ผูใ้ห้ยมืหรอืผูร้บัหน้าที�

แทนมหีนา้ที�ติดตามทวงพสัดุ
ที�ให้ยมืไปคืนภายใน 7 วนั
นบัแต่วนัครบกําหนด


