
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขึ้นทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: สำนักพัฒนาสังคม, สำนักงานเขต 
กระทรวง: กรุงเทพมหานคร 
 
1. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
2. หมวดหมู่ของงานบริการ: ขึ้นทะเบียน  
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ. 2546 
2) พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2553 
3) พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2560 
4) ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพ

ตามประเพณ ีประกาศ ณ วันที่ 25 มีนาคม 2563 
5) ประกาศกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์ เรื่อง การสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพ

ตามประเพณี (ฉบับที่ 2) ประกาศ ณ วันที่ 21 สิงหาคม 2566 
6) หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีของกรุงเทพมหานคร

และแนวทางปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณีของกรุงเทพมหานคร  
 

4. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
5. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
6. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน 
หมายเหตุ* เงื่อนไขเวลาอาจเปลี่ยนแปลงตามระยะเวลาของการจัดสรรงบประมาณของกระทรวงการพัฒนาสังคม
และความมั่นคงของมนุษย์ 

7. ช่องทางการให้บริการ  
1) ติดต่อด้วยตนเอง 

สถานที่ให้บริการ ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม สำนักงานเขต 50 เขต 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง)  
หมายเหตุ (เปิดรับขึ้นทะเบียนภายในกำหนด 6 เดือน นับตั้งแต่วันที่ออกใบมรณบัตร)  

2) ผ่านระบบ BMA OSS ออนไลน์ https://bmaoss.bangkok.go.th 
 

8. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้สูงอายุที่ตายต้องเข้าหลักเกณฑ์ ดังต่อไปนี้ 
 1. อายุเกินหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
 2. สัญชาติไทย 

https://bmaoss.bangkok.go.th/


 
 

 3. ผู้สูงอายุที่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ หรือโครงการสวัสดิการในลักษณะ
เดียวกันที่เรียกชื่อเป็นอย่างอื ่น หรือเป็นผู้สูงอายุที่ผู ้อำนวยการเขต หรือนายอำเภอ หรือกำนัน หรือผู้ใหญ่บ้าน   
หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน รับรองว่ามี
คุณสมบัติตามโครงการดังกล่าว ตามแบบท่ีอธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายุกำหนด 
 รวมถึงผู้สูงอายุซึ่งอยู่ในศูนย์พัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผู้สูงอายุ สถานสงเคราะห์ สถานดูแล สถานคุ้มครอง  
หรือสถานใดๆ ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ดำเนินการในลักษณะเดียวกัน ซึ่งจัดการศพตามประเพณี  
โดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ให้ได้รับสิทธิการสนับสนุนการสงเคราะห์ในการจัดการศพตามประเพณีด้วย 
 

 ผู้ยื่นคำขอรับการสงเคราะห์ในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี ต้องยื่นคำขอต่อสำนักงานเขตท้องที่ 
ที่ผู้สูงอายุมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านหรือภูมิลำเนาที่ถึงแก่ความตาย ในขณะถึงแก่ความตาย  ภายในกำหนด 6 เดือน
นับตั้งแต่วันที่ออกใบมรณบัตรพร้อมเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

1. ใบมรณบัตรของผู้สูงอายุ 
2. บัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุที่ตาย หรือบัตรประจำตัวประชาชนของผู้สูงอายุที่ตายพร้อมแบบ

รับรองการมีคุณสมบัติตามโครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่งรัฐ หรือโครงการสวัสดิการในลักษณะ
เดียวกันที ่เรียกชื ่อเป็นอย่างอื ่น (แบบ ศผส. 02) ในกรณีที ่ผู ้สูงอายุที่ตายไม่ได้รับสิทธิตามโครงการ
ลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ แต่มีคุณสมบัติตามโครงการลงทะเบียนเพื ่อสวัสดิการแห่งรัฐ หรือ
โครงการสวัสดิการในลักษณะเดียวกันที่เรียกชื่อเป็นอย่างอ่ืน โดยต้องเป็นผู้สูงอายุที่ผู้อำนวยการเขต หรือ
นายอำเภอ หรือกำนัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองค์การบริหารส่วนตำบล หรือนายก
เมืองพัทยา หรือประธานชุมชน รับรองว่ามีคุณสมบัติตามโครงการดังกล่าว โดยใช้แบบตามที่อธิบดีกรม
กิจการผู้สูงอายุกำหนด หากไม่มีบัตรประจำตัวประชาชนให้ใช้เอกสารราชการที่มีเลขประจำตัวประชาชน
และวัน เดือน ปีเกิดของผู้สูงอายุที่ตายแทนได้ 

3. บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายและเลขประจำตัวประชาชน
ของผู้ยื่นคำขอ กรณีการจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ ให้แนบหนังสือแสดง
การจดทะเบียน หรืออนุญาตให้สร้าง จัดตั้ง หรือดำเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ์ด้วย 

4. สมุดบัญชีหรือเลขที่บัญชีธนาคารของผู้ยื่นคำขอ เว้นแต่ประสงค์จะขอรับเงินสดให้ดำเนินการตามระเบียบ
ของทางราชการ 

5. แบบคำขอรับเงินสงเคราะห์และรับรองผู้รับผิดชอบในการจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี (แบบ ศผส. 01) 
ทั้งนี้ ผู้ยื่นคำขอและผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน โดยใช้แบบตามท่ีอธิบดีกรมกิจการผู้สูงอายุกำหนด 

 

อัตราการจ่ายเงิน 
       รายละ 3,000.-บาท 
 

หมายเหตุ 
1) ขั้นตอนการดำเนนิงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ

ประชาชนเรียบร้อยแล้ว 



 
 

2) กรณีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุไม่ให้สามารถพิจารณาได้ 
เจ้าหน้าที่จะจัดทำบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื ่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นคำขอ 
จะต้องดำเนินการแก้ไขและ/หรือยื ่นเอกสารเพิ ่มเติมภายในระยะเวลาที ่กำหนดในบันทึกดังกล่าว  มิเช่นนั้น 
จะถือว่าผู้ยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอหรือผู้ได้รับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะ
มอบสำเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นคำขอหรือผุู้ได้รับมอบอำนาจไว้เป็นหลักฐาน 

3) เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอรับทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ ตามมาตรา 10 
แห่ง พ.ร.บ. การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ภายหลังผ่านการปรับปรุงกระบวนงาน ลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   30 วันทำการ 

10. เอกสาร/หลักฐาน (Check list) 
10.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว 
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ (บัตรประจำตัว 
ประชาชนของผู้ยื่น
คำขอ) 

10.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
ใบมรณบัตร 
ของผู้สูงอายุ 

กรมการปกครอง 1 1 ฉบับ - 

2) แบบคำขอรับเงิน
สงเคราะห์และ
รับรองผู้รับผดิชอบ 
ในการจัดการศพ
ผู้สูงอายุ 
ตามประเพณี 
(แบบ ศผส. 01) 

กรมกิจการผู้สูงอายุ 1 0 ฉบับ - 

3) แบบรับรอง 
การมีคุณสมบัติ
ตามโครงการ

กรมกิจการผู้สูงอายุ 1 0 ฉบับ - 



 
 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ลงทะเบียนเพ่ือ
สวัสดิการแห่งรัฐ 
(แบบ ศผส. 02) 

4) หน้าสมุดบัญชี
ธนาคาร (กรณีรับ
เงินผ่านธนาคาร) 

 1 1 ฉบับ หน้าสมุดบัญชี
ธนาคารของผู้ยื่น
คำขอ (กรณีรับเงิน
ผ่านธนาคาร) 

11. ค่าธรรมเนียม 

     ไม่มีค่าธรรมเนียม 

12. หมายเหตุ  
 กรณีผู้สูงอายุไม่ได้รับสิทธิตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ ปี 2565 แต่มีคุณสมบัติตามโครงการ
ลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐปี 2565 ให้แนบแบบรับรองการมีคุณสมบัติตามโครงการลงทะเบียนเพื่อสวัสดิการแห่งรัฐ 
หรือโครงการสวัสดิการในลักษณะเดียวกันที่เรียกชื่อเป็นอย่างอ่ืน (ศผส. 02) 
 

ที่อยู่และเบอร์ติดต่อ สำนักงานเขต 50 เขต 

 

 
https://official.bangkok.go.th/ 

 
ระบบ BMA OSS 

 

 
https://bmaoss.bangkok.go.th 

 


