
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยการทะเบียนชือ่บุคคล  (ฉบับที ่ 2) 

พ.ศ.  2561 
 
 

ด้วยคณะรัฐมนตรีได้มีมติเมื่อวันที่  4  กรกฎาคม  2560  เห็นชอบมาตรการขับเคลื่อนแนวทาง  
การบูรณาการฐานข้อมูลประชาชนและการบริการภาครัฐ  โดยให้ส่วนราชการและหน่วยงานของรัฐ 
จัดท าฐานข้อมูลเอกสารในความรับผิดชอบและด าเนินการเชื่อมโยงกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง 
ของกรมการปกครองเพื่อใช้ในการอ านวยความสะดวกและให้บริการประชาชนโดยยกเลิกส าเนาเอกสาร  
ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว  ดังนั้น  เพ่ือให้การปฏิบัติในเรื่องการทะเบียนชื่อบุคคลเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  
สอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาลที่มุ่งอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชนที่ขอรับบริการ  จึงอาศัยอ านาจ
ตามความในมาตรา  20  แห่งพระราชบัญญัติชื่อบุคคล  พ.ศ.  2505  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย
ออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล   
(ฉบับที่  2)  พ.ศ.  2561”   

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ให้ เพ่ิมความต่อไปนี้ เป็นข้อ   4/1  ข้อ  4/2  และข้อ  4/3  ของระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล  พ.ศ.  2551   
“ข้อ  4/1  การเรียกตรวจบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอเพ่ือประกอบการด าเนินการ

ตามระเบียบนี้  ถ้าผู้ยื่นค าขอเป็นผู้ได้รับมอบหมายหรือได้รับมอบอ านาจจากเจ้าของรายการทะเบียน
หรือผู้มีหน้าที่ แจ้งตามกฎหมาย  ให้ เจ้าหน้าที่ผู้ รับค าขอหรือนายทะเบียนท้องที่ เรียกตรวจ 
บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ได้รับมอบหมายหรือได้รับมอบอ านาจ  หนังสือมอบหมายหรือมอบอ านาจ  
และบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มอบหมายหรือมอบอ านาจ 
ซึ่งได้ลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง  ส่วนกรณีผู้ยื่นค าขอเป็นบุคคลซึ่งไม่ต้องมีบัตรประจ าตัวประชาชน 
ตามกฎหมาย  ให้เรียกตรวจบัตรประจ าตัวอื่นที่ราชการออกให้  หนังสือเดินทาง  หรือใบส าคัญประจ าตัว
คนต่างด้าว  หรือเอกสารราชการอื่นที่สามารถใช้แสดงตัวบุคคลได้ 

การตรวจรายการบัตรประจ าตัวประชาชนหรือเอกสารราชการอื่นตามวรรคหนึ่ง  ให้ตรวจจาก
ระบบคอมพิวเตอร์ที่เชื่อมโยงข้อมูลกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง  กรมการปกครอง  หากผลการตรวจ 
ไม่พบข้อมูลหรอืขอ้มูลที่ตรวจพบไม่ตรงกับข้อมูลตามบัตรหรือเอกสารของผู้ยื่นค าขอ  และนายทะเบียนท้องที่
ไม่อาจพิจารณาคุณสมบัติตามกฎหมายของผู้ยื่นค าขอได้  ให้แจ้งผลการตรวจและค าแนะน าในการด าเนินการ
ให้ผู้ยื่นค าขอทราบเป็นหนังสือเพ่ือให้แก้ไขภายใน  7  วัน  เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลาดังกล่าวแล้วผู้ยื่นค าขอ
ไม่ได้ด าเนินการตามค าแนะน าของนายทะเบียนท้องที่  ให้นายทะเบียนท้องที่จ าหน่ายค าขอนั้น 
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ข้อ  4/2  การเรียกหลักฐานเอกสารเพ่ือประกอบการพิจารณาของนายทะเบียนท้องที่  
ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้   ไม่ว่าจะเป็นเอกสารที่ เป็นต้นฉบับ   ใบส าคัญ  หรือส าเนาเอกสาร   
ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอหรือนายทะเบียนท้องที่ตรวจสอบหลักฐานเอกสารนั้นจากฐานข้อมูลทะเบียนกลาง
ในระบบคอมพิวเตอร์  แทนการเรียกหลักฐานเอกสารจากผู้ยื่นค าขอ  เว้นแต่กรณีที่ผู้ยื่นค าขอต้องแก้ไข
เปลี่ยนแปลงรายการ  หรือจ าหน่ายรายการ  หรือบันทึกข้อความเพ่ิมเติมในเอกสารที่เป็นต้นฉบับ 
ที่อยู่ในความครอบครองของตน  ให้เรียกเอกสารนั้นเพ่ือด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลง  หรือจ าหน่ายรายการ  
หรือบันทึกข้อความเพ่ิมเติมได้ 

กรณีตามวรรคหนึ่ง  ถ้าตรวจไม่พบข้อมูลหรือหลักฐานเอกสารนั้นจัดท าขึ้นโดยส่วนราชการ 
หรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่ไม่ได้เชื่อมโยงฐานข้อมูลเอกสารกับฐานข้อมูลทะเบียนกลาง  ให้แจ้งผู้ยื่นค าขอ
ทราบโดยทันทีแล้วท าหนังสือสอบถามไปที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานที่ออกเอกสารนั้นเพ่ือคัดข้อมูล  
หรือจัดท าส าเนาเอกสารส่งกลับมาให้นายทะเบียนท้องที่ภายใน  3  วันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งดังกล่าว  
โดยไม่ให้เป็นภาระแก่ผู้ยื่นค าขอ  เว้นแต่ผู้ยื่นค าขอได้แสดงความประสงค์ที่จะน าหลักฐานเอกสาร 
ที่เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอหรือนายทะเบียนท้องที่ขอตรวจหรือคัดส าเนาจากส่วนราชการหรือหน่วยงานอื่น
ของรัฐมามอบให้แทนการท าหนังสือแจ้งขอความร่วมมือไปยังส่วนราชการนั้น  ๆ  ก็ให้ด าเนินการได้ 
ตามความประสงค์ โดยให้ เจ้าหน้าที่บันทึกไว้ในค าขอแล้วให้ผู้ยื่นค าขอลงชื่อไว้ เป็นหลักฐาน   
และเมื่อได้รับหนังสือแจ้งผลการด าเนินการแล้ว  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอแจ้งผู้ยื่นค าขอให้มาด าเนินการ
โดยเร็ว 

ข้อ  4/3  ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่และนายทะเบียนท้องที่ผู้มีอ านาจลงชื่อในค าขอและเอกสาร
ทะเบียนชื่อบุคคล  ใช้ตรายางลายมือชื่อประทับในค าขอและเอกสารทะเบียนชื่อบุคคลแทนการลงลายมือชื่อ
ด้วยตนเองโดยเด็ดขาด  และเมื่อลงลายมือชื่อแล้วให้ใส่วงเล็บชื่อตัวและชื่อสกุลด้วยตัวบรรจงไว้ด้วย” 

ข้อ 4 ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นวรรคสามของข้อ  34  ของระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการทะเบียนชื่อบุคคล  พ.ศ.  2551 

“การท าส าเนาและรับรองส าเนารายการในฐานข้อมูลทะเบียนชื่อบุคคลตามวรรคหนึ่ง   
ผู้มีส่วนได้เสียจะขอให้นายทะเบียนกลาง  นายทะเบียนจังหวัด  หรือนายทะเบียนท้องที่  ท าส าเนา
รายการทะเบียนชื่อบุคคลเป็นภาษาอังกฤษตามที่กรมการปกครองก าหนดก็ได้” 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  ๑1  กนัยายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

พลเอก  อนุพงษ ์ เผ่าจนิดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
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