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การดำเนินการเพื่อจัดการความเสี่ยงทุจริต สำนักงานเขตดอนเมือง 
ประจำปงบประมาณ 2565 

ลำดับ กระบวนงาน/รูปแบบการปฏิบัติงานท่ีเสี่ยงตอการทุจริต ฝายท่ีรับผิดชอบ กิจกรรมการปองกันการทุจริต  หมายเหตุ 
1 การบันทึกฐานะแหงครอบครัว (คร.22) 

ประเด็นความเส่ียง 
- ความเส่ียงในการเรียกรับเงินเพื่ออำนวยความสะดวกใน
การดำเนินการ 
- ความเส่ียงของเอกสารท่ีนำมาแสดงเปนเอกสารปลอม ไม
ผานการแปลรับรองท่ีแทจริงจากกระทรวงการตางประเทศ 

ทะเบียน 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต ทาง
เว็บไซตสำนักงานเขตดอนเมือง 

2. จัดทำแผนงานการปองกันและประเมินความเส่ียง ในการบันทึกฐานะ
แหงครอบครัว (คร.22) 

3. จัดทำแนวทางการปฏิบัติการจดทะเบียนบันทึกฐานะแหงครอบครัว 
(คร.22)  

4. เวียนแจงใหเจาหนาท่ีฝายทะเบียนทุกคนทราบ 
 

 

2 การสอบสวนรับรอง  
ประเด็นความเส่ียง 
- ความเส่ียงในการเรียกรับเงินเพื่ออำนวยความสะดวกใน
การดำเนินการ 
- ผูยื่นคำรองจัดเตรียมเอกสารหรือหลักฐานไมเพียงพอตอ
การรับรอง พรอมท้ังอาจจะจัดหาพยานมาใหถอยคำไมได
หรือไมมีความนาเช่ือถือ  
 

ปกครอง 1. มีคูมือปฏิบัติงานท่ีกำหนดข้ันตอน ระยะเวลาดำเนินการ  
2. มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบอยางชัดเจน  
3. มีระบบการรายงานผลความคืบหนาของการดำเนินการให ผูบังคับ

บัญชาทราบเปนระยะ  
4. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต ทาง

เว็บไซตสำนักงานเขตดอนเมือง 
 

 

3 การรับแบบแจงรายการเพื่อชำระ ภาษีปาย 
ประเด็นความเส่ียง 
- เจาของปายแจงขนาด ประเภท จำนวนปายและเอกสาร
การติดต้ังปาย ไมถูกตอง 

รายได 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต ทาง
เว็บไซตสำนักงานเขตดอนเมือง 

2. เจาหนาท่ีตรวจสอบขนาด ประเภท และจำนวนปายใหถูกตอง พรอม
แนบรูปถายและ หลักฐานท่ีเกี่ยวของกับการติดต้ัง ปายใหครบถวนเมื่อ
ตรวจสอบแลวเห็นวาถูกตอง จึงกำหนดคาภาษีแลวแจงการประเมิน
ตามแบบ ภ.ป.3 ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษี ชำระคาภาษีปาย ภายใน 15 
วัน นับแตวันท่ีไดรับ ใบแจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

 

 



2 

ลำดับ กระบวนงาน/รูปแบบการปฏิบัติงานท่ีเสี่ยงตอการทุจริต ฝายท่ีรับผิดชอบ กิจกรรมการปองกันการทุจริต  หมายเหตุ 
4 การรับชำระเงินของกรงุเทพมหานคร 

ประเด็นความเส่ียง 
- รับชำระเงินแลวไมนำสง และไมนำฝาก  

การคลัง 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต ทาง
เว็บไซตสำนักงานเขตดอนเมือง 

2. จัดทำคำส่ังมอบหมายปฏิบัติงานเจาหนาท่ีรับเงิน  
3. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินกับจำนวนเงินท่ีรับชำระในแตละวันตองถูก 

ตองตรงกัน  
4. สรุปรายงานประจำวันใหหัวหนาฝาย/รักษาการแทนหัวหนาฝายการ

คลังทราบ 

 

5 ทุจริตโดยใชอำนาจหนาท่ีโดยมิชอบ ประเด็นความเส่ียง  
- การเรียกรับสินบนจากการปฏิบัติหนาท่ี  

เทศกิจ 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต 
2. จัดทำข้ันตอนและอัตราคาปรับ ใหชัดเจน โดยจัดทำผังกระบวนการ  
3. ประชาสัมพันธใหประชาชนรับทราบ  
 

 

6 การเบิกจายเงินคาอาหารทำการ 
นอกเวลาราชการ  
ประเด็นความเส่ียง  
- การเบิกจายคาอาหารทำการนอกเวลาไมถูกตอง ตาม
ระเบียบ 

โยธา 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต 
2. จัดทำแผนงานการเบิกจายเงินคาอาหารทำการ นอกเวลาราชการ  
3. จัดทำคำส่ังมอบหมายงาน เพื่อใหขาราชการและ ลูกจางปฏิบัติงาน  
4. จัดทำใบลงลายมือช่ือ เพื่อใชเปนหลักฐานในการปฏิบัติงาน  
 

 

7 การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 
ประเด็นความเส่ียง  
- การยักยอกเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุเขาบัญชีเจาหนาท่ี 

พัฒนาชุมชนและ
สวัสดิการสังคม 

1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต 
2. ผูบังคับบัญชาควบคุม กำกับ ดูแลและติดตามการดำเนินงานของ
เจาหนาท่ีอยางสม่ำเสมอ  
3. มีการจัดทำคำส่ังมอบหมายเจาหนาท่ีและความรับผิดชอบใหชัดเจน  
 

 

8 การออกหนังสือรับรองการใหบริการจัดเก็บมูลฝอยและ
หรือส่ิงปฏิกูลเพื่อนำไปใชประกอบเรื่องราวตาง ๆ 
ประเด็นความเส่ียง  
- การยักยอกเงินคาธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอยและขนถาย
ส่ิงปฏิกูล 

รักษาความ-
สะอาดและ

สวนสาธารณะ 

1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต 
2. ผูบังคับบัญชาควบคุม กำกับ ดูแลและติดตามการดำเนินงานของ
เจาหนาท่ีอยางสม่ำเสมอ 
3. มีการจัดทำคำส่ังมอบหมายเจาหนาท่ีและความรับผิดชอบในการ
จัดเก็บคาธรรมเนียมอยางชัดเจน 
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ลำดับ กระบวนงาน/รูปแบบการปฏิบัติงานท่ีเสี่ยงตอการทุจริต ฝายท่ีรับผิดชอบ กิจกรรมการปองกันการทุจริต  หมายเหตุ 
9 การเบิกจายเงินคาอาหารทำการ 

นอกเวลาราชการ  
ประเด็นความเส่ียง  
- การเบิกจายคาอาหารทำการนอกเวลาไมถูกตอง ตาม
ระเบียบ 

ส่ิงแวดลอมและ
สุขาภิบาล 

1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต 
2. จัดทำแผนงานการเบิกจายเงินคาอาหารทำการ นอกเวลาราชการ  
3. จัดทำคำส่ังมอบหมายงาน เพื่อใหขาราชการและ ลูกจางปฏิบัติงาน  
4. จัดทำใบลงลายมือช่ือ เพื่อใชเปนหลักฐานในการปฏิบัติงาน  
 
 

 

10 การขอใชอาคารสถานท่ีของสถานศึกษาในสังกัด
กรุงเทพมหานคร 
ประเด็นความเส่ียง  
- การคิดคำนวณเงินคาบำรุงการขอใชอาคารสถานท่ีตาม
ระเบียบของกรุงเทพมหานคร จากผูขอใชอาคาร สถานท่ี 
ไมถูกตองและครบถวน 

ศึกษา 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนงตอตานการทุจริต 
2. ประชุมช้ีแจงทำความเขาใจระเบียบและขอปฏิบัติ ตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของ
กับการขอใชอาคารสถานท่ี  
3. โรงเรียนรายงานขอมูลการขอใชอาคารสถานท่ี 
4. ฝายการศึกษาตรวจสอบความถูกตอง พรอมนำเรียน ผูอำนวยการเขต
ทราบ  
5. ฝายการศึกษาจัดเก็บขอมูลการขอใชอาคารสถานท่ี ของโรงเรียนใน
สังกัด ไวเปนหลักฐานการตรวจสอบ  
 

 

 


