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การประเมินความเสี่ยงทุจริตของสำนักงานเขตดอนเมือง 
ประจำปงบประมาณ 2565 

ลำดับ 
กระบวนงาน/รูปแบบการปฏิบัติงานท่ี

เสี่ยงตอการทุจริต 
ฝายท่ี

รับผิดชอบ 
มาตรการปองกันการทุจริต  

ในปจจุบนั (ถามี) 

ขอเสนอแนะมาตรการเพิ่ม
ประสิทธิภาพการปองกัน

การทุจริต ในอนาคต 

ระดับความ
เสี่ยงที่จะเกิด 

(1-4)* 
หมายเหตุ 

1 การบันทึกฐานะแหงครอบครัว (คร.22) 
ประเด็นความเส่ียง 
- ความเส่ียงในการเรียกรับเงินเพื่ออำนวย
ความสะดวกในการดำเนินการ 
- ความเส่ียงของเอกสารท่ีนำมาแสดงเปน
เอกสารปลอม ไมผานการแปลรับรองท่ี
แทจริงจากกระทรวงการตางประเทศ 

ทะเบียน 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. จัดทำแผนงานการปองกันและประเมินความเส่ียง ใน
การบันทึกฐานะแหงครอบครัว (คร.22) 
3. จัดทำแนวทางการปฏิบัติการจดทะเบียนบันทึกฐานะ
แหงครอบครัว (คร.22)  
4. เวียนแจงใหเจาหนาท่ีฝายทะเบียนทุกคนทราบ 
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2 การสอบสวนรับรอง  
ประเด็นความเส่ียง 
- ความเส่ียงในการเรียกรับเงินเพื่ออำนวย
ความสะดวกในการดำเนินการ 
- ผูยื่นคำรองจัดเตรียมเอกสารหรือ
หลักฐานไมเพียงพอตอการรับรอง พรอม
ท้ังอาจจะจัดหาพยานมาใหถอยคำไมได
หรือไมมีความนาเช่ือถือ  

ปกครอง 1. มีคูมือปฏิบัติงานท่ีกำหนดข้ันตอน ระยะเวลา
ดำเนินการ  
2. มอบหมายเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบอยางชัดเจน  
3. มีระบบการรายงานผลความคืบหนาของการ
ดำเนินการให ผูบังคับบัญชาทราบเปนระยะ  
4. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
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3 การรับแบบแจงรายการเพื่อชำระ ภาษี
ปาย 
ประเด็นความเส่ียง 
- เจาของปายแจงขนาด ประเภท จำนวน
ปายและเอกสารการติดต้ังปาย ไมถูกตอง 

รายได 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบขนาด ประเภท และจำนวนปาย
ใหถูกตอง พรอมแนบรูปถายและ หลักฐานท่ีเกี่ยวของ
กับการติดต้ัง ปายใหครบถวนเมื่อตรวจสอบแลวเห็นวา
ถูกตอง จึงกำหนดคาภาษีแลวแจงการประเมินตามแบบ 
ภ.ป.3 ใหผูมีหนาท่ีเสียภาษี ชำระคาภาษีปาย ภายใน 
15 วัน นับแตวันท่ีไดรับ ใบแจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

- 2  



2 

ลำดับ 
กระบวนงาน/รูปแบบการปฏิบัติงานท่ี

เสี่ยงตอการทุจริต 
ฝายท่ี

รับผิดชอบ 
มาตรการปองกันการทุจริต  

ในปจจุบนั (ถามี) 

ขอเสนอแนะมาตรการเพิ่ม
ประสิทธิภาพการปองกัน

การทุจริต ในอนาคต 

ระดับความ
เสี่ยงที่จะเกิด 

(1-4)* 
หมายเหตุ 

4 การรับชำระเงินของกรงุเทพมหานคร 
ประเด็นความเส่ียง 
- รับชำระเงินแลวไมนำสง และไมนำฝาก  

คลัง 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. จัดทำคำส่ังมอบหมายปฏิบัติงานเจาหนาท่ีรับเงิน  
3. ตรวจสอบใบเสร็จรับเงินกับจำนวนเงินท่ีรับชำระ
ในแตละวันตองถูกตองตรงกัน  
4. สรุปรายงานประจำวันใหหัวหนาฝาย/รักษาการแทน
หัวหนาฝายการคลังทราบ 
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5 ทุจริตโดยใชอำนาจหนาท่ีโดยมิชอบ 
ประเด็นความเส่ียง  
- การเรียกรับสินบนจากการปฏิบัติหนาท่ี  

เทศกิจ 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. จัดทำข้ันตอนและอัตราคาปรับ ใหชัดเจน โดยจัดทำ
ผังกระบวนการ  
3. ประชาสัมพันธใหประชาชนรับทราบ  
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6 การเบิกจายเงินคาอาหารทำการ 
นอกเวลาราชการ  
ประเด็นความเส่ียง  
- การเบิกจายคาอาหารทำการนอกเวลา
ไมถูกตอง ตามระเบียบ 

โยธา 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. จัดทำแผนงานการเบิกจายเงินคาอาหารทำการ นอก
เวลาราชการ  
3. จัดทำคำส่ังมอบหมายงาน เพื่อใหขาราชการและ 
ลูกจางปฏิบัติงาน  
4. จัดทำใบลงลายมือช่ือ เพื่อใชเปนหลักฐานในการ
ปฏิบัติงาน  
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ลำดับ 
กระบวนงาน/รูปแบบการปฏิบัติงานท่ี

เสี่ยงตอการทุจริต 
ฝายท่ี

รับผิดชอบ 
มาตรการปองกันการทุจริต  

ในปจจุบนั (ถามี) 

ขอเสนอแนะมาตรการเพิ่ม
ประสิทธิภาพการปองกัน

การทุจริต ในอนาคต 

ระดับความ
เสี่ยงที่จะเกิด 

(1-4)* 
หมายเหตุ 

7 การข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบ้ียยังชีพ
ผูสูงอายุ 
ประเด็นความเส่ียง  
- การยักยอกเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุเขา
บัญชีเจาหนาท่ี 

พัฒนาชุมชน
และสวัสดิการ

สังคม 

1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. ผูบังคับบัญชาควบคุม กำกับ ดูแลและติดตามการ
ดำเนินงานของเจาหนาท่ีอยางสม่ำเสมอ  
3. มีการจัดทำคำส่ังมอบหมายเจาหนาท่ีและความ
รับผิดชอบใหชัดเจน  
 

- 2  

8 การออกหนังสือรับรองการใหบริการ
จัดเก็บมูลฝอยและหรือส่ิงปฏิกูลเพื่อ
นำไปใชประกอบเรื่องราวตาง ๆ 
ประเด็นความเส่ียง  
- การยักยอกเงินคาธรรมเนียมเก็บขนมูล
ฝอยและขนถายส่ิงปฏิกูล 

รักษาความ-
สะอาดและ

สวนสาธารณะ 

1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. ผูบังคับบัญชาควบคุม กำกับ ดูแลและติดตามการ
ดำเนินงานของเจาหนาท่ีอยางสม่ำเสมอ 
3. มีการจัดทำคำส่ังมอบหมายเจาหนาท่ีและความ
รับผิดชอบในการจัดเก็บคาธรรมเนียมอยางชัดเจน 
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9 การเบิกจายเงินคาอาหารทำการ 
นอกเวลาราชการ  
ประเด็นความเส่ียง  
- การเบิกจายคาอาหารทำการนอกเวลา
ไมถูกตอง ตามระเบียบ 

ส่ิงแวดลอม
และสุขาภิบาล 

1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. จัดทำแผนงานการเบิกจายเงินคาอาหารทำการ นอก
เวลาราชการ  
3. จัดทำคำส่ังมอบหมายงาน เพื่อใหขาราชการและ 
ลูกจางปฏิบัติงาน  
4. จัดทำใบลงลายมือช่ือ เพื่อใชเปนหลักฐานในการ
ปฏิบัติงาน  
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ลำดับ 
กระบวนงาน/รูปแบบการปฏิบัติงานท่ี

เสี่ยงตอการทุจริต 
ฝายท่ี

รับผิดชอบ 
มาตรการปองกันการทุจริต  

ในปจจุบนั (ถามี) 

ขอเสนอแนะมาตรการเพิ่ม
ประสิทธิภาพการปองกัน

การทุจริต ในอนาคต 

ระดับความ
เสี่ยงที่จะเกิด 

(1-4)* 
หมายเหตุ 

10 การขอใชอาคารสถานท่ีของสถานศึกษา
ในสังกัดกรุงเทพมหานคร 
ประเด็นความเส่ียง  
- การคิดคำนวณเงินคาบำรุงการขอใช
อาคารสถานท่ีตามระเบียบของ
กรุงเทพมหานคร จากผูขอใชอาคาร 
สถานท่ี ไมถูกตองและครบถวน 

ศึกษา 1. ประกาศสำนักงานเขตดอนเมือง เรื่อง เจตจำนง
ตอตานการทุจริต 
2. ประชุมช้ีแจงทำความเขาใจระเบียบและขอปฏิบัติ ต
าง ๆ ท่ีเกี่ยวของกับการขอใชอาคารสถานท่ี  
3. โรงเรียนรายงานขอมูลการขอใชอาคารสถานท่ี 
4. ฝายการศึกษาตรวจสอบความถูกตอง พรอมนำเรียน 
ผูอำนวยการเขตทราบ  
5. ฝายการศึกษาจัดเก็บขอมูลการขอใชอาคารสถานท่ี 
ของโรงเรียนในสังกัด ไวเปนหลักฐานการตรวจสอบ  
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หมายเหตุ *ระดับความเสี่ยงท่ีจะเกิด 
 ระดับ 1 คือ ความเสี่ยงระดับต่ำ 
 ระดับ 2 คือ ความเสี่ยงระดับปานกลาง และสามารถใชความรอบคอบระมัดระวังในระหวางปฏิบัติงานตามปกติควบคุมดูแลได 
 ระดับ 3 คือ ความเสี่ยงระดับสูง เปนกระบวนงานท่ีมีผูท่ีเก่ียวของหลายคน หลายหนวยงานภายในองคกร มีหลายข้ันตอน จนยากตอการควบคุม หรือไมมีอำนาจควบคุม
หนวยงานตามหนาท่ีปกติ 
 ระดับ 4 คือ ความเสี่ยงระดับสูงมาก เปนกระบวนงานท่ีเก่ียวของกับบุคคลภายนอก คนท่ีไมรูจักไมสามารถตรวจสอบไดชัดเจน ไมสามารถกำกับติดตามไดอยางใกลชิดหรือ
อยางสม่ำเสมอ 


