
 

คำขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร หรือสถานท่ีสะสมอาหาร (แบบสอ. 1) 

(รายใหม) กรณีหนังสือรับรองการแจง 

ลำดับ หลักฐานท่ีนำมาประกอบการพิจารณา 
ถูกตอง/

ครบถวน 

ไมถูกตอง/

ไมครบถวน 
หมายเหตุ 

แสดงหลักฐานฉบับจริง 

1 คำขอรับหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร 

หรือสถานท่ีสะสมอาหาร (แบบ สอ. 1) 
   

2 บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) 

ของผูขอรับหนังสือรับรองการแจง  

(กรณีเปนคนตางดาว แสดงหนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงาน) 

   

3 ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ/ทะเบียนสมรส กรณีมีการเปลี่ยนแปลง 

ชื่อตัว/ชื่อสกุล/คำนำหนานาม 
   

4 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมบัตรประจำตัวประชาชน 

ของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับหนังสือรับรองการแจงเปนนิติบุคคล) 
   

5 สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) ของบานท่ีใชเปนท่ีตั้ง 

สถานประกอบการ 
   

6 ใบคูมือจดทะเบียนรถท่ีแสดงการไดรับอนุญาตใหใชรถท่ีทำการ

แกไขเพ่ิมเติมหรือดัดแปลงตามกฎหมายวาดวยรถยนต 

(กรณีประกอบกิจการในลักษณะฟูดทรัค) 

   

7 หลักฐานรับรองผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหาร 

ของผูประกอบกิจการและผูสัมผัสอาหาร 
   

แนบสำเนาหลักฐาน 

8 หนังสือมอบอำนาจ พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

ของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจแสดงบัตรประจำตัวประชาชน  

(กรณีผูประกอบการไมสามารถมายื่นคำขอดวยตนเอง  

หากมีการมอบหลายชวงจะตองมีหนังสือมอบอำนาจทุกชวง 

โดยชวงสุดทายตองเปนเอกสารฉบับจริง) 

   

9 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารหรือพ้ืนท่ี 

เปนสถานประกอบการ เชน หนังสือยินยอมใหใชพ้ืนท่ี โฉนดท่ีดิน  

สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา เปนตน 

   

10 หนังสือยินยอมการใหใชรถจากผู ถือกรรมสิทธิ์หรือผูครอบครองรถ  

(กรณีผ ู ขอร ับหนังส ือร ับรองการแจ งไม ได  เป นผ ู ถ ือกรรมส ิทธิ์ 

หรือผูครอบครองรถ และประกอบกิจการในลักษณะฟูดทรัค) 

   

11 ใบรับรองแพทยการตรวจโรคของผูประกอบกิจการและผูสัมผัสอาหาร

ท่ีแสดงวา สุขภาพรางกายแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอหรือพาหะ 

นำโรคติดตอ โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ 

   



 

12 แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ    

13 แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถานประกอบการ    

 



 

หมายเหตุ 

1) สำเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับที่ยื่นขออนุญาต เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสำเนา    

ทุกหนาทุกแผน (กรณีเปนนิติบุคคลใหดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

2) หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอำนาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยาน          

ลงลายมือชื่อรับรองไวดวย 2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซาย           

ถามีความจำเปนท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ใหบันทึกความจำเปนไวในหนังสือดวย 

3) หนังสือมอบอำนาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 

 

(ลายมือชื่อ)....................................................ผูขอรับใบอนุญาต/ผูแจง 

   (..................................................) 

 

(ลายมือชื่อ)....................................................ผูรับคำขอ 

   (..................................................) 



 

คำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (แบบสอ. 2) 

(รายใหม) กรณีใบอนุญาต 

ลำดับ หลักฐานท่ีนำมาประกอบการพิจารณา 
ถูกตอง/

ครบถวน 

ไมถูกตอง/

ไมครบถวน 
หมายเหตุ 

แสดงหลักฐานฉบับจริง 

1 คำขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนายอาหาร หรือสถานท่ี

สะสมอาหาร (แบบสอ. 2) 
   

2 บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน)  

ของผูขอรับใบอนุญาต  

(กรณีเปนคนตางดาว แสดงหนังสือเดินทางและใบอนุญาตทำงาน) 

   

3 ใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อ/ทะเบียนสมรส กรณีมีการเปลี่ยนแปลง

ชื่อตัว/ชื่อสกุล/คำนำหนานาม 
   

4 หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมบัตรประจำตัวประชาชน

ของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตเปนนิติบุคคล) 
   

5 สำเนาทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) ของบานท่ีใชเปนท่ีตั้ง 

สถานประกอบการ 
   

6 ใบคูมือจดทะเบียนรถท่ีแสดงการไดรับอนุญาตใหใชรถท่ีทำการ

แกไขเพ่ิมเติมหรือดัดแปลงตามกฎหมายวาดวยรถยนต 

(กรณีประกอบกิจการในลักษณะฟูดทรัค) 

   

7 หนังสือแจงการใชประโยชนท่ีดินหรือเปลี่ยนแปลงการใช

ประโยชนท่ีดินในเขตผังเมืองรวมกรุงเทพมหานครท่ีไดรับ 

การรับรองจากเจาหนาท่ีแลว 

   

8 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

ท่ีแสดงวาอาคารดังกลาวสามารถใชประกอบกิจการตามท่ี 

ขออนุญาตได (กรณีพ้ืนท่ีประกอบการมากกวา 300 ตารางเมตร) 

   

9 หลักฐานรับรองผานการอบรมหลักสูตรการสุขาภิบาลอาหาร 

ของผูประกอบกิจการและผูสัมผัสอาหาร 
   

แนบสำเนาหลักฐาน 

10 หนังสือมอบอำนาจ  พรอมสำเนาบตัรประจำตัวประชาชนของผูมอบ

อำนาจและผูรับมอบอำนาจแสดงบัตรประจำตัวประชาชน  

(กรณีผูประกอบการไมสามารถมายื่นคำขอดวยตนเอง หากมีการมอบ

หลายชวงจะตองมีหนงัสือมอบอำนาจทุกชวง โดยชวงสุดทายตองเปน

เอกสารฉบับจริง) 

   

11 หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชอาคารหรือพ้ืนท่ี 

เปนสถานประกอบการ เชน หนังสือยินยอมใหใชพ้ืนท่ี โฉนดท่ีดิน 

สัญญาซ้ือขาย สัญญาเชา เปนตน 

   



 

12 หนังสือยินยอมการใหใชรถจากผูถือกรรมสิทธิ์หรือผูครอบครองรถ        

(กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมไดเปนผูถือกรรมสิทธิ์หรือผูครอบครองรถ 

และประกอบกิจการในลักษณะฟูดทรัค) 

   

13 ใบรับรองแพทยการตรวจโรคของผูประกอบกิจการและผูสัมผัสอาหาร

ที่แสดงวา สุขภาพรางกายแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอหรือพาหะ 

นำโรคติดตอ โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ 

   

14 แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีตั้งสถานประกอบการ    

15 แผนผังหรือภาพถายบริเวณภายในและภายนอกของสถานประกอบการ    

หมายเหตุ 

1) สำเนาหรือภาพถายเอกสารทุกฉบับท่ียื่นขออนุญาต เจาของเอกสารนั้นตองลงลายมือชื่อรับรองสำเนา ทุก

หนาทุกแผน (กรณีเปนนิติบุคคลใหดำเนินการตามหนังสือรับรองการจดทะเบียนฯ) 

2) หนังสือมอบอำนาจควรมีพยานอยางนอย 1 คน ถาผูมอบอำนาจพิมพลายนิ้วมือตองมีพยานลง

ลายมือชื่อรับรองไวดวย 2 คน พยานตองลงลายมือชื่อเทานั้น การพิมพลายนิ้วมือใหใชนิ้วหัวแมมือซายถามี

ความจำเปนท่ีจะตองใชนิ้วมืออ่ืนเพราะเหตุใด ใหบันทึกความจำเปนไวในหนังสือดวย 

3) หนังสือมอบอำนาจ ใหติดอากรแสตมปตามประมวลรัษฎากร 

 

(ลายมือชื่อ)....................................................ผูขอรับใบอนุญาต/ผูแจง 

   (..................................................) 

 

(ลายมือชื่อ)....................................................ผูรับคำขอ 

   (..................................................) 


