
อำนาจหนาท่ีของสำนักงานเขตหนองแขม 

สำนักงานเขตมีอำนาจหนาที่เกี ่ยวกับการปกครอง การทะเบียน การจัดทำแผนพัฒนาเขต การจัดใหมี      

และบำรุงรักษาทางบก ทางน้ำ และทางระบายน้ำ การจัดใหมีและควบคุมตลาด ทาเทียบเรือ ทาขาม และที่จอดรถ 

การสาธารณูปโภค และการกอสรางอื่น ๆ การสาธารณูปการ การสงเสริมการฝกและประกอบอาชีพ การสงเสริม    

การลงทุน การสงเสริมการทองเที่ยว การจัดการศึกษา การสังคมสงเคราะห การพัฒนาคุณภาพชีวิต การบำรุงรักษา

ศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทองถิ ่น และวัฒนธรรมอันดีของทองถิ ่น การจัดใหมีพิพิธภัณฑ การปรับปรุง      

แหลงชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยูอาศัย การจัดใหมีและบำรุงรักษาสถานที่พักผอนหยอนใจ การสงเสริม

กีฬา การสงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาคและสิทธิเสรีภาพของประชาชน การสงเสริมการมีสวนรวมของราษฎร 

การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว          

การจัดใหมีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน การควบคุมการเลี้ยงสัตว การจัดใหมีและควบคุมการฆาสัตว การรักษา

ความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอยและการอนามัย โรงมหรสพ และสาธารณสถานอื่น ๆ การคุมครอง ดูแล 

บำรุงรักษาและการใชประโยชนจากที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม การผังเมือง การวิศวกรรมจราจร     

การดูแลรักษาที่สาธารณะ การควบคุมอาคาร การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย การสงเสริมและสนับสนุนการ

ปองกันและรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน การจัดการสิ่งแวดลอมและมลพิษตาง ๆ การจัดเก็บรายได    

การบังคับการใหเปนไปตามขอบัญญัติกร ุงเทพมหานคร หรือกฎหมายอื ่นที ่กำหนดใหอำนาจหนาที ่ของ

กรุงเทพมหานคร และหนาท่ีอ่ืนตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๑. ฝายปกครอง มีอำนาจหนาที่เกี ่ยวกับการปกครอง การทะเบียนปกครอง (ไดแก ทะเบียนพินัยกรรม 

ทะเบียนมูลนิธิ ทะเบียนสมาคม ทะเบียนมัสยิดอิสลาม ทะเบียนศาลเจา ทะเบียนสัตวพาหนะ ทะเบียนนิติกรรม)    

การฌาปนกิจสงเคราะห การสอบสวนรับรองบุคคล การปองกันและบรรเทาสาธารณภัย การเลือกตั ้ง การทำ

ประชามติและประชาพิจารณ การจัดทำแผนพัฒนาเขต การคุมครองผูบริโภค การบริหารและบริการขอมูลขาวสาร

ของราชการ การบริหารงานบุคคลและสวัสดิการ การประชาสัมพันธ การรับเรื่องรองทุกข การสื่อสารและรับสงวิทยุ 

การประชุม งานอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน งานลูกเสือชาวบาน งานมวลชน งานเขตเคลื่อนที่ งานสภาเขต 

งานราชการสวนภูมิภาค งานยุทธศาสตร นโยบายและแผน และการติดตามประเมินผล งานบริหารงานทั่วไป        

งานสารบรรณและธุรการ งานชวยอำนวยการและเลขานุการ งานพิธีการ งานดูแลและรักษาความปลอดภัยอาคาร

สถานท่ีและยานพาหนะกลาง งานสารสนเทศ งานราชการประจำทั่วไปของสำนักงานเขต งานที่ไมไดกำหนดใหเปน

หนาท่ีของสวนราชการใดโดยเฉพาะ และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 

๒. ฝายทะเบียนมีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการทะเบียนราษฎร ทะเบียนบัตรประจำตัวประชาชน ทะเบียน

แรงงานตางดาว สัญชาติ ทะเบียนทั่วไป (ไดแก ทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล) การควบคุมดูแลศูนยบริการ 

จุดเดียวเบ็ดเสร็จ (One Stop Service) การจัดทำบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิเลือกตั้ง และการพิจารณากำหนดหนวย

เลือกต้ัง การดำเนินการใหเปนไปตามกฎหมายท่ีอยูในความรับผิดชอบ และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 
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๓. ฝายโยธามีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการกอสราง การซอมแซม และการปรับปรุงโรงเรียน ถนน ตรอก ซอย 

ทางเทา ผิวจราจร สิ่งสาธารณประโยชน และสะพานคนเดินขาม การอนุญาตตัดคันหินทางเทา การพิจารณาอนุญาต

กระทำการตาง ๆ ในที่สาธารณะของหนวยงานสาธารณูปโภค การเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ในที่ดินที่อยูในโครงการ

พื้นที่ปดลอมของสำนักงานเขตเพื่อการกอสรางหรือเชื่อมถนน ตรอก ซอย การดูแลรักษาที่สาธารณะ และที่ของ

เอกชนท่ียินยอมใหประชาชนใชประโยชนรวมกัน การบำรุงดูแลรักษาคูคลอง ทาง หรือทอระบายน้ำ สะพานขามคลอง 

การปองกันและแกไขปญหาน้ำทวม รวมมือกับสำนักผังเมืองในการวางและจัดทำผังเมืองประเภทตาง ๆ การควบคุม

อาคารตามที่ไดรับมอบหมาย การประกาศเขตเพลิงไหม และผังเฉพาะกิจ การตรวจสอบและควบคุมการใชประโยชน

ที่ดิน การกำหนดพื้นที่ที่จะจัดรูปที่ดิน กรณีที่เปนพื้นที่เฉพาะภายในเขต การจัดทำ ติดตั้ง ซอมแซม และดูแลรักษา

ความสะอาดปายชื่อซอย ปายจราจร และกระจกมองโคง การทาสีขอบคันหิน การทาสีตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง 

การจัดทำคันชะลอความเร็ว การติดตั ้ง guard-rail อุปกรณประกอบถนนและทางจักรยาน รวมถึงการสำรวจ 

ออกแบบ หรือประมาณราคาเพื่อขอ งบประมาณ การบริหารงบประมาณ การจัดหาพัสดุ การควบคุมการกอสราง 

ซอมแซม ปรับปรุง หรือบำรุงรักษาตามสัญญา หรืออำนาจหนาท่ีท่ีรับผิดชอบดวย และหนาท่ีอื่นท่ีเกี่ยวของ หรือไดรับ

มอบหมาย 

๔. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาลมีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการสุขาภิบาลอาหาร การสุขาภิบาลสถานที่ และ

การประกอบกิจการที ่เปนอันตรายแกสุขภาพ การสุขาภิบาลตลาด สถานที่จำหนายอาหาร และสะสมอาหาร        

การสุขาภิบาลสิ่งแวดลอม การสุขาภิบาลทั่วไปใหไดมาตรฐานทางสุขาภิบาลและถูกสุขลักษณะ การควบคุมดูแล    

การจำหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ การควบคุมมลพิษ การพัฒนา ควบคุม และรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอม     

การเสริมสรางศักยภาพผูบริโภค และสรางหรือขยายเครือขายการมีสวนรวมในการคุมครองผูบริโภคดานสาธารณสุข 

การกำจัดแมลงและสัตวนำโรค การควบคุมการเลี้ยงหรือปลอยสัตว การควบคุมจัดการ กำจัด หาม ปองกัน และระงับ

เหตุรำคาญที่อาจเกิดขึ้น หรือเกิดขึ้นในที่สาธารณะ หรือสถานที่เอกชน การอนุญาตใหใชเครื่องขยายเสียง การออก

ใบอนุญาตสุสานและฌาปนสถาน สถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง การปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายตาง ๆ เชน กฎหมาย  

วาดวยอาหาร การใชสารระเหย การคุมครองผูไมสูบบุหรี ่ โรงงาน เปนตน และหนาที่อื ่นที่เกี ่ยวของหรือไดรับ

มอบหมาย 

๕. ฝายรายไดมีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการดำเนินการจัดเก็บรายไดของกรุงเทพมหานคร (ไดแก ภาษี และ

คาธรรมเนียมตาง ๆ คาเชา คาบริการ และรายไดอื่น ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย) การสืบทรัพยผูคางชำระภาษีที่อยูใน

พื้นที่เขต การดำเนินคดีแกผูคางชำระภาษี การจัดทำทะเบียนควบคุมการจัดเก็บรายได การจัดทำสถิติการจัดเก็บ

รายไดแตละประเภท การรายงานการจัดเก็บภาษี และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

๖. ฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะมีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการรักษาความสะอาดและความเปน

ระเบียบเรียบรอย การรักษาสภาวะสิ่งแวดลอม การเก็บขนมูลฝอย (ยกเวนมูลฝอยในแมน้ำเจาพระยา เรือทองเที่ยว 

และเรือสินคา) การสูบขนถายสิ่งปฏิกูล ไขมัน และน้ำมัน การจัดเก็บคาธรรมเนียม การเก็บขนมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 

การปลูก ดูแล และบำรุงรักษาตนไม การพิจารณาอนุญาตตัดและขุดยายตนไมในที่สาธารณะ การจัดทำแผนการ  
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ปลูกตนไม และพื้นที่สีเขียวในพื้นที่เขตที่รับผิดชอบ การดูแลรักษาความสะอาดบริเวณโบราณสถาน สถานที่ที่มี

ความสำคัญทางประวัติศาสตรและสถาปตยกรรม การสนับสนุนงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และหนาที่อื่นท่ี

เก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

๗. ฝายการศึกษามีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไป การงบประมาณ การเงิน การบัญชี 

และการพัสดุ การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ งานกิจกรรมนักเรียนในสถานศึกษา 

(ไดแก การจัดตั้งกลุมกองลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด แตงตั้งผูบังคับบัญชาลูกเสือและยุวกาชาด การทะเบียน

ลูกเสือและยุวกาชาด) ตรวจเยี ่ยมโรงเรียน จัดพิธีการและกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียน ดำเนินการเกี ่ยวกับ            

การเจาหนาที่ สวัสดิการ เครื่องราชอิสริยาภรณ และบำเหน็จบำนาญของขาราชการครูและลูกจางของโรงเรียน และ

ขาราชการครูในฝายการศึกษา การเลือกตั้ง อ.ก.ก. ขาราชการครู การเลือกตั้งกรรมการคุรุสภา การนิเทศการศึกษา 

การดำเนินการเกี่ยวกับการสงขาราชการครูเขารับการฝกอบรม การประชุม สัมมนา การนิเทศและตรวจเยี่ยม       

การสนับสนุนงานวิชาการ วิจัย ประเมินผล โครงการ และเผยแพร งานขอมูลทางการศึกษา จัดทำรายงาน และ

เผยแพร การประสานงานวิชาการระหวางโรงเรียน กลุมโรงเรียน ดำเนินงานศูนยวิชาการเขต และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

หรือไดรับมอบหมาย 

๘. ฝายการคลังมีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการงบประมาณ การเงิน การบัญชี และการพัสดุ ที่เบิกจายจากเงิน

งบประมาณกรุงเทพมหานคร เงินอุดหนุนรัฐบาล เงินนอกงบประมาณ และเงินอื่นใด (ไดแก การรับเงิน การเบิก

จายเงิน การนำสงเงินตอคลังกรุงเทพมหานคร การเก็บรักษาเงิน การจัดทำสรรพบัญชี และทะเบียนตาง ๆ การ

ตรวจสอบหลักฐานการจาย การจัดทำงบเดือนแสดงรายการจายเงินของหนวยงาน การจัดทำรายงานทางการเงิน   

ตามระยะเวลาที ่กำหนด การวิเคราะหรายงานทางการเงินเพื ่อการบริหาร การตรวจสอบรายงานทางการเงิน         

ของหนวยงาน การจัดทำงบประมาณรายจายประจำป การควบคุมการจัดทำแผนการใชจายเงินเพื่อการบริหาร      

การบริหารงบประมาณ การติดตามผลการดำเนินงานดานงบประมาณ การจัดหาและควบคุมพัสดุ การควบคุม

ทรัพยสิน การบริหารการเงินการคลังภาครัฐสูระบบอิเล็กทรอนิกส) การปฏิบัติงานตามโครงการจัดระบบขอมูล และ

ขายงานระบบคอมพิวเตอรของกรุงเทพมหานคร (MIS) จำนวน ๙ ระบบงาน (ไดแก ระบบงานงบประมาณ ระบบงาน

การเงิน ระบบงานบัญชี ระบบงานบัญชีทรัพยสิน ระบบงานจัดซื้อ ระบบงานจัดจาง ระบบงานเงินเดือน ระบบงาน

บริหารคลังพัสดุกลาง ระบบงานบริหารน้ำมันเชื้อเพลิง และหลอลื่น) การบริหารขอมูลและรายงานภาพรวมของ

งบประมาณ การเงิน การคลัง การพัสดุ และทรัพยสินของหนวยงาน และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

๙. ฝายเทศกิจมีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการบังคับการใหเปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร และกฎหมาย

อื ่นที ่กำหนดใหอำนาจหนาที ่ของกรุงเทพมหานคร การควบคุมดูแลความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง        

การสงเสริมดูแลความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชน การสงเสริมสนับสนุนงานปองกันและบรรเทา     

สาธารณภัย งานนิติการทั่วไป งานเกี่ยวกับคดีและการประสานงานกับเจาหนาที่ตำรวจในสวนที่เกี่ยวของกับคดี และ

หนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของหรือไดรับมอบหมาย 
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๑๐. ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมมีอำนาจหนาที่เกี่ยวกับการดำเนินการพัฒนาชุมชนและสังคม     

ทั้งทางดานกายภาพ เศรษฐกิจ สังคม อนามัย และคุณภาพชีวิต เชน การสงเสริมการมีสวนรวมของประชาชน        

การเสริมสรางศักยภาพของผูนำชุมชน องคกรชุมชน และเครือขายชุมชน การพัฒนาสภาพแวดลอมและที่อยูอาศัย 

การจัดใหมีองคกรประชาชนในรูปแบบคณะกรรมการชุมชน การสงเสริม สนับสนุน และจัดตั้งสหกรณชุมชน กองทุน

พัฒนาชุมชน กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง การปรับปรุงชุมชน การร้ือยายชุมชน การประสานงานกับหนวยงานอ่ืน

เพื่อจัดหาที่อยูอาศัยชั่วคราว การสงเสริมอาชีพ การจัดหาแหลงจำหนายผลผลิต การดำเนินการเกี่ยวกับศูนยฝกอาชีพ 

การจัดตั้งศูนยสงเสริมการบริหารเงินออมครอบครัว การดำเนินการเกี่ยวกับยาเสพติด การสงเคราะหสตรี ผูสูงอายุ 

ผูดอยโอกาส และผูประสบภัย การสงเคราะหและคุมครองสวัสดิภาพ และสงเสริมความประพฤติเด็ก การควบคุมดูแล 

การดำเนินงานสถานรับเลี้ยงเด็กและสถานสงเคราะห ศูนยเยาวชน หองสมุด บานหนังสือ ศูนยกีฬา และลานกีฬา 

การดำเนินการเกี่ยวกับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ การใหบริการและจัดกิจกรรมนันทนาการ ดานดนตรี กีฬา 

หองสมุด ฯลฯ งานสภาเยาวชนเขต การอนุรักษ สงเสริม เผยแพร ฟนฟู บำรุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญา

ทองถิ่น และวัฒนธรรมอันดีงามของทองถิ่น งานสภาวัฒนธรรมเขต งานพิพิธภัณฑทองถิ่น การสงเสริมการทองเที่ยว 

และพัฒนาแหลงทองเที่ยว การสนับสนุนและประสานการดำเนินงานรวมกับเครือขายดานวัฒนธรรม นันทนาการ 

และการทองเที่ยว การใหคำปรึกษาแนะนำทางวิชาการเกษตร และสภาพแวดลอมเพื่อการเกษตร การดำเนินการ

เก่ียวกับศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตร และหนาท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

๑๑. โรงเรียนประถมศึกษามีอำนาจหนาที่เกี ่ยวกับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดยบริหารงานโรงเรียน      

ใหเปนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับของทางราชการและของโรงเรียน และหนาที่อื่นที่เกี่ยวของ หรือไดรับ

มอบหมาย 

๑๒. โรงเร ียนมัธยมศึกษามีอำนาจหนาที ่ เก ี ่ยวกับการจัดการศึกษาขั ้นพื ้นฐานระดับมัธยมศึกษา                

โดยบริหารงานโรงเรียนใหเปนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับของทางราชการ และของโรงเรียน และหนาท่ีอ่ืน

ท่ีเก่ียวของ หรือไดรับมอบหมาย 

การแบงสวนราชการภายในสำนักงานเขต  

๑. สำนักงานเขตหนองแขม มีสวนราชการ ดังตอไปน้ี  

(๑) ฝายปกครอง  

(๒) ฝายทะเบียน  

(๓) ฝายโยธา  

(๔) ฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล  

(๕) ฝายรายได  
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 (๖) ฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ  

(๗) ฝายการศึกษา  

(๘) ฝายการคลัง  

(๙) ฝายเทศกิจ  

(๑๐) ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม  

(11) โรงเรียนวัดอุดมรังสี  

(12) โรงเรียนวัดหนองแขม  

(13) โรงเรียนบานขุนประเทศ  

(14) โรงเรียนประชาบำรุง  

(15) โรงเรียนมนตจรัสสิงหอนุสรณ  

(16) โรงเรียนวัดศรีนวลธรรมวิมล 
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