


แนวทางการปฏิบัติในการใชดุลพินิจของเจาหนาท่ี 
กระบวนงานการอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม) กรณีใบอนุญาต 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สำนักงานเขตหนองแขม 

สำน ักง า น เ ข ต ห น อ ง แ ข ม  กร ุงเทพมหานคร (1 8 /4 /67 ) 

 

 

 
 

ท่ี กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เอกสารอ างอ ิง 

1 ยื่นคำขอรับ 
ใบอนุญาต 

ผูยื่นคำขอ ยื่นคำขอรับใบอนุญาตและรายการเอกสาร 
หรือหล ักฐานประกอบการพ ิจารณาอน ุญาต 

ศูนยรับคำขออนุญาตหรือชองทาง 
อิเล็กทรอนิกส (ระบบ BMA OSS) 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 และท ี่แก ไข เพ ิ่ม เต ิม  
- พระราชบัญญัติการอำนวยความ 

สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ 

ทางราชการ พ.ศ. 2558 

- ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 

สถานท ี่จำหน ายอาหารและสถานท ี่ 

สะสมอาหาร พ.ศ. 2565 

- ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง 
คาธรรมเนียมสำหรับการดำเนิน 
กิจการตามกฎหมายวาดวยการ 
สาธารณสุข พ.ศ.2561 

2 รับคำขอรับ 
ใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ลงรับคำขอรับใบอนุญาต ระบบงานสารบรรณ/ทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอรับ 

ใบอนุญาตและ 

รายการเอกสารหร ือ  

หลักฐาน 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ตรวจสอบคำขอรับใบอนุญาตและรายการ 
เอกสารหร ือหล ักฐานประกอบการพ ิจารณา  
อนุญาต 
 ถูกตองครบถวน 
 ไมถูกตอง/ไมครบถวน ใหแจงผูขอ 
ทราบทันท ี เพ ื่อให แกไขเพ ิ่มเต ิมให ครบถวน 
กรณีไมสามารถดำเนินการไดในขณะนั้น 
ใหจัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองยื่นเพิ่มเติม 
พรอมท้ังกำหนดระยะเวลาท่ีผูยื่นคำขอ 
จะตองดำเนนิการแกไขหรอืยืน่เพิ่มเติมไวใน 
บันทึกดังกลาวดวย และใหผูมีหนาท่ีในการ 
รับคำขอและผูยื่นคำขอลงนามในบันทึกการ 
ตรวจสอบคำขอ 

 คำขอรับใบอนญุาตหรือหนังสือรับรองการ 
แจงจัดต้ังสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ี 
สะสมอาหาร (แบบ สอ.1) 
 สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาทะเบียน 
บานของผูขอรับใบอนุญาตหรือผูแจง 
 สำเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีต้ัง 
สถานประกอบการ 
 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ 
บุคคลพรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของ 
ผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอรับใบอนุญาตหรือ 
ผูแจงเปนนิติบุคคล) 
 หนังสือมอบอำนาจท่ีถูกตองตามกฎหมาย 
พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูมอบ 
อำนาจและผูรับมอบอำนาจ (กรณี 
ผูประกอบการไมสามารถมายื่นคำขอดวย 
ตนเอง) 

 
 



แนวทางการปฏิบัติในการใชดุลพินิจของเจาหนาท่ี 
กระบวนงานการอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจำหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร (รายใหม) กรณีใบอนุญาต 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สำนักงานเขตหนองแขม 

สำน ักง า น เ ข ต ห น อ ง แ ข ม  กร ุงเทพมหานคร (1 8 /4 /67 ) 
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     แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีต้ังสถาน 
ประกอบการ 
 หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรการ 
สุขาภิบาลอาหารของผูประกอบกิจการและผู 
สัมผัสอาหาร 
 ใบรับรองแพทยการตรวจโรคของผู 
ประกอบกิจการและผูสัมผัสอาหารท่ีแสดงวา 
สุขภาพรางกายแข็งแรง ไมเปนโรคติดตอหรือ 
พาหะนำโรคติดตอ โรคผิวหนังท่ีนารังเกียจ 
 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวย 
การควบคุมอาคารท่ีแสดงวาอาคารดังกลาว 
สามารถใชประกอบกิจการตามท่ีขออนญุาตได 
(กรณ ีพ ื้นท ี่ประกอบการมากกวา 300 ตาราง 
เมตร) 
กรณีประกอบกิจการ Food Truck 
 ใบคูมือจดทะเบียนรถท่ีแสดงการไดรับ 
อนุญาตใหใชรถท่ีทำการแกไขเพิ่มเติมหรือ 
ดัดแปลงตามกฎหมายวาดวยรถยนต 
 หนังสือยินยอมการใหใชรถจากผูถือ 
กรรมสิทธิ์หรือผูครอบครองรถ (กรณีผูขอรับ 
ใบอนุญาตไม ได เป นผูถ ือกรรมสิทธ ิ์หร ือผ ู 
ครอบครองรถ) 
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4 เสนอคำขอรับ 

ใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตตอหัวหนาฝายฯ   

5 มอบหมายเจาหนาท่ี หัวหนาฝายฯ พ ิจารณามอบหมายให เจ าหน าท ี่ตรวจสอบ  
สถานประกอบการ ตามคำส่ังมอบหมาย 
งานของฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล 

 

6 เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

สถานประกอบการ 

เจาหนาท่ี เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายตรวจสอบ 
สถานประกอบการ 
กรณีไมถูกตองครบถวนตามหลักเกณฑให 
แนะนำผูขออนญุาตแกไขปรับปรงุใหถูกตอง 
ครบถวน และมีคำส่ังเปนหนังสือใหผูขอ 
อนุญาตแกไขปรับปรุงภายในระยะเวลาท่ี 
กำหนด 

 แบบตรวจสุขลักษณะสถานท่ีจำหนาย 
อาหาร (แบบตรวจ สอ.01) 
 แบบตรวจสุขลักษณะสถานท่ีสะสมอาหาร 
ประเภทซูเปอรมารเก็ต 
(แบบตรวจ ซป.01 ) 
 แบบตรวจสุขลักษณะสถานท่ีสะสมอาหาร 
ประเภทมินิมารท/รานขายของชำ 
(แบบตรวจ  ม .01) 

7 จัดทำรายงานเสนอ  

หัวหนาฝายฯ 

เจาหนาท่ี เจาหนาท่ีจัดทำและเสนอรายงานการ 
ตรวจสอบสถานประกอบการตอ 
หัวหนาฝายฯ 

 

8 หัวหนาฝายฯ 

เสนอรายงานการ 

ตรวจสอบสถาน 

ประกอบการ 

หัวหนาฝายฯ หัวหนาฝายฯ เสนอรายงานการตรวจสอบ 
สถานประกอบการตอเจาพนกังานทองถ่ิน 
เพ ื่อพ ิจารณาอนุญาต 
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9 เจาพนักงานทองถ่ิน 

ลงนามอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ทองถ่ิน 

เจ าพน ักงานท องถ ิ่นลงนามอน ุญาตใน  
คำขอรับใบอนุญาต 

  

10 ธุรการแจงผูขอ 

อนญุาตใหมาชำระ 

คาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

แจงผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน 
นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

หน ังส ือแจ งผ ูป ระกอบการและแบบแจงการ 
ชำระคาธรรมเนียม 

11 ผูขอรับใบอนุญาตมา 

ชำระคาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียม ภายใน 

15 วันนับแตวนัท่ีไดรับแจง 

ใบนำชำระคาธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตอง 

12 จัดทำใบอนุญาตและ 

เสนอลงนาม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

จัดทำใบอนุญาตและเสนอหัวหนาฝายฯ 
และเจาพนักงานทองถ่ินลงนามใน 
ใบอนุญาต 

แบบ สอ. 3 

13 ผูขออนุญาต 

รับใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ผูขออนญุาตรับใบอนญุาตและลงลายมือช่ือ 
รับใบอนุญาตในทะเบียนรับเรื่อง 

ทะเบียนรับเรื่อง 

* การออกใบอนญุาตหรอืมีหนังสือแจงคำส่ังไมอนญุาตตองดำเนนิการภายใน 30 วันนับแตวันไดรับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองครบถวนตามท่ีกำหนดไวในขอบัญญัติฯ สามารถขยายเวลา 

ในการพิจารณาอนุญาตได 2 ครั้ง ครั้งละไมเกนิ 15 วัน และตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละครั้งใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ และแจงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วัน 

และสงสำเนาให กพร.ทราบ 


