


แนวทางการปฏิบัติในการใชดุลพินิจของเจาหนาท่ี กระบวนงานการขอรับใบอนุญาตเปนผูจำหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ (รายใหม) 

ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล สำนักงานเขตหนองแขม 
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ท่ี กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เอกสารอ างอ ิง 

1 ยื่นคำขอรับ 
ใบอนุญาต 

ผูยื่นคำขอ ยื่นคำขอรับใบอนุญาตและรายการเอกสาร 
หรือหล ักฐานประกอบการพ ิจารณาอน ุญาต 

ศูนยรับคำขออนุญาตหรือชองทาง 
อิเล็กทรอนิกส (ระบบ BMA OSS) 

- พระราชบัญญัติการสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพิ่มเติม 
-พระราชบ ัญญ ัต ิการอำนวย
ความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 
2558 
- ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร 
เรื่อง การจำหนายสินคาในท่ีหรือ
ทาง สาธารณะพ.ศ. 2545 
- ขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร 
เรื ่อง คาธรรมเนียมสำหรับการ
ดำเนิน กิจการตามกฎหมายวา
ดวยการ สาธารณสุข พ.ศ.2561 
-ระเบียบกร ุงเทพมหานครวา
ดวย หลักเกณฑในการจำหนาย
สินคาใน ที ่หรือทางสาธารณะ 
พ.ศ. 2546 
- ระเบียบกรุงเทพมหานครวา
ดวย หลักเกณฑในการจำหนาย
สินคาใน ที ่หรือทางสาธารณะ 
(ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2551 

 

2 รับคำขอรับ 
ใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ลงรับคำขอรับใบอนุญาต ระบบงานสารบรรณ/ทะเบียนรับเรื่อง 

3 ตรวจสอบคำขอรับ 

ใบอนุญาตและ 

รายการเอกสารหร ือ  

หลักฐาน 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ตรวจสอบคำขอรับใบอนุญาตและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานประกอบการพิจารณา 
อนุญาต 
□ ถูกตองครบถวน 
 ไมถูกตอง/ไมครบถวน ใหแจงผูขอ 
ทราบทันที เพื่อใหแกไขเพิ่มเติมใหครบถวน 
กรณีไมสามารถดำเนินการไดในขณะนั้น ให
จัดทำบันทึกความบกพรองและรายการ 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองยื่นเพิ่มเติม 
พรอมท้ังกำหนดระยะเวลาท่ีผูยื่นคำขอ 
จะตองดำเนินการแกไขหรือยื่นเพิ่มเติมไวใน 
บันทึกดังกลาวดวย และใหผูมีหนาท่ีในการ 
รับคำขอและผูยื่นคำขอลงนามในบันทึกการ 
ตรวจสอบคำขอ 

 □ คำขอรับใบอนุญาตจำหนายสินคาในท่ีหรือ 
ทางสาธารณะ (แบบ สณ.1) 

 □  สำเนาบ ัตรประจำต ัวประชาชนและ 
ทะเบียนบาน (ฉบับเจาบาน) ของผู ขอรับ 
ใบอน ุญาตจำหน ายส ินค  าในท ี ่หร ือทาง 
สาธารณะ 

 □ สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อของผูขอรับ 
ใบอน ุญาตจำหน ายส ินค  าในท ี ่หร ือทาง 
สาธารณะ (ถามี) 

 □ สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา 
ทะเบียนบานของผูชวยจำหนายสินคาฯ 

 □ สำเนาใบสำคัญการเปลี่ยนชื่อของผูชวย 
จำหนายสินคาฯ (ถามี) 

 □ รูปถายหนาตรงครึ่งตัวไมสวมหมวก ไมสวม 
แวนตาดำ ขนาด 1 x 1.5 นิ้ว ถายไวไมเกิน 

 60 วัน ของผูขอรับใบอนุญาตและผูชวย 

  จำหนายสินคาฯ 
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     □ หนังสือรับรองผานการอบรมหลักสูตรการ  
 สุขาภิบาลอาหารของผูขอรับใบอนุญาตและ 
 ผูชวยจำหนายสินคาฯ (กรณีจำหนายสินคา  
 ประเภทอาหาร) 
 □ ใบรับรองแพทยการตรวจโรคผูขอรับ   
 ใบอนุญาตและผูชวยจำหนายสินคาฯ ตามแบบ  
 สณ.11 
 □ แผนท่ีสังเขป แสดงสถานท่ีต้ังจำหนาย สินคา 

 
 
 
 
 
 
 
 

4 เสนอคำขอรับ 

ใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

เสนอคำขอรับใบอนุญาตตอหัวหนาฝายฯ  

5 มอบหมายเจาหนาท่ี หัวหนาฝายฯ พ ิจารณามอบหมายให เจ าหน าท ี่ตรวจสอบ  
สถานประกอบการ ตามคำส่ังมอบหมาย 
งานของฝายส่ิงแวดลอมและสุขาภิบาล 

 

6 เจาหนาท่ีตรวจสอบ 

สถานประกอบการ 

เจาหนาท่ี เจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมายตรวจสอบ 
สถานประกอบการ 
กรณีไมถูกตองครบถวนตามหลักเกณฑให 
แนะนำผูขออนญุาตแกไขปรับปรงุใหถูกตอง 
ครบถวน และมีคำส่ังเปนหนังสือใหผูขอ 
อนุญาตแกไขปรับปรุงภายในระยะเวลาท่ี 
กำหนด 

 แบบตรวจสุขลักษณะสถานท่ีจำหนาย 
อาหาร (แบบตรวจ สอ.01) 
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ท่ี กระบวนงาน ผูรับผิดชอบ รายละเอียดงาน แบบฟอรม/เอกสารประกอบ เอกสารอางอิง 

7 จัดทำรายงานเสนอ 
หัวหนาฝายฯ 

เจาหนาท่ี เจาหนาท่ีจัดทำและเสนอรายงานการ 
ตรวจสอบสถานประกอบการตอ 
หัวหนาฝายฯ 

  

8 หัวหนาฝายฯ 
เสนอรายงานการ 
ตรวจสอบสถาน 
ประกอบการ 

หัวหนาฝายฯ หัวหนาฝายฯ เสนอรายงานการตรวจสอบ 
สถานประกอบการตอเจาพนักงานทองถ่ิน 
เพื่อพิจารณาอนุญาต 

 

9 เจาพนักงานทองถ่ิน 
ลงนามอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ทองถ่ิน 

เจาพนักงานทองถ่ินลงนามอนญุาตใน 
คำขอรับใบอนุญาต 

 

10 ธุรการแจงผูขอ 
อนุญาตใหมาชำระ 
คาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

แจงผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 7 วัน 
นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

หนังสือแจงผูประกอบการและแบบแจงการ 
ชำระคาธรรมเนียม 

11 ผูขอรับใบอนุญาตมา 
ชำระคาธรรมเนียม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ผูขออนุญาตมาชำระคาธรรมเนียม ภายใน 
15 วันนับแตวันท่ีไดรับแจง 

ใบนำชำระคาธรรมเนียมและใบเสร็จรับเงิน 
ถูกตอง 

12 จัดทำใบอนุญาตและ 
เสนอลงนาม 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

จัดทำใบอนุญาตและเสนอหัวหนาฝายฯ 
และเจาพนักงานทองถ่ินลงนามใน ใบอนุญาต 

ใบอนุญาตจำหนายสินคาในท่ีหรือทาง 
สาธารณะ (แบบ สณ. 2) 

13 ผูขออนุญาต 
รับใบอนุญาต 

เจาพนักงาน 
ธุรการ 

ผูขออนุญาตรับใบอนุญาตและลงลายมือช่ือ 
รับใบอนุญาตในทะเบียนรับเรื่อง 

ทะเบียนรับเรื่อง 

* การออกใบอนุญาตหร ือมีหนังสอแจงคำสั่งไมอนุญาตตองดำ เนินการภายใน 30 ว ันนับแตว ันไดร ับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองครบถวนตามท่ีกำหนดไว ในขอบัญญติฯ สามารถขยายเวลาในการพิจารณาอนุญาต ได 2 คร ั้ง คร ั้งละไมเกิน 15 ว ัน และตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำ เปนแตละคร ั้งใหผูขอร ับใบอนุญาตทราบ และแจงเหตุแหงความลาชา ทุก 7 ว ันและสงสำ เนาให กพร .ทร 

 

 
 

 

 
 

 

* การออกใบอนุญาตหรือมีหนังสอแจงคำสั่งไมอนุญาตตองดำเนินการภายใน 30 วันนับแตวันไดรับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกตองครบถวนตามท่ีกำหนดไวในขอบัญญติฯ สามารถขยายเวลาในการพิจารณาอนุญาต    
ได 2 ครั้ง ครัง้ละไมเกิน 15 วัน และตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจำเปนแตละครั้งใหผูขอรับใบอนุญาตทราบ และแจงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันและสงสำเนาให กพร.ทราบ
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