
อำนาจหน้าที่ของสำนักงานเขตหนองแขม 

 

สํานักงานเขตมีอํานาจหน้าที่เกี่ยวกับการปกครอง การทะเบียน การจัดทําแผน พัฒนาเขต การจัดให้มี
และบํารุงรักษาทางบก ทางน้ำ และทางระบายน้ำ การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ี
จอดรถ การสาธารณูปโภค และการก่อสร้างอ่ืน ๆ การสาธารณูปการการสงเสริมการฝก และประกอบอาชีพ 
การสงเสริมการลงทุน การสงเสริมการทองเที่ยว การจัดการศึกษา การสังคมสงเคราะห การพัฒนาคุณภาพ
ชีวิต การบํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญาทอ้งถิ่น และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น การจัดให มี   
พิพิธภัณฑ การปรับปรุงแหลงชุมชนแออัดและการจัดการ เกี่ยวกับที่อยูอาศัย การจัดให มีและบํารุงรักษา
สถานที่พักผอนหยอนใจ การสงเสริมกีฬา การสงเสริม ประชาธิปไตย ความเสมอภาคและสิทธิเสรีภาพของ
ประชาชน การสงเสริมการมีสวนรวมของราษฎร การรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบร้อยของ  
บานเมือง การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว การจัดให มีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน การควบคุม
การเลี้ยงสัตว การจัดให มีและควบคุมการฆาสัตว การรักษาความปลอดภัย ความเปนระเบียบเรียบรอยและ
การอนามัย โรงมหรสพ และสาธารณสถานอื่น ๆ การคุ มครอง ดูแล บํารุง รักษาและการใชประโยชนจาก
ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล  อม การผังเมือง การวิศวกรรมจราจร การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ การ
ควบคุมอาคาร การป องกันและบรรเทา สาธารณภัย การสงเสริมและสนับสนุนการป องกันและรักษาความ
ปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน การจัดการ สิ่งแวดล  อมและมลพิษตาง ๆ การจัดเก็บรายได การบังคับการให
เปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร หรือกฎหมายอื่นที่กําหนดใหเปนอํานาจหน้าที่ของกรุงเทพมหานคร 
และหน้าที่อ่ืนตามที่ได รับมอบหมาย 

๑. ฝายปกครอง มีอํานาจหน้าที่เก่ียวกับการปกครอง การทะเบียนปกครอง (ไดแก ทะเบียน 
พินัยกรรม ทะเบียนมูลนิธิ ทะเบียนสมาคม ทะเบียนมัสยิดอิสลาม ทะเบียนศาลเจ า ทะเบียนสัตวพาหนะ 
ทะเบียนนิติกรรม) การฌาปนกิจสงเคราะห การสอบสวนรับรองบุคคล การป องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
การเลือกตั้ง การทําประชามติและประชาพิจารณ การจัดทําแผนพัฒนาเขต การคุมครองผูบริโภค การบริหาร
และบริการขอ้มูลขาวสารของราชการ การบริหารงานบุคคลและสวัสดิการ การประชาสัมพันธ การรับเรื่อง                 
รอ้งทุกข การสื่อสารและรับสงวิทยุ การประชุม งานอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน งานลูกเสือชาวบ้าน 
งานมวลชน งานเขตเคลื่อนที่ งานสภาเขต งานราชการสวนภูมิภาค งานยุทธศาสตร นโยบายและแผนและการ
ติดตามประเมินผล งานบริหารงานทั่วไป งานสารบรรณและธุรการ งานชวยอํานวยการและเลขานุการ งาน  
พิธีการ งานดูแลและรักษาความปลอดภัยอาคารสถานที่และยานพาหนะกลาง งานสารสนเทศ งานราชการ
ประจําทั่วไปของสํานักงานเขต งานที่ไมไดกําหนดใหเป็นหน้าที่ของสวนราชการใดโดยเฉพาะ และหน้าที่อ่ืนที่
เกี่ยวขอ้งหรือไดรับมอบหมาย 

 ๒. ฝายทะเบียน มีอํานาจหน้าที่เก่ียวกับการทะเบียนราษฎร ทะเบียนบัตรประจําตัวประชาชน 
ทะเบียนแรงงานตางด้าว สัญชาติ ทะเบียนทั่วไป (ไดแก ทะเบียนครอบครัว ทะเบียนชื่อบุคคล) การควบคุม             
ดูแลศูนยบริการจุดเดียวเบ็ดเสร็จ (One Stop Service) การจัดทําบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งและการ
พิจารณากําหนดหนวยเลือกตั้ง การดําเนินการใหเปนไปตามกฎหมายที่อยูในความรับผิดชอบและหน้าที่อ่ืนที่
เกี่ยวขอ้ง หรือไดรับมอบหมาย  



๓. ฝายโยธา มีอํานาจหน้าที่เกี่ยวกับการกอสราง การซอมแซม และการปรับปรุงโรงเรียน ถนน ตรอก 
ซอย ทางเทา้ ผิวจราจร สิ่งสาธารณประโยชนและสะพานคนเดินข้าม การอนุญาตตัดคันหินทางเท้า การ
พิจารณาอนุญาตกระทําการตางๆ ในที่สาธารณะของหนวยงานสาธารณูปโภค การเวนคืนและจัดกรรมสิทธิ์ ใน
ที่ดินที่อยูในโครงการพ้ืนที่ปดลอมของสํานักงานเขตเพ่ือการกอสรางหรือเชื่อมถนน ตรอก ซอย การดูแลรักษา
ที่สาธารณะและที่ของเอกชนที่ยินยอมใหประชาชนใชประโยชนรวมกัน การบํารุงดูแลรักษาคู คลอง ทางหรือ    
ทอระบายน้ำ สะพานขามคลอง การปองกันและแกไขปญหาน้ำทวม รวมมือกับสํานักผังเมือง ในการวางและ
จัดทําผังเมืองประเภทตาง ๆ การควบคุมอาคารตามที่ไดรับมอบหมาย การประกาศเขตเพลิงไหม และผัง
เฉพาะกิจ การตรวจสอบและควบคุมการใชประโยชนที่ดิน การกําหนดพ้ืนที่ที่จะจัดรูปที่ดิน กรณีท่ีเป็นพ้ืนที่
เฉพาะภายในเขต การจัดทํา ติดตั้ง ซอมแซมและดูแลรักษาความสะอาดปายชื่อซอย ปายจราจรและกระจก
มองโค ง การทาสีขอบคันหิน การทาสีตีเสน รวมถึงเสนทแยงเหลือง การจัดทําคันชะลอความเร็ว การติดตั้ง 
guard-rail อุปกรณประกอบถนนและทางจักรยาน และรวมถึงการสํารวจ ออกแบบหรือประมาณราคาเพ่ือขอ
งบประมาณ การบริหารงบประมาณ การจัดหาพัสดุ การควบคุมการกอสราง ซอมแซม ปรับปรุง หรือ
บํารุงรักษาตามสัญญาหรืออํานาจหน้าที่ที่รับผิดชอบด้วย และหน้าที่อ่ืนที่เก่ียวข้อง หรือไดรับมอบหมาย  

๔. ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล มีอํานาจหน้าที่เกี่ยวกับการสุขาภิบาลอาหาร การสุขาภิบาล 
สถานที่และการประกอบกิจการที่เปนอันตรายแกสุขภาพ การสุขาภิบาลตลาด สถานที่จําหนายอาหาร และ
สะสมอาหาร การสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม การสุขาภิบาลทั่วไปใหไดมาตรฐานทางสุขาภิบาลและ ถูกสุขลักษณะ 
การควบคุม ดูแลการจําหนายสินคาในทีห่รือทางสาธารณะ การควบคุมมลพิษ การพัฒนา ควบคุมและรักษา
คุณภาพสิ่งแวดล้อม การเสริมสรางศักยภาพผูบริโภคและสรางหรือขยายเครือขาย การมีสวนรวมในการ                    
คุมครองผูบริโภคดานสาธารณสุข การกําจัดแมลงและสัตวนําโรค การควบคุม การเลี้ยงหรือปลอยสัตว การ
ควบคุมจัดการ กําจัด ห้าม ปองกันและระงับเหตุรําคาญที่อาจเกิดหรือ เกิดขึ้นในที่สาธารณะหรือสถานที่
เอกชน การอนุญาตใหใช เครื่องขยายเสียง การออกใบอนุญาตสุสาน และฌาปนสถาน สถานีบริการน้ำมัน
เชื้อเพลิง การปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายตาง ๆ เชน กฎหมาย วาด้วยอาหาร การใชสารระเหย คุมครองผูไมสูบ
บุหรี่ โรงงาน เปนต้น และหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือไดรับมอบหมาย 

๕. ฝายรายได มีอํานาจหน้าที่เกี่ยวกับการดําเนินการจัดเก็บรายได ของกรุงเทพมหานคร (ไดแก ภาษี
และคาธรรมเนียมตาง ๆ คาเชา คาบริการ และรายไดอ่ืน ๆ ตามที่ไดรับมอบหมาย) การสืบทรัพย                     
ผูค้างชําระภาษีท่ีอยูในพ้ืนที่เขต การดําเนินคดีแกผูค้างชําระภาษี การจัดทําทะเบียนควบคุมการจัดเก็บรายได 
การจัดทําสถิติการจัดเกบ็รายได แตละประเภท การรายงานการจัดเก็บภาษี และหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง หรือได 
รับมอบหมาย  

๖. ฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ มีอํานาจหน้าที่เก่ียวกับการรักษาความสะอาดและ 
ความเปนระเบียบเรียบร้อย การรักษาสภาวะสิ่งแวดล้อม การเก็บขนมูลฝอย (ยกเว้นมูลฝอยในแมน้ำ                
เจ้าพระยา เรือทองเที่ยว และเรือสินค้า) การสูบขนถายสิ่งปฏิกูล ไขมัน และน้ำมัน การจัดเก็บคาธรรมเนียม 
การเก็บขนมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล การปลูก ดูแลและบํารุงรักษาตนไม การพิจารณาอนุญาตตัดและขุดย้าย                
ต้นไมในที่สาธารณะ การจัดทําแผนการปลูกตนไม และพ้ืนที่สีเขียวในพื้นที่เขตท่ีรับผิดชอบ การดูแล รักษา



ความสะอาดบริเวณโบราณสถาน สถานที่ท่ีมีความสําคัญทางประวัติศาสตรและสถาปตยกรรม การสนับสนุน
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือไดรับมอบหมาย 

 ๗. ฝายการศึกษา มีอํานาจหน้าที่เก่ียวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไป การงบประมาณ การเงิน 
การบัญชีและการพัสดุ การปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. ๒๕๔๕ งานกิจกรรม นักเรียน
ในสถานศึกษา (ไดแก จัดตั้งกลุมกองลูกเสือ เนตรนารีและยุวกาชาด แตงตั้งผูบังคับบัญชาลูกเสือ และ                   
ยุวกาชาด การทะเบียนลูกเสือและยุวกาชาด) ตรวจเยี่ยมโรงเรียน จัดพิธีการ และกิจกรรมตาง ๆ ของโรงเรียน 
ดําเนินการเกี่ยวกับการเจ้าหน้าที่ สวัสดิการ เครื่องราชอิสริยาภรณ และบําเหน็จบํานาญ ของข้าราชการครู
และลูกจา้งของโรงเรียนและข้าราชการครูในฝายการศึกษา การเลือกตั้ง อ.ก.ก. ข้าราชการครู การเลือกตั้ง
กรรมการคุรุสภา การนิเทศการศึกษา การดําเนินการเก่ียวกับการสงข้าราชการครูเขา้รับ การฝกอบรม การ
ประชุม สัมมนา การนิเทศและตรวจเยี่ยม การสนับสนุนงานวิชาการ วิจัย ประเมินผล โครงการและเผยแพร 
งานขอ้มูลทางการศึกษา จัดทํารายงานและเผยแพรการประสานงานวิชาการระหวาง โรงเรียน กลุมโรงเรียน 
ดําเนินงานศูนยวิชาการเขต และหน้าที่อ่ืนที่เก่ียวข้องหรือไดรับมอบหมาย  

๘. ฝายการคลัง มีอํานาจหน้าที่เก่ียวกับการงบประมาณ การเงิน การบัญชี และการพัสดุ ที่เบิกจาย 
จากเงินงบประมาณกรุงเทพมหานคร เงินอุดหนุนรัฐบาล เงินนอกงบประมาณและเงินอ่ืนใด (ไดแก การรับเงิน 
การเบิกจายเงิน การนําสงเงินตอคลังกรุงเทพมหานคร การเก็บรักษาเงิน การจัดทํา สรรพบัญชีและทะเบียน           
ตาง ๆ การตรวจสอบหลักฐานการจาย การจัดทํางบเดือนแสดงรายการจายเงินของหนวยงาน การจัดทํา
รายงานทางการเงินตามระยะเวลาที่กําหนด การวิเคราะหรายงานทางการเงิน เพ่ือการบริหาร การตรวจสอบ
รายงานทางการเงินของหนวยงาน การจัดทํางบประมาณรายจายประจําป การควบคุมการจัดทําแผนการใช                
จายเงินเพื่อการบริหาร การบริหารงบประมาณ การติดตามผลการดําเนินงาน ด้านงบประมาณ การจัดหาและ
ควบคุมพัสดุ การควบคุมทรัพยสิน การบริหารการเงินการคลังภาครัฐ สรูะบบอิเล็กทรอนิกส) การปฏิบัติงาน
ตามโครงการจัดระบบข้อมูลและขายงานระบบคอมพิวเตอรของ กรุงเทพมหานคร (MIS) จํานวน ๙ ระบบงาน 
(ไดแก ระบบงานงบประมาณ ระบบงานการเงิน ระบบงานบัญชี ระบบงานบัญชีทรัพยสิน ระบบงานจัดซื้อ 
ระบบงานจัดจ้าง ระบบงานเงินเดือน ระบบงานบริหารคลัง พัสดุกลาง ระบบงานบริหารน้ำมันเชื้อเพลิงและ
หลอลื่น) การบริหารข้อมูลและรายงานภาพรวมของงบประมาณ การเงิน การคลัง การพัสดุและทรัพยสินของ
หนวยงาน และหน้าที่อ่ืนที่เก่ียวข้องหรือไดรับมอบหมาย  

๙. ฝายเทศกิจ มีอํานาจหน้าทีเ่กี่ยวกับการบังคับการใหเปนไปตามขอบัญญัติกรุงเทพมหานคร และ
กฎหมายอื่นที่กําหนดใหเปนอํานาจหน้าที่ของกรุงเทพมหานคร การควบคุม ดูแลความเปนระเบียบ เรียบ                 
รอ้ยของบ้านเมือง การสงเสริมดูแลความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชน การสงเสริม สนับสนุน
งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย งานนิติการทั่วไป งานเกี่ยวกับคดีและการประสานงาน กับเจ้าหน้าที่
ตํารวจในสวนที่เกี่ยวข้องกับคดี และหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือไดรับมอบหมาย  

๑๐. ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม มีอํานาจหน้าที่เกี่ยวกับการดําเนินการพัฒนาชุมชน และ
สังคมท้ังทางดา้นกายภาพ เศรษฐกิจ สังคม อนามัย และคุณภาพชีวิต เชน การสงเสริมการมีสวนรวม ของ
ประชาชน การเสริมสรางศักยภาพของผูนําชุมชน องคกรชุมชนและเครือขายชุมชน การพัฒนา             
สภาพแวดลอมและท่ีอยูอาศัย การจัดให มีองคกรประชาชนในรูปแบบคณะกรรมการชุมชน การสงเสริม 



สนับสนุนและจัดตั้งสหกรณชุมชน กองทุนพัฒนาชุมชน กองทุนหมูบ้านและชุมชนเมือง การปรับปรุง ชุมชน 
การรื้อย้ายชุมชน การประสานงานกับหนวยงานอื่นเพ่ือจัดหาที่อยูชั่วคราว การสงเสริมอาชีพ การจัดหา    
แหลงจําหนายผลผลิต การดําเนินการเก่ียวกับศูนยฝกอาชีพ การจัดตั้งศูนยสงเสริมการบริหาร เงินออม
ครอบครัว การดําเนินการเกี่ยวกับยาเสพติด การสงเคราะหสตรี ผสููงอายุ ผูด้อยโอกาส และ ผูประสบภัย การ
สงเคราะหและคุมครองสวัสดิภาพและสงเสริมความประพฤติเด็ก การควบคุมดูแล การดําเนินงานสถานรับ
เลี้ยงเด็กและสถานสงเคราะห ศูนยเยาวชน ห้องสมุด บ้านหนังสือ ศูนยกีฬา และลานกีฬา การดําเนินการ
เกี่ยวกับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและคนพิการ การใหบริการ และจัดกิจกรรมนันทนาการ ด้านดนตรี กีฬา ห้องสมุด
ฯลฯ งานสภาเยาวชนเขต การอนุรักษสงเสริม เผยแพร ฟนฟู บํารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปญญา                   
ท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีงามของท้องถิ่น งานสภาวัฒนธรรมเขต งานพิพิธภัณฑท้องถิ่น การสงเสริมการทอง
เที่ยวและพัฒนาแหลงทองเที่ยว การสนับสนุนและประสาน การดําเนินงานรวมกับเครือขายด้านวัฒนธรรม 
นันทนาการและการทองเที่ยว การใหคําปรึกษาแนะนํา ทางวิชาการเกษตรและสภาพแวดลอมเพ่ือการเกษตร 
การดําเนินการเกี่ยวกับศูนยบริการและถายทอดเทคโนโลยีการเกษตร และหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือไดรับ
มอบหมาย  

๑๑. โรงเรียนประถมศึกษา มีอํานาจหน้าที่เกี่ยวกับการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน โดยบริหาร งาน
โรงเรียนใหเปนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับของทางราชการและของโรงเรียนและหน้าที่อ่ืน ที ่ 
เกี่ยวขอ้งหรือไดรับมอบหมาย 

๑๒. โรงเรียนมัธยมศึกษา มีอำนาจหน้าที่เก่ียวกับการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานระดับมัธยมศึกษา 
โดยบริหารงานโรงเรียนให้เป็นไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับของทางราชการและของโรงเรียน 
และหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

การแบงสวนราชการภายในสํานักงานเขต  

๑. สํานักงานเขตหนองแขม มีสวนราชการ ดังตอไปนี้ 
(๑) ฝายปกครอง  
(๒) ฝายทะเบียน  
(๓) ฝายโยธา  
(๔) ฝายสิ่งแวดลอมและสุขาภิบาล  
(๕) ฝายรายได  
(๖) ฝายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ  
(๗) ฝายการศึกษา 
 (๘) ฝายการคลัง  
(๙) ฝายเทศกิจ  
(๑๐) ฝายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 
(11) โรงเรียนวัดอุดมรังสี 
(12) โรงเรียนวัดหนองแขม 
(13) โรงเรียนบ้านขุนประเทศ 



(14) โรงเรียนประชาบำรุง 
(15) โรงเรียนมนต์จรัสสิงห์อนุสรณ์ 
(16) โรงเรียนวัดศรีนวลธรรมวิมล 
 

 


