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บทที่ 1 บทน า 
 

ระบบศูนย์ร ับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร เป็นระบบที ่พัฒนาเพื ่ออ านวยความสะดวก  
ให้แก่ ประชาชนที ่เป็นบุคคลธรรมดา และนิติบุคคล โดยสามารถท าธุรกรรมออนไลน์ได้ด้วยตนเอง  
ภายในระบบรองรับการสมัครสมาชิก การยื ่นค าขอ การช าระเงิน การติดตามสถานะ  การแจ้งเตือน  
และการรับใบอนุญาตออนไลน์ ผ่านช่องทาง Web Application และ Mobile Application ภายในระบบ
ประกอบด้วยกระบวนงานทั้งหมด 109 กระบวนงาน ได้แก่ 

1. ฝ่ายปกครอง 
2. ฝ่ายโยธา 
3. ฝ่ายสิ่งแวดล้อม และสุขาภิบาล 
4. ฝ่ายรายได ้
5. ฝ่ายรักษาความสะอาดและสวนสาธารณะ 
6. ฝ่ายการศึกษา 
7. ฝ่ายเทศกิจ 
8. ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม 
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1.1. ส่วนประกอบภายในระบบ 
ระบบพัฒนาขึ้นมาเพื่อรองรับการท างานของประชาชนในการยื่นค าขอผ่านช่องทางออนไลน์ผ่าน

เว็บไซต์ https://bmaoss.bangkok.go.th ซึ่งผู้ที่จะสามารถเข้าใช้งานจะต้องท าการลงทะเบียนผ่านระบบ 
BMA OSS หรือใช้ชื่อผู้ใช้งานผ่านในรูปแบบบุคคลทั่วไปผ่าน Digital ID หรือนิติบุคคลผ่าน DBD ID 

 
รูปที่ 1: หน้าจอส่วนประกอบภายในระบบ 
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1.1.1. การเข้าใช้งานระบบ 

 
รูปที่ 2: หน้าจอการเข้าใช้งานระบบ 
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1.1.2. การติดตามสถานะ 

 
รูปที่ 3: หน้าจอการติดตามสถานะ 
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1.1.3. สถานะภายในระบบ 
เป็นสถานะที่ใช้ร่วมกันทุกฝ่าย แบ่งเป็น 9 สถานะ ได้แก่ 

ล าดับ รูป รายการ 
1 

 

สถานะ “ยื่นค าขอ” หมายถึงประชาชนได้ท าการยื่นค าขอเข้าโดยที่เจ้าหน้าที่
ยังไม่ได้รับเรื่อง 

2 

 

สถานะ “รับค าขอ” หมายถึง รอให้เจ้าหน้าที่ท าการรับเรื่อง 

3 

 

สถานะ “ตรวจเอกสาร/สถานที่” หมายถึง เจ้าหน้าที่ก าลังท าการตรวจสอบ
เอกสารหรือ/และ ท าการตรวจสถานที่ 

4 

 

สถานะ “ส่งกลับแก้ไข/ออกค าสั่ง” หมายถึง เจ้าหน้าที่ได้ท าการส่งกลับ
เพ่ือให้ประชาชนท าการแก้ไขข้อมูลในใบค าขอหรือขอเอกสารเพิ่มเติม หรือ
เจ้าหน้าที่ท าการออกค าสั่งและแจ้งไปยังประชาชน 

5 

 

สถานะ “พิจารณาอนุญาต” หมายถึง ขั้นตอนอยู่ระหว่างการพิจารณาโดยผู้
ที่เก่ียวข้อง หรือผู้ที่มีอ านาจลงนาม 

6 

 

สถานะ “ช าระค่ะรรมเนียม” หมายถึง การอยู่ระหว่างการออกใบแจ้งช าระ
ค่าธรรมเนียม หรือรอช าระค่าธรรมเนียม 

7 

 

สถานะ “เสร็จสิ้น/ออกใบอนุญาต” หมายถึง เจ้าหน้าที่ท าการส่งใบอนุญาต/
หนังสือ หรือสิ้นสุดการด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 

8 

 

สถานะ “ไม่อนุญาต” หมายถึง ค าขอนั้น ๆ ไม่ได้รับการอนุมัติ หรืออนุญาต
จากผู้มีอ านาจลงนาม 

9 

 

สถานะ “คืนค าขอ/ยกเลิก” หมายถึง ค าขอนั้น ๆ ผิดเงื่อนไข หรือไม่สามารถ
ท าการพิจารณาค าขอ หรือไม่สามารถด าเนินการค าขอได้ 
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บทที่ 2 การยื่นคำขออนุญาตผ่านระบบ BMA OSS 
 
2.1. การต่ออายุใบอนุญาต / หนังสือ 

2.1.1. (สณ.2) ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
2.1.1.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่ หรือทางสาธารณะ  

(แบบ สณ.2) 

 
รูปที่ 4: หน้าจอเลือกการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 

 

 
รูปที่ 5: หน้าจอการต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
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ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 10 

 
รูปที่ 6: หน้าจอใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในที่ หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2) 

 
2.1.1.2.  (สณ.5) คำขอต่อใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

1) กดเพ่ิม 

 
รูปที่ 7: หน้าจอ (สณ.5) ค าขอต่อใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 11 

2.1.1.3. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ 
1) ประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
2) ระบขุ้อมูลเบื้องต้น 

 
รูปที่ 8: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.1.4. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
1) กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
3) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 9: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน  

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 13 

2.1.1.5. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) เลือกประเภทสินค้า (อาหาร) 
3) ค าอธิบายประเภทอาหารจะแสดงอัตโนมัติ 

 
รูปที่ 10: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
2.1.1.6. ข้อมูลประเภทสินค้า (สินค้าท่ัวไป) 

1) เลือกประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป) 
2) ค าอธิบายประเภทอาหารจะแสดงอัตโนมัติ 

 
รูปที่ 11: หน้าจอข้อมูลประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 14 

2.1.1.7. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 
2) เลือกบริเวณท่ีจ าหน่าย 
3) ระบุเลขที่แผง และพ้ืนที่ 

 
รูปที่ 12: หน้าจอข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 15 

2.1.1.8. ข้อมูลผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า 
1) ระบุจ านวนผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า (คน) 
2) ระบุข้อมูลผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า 
3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกข้อมูล 
4) กดบันทึก เมื่อต้องการบันทึกข้อมูล 
5) หากในกรณีท่ีมีผู้ช่วยจำหน่ายสินค้ามากว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกด

ปุ่ม ‘เพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า’ เพ่ือเพ่ิมผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 13: หน้าจอข้อมูลผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.1.9. อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 14: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.1.10. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบลุายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 15: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2. (ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
2.1.2.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ (ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร 

 
รูปที่ 16: หน้าจอเลือกการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 

 

 
รูปที่ 17: หน้าจอการต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 18: หน้าจอ (ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
2.1.2.2. (ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

1) กดเพ่ิม 

 
รูปที่ 19: หน้าจอ (ข.4) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
2.1.2.3. ประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 

1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 

 
รูปที่ 20: หน้าจอประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.4. ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีเลือกเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)) 
1) กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
2) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
3) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
4) ในกรณีที่มีผู้มีเจ้าของอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของอาคาร’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของอาคารเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 21: หน้าจอข้อมูลเจ้าของอาคาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.5. ข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีเลือกรับมอบอ านาจจากบุคคลรรรมดา) 
1) กรอกข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

 
รูปที่ 22: หน้าจอข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.6. ข้อมูลเจ้าของอาคาร  
1) กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
2) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
3) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
4) ในกรณีที่มีผู้มีเจ้าของอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของอาคาร’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของอาคารเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 23: หน้าจอข้อมูลเจ้าของอาคาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.7. ข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีเลือกบริษัท/นิติบุคคล) 
1) กรอกข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

 
รูปที่ 24: หน้าจอข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

 
2.1.2.8. ข้อมูลผู้มอบอ านาจ 

1) กรอกข้อมูลผู้มอบอ านาจ 

 
รูปที่ 25: หน้าจอข้อมูลผู้มอบอ านาจ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.9. ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 26:หน้าจอข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 25 

2.1.2.10. ข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 27: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 26 

2.1.2.11. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
2) เลือกมีความประสงค์ขอยื่นต่ออายุใบอนุญาต 

 
รูปที่ 28: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 27 

2.1.2.12. ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
1) เลือกข้อมูลอาคารที่ขอต่ออายุได้รับใบอนุญาต 
2) ระบขุ้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
3) กดระบุพิกัด เพ่ือเลือกพิกัดในแผนที่ 

3.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
3.2)   กดปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาสถานที่ 
3.3)   เลือกสถานที่  
3.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพ่ือเลือกสถานที่ 

4) กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 28 

 

 
รูปที่ 29: หน้าจอข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 29 

2.1.2.13. ข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
1) เลือกเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
2) ระบขุ้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
5) ในกรณีที่มีเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งาน

สามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร’ เพ่ือเพ่ิม
เพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 30: หน้าจอข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 30 

2.1.2.14. ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน) 
2) ระบขุ้อมูลโฉนดที่ดิน 
3) หากในกรณีท่ีมโีฉนดที่ดินเพ่ิมเติม ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพ่ิมโฉนด

ที่ดิน’ เพ่ือเพ่ิมโฉนดที่ดินได้ 

 
รูปที่ 31: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 31 

2.1.2.15. ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 
2) ระบขุ้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 32: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3) 

 
2.1.2.16. ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 
2) ระบขุ้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 33: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 32 

2.1.2.17. ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 
2) ระบขุ้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 34: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1) 

 
2.1.2.18. ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืน ๆ) 

1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อ่ืน ๆ) ระบุข้อมูล 
2) ระบขุ้อมูลโฉนดที่ดิน 

 
รูปที่ 35: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน (อ่ืน ๆ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 33 

2.1.2.19. ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีท่ีมีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 36: หน้าจอข้อมูลเจ้าของที่ดิน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 34 

2.1.2.20. ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ 
3) กด ลบ เพื่อลบข้อมูล 
4) กด บันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) หากในกรณีท่ีมีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพ่ือเพ่ิมเจ้าของที่ดินเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 37: หน้าจอข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล) 

 
2.1.2.21. ข้อมูลการขอต่ออายุ 

1) ระบขุ้อมูลการขอต่ออายุ 

 
รูปที่ 38: หน้าจอข้อมูลการขอต่ออายุ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.22. ข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแจ้งผู้ควบคุมงานภายหลัง 
2) กรอกข้อมูลข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
3) กดบันทึกเพื่อบันทึกข้อมูลที่กรอก 
4) กดยกเลิกเพ่ือยกเลิกข้อมูลที่กรอก 
5) กดท่ีปุ่มเพ่ือเพ่ิมวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 

 
รูปที่ 39: หน้าจอข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.23. ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
1) ระบุข้อมูลประเภทสิ่งก่อสร้าง 
2) หากในกรณีท่ีมีอาคารมากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพ่ิมอาคาร’ 

เพ่ือเพ่ิมอาคารเพิ่มเติมได้ 

 
รูปที่ 40: หน้าจอข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 37 

2.1.2.24. ข้อมูลเพ่ือใช้ 
1) ระบขุ้อมูลเพ่ือใช้ / พ้ืนที่ปรกอบการ(ตารางเมตร) 
2) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
3) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
4) สามารถกดเพ่ิมเพ่ือใช้ได้ 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
6) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
7) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 41: หน้าจอข้อมูลเพ่ือใช้ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.25. อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 42: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.2.26. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 43: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.3. (ต.2) ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
2.1.3.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

 
รปูที่ 44: หน้าจอเลือกการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 

 

 
รูปที่ 45: หน้าจอการต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 46: หน้าจอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

 
2.1.3.2. (ต.3) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

1) กดเพ่ิม 

 
รูปที่ 47: หน้าจอ (ต.3) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 42 

2.1.3.3. ประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
1) ประเภทผู้ยื่นคำขอ  

1.1)   กรณีเลือกเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
1.2)   กรณีเลือกเป็น รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา 

2) ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
3) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
4) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 48: หน้าจอประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.3.4. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) เลือกประเภทตลาด 
3) ระบุข้อมูลตลาด 

 
รูปที่ 49: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 46 

2.1.3.5. ข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ 
1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ 
3) กดระบุพิกัด เพ่ือเลือกพิกัดในแผนที่ 

3.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
3.2)   กดปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาสถานที่ 
3.3)   เลือกสถานที่  
3.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพ่ือเลือกสถานที่  

4) กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้ 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
7) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 50: หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.3.6. อัปโหลดเอกสาร  
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 51: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.3.7. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 52: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4. (สอ.5) ใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 
2.1.4.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

(แบบ สอ.5) 

 
รูปที่ 53: หน้าจอเลือกการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 

 

 
รูปที่ 54: หน้าจอการต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 55: หน้าจอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5) 

 
2.1.4.2. (สอ.6) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสม

อาหาร 
1) กดเพ่ิม 

 
รูปที่ 56: หน้าจอ (สอ.6) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.3. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณปีระเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา 
2) ระบขุ้อมูลเบื้องต้น 

 
รูปที่ 57: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.4. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
1) กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
3) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 58: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน  

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.5. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณบีริษัท/นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล 
2) ระบขุ้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ 
3) ระบขุ้อมูลนิติบุคคล 

 
รูปที่ 59: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.6. ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 60: หน้าจอข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.7. ข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 61: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.8. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบขุ้อมูลเลขท่ีอ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
2) เลือกคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง 

 
รูปที่ 62: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
2.1.4.9. ข้อมูลสถานประกอบการ 

1) กรอกข้อมูลสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 63: หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.10. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) กรณีต้องการใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้านให้ท าเครื่องหมายในช่อง 
2) ระบขุ้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
3) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
4) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
5) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 64: หน้าจอข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.11. อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 65: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.4.12. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 66: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.5. (สฌ.2) ใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 
2.1.5.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและ ฌาปนสถาน (แบบ สฌ.2) 

 
รูปที่ 67: หน้าจอเลือกการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 

 

 
รูปที่ 68: หน้าจอการต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 69: หน้าจอใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและ ฌาปนสถาน (แบบ สฌ.2) 

 
2.1.5.2. (สฌ.5) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 

1) กดเพ่ิม 

 
รูปที่ 70: หน้าจอ (สฌ.5) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 63 

2.1.5.3. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
2) ระบขุ้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) ท าเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่ง

พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528 
5) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 
6) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 71: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.5.4. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณบีริษัท/นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
2) ระบขุ้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ 
3) ระบขุ้อมูลนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 72: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.5.5. ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 73: หน้าจอข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.5.6. ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
2) ท าเครื่องหมายในช่อง ผู้แทนของนิติบุคคลมีคุณสมบัติครบถ้วนตาม

มาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528 
3) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 

 
รูปที่ 74: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 68 

2.1.5.7. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบขุ้อมูลเลขท่ีอ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) เลือกขออนุญาตจัดตั้ง 
3) เลือกเพ่ือท าการ 
4) กรอกชื่อสุสานและฌาปนสถาน , ชื่อบริเวณท่ีจัดตั้งสุสานและฌาปน

สถาน, เนื้อท่ี (ตารางเมตร) 

 
รูปที่ 75: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 69 

2.1.5.8. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) กดระบุพิกัด เพ่ือเลือกพิกัดในแผนที่ 

1.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
1.2)   กดปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาสถานที่ 
1.3)   เลือกสถานที่  
1.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพ่ือเลือกสถานที่  

2) ระบขุ้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
3) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
4) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
5) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 76: หน้าจอข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.5.9. อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 77: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.5.10. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพ่ือย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 78: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 72 

2.1.6. (อภ.2) ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2.1.6.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2) 

 
รูปที่ 79: หน้าจอเลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 

 
รูปที่ 80: หน้าจอเลือก การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 81: หน้าจอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2) 

 
2.1.6.2. (อภ.3) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

1) ปุ่มเพ่ิม 

 
รูปที่ 82: หน้าจอ (อภ.3) ค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 
 
 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.6.3. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณปีระเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา 
2) ระบขุ้อมูลเบื้องต้น 

 
รูปที่ 83: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.6.4. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
1) กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
3) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 84: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน  

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.6.5. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณบีริษัท/นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล 
2) ระบขุ้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ 
3) ระบขุ้อมูลนิติบุคคล 

 
รูปที่ 85: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.6.6. ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 86: หน้าจอข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.6.7. ข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 87: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.6.8. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ 
3) เลือกประเภทกิจการ 

 
รูปที่ 88: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.6.9. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
1) ระบุหน่วยนับ จ านวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ 
2) ระบุค่าธรรมเนียม และบริเวณสถานประกอบการ (ต.ร.ม.) 
3) ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม  

 
รูปที่ 89: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 81 

2.1.6.10. ที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ท าการ 
1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
2) ระบขุ้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ท าการ 

 
รูปที่ 90: หน้าจอที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ท าการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 82 

2.1.6.11. อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 91: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.6.12. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบลุายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 92: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7. (สอ.4) หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
2.1.7.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือ สถานที่

สะสมอาหาร (แบบ สอ.4) 

 
รูปที่ 93: หน้าจอเลือกการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 

 

 
รูปที่ 94: หน้าจอการต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 95: หน้าจอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.4) 

 
2.1.7.2.  (สอ.14) คำขอชำระค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่าย

อาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
1) กดเพ่ิม 

 
รูปที่ 96: หน้าจอ (สอ.14) ค าขอช าระค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7.3. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณปีระเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา 
2) ระบขุ้อมูลเบื้องต้น 

 
รูปที่ 97: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 87 

2.1.7.4. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
1) กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
3) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 98: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน  

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7.5. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณบีริษัท/นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล 
2) ระบขุ้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ 
3) ระบขุ้อมูลนิติบุคคล 

 
รูปที่ 99: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7.6. ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 100: หน้าจอข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7.7. ข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 101: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7.8. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบขุ้อมูลเลขท่ีอ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
2) เลือกคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง 

 
รูปที่ 102: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
2.1.7.9. ข้อมูลสถานประกอบการ 

1) กรอกข้อมูลสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 103: หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7.10. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) เลือกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ  
2) ระบขุ้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
3) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
4) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
5) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 104: หน้าจอข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7.11. อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 105: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.7.12. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 106: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.8. (สฌ.4) ใบอนุญาตดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน 
2.1.8.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ ใบอนุญาตดำเนินการสุสานและ ฌาปนสถาน (แบบ สณ.4) 

 
รูปที่ 107: หน้าจอเลือกการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 

 

 
รูปที่ 108: หน้าจอการต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 109: หน้าจอใบอนุญาตด าเนินการสุสานและ ฌาปนสถาน (แบบ สณ.4) 

 
2.1.8.2.  (สฌ.6) คำขอต่ออายุใบอนุญาตดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน 

1) กดเพ่ิม 

 
รูปที่ 110: หน้าจอ (สฌ.6) คำขอต่ออายุใบอนุญาตดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.8.3. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
2) ระบขุ้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) ท าเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่ง

พระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528 
5) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 
6) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 111: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.8.4. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณบีริษัท/นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
2) ระบขุ้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ 
3) ระบขุ้อมูลนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 112: หน้าจอข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.8.5. ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 113: หน้าจอข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 101 

2.1.8.6. ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
2) ท าเครื่องหมายในช่อง ผู้แทนของนิติบุคคลมีคุณสมบัติครบถ้วนตาม

มาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528 
3) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 

 
รูปที่ 114: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 102 

2.1.8.7. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบขุ้อมูลเลขท่ีอ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) ระบรุะยะในการต่อใบอนุญาตตั้งแต่ จนถึง 
3) ขออนุญาตด าเนินการ 

 
รูปที่ 115: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
2.1.8.8. ข้อมูลสถานประกอบการ 

1) กรอกข้อมูลสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 116: หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 103 

2.1.8.9. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) กดระบุพิกัด เพ่ือเลือกพิกัดในแผนที่ 

1.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่ 
1.2)   กดปุ่มค้นหา เพ่ือค้นหาสถานที่ 
1.3)   เลือกสถานที่  
1.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพ่ือเลือกสถานที่ 

2) กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้ 
3) ระบขุ้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
4) ทำเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ายอมรับรองว่าข้าพเจ้ามีคุณสมบัติ

ครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.
2528 

5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง 
6) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
7) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 

 
รูปที่ 117: หน้าจอข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.8.10. อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 118: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.1.8.11. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 119: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2. การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต / หนังสือ 
2.2.1. (ข.2) คำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร 

2.2.1.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 

 
รูปที่ 120: หน้าจอขออนุญาตเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 

 

 
รูปที่ 121: ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.2. (ข.2) ค าขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร 
1) กดเพ่ิม เพื่อด าเนินการใหม่ 
2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

 
รูปที่ 122: หน้าจอ (ข.2) ค าขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร 

 
2.2.1.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้ 

1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) บริษัท/นิติบุคคล 

 
รูปที่ 123: หน้าจอประเภทผู้ยืนค าขอ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.4. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ  
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการข้ันต่อไป 
5) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 124: หน้าจอประเภทผู้ยืนค าขอ บุคคลธรรมดา 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจบุคคละรรมดา 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 125: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.6. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ บริษัท/นิติ 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีนิติบุคคล) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 126: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (นิติบุคคล) 

 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 111 

2.2.1.7. กรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม 
2) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) เลือกปุ๋มแสดงในใบอนุญาต 
4) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
5) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
6) ปุ่มเพ่ิม สามารถเพ่ิมข้อมูลกรรมการได้มากกว่า 1 

 
รูปที่ 127: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม (นิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบ ุข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) เลือก ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร 
3) เลือก อาคารที่ขออนุญาต 

  
รูปที่ 128: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / เลขที่ใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.9. กรอกข้อมูลสถานที่ 
1) ระบุพิกัด 
2) ระบุ ข้อมูลที่ต้องการค้นหา 
3) กดค้นหา 
4) กดยืนยัน 
5) เคลียรืพิกัด กรณีข้อมูลแสดงไม่ถูกต้อง 
6) ระบ ุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 

 

 
รูปที่ 129: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / สถานที่ขออนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.10. กรอกข้อมูลสถานที่ 
1) ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ข้อมูลโฉนดที่ให้ถูกต้องครบถ้วน 
2) เพ่ิมโฉนดที่ได้กรณีท่ีมีมากกว่า 1 
3) ระบุ เจ้าของที่ดิน เลือกประเภท บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล 
4) ระบุ ชื่อเจ้าของที่ดิน 
5) กดลบ ข้อมลูชื่อเจ้าของที่ไม่ถูกต้อง 
6) กดยกเลิก เมื่อไม่ต้องการ 
7) กดบันทึก 
8) เพ่ิมเจ้าของที่ดินได้กรณีที่มีมากกว่า 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 130: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / โฉนดที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.11. ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
1) ระบ ุข้อมูลสิ่งก่อสร้าง ประเภทสิ่งก่อสร้าง 
2) ระบุ ข้อมูลเพ่ือใช้เดิม  
3) ปุ่มเพ่ิม รายการมากกว่า 1 
4) ระบุ ขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น 
5) ปุ่มเพ่ิม รายการมากกว่า 1 
6) กดยกเลิกเมื่อต้องการยกเลิก 
7) กดบันทึก 
8) ปุ่มเพ่ิมอาคาร รายการมีมากกว่า 1 
9) กดถัดไป 

 
รูปที่ 131: หน้าจอข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.12. กรอกแบบข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน  
1) ระบุ ข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
2) กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก 
3) กดบันทึก 
4) ปุ่มเพ่ิมวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน เพ่ิมได้มากกว่า 1 
5) เลือก แจ้งผู้ควบคุมงานภายหลังได้ 

 
รูปที่ 132: หน้าจอระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 

 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 117 

2.2.1.13. กรอกแบบข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน  
1) ระบุ ข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 
2) กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก 
3) กดบันทึก 
4) ปุ่มเพ่ิมสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน เพิ่มได้มากกว่า 1 
5) เลือก แจ้งผู่ควบคุมงานภายหลังได้ 
6) บันทึกฉบับร่าง 
7) ย้อนกลับ 
8) กดถัดไป 

 
รูปที่ 133: หน้าจอข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.1.14. อัปโหลดเอกสาร 
1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่ก าหนด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ กดเพ่ิม กรณีท่ีมีเพ่ิมเติม 
3) กดถัดไป 

   
รูปที่ 134: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2. (ข.3) คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพื่อการ
อ่ืน 
2.2.2.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
3) เลือก ค าขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออก

ของรถเพ่ือการอ่ืน (ข.3) 

 
รูปที่ 135: หน้าจอเมนูหลัก 

 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 136: หน้าจอค าขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน (ข.3) 

 
2.2.2.2. (ข.3) คำขออนุญาตดัดแปลงหรือที่ใช้จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกรถเพ่ือ

การอ่ืน 
1) เลือก เพ่ิม กรณีที่ขอใหม่ 
2) เลือกค้นหา กรณีท่ีมีอยู่แล้ว 

 
รูปที่ 137: หน้าจอค าขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอ่ืน (ข.3) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภท ดังนี้ 
1) ประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) ประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัท/นิติบุคคล 

 
รูปที่ 138: หน้าจอประเภทค าขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.4. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ  
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการข้ันต่อไป 
5) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 139: หน้าจอประเภทผู้ยื่นค าขอ บุคคลธรรมดา 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจบุคคละรรมดา 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 140: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.6. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ บริษัท/นิติ 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีนิติบุคคล) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 141: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (นิติบุคคล) 

 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 125 

2.2.2.7. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม 
2) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) เลือกปุ๋มแสดงในใบอนุญาต 
4) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
5) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
6) ปุ่มเพ่ิม สามารถเพ่ิมข้อมูลกรรมการได้มากกว่า 1 

 
รูปที่ 142: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม (นิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 126 

2.2.2.8. ข้อมูลใบอนุญาต  
1) ระบุ เลขที่ใบอนุญาต วันที่อนุญาต ประเภทใบอนุญาต 
2) เลือก อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต 

 

รปูที่ 143: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.9. ข้อมูลใบอนุญาต  
1) เลือก ระบุพิกัด 
2) เลือก ระบุ ที่อยู่ที่ต้องการค้นหา 
3) กด ค้นหา 
4) กด ยืนยัน 
5) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 
6) ระบุ เพ่ือใช้ 
7) กด บันทึก 
8) กดเพ่ิม หากมีข้อมูลมากกว่า 1 รายการน 

 
รูปที่ 144: หน้าจอข้อมูลสถานที่ขออนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 128 

2.2.2.10. ข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
1) ระบุ เจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
2) กดเพ่ิม หากมีเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคารมากกว่า 1  

 
รูปที่ 145: หน้าจอข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.11. กรอกข้อมูลคำขอยื่นขอรับใบอนุญาต 
1) เลือกรายการ ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต 
2) เลือกรายการ พ้ืนที่ที่ต้องการดัดแปลง/ใช้ที่จอดรถ 
3) เพ่ือใช้ เลือกรายการ 
4) ปุ่มเพ่ิม หากมีมากกว่า 1 รายการ 
5) กดยกเลิกเมื่อรายการไม่ถูกต้อง 
6) กดบันทึก 
7) บันทึกฉบับร่าง 
8) ย้อนกลับ 
9) กดถัดไป 

 
รูปที่ 146: หน้าจอข้อมูลค าขอยื่นรับใบอนุญาต 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.12. กรอกข้อมูลการขอรับใบอนุญาตก่อสร้างพ้ืนที่หรือสิ่งก่อสร้าง 
1) ระบุ รายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน 

 
รูปที่ 147: หน้าจอข้อมูลการขอรับใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.13. กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ข้อมูลโฉนดที่ให้ถูกต้องครบถ้วน 
2) เพ่ิมโฉนดที่ได้กรณีท่ีมีมากกว่า 1 
3) ระบุ เจ้าของที่ดิน เลือกประเภท บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล 
4) ระบุ ชื่อเจ้าของที่ดิน 
5) กดลบ ข้อมลูชื่อเจ้าของที่ไม่ถูกต้อง 
6) กดยกเลิก เมื่อไม่ต้องการ 
7) กดบันทึก 
8) เพ่ิมเจ้าของที่ดินได้กรณีที่มีมากกว่า 1 

 
รูปที่ 148: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน / เจ้าของที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.14. กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
1) สามารถกดเพ่ิมวิศวกรรมผู้ควบคุมงานได้ 
2) ระบุข้อมูลวิศวกรรม 
3) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 149: หน้าจอข้อมูลผู้ควบคุมงาน 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.15. กรอกข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 
1) สามารถกดเพ่ิมสถาปนิกออกแบบได้ 
2) ระบุข้อมูลสถาปนิกผู้ออกแบบ 
3) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 150: หน้าจอข้อมูลผู้ควบคุมงาน 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.2.16. อัปโหลดเอกสาร 
1) แนบเอกสารตามหัวข้อ 
2) สามารถแนบเอกสารอ่ืน ๆ ได้ 
3) กด ย้อนกลับ เพ่ือไปแก้ไขข้อมูลได้ 
4) กดถัดไป 

 
รูปที่ 151: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3. (ข.6) คำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ
แปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต 
2.2.3.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 

 
รูปที่ 152: หน้าจอการขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.2. เมน ู(ข.6) ค าขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการ
ประกอบแบบแปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต 
1) กด เพ่ิม  กรณีขอใหม่ 
2) กดค้นหา กรณีท่ีมีเลขท่ีค าขอ 

 
รูปที่ 153: หน้าจอ (ข.6) ค าขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบ

แปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต 
 

2.2.3.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 154: หน้าจอประเภทค าขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.4. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการข้ันต่อไป 
5) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 

 
รูปที่ 155: หน้าจอข้อมูลเจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจบุคคละรรมดา 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 156: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.6. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ บริษัท/นิติ 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีนิติบุคคล) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 157: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (นิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.7. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 

  
รูปที่ 158: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.8. กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) สามารถเพ่ิมโฉนดที่ดิน ได้ 
2) ระบุรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน 
3) สามารถเพ่ิมเจ้าของ ได้ 
4) ระบุเจ้าของ 
5) กด ลบเมื่อต้องการแก้ไข 
6) กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก 
7) กดบันทึก 

 
รูปที่ 159: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน / เจ้าของที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.9. เลือกวัตถุประสงค์การแก้ไข  
1) ระบุ ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
2) กดย้อนกลับ ไปดูงานที่ผ่านมาได้ 
3) กดถัดไป 

 
รปูที่ 160: หน้าจอจุดประสงค์การแก้ไข 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.10. เลือกสถานที่ก่อสร้าง 
1) สามารถเพ่ิมข้อมูลสิ่งก่อสร้างได้ 
2) ระบุข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
3) สามารถเพ่ิมข้อมูล เพ่ือใช้ ได้ 
4) ระบุ ข้อมูลเพ่ือใช้ และ พ้ืนที่ 
5) กดยกเลิกเมื่อข้อมูลไม่ถูกต้องได้ 
6) กดบันทึก 
7) กด ย้อนกลับไปดูงานที่ผ่านมาได้ 
8) กดถัดไป  

 
รูปที่ 161: หน้าจอข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 144 

2.2.3.11. กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
1) สามารถกดเพ่ิมวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้ 
2) ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
4) กดบันทึก 

 
รูปที่ 162: หน้าจอข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.12. กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
1) สามารถกดเพ่ิมสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานได้ 
2) ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการ

แก้ไข 
3) แก้ไขข้อมูล ได้ 
4) กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
5) กดถัดไป 

 
รูปที่ 163: หน้าจอข้อมูลสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.3.13. อัปโหลดเอกสาร 
1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา 
3) กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
4) กดถัดไป 

 
รูปที่ 164: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4. (ข.7) คำขอโอนอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื้อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 
2.2.4.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก ค าขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือ

เปลี่ยนการใช้อาคาร 

 

 
รูปที่ 165: หน้าจอการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.2. เมน ู(ข.7) ค าขอโอนอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื้อนย้าย หรือเปลี่ยน
การใช้อาคาร 
1) กด เพ่ิม  กรณีขอใหม่ 
2) กดค้นหา กรณีท่ีมีเลขท่ีค าขอ 

 
รูปที่ 166: หน้าจอ (ข.7) ค าขอโอนอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื้อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร 

 
2.2.4.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 167: หน้าจอประเภทค าขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.4. ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลผู้ยืน (กรณีบุคคลธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการข้ันต่อไป 
5) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 

 
รูปที่ 168: รูปหน้าจอข้อมูลเจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.5. ข้อมูล (ผู้ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจบุคคลธรรมดา 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 169: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.6. ข้อมูล (กรณีนิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ บริษัท/นิติ 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีนิติบุคคล) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 170: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (นิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.7. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 

  
รูปที่ 171: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.8. ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ช้อมูลโฉนดที่ดินให้ครบถ้วน 
2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) ลบ เมื่อต้องการลบ 
4) ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
5) กดบันทึก 
6) ปุ่มเพ่ิม เพ่ิมได้มากกว่า  1 รายการ 
7) บัททึกฉบับร่าง 
8) ย้อนกลับ  
9) กดถัดไป 

 
รูปที่ 172: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน / เจ้าของที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 154 

2.2.4.9. ข้อมูลประเภทผู้รับโอน 
1) เลือก บุคคลธรรมดา 
2) นิติบุคคล 

 
รูปที่ 173: หน้าจอข้อมูลประเภทผู้รับโอน 

 
2.2.4.10. ข้อมูลผู้รับโอน (บุคคลธรรมดา) 

1) เลือกประเภทผู้รับโอน (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูล  

 
รูปที่ 174: หน้าจอข้อมูลชื่อผู้รับโอน บุคคลธรรมดา 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.11. ข้อมูลผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
2) ระบ ุข้อมูล นิติบุคคล 

 
รูปที่ 175: หน้าจอข้อมูลชื่อผู้รับโอน นิติบุคคล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.12. ข้อมูลผู้มีอ านาจ ผู้รับโอน (นิติบุคคล) 
1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม 
2) ระบ ุข้อมูลที่อยู่ 
3) เลือกให้แสดงในใบอนุญาต 
4) ปุ่มยกเลิก 
5) กดบันทึก 
6) ปุ่มเพ่ิม สามารถเพ่ิมผู้มีอ านาจลงนามได้มากกว่า 1 

 
รูปที่ 176: หน้าจอข้อมูลผู้มีอ านาจลงใน ผู้รับโอน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.13. ข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
3) ปุ่มย้อนกลับ 
4) ปุ่มถัดไป 

 
รูปที่ 177: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ ผู้รับโอน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.14. ข้อมูลสถานที่ก่อสร้าง 
1) สามารถเพ่ิมข้อมูลสิ่งก่อสร้างได้ 
2) ระบุข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 
3) สามารถเพ่ิมข้อมูล เพ่ือใช้ ได้ 
4) ระบุ ข้อมูลเพื่อใช้ และ พ้ืนที่ 
5) กดยกเลิกเมื่อข้อมูลไม่ถูกต้องได้ 
6) กดบันทึก 
7) กด ย้อนกลับไปดูงานที่ผ่านมาได้ 
8) กดถัดไป  

 
รูปที่ 178: หน้าจอข้อมูลสิ่งก่อสร้าง 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.15. ข้อมลูผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
1) สามารถกดเพ่ิมวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้ 
2) ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
4) กดบันทึก 

 
รูปที่ 179: หน้าจอข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 160 

2.2.4.16. ข้อมลูผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
1) สามารถกดเพ่ิมสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงานได้ 
2) ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
3) แก้ไขข้อมูล ได้ 
4) กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
5) กดถัดไป 

 
รูปที่ 180: หน้าจอข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.4.17. อัปโหลดเอกสาร 
1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา 
3) กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
4) กดถัดไป 

 
รูปที่ 181: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.5. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2)  
2.2.5.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 
4) กด เพ่ิม เพ่ือกรอกแบบฟอร์ม 

 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 182: หน้าจอขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 183: หน้าเลือกสถานะประเภทของผู้ยื่นค า 

 
2.2.5.2. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 184: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นเจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.5.3. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 

 
รูปที่ 185: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 186: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 187: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
2.2.5.4. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 

1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

รูปที่ 188: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นบริษัท/นิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 189: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.5.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ 
2) ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล 
3) เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล 
4) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 
5) ระบุวันที่จดทะเบียน 

 
รูปที่ 190: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.5.6. กรอกข้อมูลผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
5) สามารถกดเพ่ิมผู้มีอำนาจลงนาม 

 
รูปที่ 191: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 171 

2.2.5.7. กรอกข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

 
รูปที่ 192: หน้าจอกรอกข้อมูลใบอนุญาต 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 172 

2.2.5.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต 
2) เลือกวันที่อนุญาต 
3) เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
4) ระบุประเภทตลาด 
5) เลือกประเภทตลาดย่อย 
6) ระบุชื่อตลาด 
7) ระบุข้อมูลประเภทตลาด 

 
รูปที่ 193: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 173 

2.2.5.9. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) เลือกช่อง ถ้าใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน 
2) ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
3) ระบุพิกัดตำแหน่งสถานที่ประกอบการ 
4) เคลียร์พิกัดถ้า ระบุพิกัดผิด 

 
รูปที่ 194: หน้าเลือกวัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 174 

2.2.5.10. เลือกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 
1) เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
2) เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต 

(มีผลกับการค่าธรรมเนียม) 

 
รูปที่ 195: หน้ากรณีเลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 175 

2.2.5.11. กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับ
ค่าธรรมเนียม) 
1) ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับ

ค่าธรรมเนียม) 
2) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อ-นามสกุล 
3) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขท่ีอยู่ 
4) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อสถานประกอบการ 
5) ระบุเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนแปรสภาพ 

 
รูปที่ 196: หน้ากรณีเลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 176 

2.2.5.12. กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการ
ผลิต 
1) ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ/

กระบวนการผลิต 
2) ระบุเปลี่ยนแปลงการเพิ่มขนาดกิจการ 
3) ระบุเปลี่ยนแปลงการลดขนาดกิจการ 

 
2.2.5.13. เอกสารแนบ 

 
รูปที่ 197: เอกสารแนบ 

 

 
รูปที่ 198: หน้าตรวจสอบความถูกต้อง 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 177 

2.2.5.14. กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด 
3) กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก 
4) กดย้อนกลับ เพ่ือย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล 
5) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
2.2.6. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร หรือสถานที่สะสม

อาหาร (แบบ สอ.5) 
2.2.6.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร

(แบบ สอ.5) 
4) กด เพ่ิม เพ่ือกรอกแบบฟอร์ม 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 178 

 

 

 
รูปที่ 199: หน้าจอขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 179 

 
รูปที่ 200: หน้าเลือกสถานะประเภทของผู้ยื่นค า 

 
2.2.6.2. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 201: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นเจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 180 

2.2.6.3. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 

 
รูปที่ 202: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 181 

รูปที่ 203: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 182 

 
รูปที่ 204: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
2.2.6.4. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 

1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

รูปที่ 205: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นบริษัท/นิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 183 

 
รูปที่ 206: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 184 

2.2.6.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ 
2) ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล 
3) เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล 
4) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 
5) ระบุวันที่จดทะเบียน 

 
รูปที่ 207: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 185 

2.2.6.6. กรอกข้อมูลผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
5) สามารถกดเพ่ิมผู้มีอำนาจลงนาม 

 
รูปที่ 208: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 186 

2.2.6.7. กรอกข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

 
รูปที่ 209: หน้าจอกรอกข้อมูลใบอนุญาต/หนังสือรับรอง 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.6.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต/หนังสือรับรอง 
1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต 
2) เลือกคำขอยื่นเป็นหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง 
3) เลือกคำขอยื่นเป็นใบอนุญาต 
4) เลือกวันที่อนุญาต 
5) เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
6) ระบุประเภทสถานที่จำหน่ายอาหาร 
7) ระบุประเภทสถานที่สะสมอาหาร 

 

 
รูปที่ 210: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 188 

2.2.6.9. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) ระบุข้อมูลชื่อสถานประกอบการ 
2) เลือกช่อง ถ้าใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน 
3) ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

 
รูปที่ 211: หน้าเลือกวัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง 

 
2.2.6.10. เลือกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง 

1) เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
2) เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต  

(มีผลกับการค่าธรรมเนียม) 

 
รูปที่ 212: หน้ากรณีเลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.6.11. กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับ
ค่าธรรมเนียม) 
1) ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับ

ค่าธรรมเนียม) 
2) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อ-นามสกุล 
3) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขท่ีอยู่ 
4) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อสถานประกอบการ 
5) ระบุเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนแปรสภาพ 

 
รูปที่ 213: หน้ากรณีเลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.6.12. กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการ
ผลิต 
1) ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ/

กระบวนการผลิต 
2) ระบุเปลี่ยนแปลงการเพิ่มขนาดกิจการ 
3) ระบุเปลี่ยนแปลงการลดขนาดกิจการ 

 
2.2.6.13. เอกสารแนบ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 214: เอกสารแนบ 

 

 
รูปที่ 215: หน้าตรวจสอบความถูกต้อง 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.6.14. กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด 
3) กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล 
5) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
2.2.7. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (อภ.2) 

2.2.7.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 
1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) เลือก “การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2) 

 
รูปที่ 216: หน้าจอเลือกการต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 217: หน้าจอเลือกการขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 

 

 
รูปที่ 218: หน้าจอเลือกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.2. (อภ.4) คำขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือ
เครื่องจักรของกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ 
1) กดเพ่ิม 

 
รูปที่ 219: หน้าจอ (อภ.4) ค าขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือเครื่องจักรของ

กิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.3. ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 

 
รูปที่ 220: หน้าจอข้อมูลเจ้าของเรื่อง  (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.4. ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคล
ธรรมดา) 
1) ระบขุ้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 221: หน้าจอข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.5. ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบขุ้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 222: หน้าจอข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.6. ข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพ่ือแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 223: หน้าจอข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.7. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
2) ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ 
3) เลือกประเภทกิจการ 

 
รูปที่ 224: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.8. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
1) ระบหุน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ 
2) ระบุค่าธรรมเนียม เลขท่ี วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถาน

ประกอบการ 
3) ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม  

 
รูปที่ 225: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.9. ที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ท าการ 
1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 226: หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.10. ข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ท าการ 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ท าการ 

 
รูปที่ 227: หน้าจอข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ท าการ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.11. รายละเอียดข้อมูลท างาน/จ านวนพนักงาน 
1) ระบรุายละเอียดข้อมูลท างาน/จ านวนพนักงาน 

 
รูปที่ 228: หน้าจอรายละเอียดข้อมูลท างาน/จ านวนพนักงาน 

 
2.2.7.12. วัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง (กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลที่เก่ียวข้องกับ

เอกสาร (ไม่มีผลกับค่ารรรมเนียม) ) 
1) ท าเครื่องหมายในช่อง กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลที่เก่ียวข้องกับเอกสาร 

(ไม่มีผลกับค่ารรรมเนียม) 
2) ท าเครื่องหมายในช่องเพ่ือเลือกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 

 
รูปที่ 229: หน้าจอวัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.13. ข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 
1) ระบุข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 

 
รูปที่ 230: หน้าจอข้อมูลที่ต้องการแก้ไข  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.14. ข้อมูลที่ต้องการแก้ไข (ต่อ) 
1) ระบุข้อมูลที่ต้องการแก้ไข 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
3) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
4) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 231: หน้าจอข้อมูลที่ต้องการแก้ไข (ต่อ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.15. วัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง (กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาด
กิจการ /กระบวนการผลิต (มีผลกับค่าธรรมเนียม) ) 
1) ท าเครื่องหมายในช่อง กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ 

/กระบวนการผลิต (มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
2) เลือกเพ่ิมขนาดกิจการ หรือ ลดขนาดกิจการ 

 
รูปที่ 232: หน้าจอวัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 207 

2.2.7.16. ข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ (ใหม่) 
1) ระบขุ้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ (ใหม่) 
2) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
3) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
4) กดถัดไปเพื่อด าเนินการต่อ 

 
รูปที่ 233: หน้าจอข้อมูลการเพ่ิม-ลดขนาดกิจการ (ใหม่) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.17. อัปโหลดเอกสาร 
1) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ 
2) เลือกไฟล์เพ่ืออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม 
3) ค้นหาเอกสารแนบ 
4) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว 
6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป 

 
รูปที่ 234:  หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.7.18. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล  
1) ระบลุายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกข้อมูลไว้ด าเนินการภายหลัง 
6) เสร็จสิ้นการยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 235: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.8. ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สณ.2) 
2.2.8.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
3) ไปที่ ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

(สณ.2) 
4) กด เพ่ิม เพ่ือกรอกแบบฟอร์ม 

 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 236: หน้าจอขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.8.2. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 
1) ประเภทผู้ยื่นค าขอเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ประเภทผู้ยื่นค าขอเป็น รับมอบอ านาจจากบุคคลธรรมดา 

 
รูปที่ 237: หน้าเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.8.3. กรณีเลือกประเภทผู้ยื่นเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 

 
รูปที่ 238: หน้าจอกรอกข้อมูลประเภทผู้ยื่นเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.8.4. กรณีเลือกประเภทผู้ยื่นเป็น รับมอบอ านาจจากบุคคลธรรมดา 
1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ 
2) ระบุข้อมูลผู้มอบอำนาจ 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 

 
รูปที่ 239: หน้าจอกรอกข้อมูลประเภทผู้ยื่นเป็น รับมอบอ านาจจากบุคคลธรรมดา 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.8.5. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต 
2) เลือกวันที่อนุญาต 
3) เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
4) ระบุประเภทสินค้าเป็น อาหาร 
5) ระบุประเภทสินค้าเป็น สินค้าทั้วไป 
6) เลือกประเภทอาหาร 
7) ระบุ ประเภทอาหาร 

 
รูปที่ 240: หน้าจอกรอกข้อมูลใบอนุญาต 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.8.6. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
2) เลือกบริเวณท่ีจำหน่าย 
3) ระบุเลขที่แผง 
4) ระบุพ้ืนที ่(ตารางเมตร) 

 
รูปที่ 241: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.8.7. กรอกข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
1) ระบุผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า (คน) 
2) เลือกคำนำหน้าชื่อ 
3) ระบุ ชื่อ – นามสกุลผู้ช่วย 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
6) กดเพ่ิมผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 

 
รูปที่ 242: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.8.8. กรอกข้อมูลการขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม) 
2) ระบุเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินค้า 
3) ระบุเปลี่ยนแปลงผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า 
4) ระบุเปลี่ยนแปลงสถานที่จัดวางสินค้า 
5) ระบุเปลี่ยนแปลงลักษณะวิธีการจำหน่ายสินค้า 

 
รูปที่ 243: หน้าจอกรอกข้อมูลขอการเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต 

 
2.2.8.9. เอกสารแนบ 

 
รูปที่ 244: หน้าจอเอกสารแนบ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 245: หน้าจอตรวจสอบความถูกต้อง 

 
2.2.8.10. กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม 

1) ระบุลายมือชื่อ 
2) ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด 
3) กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล 
5) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9. (สอ.12) คำขอโอนการดำเนินกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 
(เฉพาะกรณีหนังสือรับรองการแจ้ง) 
2.2.9.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก” 
2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ 
3) ไปที่ คำขอโอนการดำเนินกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหาร (เฉพาะกรณีหนังสือรับรองการแจ้ง)(สอ.12) 
4) กด เพ่ิม เพ่ือกรอกแบบฟอร์ม 

 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 246: หน้าจอขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม 

 

 
รูปที่ 247: หน้าจอเลือกสถานะประเภทของผู้ยื่นค า 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9.2. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 248: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นเจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 

 
2.2.9.3. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 

1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 249: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 

รูปที่ 250: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 251: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 225 

2.2.9.4. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

รูปที่ 252: หน้าจอกรณีเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอเป็นบริษัท/นิติบุคคล 
 

 
รูปที่ 253: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร 
1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ 
2) ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล 
3) เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล 
4) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 
5) ระบุวันที่จดทะเบียน 

 
รูปที่ 254: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9.6. กรอกข้อมูลผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
5) สามารถกดเพ่ิมผู้มีอำนาจลงนาม 

 
รปูที่ 255: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9.7. กรอกข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

 
รูปที่ 256: หน้าจอกรอกข้อมูลหนังสือรับรองการแจ้ง 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต 
2) เลือกวันที่อนุญาต 
3) เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ 
4) ระบุคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง 
5) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 257: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ (ใช้ที่อยู่เดียวกับท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้าน) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9.9. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) เลือกใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
2) ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

 
รูปที่ 258: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ (ฟู้ดทรัค) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9.10. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
1) เลือกเป็นฟู้ดทรัค 
2) ระบุทะเบียนรถ 
3) ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

 

 
รูปที่ 259: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้รับโอนเป็น บุคคลธรรมดา 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.2.9.11. กรอกข้อมูลผู้รับโอนเป็น บุคคลธรรมดา 
1) เลือกเป็นบุคคลธรรมดา 
2) ระบุข้อมูลเบื้องต้น 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 
รูปที่ 260: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้รับโอนเป็น นิติบุคคล 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 233 

2.2.9.12. กรอกข้อมูลผู้รับโอนเป็น นิติบุคคล 
1) เลือกเป็นนิติบุคคล 
2) ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุลคล 
3) เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล 
4) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล 
5) ระบุวันที่จดทะเบียน 

 
รูปที่ 261: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 234 

2.2.9.13. กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดยกเลิก เพ่ือยกเลิกข้อมูล 
5) สามารถกดเพ่ิมผู้มีอำนาจลงนาม 

 
รปูที่ 262: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 235 

2.2.9.14. กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 

 
รูปที่ 263: หน้าจอเอกสารแนบ 

 
2.2.9.15. เอกสารแนบ 

 
รูปที่ 264: หน้าจอตรวจสอบความถูกต้อง 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 236 

2.2.9.16. กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด 
3) กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล 
5) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
2.3. การยกเลิกใบอนุญาต / หนังสือ  

2.3.1. การยกเลิกสมาคม 
2.3.1.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/
หนังสือ” 

2) เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ การยกเลิกสมาคม 

 
รูปที่ 265: หน้าจอแบบแจ้งการยกเลิกสมาคม 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 237 

2.3.1.2. กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 266: หน้าจอกรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 238 

2.3.1.3. กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 
1) ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 267: หน้าจอกรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 

 
2.3.1.4. กรอกข้อมูลสมาคม 

1) ระบขุ้อมูลสมาคม 
2) ระบุข้อมูลขอจดทะเบียนการแก้ไขเพ่ิมเติมข้อบังคมของสมาคม 

 
รูปที่ 268: หน้าจอกรอกข้อมูลข้อมูลสมาคม 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.1.5. แนบเอกสาร 

 
 

2.3.1.6. ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 269: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึก 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 240 

2.3.2. การยกเลิกมูลนิธิ 
2.3.2.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/
หนังสือ” 

2) เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ การยกเลิกมูลนิธิ 

 
รูปที่ 270: หน้าจอเลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/หนังสือ 

 

 
รูปที่ 271: หน้าจอเลือก การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 272: หน้าจอการยกเลิกมูลนิธิ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.2. กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 273: หน้าจอกรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 243 

2.3.2.3. กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 
1) ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 274: หน้าจอกรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 

 
2.3.2.4. กรอกข้อมูลมูลนิธิ 

1) ระบขุ้อมูลมูลนิธิ 

 
รูปที่ 275: หน้าจอกรอกข้อมูลมูลนิธิ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 244 

2.3.2.5. แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 276: หน้าจอแนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.2.6. ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 277: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 246 

2.3.3. การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
2.3.3.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/
หนังสือ” 

2) เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ” 
3) ไปที่ การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 
รูปที่ 278: หน้าจอการเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 247 

2.3.3.2. กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 
1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 
2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 279: หน้าจอกรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 248 

2.3.3.3. กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 
1) ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 

 
รูปที่ 280: หน้าจอกรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นค าขอ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.3.4. กรอกข้อมูลการเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
1) ระบขุ้อมูลสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 
2) ระบุข้อมูลขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 
รูปที่ 281: หน้าจอกรอกข้อมูลการเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.3.5. ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 282: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 
 
 
 
 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

 
รูปที่ 283: หน้าจอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

 
2.3.4.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) กดปุ่มเพ่ิม เพื่อเพ่ิมค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการตลาด 

 
รูปที่ 284: หน้าจอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) (ต่อ) 

 
2.3.4.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 285: หน้าจอเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4.3. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 286: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4.4. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ
(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 287: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4.5. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 288: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4.6. กรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอ านาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอ านาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 289: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4.7. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) เลือกประเภทตลาด 
3) ระบุข้อมูลตลาด 

 
รูปที่ 290: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4.8. ข้อมูลสถานประกอบการ 
1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 
3) ระบพิุกัด 

 
รูปที่ 291: หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4.9. ข้อมูลการขอบอกเลิกการด าเนินการกิจการฯ 
1) เลือกขอยื่นใบขอรับแทนใบอนุญาตฯ เนื่องจาก 
2) ระบรุายละเอียด 
3) ระบวุันที่ขอแจ้งยกเลิก 

 
รูปที่ 292: หน้าจอข้อมูลการขอบอกเลิกการด าเนินการกิจการฯ 

 
2.3.4.10. แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 293: หน้าจอแนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.4.11. ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 294: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.5. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2)  
1) ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2) 

 
รูปที่ 295: หน้าจอค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการ 

 
2.3.5.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) กดปุ่มเพ่ิม เพื่อเพ่ิม (อภ.9) ค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการ 

 
รูปที่ 296: หน้าจอค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการ (ต่อ) 

 
2.3.5.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 297: หน้าจอเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.5.3. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 298: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.5.4. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ 
(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 299: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 263 

2.3.5.5. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 300: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 264 

2.3.5.6. กรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอ านาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอ านาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 301: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.5.7. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ 
3) เลือกประเภทกิจการ 

 
รูปที่ 302:  หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.5.8. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
1) ระบุหน่วยนับ จ านวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ 
2) ระบุค่าธรรมเนียม เลขท่ี วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถาน

ประกอบการ 
3) ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม  

 
รูปที่ 303:  หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.5.9. ข้อมูลสถานประกอบการ 
1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 304:  หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 

 
2.3.5.10. ข้อมูลการขอแจ้งยกเลิก 

1) เลือกขอยกเลิกอนุญาต 
2) ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก 

 
รูปที่ 305:  หน้าจอข้อมูลการขอแจ้งยกเลิก 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.5.11. แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 306: หน้าจอแนบเอกสาร 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.5.12. ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 307: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.6. ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2)  
1) ไปที่ ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2 

 
รูปที่ 308: หน้าจอค าขอยกเลิกการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

 
2.3.6.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) กดปุ่มเพ่ิม เพื่อ (สณ.8) ค าขอยกเลิกการด าเนินกิจการจ าหน่ายสินค้าใน
ที่หรือทางสาธารณะ 

 
รูปที่ 309: หน้าจอค าขอยกเลิกการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (ต่อ) 

 
2.3.6.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 

 
รูปที่ 310: หน้าจอเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.6.3. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 311: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.6.4. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ 
(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 312: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.6.5. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) เลือกประเภทสินค้า (อาหาร) 
3) ระบุชื่อสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 313: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
2.3.6.6. ข้อมูลประเภทสินค้า (สินค้าท่ัวไป) 

1) เลือกประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป) 
2) ระบุชื่อสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 314: หน้าจอข้อมูลประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.6.7. ข้อมูลสถานประกอบการ 
1) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 
2) เลือกบริเวณท่ีจ าหน่าย 
3) ระบุเลขที่แผง และพ้ืนที่ 

 
รูปที่ 315: หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.6.8. ข้อมูลผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า 
1) ระบุจ านวนผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า (คน) 
2) ระบุข้อมูลผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า 
3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกข้อมูล 
4) กดบันทึก เมื่อต้องการบันทึกข้อมูล 
5) หากในกรณีท่ีมีผู้ช่วยจำหน่ายสินค้ามากว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกด

ปุ่ม ‘เพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า’ เพ่ือเพ่ิมผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 316: หน้าจอข้อมูลผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.6.9. ข้อมูลการขอบอกเลิกการด าเนินกิจการฯ 
1) เลือกขอยื่นใบขอบอกเลิกการด าเนินกิจการฯ เนื่องจาก 
2) ระบุรายละเอียด 
3) ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก 

 
รูปที่ 317: หน้าจอข้อมูลการขอบอกเลิกการด าเนินกิจการฯ 

 
2.3.6.10. แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 318: หน้าจอแนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.3.6.11. ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 319: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึก 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.7. ใบอนุญาตจัดตั ้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร  (สอ.5 )/ (สอ.4) 
หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
รูปที่ 320: หน้าจอค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
2.3.7.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) กดปุ่มเพ่ิมเพ่ือ (สอ.11) ค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการสถานที่
จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

 
รูปที่ 321: หน้าจอค าขอบอกเลิกการด าเนินกิจการสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (ต่อ) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.7.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 322: หน้าจอเลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.7.3. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
3) กดถัดไป เพ่ือด าเนินการข้ันต่อไป 
4) กด บันทึกร่าง เพ่ือข้อมูลที่ระบุไว้ 

 
รูปที่ 323: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.7.4. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ 
(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ 

(กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 324: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.7.5. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 
1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีนิติบุคคล) 
2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 325: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.7.6. กรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอ านาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอ านาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 326: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.3.7.7. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุข้อมูลเลขท่ีอ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบก าหนดต่ออายุ 
2) เลือกค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 
3) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่จ าหน่ายอาหาร) 
4) ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

 
รูปที่ 327: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 285 

2.3.7.8. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
1) เลือกค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 
2) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร) 
3) ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

 
รูปที่ 328: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.3.7.9. ข้อมูลค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 
1) เลือกค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 
2) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร) 
3) ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

 
รูปที่ 329: หน้าจอค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 287 

2.3.7.10. ข้อมูลค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 
1) เลือกค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 
2) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่จ าหน่ายอาหาร) 
3) ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

 
รูปที่ 330: หน้าจอค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 

 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
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2.3.7.11. ข้อมูลค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 
1) เลือกค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 
2) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร) 
3) ระบุข้อมูลใบอนุญาต 

 
รูปที่ 331: หน้าจอค าขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.3.7.12. ข้อมูลสถานประกอบการ 
1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ 
2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ 

 
รูปที่ 332: หน้าจอข้อมูลสถานประกอบการ 

 
2.3.7.13. ข้อมูลการขอบอกเลิกการด าเนินการกิจการฯ 

1) เลือกขอยื่นใบขอรับแทนใบอนุญาตฯ เนื่องจาก 
2) ระบุรายละเอียด 
3) ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก 

 
รูปที่ 333: หน้าจอข้อมูลการขอบอกเลิกการด าเนินการกิจการฯ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 
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2.3.7.14. แนบเอกสาร 

 
รูปที่ 334: หน้าจอแนบเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
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2.3.7.15. ลงลายมือชื่อ / บันทึก 
1) ระบุลายมือชื่อ 
2) สามารถล้างลายมือชื่อได้ 
3) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล 
5) กดบันทึกฉบับร่าง เพ่ือบันทึกฉบับร่างได้ 
6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ 

 
รูปที่ 335: หน้าจอลงลายมือชื่อ / บันทึก 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4. การขอรับใบแทนใบอนุญาต / หนังสือ 
2.4.1. บัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สฌ.3) หรือบัตร

ประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สฌ.4) 
2.4.1.1. ขั้นตอนการยื่นค าขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก การรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
3) เลือก อนุญาตจัดตั้งสุสาน และ ณาปนสถาน (แบบ สณ.2) 

 
รูปที่ 336: หน้าจอการขอรับใบแทนใบอนุญาต (แบบ สณ.2) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 337: หน้าจอการขอรับใบแทนใบอนุญาต (แบบ สณ.2) 

 
2.4.1.2. (สณ.10) ค าขอรับใบแทนบัตรประจ าตัวผู้รับใบอนุญาตหรือบัตรประจ าตัว

ผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
1) กดเพ่ิม เพื่อด าเนินการใหม่ 
2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

 
รูปที่ 338:หน้าจอ (สณ.10) ค าขอรับใบแทนบัตรประจ าตัว 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.1.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ มี 2 ประเภทดังต่อไปนี้ 
1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 

 
รูปที่ 339: หน้าจอประเภทผู้ยืนค าขอ 

 
2.4.1.4. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ  

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 340:หน้าจอประเภทผู้ยืนค าขอ บุคคลธรรมดา 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.1.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจจากบุคคลธรรมดา 
2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

 
รูปที่ 341: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.1.6. กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
1) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
3) ปุ่มถัดไป 

 
รูปที่ 342: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่ 

 
 
 

 
 
 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.1.7. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุ ข้อมูล เลขท่ีใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) เลือก ประเภทสินค้า / ประเภทอาหาร ใส่คำอธิบาย 

  
รูปที่ 343: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / เลขที่ใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.1.8. กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
2) ระบุ ข้อมูลขอยื่นค าขอรับ  
3) เลือก ประเภทขอยื่นใบแทนอนุญาต มีดังนี้ สุญหาย / ถูกท าลาย / 

ช ารุดในสาระส าคัญ / อ่ืน ๆ 
4) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
5) ปุ่มย้อนกลับ 
6) ปุ่ม ถดัไป 

 
รูปที่ 344:  หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / สถานที่ขออนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.1.9. ขอยื่นค าขอรับ (บัตรประจ าตัวผู้รับใบอนุญาต) 
1) เลือก บัตรประจ าตัวผู้รับใบอนุญาต 
2) ระบุ ข้อมูลชื่อผู้รับใบอนุญาต 

 
รูปที่ 345:  หน้าจอข้อมูลขอยื่นค าขอรับ 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.1.10. ขอยื่นค าขอรับ (บัตรประจ าตัวผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ) 
1) เลือก ค าขอรับ บัตรประจ าตัวผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง

สาธารณะ 
2) ระบุ จ านวนผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า 
3) ระบุ ข้อมูลชื่อผู้ช่วยจ าหน่ายสินค้า 
4) ปุ่มยกเลิก 
5) ปุ่มบันทึก 
6) ปุ่มเพ่ิมผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า สามารถเพ่ิมได้มากกว่า 1 

 
รูปที่ 346: หน้าจอข้อมูลขอยื่นค าขอรับ / ผู้ช่วยจ าหน่าย 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.1.11. อัปโหลดเอกสาร 
1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่ก าหนด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ กดเพ่ิม กรณีท่ีมีเพ่ิมเติม 
3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
4) ปุ่มย้อนกลับ 
5) กดถัดไป 

 
รูปที่ 347: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2. ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2) 
2.4.2.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก การรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
3) เลือก ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

(แบบ สณ.2) 

 
รูปที่ 348: หน้าจอการรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 349: หน้าจอการรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.2. (สณ.6) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
1) กดเพ่ิม เพื่อด าเนินการใหม่ 
2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

 
รูปที่ 350: หน้าจอ (สณ.6) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 

 
2.4.2.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ มี 2 ประเภทดังต่อไปนี้ 

1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 

 
รูปที่ 351: หน้าจอประเภทผู้ยื่นค าขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.4. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ  
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 352: หน้าจอประเภทผู้ยืนค าขอ บุคคลธรรมดา  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจจากบุคคลธรรมดา 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

 
รูปที่ 353: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.6. กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
1) ระบ ุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
3) ปุ่มถัดไป 

 
รูปที่ 354: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่ 

 
 
 

 
 
 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.7. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบ ุข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) เลือก ประเภทสินค้า / ประเภทอาหาร ใส่คำอธิบาย 

  
รูปที่ 355: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / เลขที่ใบอนุญาต  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.8. กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
1) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 

 
รูปที่ 356: หน้าจอข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 

 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 310 

2.4.2.9. กรอกข้อมูลราชื่อผู้ช่วยจ าหน่าย / ใบแทนใบอนุญาต 
1) ระบุ ชื่อผู้ช่วยจำหน่าย 
2) ระบุ ข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต 
3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
4) ปุ่มแก้ไขข้อมูล ผู้ช่วยจำกน่ายสินค้า 
5) ปุ่มเพ่ิม ผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า เพ่ิมได้มากกว่า 1 
6) ปุ่มลบ 
7) ปุ่นย้อนกลับ 
8) ปุ่มถัดไป 

 
รูปที่ 357: หน้าจอมูลใบอนุญาต / ใบแทนใบอนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.2.10. อัปโหลดเอกสาร 
1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ กดเพ่ิม กรณีท่ีมีเพ่ิมเติม 
3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
4) ปุ่มย้อนกลับ 
5) กดถัดไป 

 
รูปที่ 358: หน้าจออัปโหลดเอกสาร  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3. ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1) 
2.4.3.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
3) เลือก ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  

(แบบ อ.1) 

 
 

 
รูปที่ 359: หน้าจอการขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 360: หน้าจอการขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 

 
2.4.3.2. เมน ู(ข.5) แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 

1) กด เพ่ิม  กรณีขอใหม่ 
2) กดค้นหา กรณีท่ีมีเลขท่ีค าขอ 

 
รูปที่ 361: หน้าจอ (ข.5) แบบค าขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ บริษัทนิติบุคคล 

 
รูปที่ 362: หน้าจอประเภทผู้ยื่นค าขอ 

 
2.4.3.4. ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา) 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลผู้ยืน (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 363: หน้าจอข้อมูลเจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.5. ข้อมูล (ผู้ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจบุคคลธรรมดา 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 364: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.6. ข้อมูล (กรณีนิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ บริษัท/นิติ 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (กรณีนิติบุคคล) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 365: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (นิติบุคคล) 

 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.7. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 
รูปที่ 366: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.8. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคล

ธรรมดา) 

  
รูปที่ 367: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.9. ข้อมูลโฉนดที่ดิน 
1) ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ช้อมูลโฉนดที่ดินให้ครบถ้วน 
2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน 
3) ลบ เมื่อต้องการลบ 
4) ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
5) กดบันทึก 
6) ปุ่มเพ่ิม เพ่ิมได้มากกว่า  1 รายการ 
7) บัททึกฉบับร่าง 
8) ย้อนกลับ  
9) กดถัดไป 

 
รูปที่ 368: หน้าจอข้อมูลโฉนดที่ดิน / เจ้าของที่ดิน 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.10. ข้อมูลใบอนุญาต อันเก่า 
1) ระบุ ข้อมูลใบอนุญาต อันเก่า 
2) ระบุ เพ่ือใช้ ในกรณีท่ีขออนุญาตหลายอาคาร 
3) ปุ่มเพ่ิมเพ่ือใช้ กรณีที่มีมากว่า 1 รายการ 
4) ปุ่มยกเลิก 
5) ปุ่มบันทึก 
6) ปุ่มเพ่ิมอาคาร กรณีที่มีมากกว่า 1 อาคาร 

 
รูปที่ 369: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต อันเก่า 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.11. ข้อมลูผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
1) สามารถกดเพ่ิมวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้ 
2) ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 
3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข 
4) กดบันทึก 

 
รูปที่ 370: หน้าจอข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.12. ข้อมลูผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน 
1) สามารถกดเพ่ิมสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานได้ 
2) ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการ

แก้ไข 
3) แก้ไขข้อมูล ได้ 
4) กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
5) กดถัดไป 

 
รูปที่ 371: หน้าจอข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.3.13. อัปโหลดเอกสาร 
1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา 
3) กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
4) กดถัดไป 

 
รูปที่ 372: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 
2.4.4.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก คำขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
3) เลือก ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

 
 

 
รูปที่ 373: หน้าจอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 374: หน้าจอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.2. เมน ู(ต.5) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
1) กด เพ่ิม  กรณีขอใหม่ 
2) กดค้นหา กรณีท่ีมีเลขท่ีค าขอ 

 
รูปที่ 375: หน้าจอ (ต.5) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 

 
2.4.4.3. เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 

1) ประเภทผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา) 
2) เลือกประเภทผู้แจ้ง นิติบุคคล 

 

 
รูปที่ 376: หน้าจอประเภทผู้แจ้งความประสงค์ 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.4. ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 377: หน้าจอข้อมูลผู้แจ้ง  (บุคคลธรรมดา) 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.5. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน (บุคคลธรรมดา) 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่  (บุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 378: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน (บุคคลธรรมดา)  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.6. ข้อมูลผู้แจ้ง (นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้แจ้ง นิติบุคคล 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (นิติบุคคล) 
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร 

 
รูปที่ 379: หน้าจอข้อมูลผู้แจ้ง (นิติบุคคล) 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.7. ข้อมูลผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล 
1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบ ุข้อมูลที่อยู่ 
3) ปุ่มยกเลิก 
4) กดบันทึก 
5) เลือกข้อมูลกรรมการแสดงในใบอนุญาต 
6) ปุ่มเพ่ิม สามารถเพ่ิมผู้มีอำนาจได้มากกว่า 1 

 
รูปที่ 380: หน้าจอข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม (นิติบุคคล) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.8. ข้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
1) ระบขุ้อมูลที่อยู่ส านักงาน 
2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
3) กดถัดไป 

 
รูปที่ 381: หน้าจอข้อมูลที่อยู่ 

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.9. ข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต / เลือก

ประเภทตลาด 
2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ  

  
รูปที่ 382: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.10. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ  
1) เลือกถูกใช้ข้อมูลที่อยู่เดี่ยวกับที่อยู่สำนักงาน 
2) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 
3) ระบุพิกัด 
4) ปุ่มเคลียร์พิกัด 
5) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
6) ปุ่มย้อนกลับ 
7) ถัดไป 

 
รูปที่ 383: หน้าจอข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.4.11. อัปโหลดเอกสาร 
1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา 
3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
4) กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา 
5) กดถัดไป 

 
รูปที่ 384: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5) 
2.4.5.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
3) เลือก ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร 

(แบบ สอ.5) 

 
รูปที่ 385: หน้าจอการขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 386: หน้าจอการขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 

 
2.4.5.2. (สอ.9) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหาร 
1) กดเพ่ิม เพื่อดำเนินการใหม่ 
2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

 
รูปที่ 387: หน้าจอค าขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้ 
1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) บริษัท/นิติบุคคล 

 
รูปที่ 388: หน้าจอประเภทผู้ยื่นค าขอ 

 
2.4.5.4. ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา) 

1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลเจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 389: หน้าจอประเภทผู้ยื่นค าขอ บุคคลธรรมดา 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5.5. ข้อมูลเบื้องต้น (รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจจากบุคคลธรรมดา 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

 

 
รูปที่ 390: หน้าจอกรอกข้อมูล (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5.6. กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
1) ระบ ุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง 
2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
3) ปุ่มถัดไป 

 
รูปที่ 391: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่ 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5.7. ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ บริษัท/นิติบุคคล 
2) ระบ ุข้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ  
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 392: หน้าจอกรอกข้อมูลบริษัท / นิติบุคคล 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5.8. กรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอ านาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอ านาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 393: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5.9. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบ ุข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) ระบุ ค าขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง เลือก สถานที่จ าหน่าย / สถานที่

สะสมอาหาร 
3) ระบ ุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

  
รูปที่ 394: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / เลขที่ใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5.10. กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
1) เลือก สถานที่ประกอบการ  
2) สามารถเลือกถูกเพ่ือใช้ที่อยู่เดี่ยวกับท่ีอยู่ทะเบียนบ้าน 
3) ระบุข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต 
4) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
5) ปุ่มย้อนกลับ 
6) ปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 395: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / สถานที่ขออนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.5.11. อัปโหลดเอกสาร 
1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่ก าหนด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ กดเพ่ิม กรณีท่ีมีเพ่ิมเติม 
3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
4) ปุ่มย้อนกลับ 
5) กดถัดไป 

 
รูปที่ 396: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 

  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.6. (อภ.2) ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2.4.6.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

เมนูหลัก 
1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
3) เลือก (อภ.6) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ 

 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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รูปที่ 397: หน้าจอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอัตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.6) 

 
2.4.6.2. (อภ.6) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

1) กดเพ่ิม เพื่อด าเนินการใหม่ 
2) หรอืกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

 
รูปที่ 398: หน้าจอ (อภ.6) ค าขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอัตรายต่อสุขภาพ  

 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.6.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้ 
1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) บริษทั/นิติ 

 
รูปที่ 399: หน้าจอประเภทผู้ยืนค าขอ 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.6.4. ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 400: หน้าจอประเภทผู้ยืนค าขอ บุคคลธรรมดา 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.6.5. ข้อมูลเบื้องต้น (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจจากบุคคลธรรมดา 
2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

 
รูปที่ 401: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.6.6. ข้อมูลเบื้องต้น  
1) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
3) ปุ่มถัดไป 

 
รูปที่ 402: หน้าจอกรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 

 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.6.7. ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ บริษัท/นิติบุคคล 
2) ระบุ ข้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ  
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 403: หน้าจอกรอกข้อมูลบริษัท / นิติบุคคล 

 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.6.8. กรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอ านาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอ านาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 404: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 353 

2.4.6.9. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุ ข้อมูล เลขท่ีใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) ระบุ ข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

  

 
รูปที่ 405: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต  

 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 354 

2.4.6.10. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 
1) ระบุหน่วยนับ จ านวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ 
2) ระบุค่าธรรมเนียม เลขท่ี วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถาน

ประกอบการ 
3) ระบุรายละเอียดเพ่ิมเติม  

 
รูปที่ 406: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 355 

2.4.6.11. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบุ ข้อมูล ที่อยู่สถานที่ประกอบาร หรือสถานที่ท าการ 
2) เลือกถูก สามารถใช้ที่อยู่เดี่ยวกับท่ีอยู่ทะเบียนบ้าน 
3) ระบุ ข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต / เลือก ค าขอยืนใบขอรับใบแทน 
4) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
5) ปุ่มย้อนกลับ 
6) ปุ่มถัดไป 

 

 
รูปที่ 407: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ) 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 356 

2.4.6.12. อัปโหลดเอกสาร 
1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่ก าหนด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ กดเพ่ิม กรณีท่ีมีเพ่ิมเติม 
3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
4) ปุ่มย้อนกลับ 
5) กดถัดไป 

 
รูปที่ 408: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 

 
  



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 357 

2.4.7. หนังสือร ับรองการแจ้งจัดตั ้งสถานที ่จำหน่ายอาหาร หรือ สถานที ่สะสมอาหาร  
(แบบ สอ.4) 
2.4.7.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ 

1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก 
2) เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 
3) เลือก หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร หรือ สถานที่

สะสมอาหาร (แบบ สอ.4) 

 
รูปที่ 409: หน้าจอการขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 358 

 
รูปที่ 410: หน้าจอการขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ 

 
2.4.7.2. (สอ.7) ค าขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายหรือ 

สถานที่สะสมอาหาร 
1) กดเพ่ิม เพ่ือด าเนินการใหม่ 
2) หรอืกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ 

 
รูปที่ 411: หน้าจอ (สอ.7) ค าขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายหรือ สถานที่สะสม

อาหาร 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 359 

2.4.7.3. เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้ 
1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา 
3) บริษัท/นิติบุคคล 

 
รูปที่ 412: หน้าจอประเภทผู้ยื่นค าขอ 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 360 

2.4.7.4. ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยื่นค าขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา) 
2) ระบ ุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา) 

 
รูปที่ 413: หน้าจอประเภทผู้ยื่นค าขอ บุคคลธรรมดา 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 361 

2.4.7.5. ข้อมูลเบื้องต้น (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ รับมอบอ านาจจากบุคคลธรรมดา 
2) ระบ ุข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ (ได้รับมอบอ านาจมาจากบุคคลธรรมดา) 
3) ระบ ุข้อมูลผู้มอบอำนาจ 

 
รูปที่ 414: หน้าจอกรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา) 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 362 

2.4.7.6. ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล) 
1) เลือกประเภทผู้ยืนค าขอ บริษัท/นิติบุคคล 
2) ระบ ุข้อมูลผู้ยื่นค าขอ/ผู้รับมอบอ านาจ  
3) ระบ ุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร 

 
รูปที่ 415:  หน้าจอกรอกข้อมูลบริษัท / นิติบุคคล 

 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 363 

2.4.7.7. กรอกข้อมูลผู้อ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
1) เลือกแสดงผู้มีอ านาจลงนาม 
2) ระบุข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม 
3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน 
4) กดบันทึก เพ่ือบันทึกข้อมูล 
5) กด ยกเลิก เพ่ือยกเลิกการบันทึกข้อมูล 
6) ในกรณีที่มีผู้มีอ านาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม 

‘เพิ่มผู้มีอ านาจลงนาม’ เพ่ือเพ่ิมรายชื่อผู้มีอ านาจลงนามเพ่ิมเติมได้ 

 
รูปที่ 416: หน้าจอกรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 364 

2.4.7.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต 
1) ระบ ุข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต 
2) ระบุ ค าขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง เลือก สถานที่จ าหน่าย / สถานที่

สะสมอาหาร 
3) ระบ ุข้อมูลสถานที่ประกอบการ 

  
รูปที่ 417: หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / เลขที่ใบอนุญาต 

 
 
 
 
 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
 

บริษัท บีทามส์ โซลูช่ัน จำกัด  หน้าท่ี 365 

2.4.7.9. กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ 
1) เลือก สถานที่ประกอบการ  
2) ระบุท่ีอยู่สถานที่ประกอบการ 
3) ระบุข้อมูลการขอใบแทน 
4) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
5) ปุ่มย้อนกลับ 
6) ปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 418:  หน้าจอข้อมูลใบอนุญาต / สถานที่ขออนุญาต 



 

คู่มือการใช้งานระบบศูนย์รับค าขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร 
โครงการจ้างบำรุงรักษาระบบโปรแกรมประยุกต์ 

ตามโครงการพัฒนาระบบศูนย์รับคำขออนุญาตของกรุงเทพมหานคร (BMA OSS) 
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2.4.7.10. อัปโหลดเอกสาร 
1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่ก าหนด 
2) เอกสารแนบอ่ืน ๆ กดเพ่ิม กรณีท่ีมีเพ่ิมเติม 
3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง 
4) ปุ่มย้อนกลับ 
5) กดถัดไป 

รูปที่ 419: หน้าจออัปโหลดเอกสาร 
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	2.1.1.3. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์
	1) ประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	2) ระบุข้อมูลเบื้องต้น

	2.1.1.4. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	1) กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.1.5. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกประเภทสินค้า (อาหาร)
	3) คำอธิบายประเภทอาหารจะแสดงอัตโนมัติ

	2.1.1.6. ข้อมูลประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป)
	1) เลือกประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป)
	2) คำอธิบายประเภทอาหารจะแสดงอัตโนมัติ

	2.1.1.7. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ
	2) เลือกบริเวณที่จำหน่าย
	3) ระบุเลขที่แผง และพื้นที่

	2.1.1.8. ข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า
	1) ระบุจำนวนผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า (คน)
	2) ระบุข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า
	3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกข้อมูล
	4) กดบันทึก เมื่อต้องการบันทึกข้อมูล
	5) หากในกรณีที่มีผู้ช่วยจำหน่ายสินค้ามากว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า’ เพื่อเพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าเพิ่มเติมได้

	2.1.1.9.  อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.1.1.10. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.1.2. (ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
	2.1.2.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ (ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร

	2.1.2.2. (ข.4) คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร
	1) กดเพิ่ม

	2.1.2.3. ประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์

	2.1.2.4. ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีเลือกเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา))
	1) กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	2) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	3) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	4) ในกรณีที่มีผู้มีเจ้าของอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของอาคาร’ เพื่อเพิ่มเจ้าของอาคารเพิ่มเติมได้

	2.1.2.5.  ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีเลือกรับมอบอำนาจจากบุคคลรรรมดา)
	1) กรอกข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ

	2.1.2.6. ข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	2) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	3) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	4) ในกรณีที่มีผู้มีเจ้าของอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของอาคาร’ เพื่อเพิ่มเจ้าของอาคารเพิ่มเติมได้

	2.1.2.7.  ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีเลือกบริษัท/นิติบุคคล)
	1) กรอกข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ

	2.1.2.8. ข้อมูลผู้มอบอำนาจ
	1) กรอกข้อมูลผู้มอบอำนาจ

	2.1.2.9. ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.1.2.10. ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.2.11.  ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกมีความประสงค์ขอยื่นต่ออายุใบอนุญาต

	2.1.2.12. ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต
	1) เลือกข้อมูลอาคารที่ขอต่ออายุได้รับใบอนุญาต
	2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต
	3) กดระบุพิกัด เพื่อเลือกพิกัดในแผนที่
	3.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่
	3.2)   กดปุ่มค้นหา เพื่อค้นหาสถานที่
	3.3)   เลือกสถานที่
	3.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพื่อเลือกสถานที่
	4) กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้

	2.1.2.13.  ข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร
	1) เลือกเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	5) ในกรณีที่มีเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคารมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร’ เพื่อเพิ่มเพิ่มเติมได้

	2.1.2.14.  ข้อมูลโฉนดที่ดิน
	1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (โฉนดที่ดิน)
	2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน
	3) หากในกรณีที่มีโฉนดที่ดินเพิ่มเติม ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มโฉนดที่ดิน’ เพื่อเพิ่มโฉนดที่ดินได้

	2.1.2.15. ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3)
	1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3)
	2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน

	2.1.2.16. ข้อมูลโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.)
	1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (น.ส.3 ก.)
	2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน

	2.1.2.17. ข้อมูลโฉนดที่ดิน (ส.ค.1)
	1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (ส.ค.1)
	2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน

	2.1.2.18. ข้อมูลโฉนดที่ดิน (อื่น ๆ)
	1) เลือกประเภทโฉนดที่ดิน (อื่น ๆ) ระบุข้อมูล
	2) ระบุข้อมูลโฉนดที่ดิน

	2.1.2.19. ข้อมูลเจ้าของที่ดิน
	1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของที่ดิน
	3) กดลบ เพื่อลบข้อมูล
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพื่อเพิ่มเจ้าของที่ดินเพิ่มเติมได้

	2.1.2.20. ข้อมูลเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทเจ้าของที่ดิน (นิติบุคคล)
	2) ระบุข้อมูลชื่อเจ้าของ
	3) กด ลบ เพื่อลบข้อมูล
	4) กด บันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	6) หากในกรณีที่มีเจ้าของที่ดินได้มากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มเจ้าของที่ดินได้’ เพื่อเพิ่มเจ้าของที่ดินเพิ่มเติมได้

	2.1.2.21. ข้อมูลการขอต่ออายุ
	1) ระบุข้อมูลการขอต่ออายุ

	2.1.2.22. ข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน
	1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแจ้งผู้ควบคุมงานภายหลัง
	2) กรอกข้อมูลข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน
	3) กดบันทึกเพื่อบันทึกข้อมูลที่กรอก
	4) กดยกเลิกเพื่อยกเลิกข้อมูลที่กรอก
	5) กดที่ปุ่มเพื่อเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน

	2.1.2.23.  ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง
	1) ระบุข้อมูลประเภทสิ่งก่อสร้าง
	2) หากในกรณีที่มีอาคารมากว่าหนึ่ง ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มอาคาร’ เพื่อเพิ่มอาคารเพิ่มเติมได้

	2.1.2.24. ข้อมูลเพื่อใช้
	1) ระบุข้อมูลเพื่อใช้ / พื้นที่ปรกอบการ(ตารางเมตร)
	2) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	3) กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	4) สามารถกดเพิ่มเพื่อใช้ได้
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	7) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.2.25. อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.1.2.26. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.1.3. (ต.2) ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
	2.1.3.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2)

	2.1.3.2. (ต.3) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
	1) กดเพิ่ม

	2.1.3.3.  ประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	1) ประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1.1)   กรณีเลือกเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	1.2)   กรณีเลือกเป็น รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา
	2) ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง
	3) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	4) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.3.4. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกประเภทตลาด
	3) ระบุข้อมูลตลาด

	2.1.3.5. ข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ
	1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ
	3) กดระบุพิกัด เพื่อเลือกพิกัดในแผนที่
	3.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่
	3.2)   กดปุ่มค้นหา เพื่อค้นหาสถานที่
	3.3)   เลือกสถานที่
	3.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพื่อเลือกสถานที่
	4) กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	7) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.3.6. อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.1.3.7. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.1.4. (สอ.5) ใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร
	2.1.4.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5)

	2.1.4.2. (สอ.6) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร
	1) กดเพิ่ม

	2.1.4.3.  ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา
	2) ระบุข้อมูลเบื้องต้น

	2.1.4.4.  ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	1) กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.4.5. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล
	2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	3) ระบุข้อมูลนิติบุคคล

	2.1.4.6. ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.1.4.7.  ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.4.8.  ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง

	2.1.4.9. ข้อมูลสถานประกอบการ
	1) กรอกข้อมูลสถานประกอบการ

	2.1.4.10.  ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) กรณีต้องการใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้านให้ทำเครื่องหมายในช่อง
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	3) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	4) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	5) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.4.11.  อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.1.4.12. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.1.5. (สฌ.2) ใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
	2.1.5.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและ ฌาปนสถาน (แบบ สฌ.2)

	2.1.5.2. (สฌ.5) คำขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน
	1) กดเพิ่ม

	2.1.5.3.  ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา))
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) ทำเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528
	5) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ
	6) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง

	2.1.5.4. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	3) ระบุข้อมูลนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของอาคาร

	2.1.5.5. ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.1.5.6.  ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	2) ทำเครื่องหมายในช่อง ผู้แทนของนิติบุคคลมีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528
	3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง

	2.1.5.7. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกขออนุญาตจัดตั้ง
	3) เลือกเพื่อทำการ
	4) กรอกชื่อสุสานและฌาปนสถาน , ชื่อบริเวณที่จัดตั้งสุสานและฌาปนสถาน, เนื้อที่ (ตารางเมตร)

	2.1.5.8. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) กดระบุพิกัด เพื่อเลือกพิกัดในแผนที่
	1.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่
	1.2)   กดปุ่มค้นหา เพื่อค้นหาสถานที่
	1.3)   เลือกสถานที่
	1.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพื่อเลือกสถานที่
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	3) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	4) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	5) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.5.9. อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.1.5.10. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.1.6. (อภ.2) ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	2.1.6.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2)

	2.1.6.2. (อภ.3) คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	1) ปุ่มเพิ่ม

	2.1.6.3.  ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา
	2) ระบุข้อมูลเบื้องต้น

	2.1.6.4.  ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	1) กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.6.5. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล
	2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	3) ระบุข้อมูลนิติบุคคล

	2.1.6.6. ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.1.6.7.  ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.6.8.  ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ
	3) เลือกประเภทกิจการ

	2.1.6.9. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ)
	1) ระบุหน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ
	2) ระบุค่าธรรมเนียม และบริเวณสถานประกอบการ (ต.ร.ม.)
	3) ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม

	2.1.6.10. ที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ
	1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ

	2.1.6.11.  อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.1.6.12. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.1.7. (สอ.4) หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
	2.1.7.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.4)

	2.1.7.2.  (สอ.14) คำขอชำระค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
	1) กดเพิ่ม

	2.1.7.3.  ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บุคคลธรรมดา
	2) ระบุข้อมูลเบื้องต้น

	2.1.7.4.  ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	1) กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.7.5. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์ บริษัท/นิติบุคคล
	2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	3) ระบุข้อมูลนิติบุคคล

	2.1.7.6. ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.1.7.7.  ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.7.8.  ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง

	2.1.7.9. ข้อมูลสถานประกอบการ
	1) กรอกข้อมูลสถานประกอบการ

	2.1.7.10.  ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) เลือกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	3) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	4) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	5) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.7.11.  อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.1.7.12. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.1.8. (สฌ.4) ใบอนุญาตดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน
	2.1.8.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) เลือก “การต่ออายุใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ ใบอนุญาตดำเนินการสุสานและ ฌาปนสถาน (แบบ สณ.4)

	2.1.8.2.  (สฌ.6) คำขอต่ออายุใบอนุญาตดำเนินการสุสานและฌาปนสถาน
	1) กดเพิ่ม

	2.1.8.3.  ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีเจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา))
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) ทำเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528
	5) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ
	6) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง

	2.1.8.4. ข้อมูลขอแจ้งความประสงค์ (กรณีบริษัท/นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	3) ระบุข้อมูลนิติบุคคลที่เป็นเจ้าของอาคาร

	2.1.8.5. ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.1.8.6.  ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	2) ทำเครื่องหมายในช่อง ผู้แทนของนิติบุคคลมีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนกิจสถาน พ.ศ.2528
	3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง

	2.1.8.7. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง, วันที่อนุญาต, วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) ระบุระยะในการต่อใบอนุญาตตั้งแต่ จนถึง
	3) ขออนุญาตดำเนินการ

	2.1.8.8. ข้อมูลสถานประกอบการ
	1) กรอกข้อมูลสถานประกอบการ

	2.1.8.9. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) กดระบุพิกัด เพื่อเลือกพิกัดในแผนที่
	1.1)   พิมพ์ชื่อสถานที่ในช่องค้นหาสถานที่
	1.2)   กดปุ่มค้นหา เพื่อค้นหาสถานที่
	1.3)   เลือกสถานที่
	1.4)   กดปุ่มยืนยันพิกัด เพื่อเลือกสถานที่
	2) กดเคลียร์พิกัด เมื่อต้องการลบพิกัดละติจูด, ลองจิจูดที่ระบุไว้
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	4) ทำเครื่องหมายในช่อง ข้าพเจ้ายอมรับรองว่าข้าพเจ้ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามมาตรา 8 แห่งพระราชบัญญัติสุสานและฌาปนสถาน พ.ศ.2528
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	7) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.1.8.10. อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.1.8.11. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ



	2.2. การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต / หนังสือ
	2.2.1. (ข.2) คำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร
	2.2.1.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ

	2.2.1.2. (ข.2) คำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร
	1) กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่
	2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ

	2.2.1.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้
	1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) บริษัท/นิติบุคคล

	2.2.1.4. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
	5) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้

	2.2.1.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคละรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.2.1.6. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.2.1.7. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	3) เลือกปุ๋มแสดงในใบอนุญาต
	4) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	5) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	6) ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มข้อมูลกรรมการได้มากกว่า 1

	2.2.1.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) เลือก ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร
	3) เลือก อาคารที่ขออนุญาต

	2.2.1.9. กรอกข้อมูลสถานที่
	1) ระบุพิกัด
	2) ระบุ ข้อมูลที่ต้องการค้นหา
	3) กดค้นหา
	4) กดยืนยัน
	5) เคลียรืพิกัด กรณีข้อมูลแสดงไม่ถูกต้อง
	6) ระบุ ข้อมูลสถานที่ขออนุญาต

	2.2.1.10. กรอกข้อมูลสถานที่
	1) ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ข้อมูลโฉนดที่ให้ถูกต้องครบถ้วน
	2) เพิ่มโฉนดที่ได้กรณีที่มีมากกว่า 1
	3) ระบุ เจ้าของที่ดิน เลือกประเภท บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล
	4) ระบุ ชื่อเจ้าของที่ดิน
	5) กดลบ ข้อมลูชื่อเจ้าของที่ไม่ถูกต้อง
	6) กดยกเลิก เมื่อไม่ต้องการ
	7) กดบันทึก
	8) เพิ่มเจ้าของที่ดินได้กรณีที่มีมากกว่า 1

	2.2.1.11. ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง
	1) ระบุ ข้อมูลสิ่งก่อสร้าง ประเภทสิ่งก่อสร้าง
	2) ระบุ ข้อมูลเพื่อใช้เดิม
	3) ปุ่มเพิ่ม รายการมากกว่า 1
	4) ระบุ ขอเปลี่ยนเพื่อใช้เป็น
	5) ปุ่มเพิ่ม รายการมากกว่า 1
	6) กดยกเลิกเมื่อต้องการยกเลิก
	7) กดบันทึก
	8) ปุ่มเพิ่มอาคาร รายการมีมากกว่า 1
	9) กดถัดไป

	2.2.1.12. กรอกแบบข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) ระบุ ข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน
	2) กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก
	3) กดบันทึก
	4) ปุ่มเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน เพิ่มได้มากกว่า 1
	5) เลือก แจ้งผู้ควบคุมงานภายหลังได้

	2.2.1.13. กรอกแบบข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) ระบุ ข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน
	2) กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก
	3) กดบันทึก
	4) ปุ่มเพิ่มสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน เพิ่มได้มากกว่า 1
	5) เลือก แจ้งผู่ควบคุมงานภายหลังได้
	6) บันทึกฉบับร่าง
	7) ย้อนกลับ
	8) กดถัดไป

	2.2.1.14. อัปโหลดเอกสาร
	1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม
	3) กดถัดไป


	2.2.2. (ข.3) คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ เพื่อการอื่น
	2.2.2.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ
	3) เลือก คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น (ข.3)

	2.2.2.2. (ข.3) คำขออนุญาตดัดแปลงหรือที่ใช้จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกรถเพื่อการอื่น
	1) เลือก เพิ่ม กรณีที่ขอใหม่
	2) เลือกค้นหา กรณีที่มีอยู่แล้ว

	2.2.2.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภท ดังนี้
	1) ประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) ประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัท/นิติบุคคล

	2.2.2.4. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
	5) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้

	2.2.2.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคละรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.2.2.6. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.2.2.7. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	3) เลือกปุ๋มแสดงในใบอนุญาต
	4) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	5) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	6) ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มข้อมูลกรรมการได้มากกว่า 1

	2.2.2.8. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุ เลขที่ใบอนุญาต วันที่อนุญาต ประเภทใบอนุญาต
	2) เลือก อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต

	2.2.2.9. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) เลือก ระบุพิกัด
	2) เลือก ระบุ ที่อยู่ที่ต้องการค้นหา
	3) กด ค้นหา
	4) กด ยืนยัน
	5) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต
	6) ระบุ เพื่อใช้
	7) กด บันทึก
	8) กดเพิ่ม หากมีข้อมูลมากกว่า 1 รายการน

	2.2.2.10. ข้อมูลเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร
	1) ระบุ เจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร
	2) กดเพิ่ม หากมีเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคารมากกว่า 1

	2.2.2.11. กรอกข้อมูลคำขอยื่นขอรับใบอนุญาต
	1) เลือกรายการ ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาต
	2) เลือกรายการ พื้นที่ที่ต้องการดัดแปลง/ใช้ที่จอดรถ
	3) เพื่อใช้ เลือกรายการ
	4) ปุ่มเพิ่ม หากมีมากกว่า 1 รายการ
	5) กดยกเลิกเมื่อรายการไม่ถูกต้อง
	6) กดบันทึก
	7) บันทึกฉบับร่าง
	8) ย้อนกลับ
	9) กดถัดไป

	2.2.2.12. กรอกข้อมูลการขอรับใบอนุญาตก่อสร้างพื้นที่หรือสิ่งก่อสร้าง
	1) ระบุ รายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน

	2.2.2.13. กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน
	1) ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ข้อมูลโฉนดที่ให้ถูกต้องครบถ้วน
	2) เพิ่มโฉนดที่ได้กรณีที่มีมากกว่า 1
	3) ระบุ เจ้าของที่ดิน เลือกประเภท บุคคลธรรมดา / นิติบุคคล
	4) ระบุ ชื่อเจ้าของที่ดิน
	5) กดลบ ข้อมลูชื่อเจ้าของที่ไม่ถูกต้อง
	6) กดยกเลิก เมื่อไม่ต้องการ
	7) กดบันทึก
	8) เพิ่มเจ้าของที่ดินได้กรณีที่มีมากกว่า 1

	2.2.2.14. กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) สามารถกดเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงานได้
	2) ระบุข้อมูลวิศวกรรม
	3) กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล

	2.2.2.15. กรอกข้อมูลสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงาน
	1) สามารถกดเพิ่มสถาปนิกออกแบบได้
	2) ระบุข้อมูลสถาปนิกผู้ออกแบบ
	3) กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล

	2.2.2.16. อัปโหลดเอกสาร
	1) แนบเอกสารตามหัวข้อ
	2) สามารถแนบเอกสารอื่น ๆ ได้
	3) กด ย้อนกลับ เพื่อไปแก้ไขข้อมูลได้
	4) กดถัดไป


	2.2.3. (ข.6) คำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต
	2.2.3.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ

	2.2.3.2. เมนู (ข.6) คำขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ให้ผิดไปจากที่ได้รับอนุญาต
	1) กด เพิ่ม  กรณีขอใหม่
	2) กดค้นหา กรณีที่มีเลขที่คำขอ

	2.2.3.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.2.3.4. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
	5) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้

	2.2.3.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคละรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.2.3.6. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีนิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.2.3.7. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)

	2.2.3.8. กรอกข้อมูลโฉนดที่ดิน
	1) สามารถเพิ่มโฉนดที่ดิน ได้
	2) ระบุรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วน
	3) สามารถเพิ่มเจ้าของ ได้
	4) ระบุเจ้าของ
	5) กด ลบเมื่อต้องการแก้ไข
	6) กดยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิก
	7) กดบันทึก

	2.2.3.9. เลือกวัตถุประสงค์การแก้ไข
	1) ระบุ ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง
	2) กดย้อนกลับ ไปดูงานที่ผ่านมาได้
	3) กดถัดไป

	2.2.3.10. เลือกสถานที่ก่อสร้าง
	1) สามารถเพิ่มข้อมูลสิ่งก่อสร้างได้
	2) ระบุข้อมูลสิ่งก่อสร้าง
	3) สามารถเพิ่มข้อมูล เพื่อใช้ ได้
	4) ระบุ ข้อมูลเพื่อใช้ และ พื้นที่
	5) กดยกเลิกเมื่อข้อมูลไม่ถูกต้องได้
	6) กดบันทึก
	7) กด ย้อนกลับไปดูงานที่ผ่านมาได้
	8) กดถัดไป

	2.2.3.11. กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) สามารถกดเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้
	2) ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน
	3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข
	4) กดบันทึก

	2.2.3.12. กรอกข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) สามารถกดเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานได้
	2) ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข
	3) แก้ไขข้อมูล ได้
	4) กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา
	5) กดถัดไป

	2.2.3.13. อัปโหลดเอกสาร
	1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา
	3) กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา
	4) กดถัดไป


	2.2.4. (ข.7) คำขอโอนอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื้อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร
	2.2.4.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก คำขอโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร

	2.2.4.2. เมนู (ข.7) คำขอโอนอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื้อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร
	1) กด เพิ่ม  กรณีขอใหม่
	2) กดค้นหา กรณีที่มีเลขที่คำขอ

	2.2.4.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.2.4.4. ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลผู้ยืน (กรณีบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
	5) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้

	2.2.4.5. ข้อมูล (ผู้ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคลธรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.2.4.6. ข้อมูล (กรณีนิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.2.4.7. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)

	2.2.4.8. ข้อมูลโฉนดที่ดิน
	1) ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ช้อมูลโฉนดที่ดินให้ครบถ้วน
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน
	3) ลบ เมื่อต้องการลบ
	4) ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข
	5) กดบันทึก
	6) ปุ่มเพิ่ม เพิ่มได้มากกว่า  1 รายการ
	7) บัททึกฉบับร่าง
	8) ย้อนกลับ
	9) กดถัดไป

	2.2.4.9. ข้อมูลประเภทผู้รับโอน
	1) เลือก บุคคลธรรมดา
	2) นิติบุคคล

	2.2.4.10. ข้อมูลผู้รับโอน (บุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้รับโอน (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูล

	2.2.4.11. ข้อมูลผู้รับโอน (นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้รับโอน (นิติบุคคล)
	2) ระบุ ข้อมูล นิติบุคคล

	2.2.4.12. ข้อมูลผู้มีอำนาจ ผู้รับโอน (นิติบุคคล)
	1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุ ข้อมูลที่อยู่
	3) เลือกให้แสดงในใบอนุญาต
	4) ปุ่มยกเลิก
	5) กดบันทึก
	6) ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มผู้มีอำนาจลงนามได้มากกว่า 1

	2.2.4.13. ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุ ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	3) ปุ่มย้อนกลับ
	4) ปุ่มถัดไป

	2.2.4.14. ข้อมูลสถานที่ก่อสร้าง
	1) สามารถเพิ่มข้อมูลสิ่งก่อสร้างได้
	2) ระบุข้อมูลสิ่งก่อสร้าง
	3) สามารถเพิ่มข้อมูล เพื่อใช้ ได้
	4) ระบุ ข้อมูลเพื่อใช้ และ พื้นที่
	5) กดยกเลิกเมื่อข้อมูลไม่ถูกต้องได้
	6) กดบันทึก
	7) กด ย้อนกลับไปดูงานที่ผ่านมาได้
	8) กดถัดไป

	2.2.4.15. ข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) สามารถกดเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้
	2) ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน
	3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข
	4) กดบันทึก

	2.2.4.16. ข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) สามารถกดเพิ่มสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงานได้
	2) ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข
	3) แก้ไขข้อมูล ได้
	4) กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา
	5) กดถัดไป

	2.2.4.17. อัปโหลดเอกสาร
	1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา
	3) กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา
	4) กดถัดไป


	2.2.5. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2)
	2.2.5.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ
	3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2)
	4) กด เพิ่ม เพื่อกรอกแบบฟอร์ม

	2.2.5.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.2.5.3. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.5.4. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.5.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	2) ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล
	3) เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล
	4) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล
	5) ระบุวันที่จดทะเบียน

	2.2.5.6. กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	5) สามารถกดเพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม

	2.2.5.7. กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน

	2.2.5.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต
	2) เลือกวันที่อนุญาต
	3) เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	4) ระบุประเภทตลาด
	5) เลือกประเภทตลาดย่อย
	6) ระบุชื่อตลาด
	7) ระบุข้อมูลประเภทตลาด

	2.2.5.9. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) เลือกช่อง ถ้าใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน
	2) ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ
	3) ระบุพิกัดตำแหน่งสถานที่ประกอบการ
	4) เคลียร์พิกัดถ้า ระบุพิกัดผิด

	2.2.5.10. เลือกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง
	1) เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม)
	2) เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต
	(มีผลกับการค่าธรรมเนียม)

	2.2.5.11. กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม)
	1) ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม)
	2) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อ-นามสกุล
	3) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขที่อยู่
	4) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อสถานประกอบการ
	5) ระบุเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนแปรสภาพ

	2.2.5.12. กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต
	1) ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต
	2) ระบุเปลี่ยนแปลงการเพิ่มขนาดกิจการ
	3) ระบุเปลี่ยนแปลงการลดขนาดกิจการ

	2.2.5.13. เอกสารแนบ
	2.2.5.14. กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด
	3) กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล
	5) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล


	2.2.6. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5)
	2.2.6.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ
	3) ไปที่ ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร(แบบ สอ.5)
	4) กด เพิ่ม เพื่อกรอกแบบฟอร์ม

	2.2.6.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.2.6.3. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.6.4. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.6.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	2) ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล
	3) เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล
	4) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล
	5) ระบุวันที่จดทะเบียน

	2.2.6.6. กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	5) สามารถกดเพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม

	2.2.6.7. กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน

	2.2.6.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต/หนังสือรับรอง
	1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต
	2) เลือกคำขอยื่นเป็นหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง
	3) เลือกคำขอยื่นเป็นใบอนุญาต
	4) เลือกวันที่อนุญาต
	5) เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	6) ระบุประเภทสถานที่จำหน่ายอาหาร
	7) ระบุประเภทสถานที่สะสมอาหาร

	2.2.6.9. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) ระบุข้อมูลชื่อสถานประกอบการ
	2) เลือกช่อง ถ้าใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน
	3) ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ

	2.2.6.10. เลือกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง
	1) เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม)
	2) เลือกเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต  (มีผลกับการค่าธรรมเนียม)

	2.2.6.11. กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม)
	1) ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม)
	2) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อ-นามสกุล
	3) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขที่อยู่
	4) ระบุเปลี่ยนแปลงการแก้ไขชื่อสถานประกอบการ
	5) ระบุเปลี่ยนแปลงการจดทะเบียนแปรสภาพ

	2.2.6.12. กรณีเลือกข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต
	1) ระบุข้อมูลที่จะเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ/กระบวนการผลิต
	2) ระบุเปลี่ยนแปลงการเพิ่มขนาดกิจการ
	3) ระบุเปลี่ยนแปลงการลดขนาดกิจการ

	2.2.6.13. เอกสารแนบ
	2.2.6.14. กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด
	3) กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล
	5) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล


	2.2.7. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (อภ.2)
	2.2.7.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) เลือก “การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2)

	2.2.7.2.  (อภ.4) คำขอเปลี่ยนแปลง ขยาย หรือลดการประกอบกิจการ สถานที่ หรือเครื่องจักรของกิจการที่เป็น อันตรายต่อสุขภาพ
	1) กดเพิ่ม

	2.2.7.3. ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	3) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง

	2.2.7.4. ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร

	2.2.7.5. ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร

	2.2.7.6. ข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) ทำเครื่องหมายที่ช่องเพื่อแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.2.7.7. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ
	3) เลือกประเภทกิจการ

	2.2.7.8. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ)
	1) ระบุหน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ
	2) ระบุค่าธรรมเนียม เลขที่ วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถานประกอบการ
	3) ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม

	2.2.7.9. ที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ
	1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ
	2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ

	2.2.7.10. ข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานประกอบการ หรือสถานที่ทําการ

	2.2.7.11. รายละเอียดข้อมูลทํางาน/จํานวนพนักงาน
	1) ระบุรายละเอียดข้อมูลทํางาน/จํานวนพนักงาน

	2.2.7.12. วัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง (กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่ารรรมเนียม) )
	1) ทำเครื่องหมายในช่อง กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่ารรรมเนียม)
	2) ทำเครื่องหมายในช่องเพื่อเลือกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข

	2.2.7.13. ข้อมูลที่ต้องการแก้ไข
	1) ระบุข้อมูลที่ต้องการแก้ไข

	2.2.7.14. ข้อมูลที่ต้องการแก้ไข (ต่อ)
	1) ระบุข้อมูลที่ต้องการแก้ไข
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	4) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.2.7.15. วัตถุประสงค์ในการเปลี่ยนแปลง (กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ /กระบวนการผลิต (มีผลกับค่าธรรมเนียม) )
	1) ทำเครื่องหมายในช่อง กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ /กระบวนการผลิต (มีผลกับค่าธรรมเนียม)
	2) เลือกเพิ่มขนาดกิจการ หรือ ลดขนาดกิจการ

	2.2.7.16.  ข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ (ใหม่)
	1) ระบุข้อมูลการเพิ่ม-ลดขนาดกิจการ (ใหม่)
	2) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	3) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	4) กดถัดไปเพื่อดำเนินการต่อ

	2.2.7.17.  อัปโหลดเอกสาร
	1) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารตามหัวข้อ
	2) เลือกไฟล์เพื่ออัปโหลดเอกสารแนบเพิ่มเติม
	3) ค้นหาเอกสารแนบ
	4) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	5) กดย้อนกลับเพื่อกลับไปหน้าที่แล้ว
	6) กดถัดไปเพื่อไปยังหน้าต่อไป

	2.2.7.18. ลงลายมือชื่อ / บันทึกข้อมูล
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกข้อมูลไว้ดำเนินการภายหลัง
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.2.8. ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สณ.2)
	2.2.8.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ
	3) ไปที่ ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สณ.2)
	4) กด เพิ่ม เพื่อกรอกแบบฟอร์ม

	2.2.8.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) ประเภทผู้ยื่นคำขอเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ประเภทผู้ยื่นคำขอเป็น รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา

	2.2.8.3. กรณีเลือกประเภทผู้ยื่นเป็น เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.8.4. กรณีเลือกประเภทผู้ยื่นเป็น รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา
	1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ
	2) ระบุข้อมูลผู้มอบอำนาจ
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.8.5. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต
	2) เลือกวันที่อนุญาต
	3) เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	4) ระบุประเภทสินค้าเป็น อาหาร
	5) ระบุประเภทสินค้าเป็น สินค้าทั้วไป
	6) เลือกประเภทอาหาร
	7) ระบุ ประเภทอาหาร

	2.2.8.6. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	2) เลือกบริเวณที่จำหน่าย
	3) ระบุเลขที่แผง
	4) ระบุพื้นที่ (ตารางเมตร)

	2.2.8.7. กรอกข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า
	1) ระบุผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า (คน)
	2) เลือกคำนำหน้าชื่อ
	3) ระบุ ชื่อ – นามสกุลผู้ช่วย
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	6) กดเพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า

	2.2.8.8. กรอกข้อมูลการขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับเอกสาร (ไม่มีผลกับค่าธรรมเนียม)
	2) ระบุเปลี่ยนแปลงชนิดหรือประเภทสินค้า
	3) ระบุเปลี่ยนแปลงผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า
	4) ระบุเปลี่ยนแปลงสถานที่จัดวางสินค้า
	5) ระบุเปลี่ยนแปลงลักษณะวิธีการจำหน่ายสินค้า

	2.2.8.9. เอกสารแนบ
	2.2.8.10. กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด
	3) กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล
	5) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล


	2.2.9. (สอ.12) คำขอโอนการดำเนินกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (เฉพาะกรณีหนังสือรับรองการแจ้ง)
	2.2.9.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก”
	2) ไปที่ การขอเปลี่ยนแปลงใบอนุญาต/หนังสือ
	3) ไปที่ คำขอโอนการดำเนินกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร (เฉพาะกรณีหนังสือรับรองการแจ้ง)(สอ.12)
	4) กด เพิ่ม เพื่อกรอกแบบฟอร์ม

	2.2.9.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.2.9.3. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.9.4. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.9.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร
	1) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	2) ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุคคล
	3) เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล
	4) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล
	5) ระบุวันที่จดทะเบียน

	2.2.9.6. กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	5) สามารถกดเพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม

	2.2.9.7. กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน

	2.2.9.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต
	2) เลือกวันที่อนุญาต
	3) เลือกวันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	4) ระบุคำขอรับหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง
	5) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ

	2.2.9.9. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) เลือกใช้ที่อยู่เดียวกับที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	2) ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ

	2.2.9.10. กรอกข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) เลือกเป็นฟู้ดทรัค
	2) ระบุทะเบียนรถ
	3) ระบุข้อมูลสถานที่ประกอบการ

	2.2.9.11. กรอกข้อมูลผู้รับโอนเป็น บุคคลธรรมดา
	1) เลือกเป็นบุคคลธรรมดา
	2) ระบุข้อมูลเบื้องต้น
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.2.9.12. กรอกข้อมูลผู้รับโอนเป็น นิติบุคคล
	1) เลือกเป็นนิติบุคคล
	2) ระบุข้อมูลชื่อนิติบุคคล/คณะบุลคล
	3) เลือกประเภทนิติบุคคล/คณะบุคคล
	4) ระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล
	5) ระบุวันที่จดทะเบียน

	2.2.9.13. กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) เลือกช่อง รายชื่อนี้จะไปแสดงในใบอนุญาต
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดยกเลิก เพื่อยกเลิกข้อมูล
	5) สามารถกดเพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม

	2.2.9.14. กรอกข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน

	2.2.9.15. เอกสารแนบ
	2.2.9.16. กรอกข้อมูลก่อนกดบันทึกแบบฟอร์ม
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) ล้างลายมือชื่อ กรณีลงชื่อผิด
	3) กดเลือกช่อง ก่อนกดบันทึก
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล
	5) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล



	2.3. การยกเลิกใบอนุญาต / หนังสือ
	2.3.1. การยกเลิกสมาคม
	2.3.1.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/หนังสือ”
	2) เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ การยกเลิกสมาคม

	2.3.1.2. กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ

	2.3.1.3. กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ
	1) ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ

	2.3.1.4. กรอกข้อมูลสมาคม
	1) ระบุข้อมูลสมาคม
	2) ระบุข้อมูลขอจดทะเบียนการแก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคมของสมาคม

	2.3.1.5. แนบเอกสาร
	2.3.1.6. ลงลายมือชื่อ / บันทึก
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.3.2. การยกเลิกมูลนิธิ
	2.3.2.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/หนังสือ”
	2) เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ การยกเลิกมูลนิธิ

	2.3.2.2. กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ

	2.3.2.3. กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ
	1) ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ

	2.3.2.4. กรอกข้อมูลมูลนิธิ
	1) ระบุข้อมูลมูลนิธิ

	2.3.2.5. แนบเอกสาร
	2.3.2.6. ลงลายมือชื่อ / บันทึก
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.3.3. การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
	2.3.3.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก “การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก ขอรับใบแทน ใบอนุญาต/หนังสือ”
	2) เลือก “การยกเลิกใบอนุญาต/หนังสือ”
	3) ไปที่ การเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์

	2.3.3.2. กรอกข้อมูลแจ้งความประสงค์
	1) เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	2) ระบุข้อมูลผู้ยื่นคำขอ

	2.3.3.3. กรอกข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ
	1) ระบุข้อมูลที่ตามทะเบียนบ้านของผู้ยื่นคำขอ

	2.3.3.4. กรอกข้อมูลการเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
	1) ระบุข้อมูลสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์
	2) ระบุข้อมูลขอเลิกสมาคมฌาปนกิจสงเคราะห์

	2.3.3.5. ลงลายมือชื่อ / บันทึก
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.3.4. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2)
	2.3.4.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) กดปุ่มเพิ่ม เพื่อเพิ่มคำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการตลาด

	2.3.4.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.3.4.3. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
	4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้

	2.3.4.4. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ(กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.3.4.5. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.3.4.6. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.3.4.7. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกประเภทตลาด
	3) ระบุข้อมูลตลาด

	2.3.4.8. ข้อมูลสถานประกอบการ
	1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ
	2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ
	3) ระบุพิกัด

	2.3.4.9. ข้อมูลการขอบอกเลิกการดำเนินการกิจการฯ
	1) เลือกขอยื่นใบขอรับแทนใบอนุญาตฯ เนื่องจาก
	2) ระบุรายละเอียด
	3) ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก

	2.3.4.10. แนบเอกสาร
	2.3.4.11. ลงลายมือชื่อ / บันทึก
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.3.5. ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2)
	1) ไปที่ ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราต่อสุขภาพ (แบบ อภ.2)
	2.3.5.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) กดปุ่มเพิ่ม เพื่อเพิ่ม (อภ.9) คำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการ

	2.3.5.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.3.5.3. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
	4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้

	2.3.5.4. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.3.5.5. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.3.5.6. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.3.5.7. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) ระบุชื่อสถานประกอบการ และประกอบกิจการ
	3) เลือกประเภทกิจการ

	2.3.5.8. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ)
	1) ระบุหน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ
	2) ระบุค่าธรรมเนียม เลขที่ วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถานประกอบการ
	3) ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม

	2.3.5.9. ข้อมูลสถานประกอบการ
	1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ
	2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ

	2.3.5.10. ข้อมูลการขอแจ้งยกเลิก
	1) เลือกขอยกเลิกอนุญาต
	2) ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก

	2.3.5.11. แนบเอกสาร
	2.3.5.12. ลงลายมือชื่อ / บันทึก
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.3.6. ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2)
	1) ไปที่ ใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2
	2.3.6.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) กดปุ่มเพิ่ม เพื่อ (สณ.8) คำขอยกเลิกการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ

	2.3.6.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา

	2.3.6.3. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
	4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้

	2.3.6.4. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.3.6.5. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกประเภทสินค้า (อาหาร)
	3) ระบุชื่อสถานประกอบการ

	2.3.6.6. ข้อมูลประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป)
	1) เลือกประเภทสินค้า (สินค้าทั่วไป)
	2) ระบุชื่อสถานประกอบการ

	2.3.6.7. ข้อมูลสถานประกอบการ
	1) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ
	2) เลือกบริเวณที่จำหน่าย
	3) ระบุเลขที่แผง และพื้นที่

	2.3.6.8. ข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า
	1) ระบุจำนวนผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า (คน)
	2) ระบุข้อมูลผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า
	3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการยกเลิกข้อมูล
	4) กดบันทึก เมื่อต้องการบันทึกข้อมูล
	5) หากในกรณีที่มีผู้ช่วยจำหน่ายสินค้ามากว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า’ เพื่อเพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าเพิ่มเติมได้

	2.3.6.9. ข้อมูลการขอบอกเลิกการดำเนินกิจการฯ
	1) เลือกขอยื่นใบขอบอกเลิกการดำเนินกิจการฯ เนื่องจาก
	2) ระบุรายละเอียด
	3) ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก

	2.3.6.10. แนบเอกสาร
	2.3.6.11. ลงลายมือชื่อ / บันทึก
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ


	2.3.7. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (สอ.5 )/ (สอ.4) หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
	2.3.7.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) กดปุ่มเพิ่มเพื่อ (สอ.11) คำขอบอกเลิกการดำเนินกิจการสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร

	2.3.7.2. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่อง (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.3.7.3. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	3) กดถัดไป เพื่อดำเนินการขั้นต่อไป
	4) กด บันทึกร่าง เพื่อข้อมูลที่ระบุไว้

	2.3.7.4. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.3.7.5. กรอกข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ (กรณีนิติบุคคล)
	1) ระบุข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	2) ระบุข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.3.7.6. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.3.7.7. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุข้อมูลเลขที่อ้างอิง วันที่อนุญาต วันที่ครบกำหนดต่ออายุ
	2) เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง)
	3) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่จำหน่ายอาหาร)
	4) ระบุข้อมูลใบอนุญาต

	2.3.7.8. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ)
	1) เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง)
	2) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร)
	3) ระบุข้อมูลใบอนุญาต

	2.3.7.9. ข้อมูลคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง)
	1) เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้ง)
	2) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร)
	3) ระบุข้อมูลใบอนุญาต

	2.3.7.10. ข้อมูลคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต)
	1) เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต)
	2) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่จำหน่ายอาหาร)
	3) ระบุข้อมูลใบอนุญาต

	2.3.7.11. ข้อมูลคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต)
	1) เลือกคำขอรับใบอนุญาตแจ้ง จัดตั้ง (ใบอนุญาต)
	2) เลือกประเภทสถานประกอบการ (สถานที่สะสมอาหาร)
	3) ระบุข้อมูลใบอนุญาต

	2.3.7.12. ข้อมูลสถานประกอบการ
	1) เลือกใช้ที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน ระบบจะแสดงข้อมูลให้อัตโนมัติ
	2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ

	2.3.7.13. ข้อมูลการขอบอกเลิกการดำเนินการกิจการฯ
	1) เลือกขอยื่นใบขอรับแทนใบอนุญาตฯ เนื่องจาก
	2) ระบุรายละเอียด
	3) ระบุวันที่ขอแจ้งยกเลิก

	2.3.7.14. แนบเอกสาร
	2.3.7.15. ลงลายมือชื่อ / บันทึก
	1) ระบุลายมือชื่อ
	2) สามารถล้างลายมือชื่อได้
	3) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	4) กดย้อนกลับ เพื่อย้อนแก้ไข/ตรวจสอบข้อมูล
	5) กดบันทึกฉบับร่าง เพื่อบันทึกฉบับร่างได้
	6) เสร็จสิ้นการยื่นคำขอ



	2.4. การขอรับใบแทนใบอนุญาต / หนังสือ
	2.4.1. บัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สฌ.3) หรือบัตรประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (สฌ.4)
	2.4.1.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก การรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ
	3) เลือก อนุญาตจัดตั้งสุสาน และ ณาปนสถาน (แบบ สณ.2)

	2.4.1.2. (สณ.10) คำขอรับใบแทนบัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาตหรือบัตรประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	1) กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่
	2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ

	2.4.1.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 2 ประเภทดังต่อไปนี้
	1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา

	2.4.1.4. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)

	2.4.1.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ

	2.4.1.6. กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง
	1) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง
	2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	3) ปุ่มถัดไป

	2.4.1.7. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) เลือก ประเภทสินค้า / ประเภทอาหาร ใส่คำอธิบาย

	2.4.1.8. กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	2) ระบุ ข้อมูลขอยื่นคำขอรับ
	3) เลือก ประเภทขอยื่นใบแทนอนุญาต มีดังนี้ สุญหาย / ถูกทำลาย / ชำรุดในสาระสำคัญ / อื่น ๆ
	4) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	5) ปุ่มย้อนกลับ
	6) ปุ่ม ถัดไป

	2.4.1.9. ขอยื่นคำขอรับ (บัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาต)
	1) เลือก บัตรประจำตัวผู้รับใบอนุญาต
	2) ระบุ ข้อมูลชื่อผู้รับใบอนุญาต

	2.4.1.10. ขอยื่นคำขอรับ (บัตรประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ)
	1) เลือก คำขอรับ บัตรประจำตัวผู้ช่วยจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	2) ระบุ จำนวนผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า
	3) ระบุ ข้อมูลชื่อผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า
	4) ปุ่มยกเลิก
	5) ปุ่มบันทึก
	6) ปุ่มเพิ่มผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า สามารถเพิ่มได้มากกว่า 1

	2.4.1.11. อัปโหลดเอกสาร
	1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม
	3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	4) ปุ่มย้อนกลับ
	5) กดถัดไป


	2.4.2. ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2)
	2.4.2.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก การรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ
	3) เลือก ใบอนุญาตการดำเนินกิจการจำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ (แบบ สณ.2)

	2.4.2.2. (สณ.6) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตเป็นผู้จำหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ
	1) กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่
	2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ

	2.4.2.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 2 ประเภทดังต่อไปนี้
	1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา

	2.4.2.4. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)

	2.4.2.5. กรอกข้อมูลเจ้าของอาคาร (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ

	2.4.2.6. กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง
	1) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง
	2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	3) ปุ่มถัดไป

	2.4.2.7. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) เลือก ประเภทสินค้า / ประเภทอาหาร ใส่คำอธิบาย

	2.4.2.8. กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ

	2.4.2.9. กรอกข้อมูลราชื่อผู้ช่วยจำหน่าย / ใบแทนใบอนุญาต
	1) ระบุ ชื่อผู้ช่วยจำหน่าย
	2) ระบุ ข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต
	3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	4) ปุ่มแก้ไขข้อมูล ผู้ช่วยจำกน่ายสินค้า
	5) ปุ่มเพิ่ม ผู้ช่วยจำหน่ายสินค้า เพิ่มได้มากกว่า 1
	6) ปุ่มลบ
	7) ปุ่นย้อนกลับ
	8) ปุ่มถัดไป

	2.4.2.10. อัปโหลดเอกสาร
	1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม
	3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	4) ปุ่มย้อนกลับ
	5) กดถัดไป


	2.4.3. ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร (แบบ อ.1)
	2.4.3.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ
	3) เลือก ใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคาร  (แบบ อ.1)

	2.4.3.2. เมนู (ข.5) แบบคำขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง
	1) กด เพิ่ม  กรณีขอใหม่
	2) กดค้นหา กรณีที่มีเลขที่คำขอ

	2.4.3.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ บริษัทนิติบุคคล

	2.4.3.4. ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลผู้ยืน (กรณีบุคคลธรรมดา)

	2.4.3.5. ข้อมูล (ผู้ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจบุคคลธรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.4.3.6. ข้อมูล (กรณีนิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติ
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (กรณีนิติบุคคล)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.4.3.7. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน

	2.4.3.8. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) ระบุข้อมูลสถานที่ขออนุญาต (กรณีได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)

	2.4.3.9. ข้อมูลโฉนดที่ดิน
	1) ระบุ ประเภทโฉนดที่ดิน / ระบุ ช้อมูลโฉนดที่ดินให้ครบถ้วน
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของที่ดิน
	3) ลบ เมื่อต้องการลบ
	4) ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข
	5) กดบันทึก
	6) ปุ่มเพิ่ม เพิ่มได้มากกว่า  1 รายการ
	7) บัททึกฉบับร่าง
	8) ย้อนกลับ
	9) กดถัดไป

	2.4.3.10. ข้อมูลใบอนุญาต อันเก่า
	1) ระบุ ข้อมูลใบอนุญาต อันเก่า
	2) ระบุ เพื่อใช้ ในกรณีที่ขออนุญาตหลายอาคาร
	3) ปุ่มเพิ่มเพื่อใช้ กรณีที่มีมากว่า 1 รายการ
	4) ปุ่มยกเลิก
	5) ปุ่มบันทึก
	6) ปุ่มเพิ่มอาคาร กรณีที่มีมากกว่า 1 อาคาร

	2.4.3.11. ข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) สามารถกดเพิ่มวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน ได้
	2) ระบุข้อมูลวิศวกรรมผู้ควบคุมงาน
	3) กด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข
	4) กดบันทึก

	2.4.3.12. ข้อมูลผู้ออกแบบและผู้ควบคุมงาน
	1) สามารถกดเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานได้
	2) ระบุข้อมูลเพิ่มสถาปัยตยกรรมผู้ควบคุมงานกด ยกเลิก เมื่อต้องการแก้ไข
	3) แก้ไขข้อมูล ได้
	4) กดย้อนกลับ เพื่อไปดูข้อมูลที่ผ่านมา
	5) กดถัดไป

	2.4.3.13. อัปโหลดเอกสาร
	1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา
	3) กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา
	4) กดถัดไป


	2.4.4. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2)
	2.4.4.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก คำขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ
	3) เลือก ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (แบบ ต.2)

	2.4.4.2. เมนู (ต.5) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
	1) กด เพิ่ม  กรณีขอใหม่
	2) กดค้นหา กรณีที่มีเลขที่คำขอ

	2.4.4.3. เลือกประเภทผู้แจ้งความประสงค์
	1) ประเภทผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา)
	2) เลือกประเภทผู้แจ้ง นิติบุคคล

	2.4.4.4. ข้อมูล (กรณีบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลผู้แจ้ง (บุคคลธรรมดา)

	2.4.4.5. ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน (บุคคลธรรมดา)
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่  (บุคคลธรรมดา)

	2.4.4.6. ข้อมูลผู้แจ้ง (นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้แจ้ง นิติบุคคล
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (นิติบุคคล)
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าหน้าอาคาร

	2.4.4.7. ข้อมูลผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล/คณะบุคคล
	1) ระบุ ข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุ ข้อมูลที่อยู่
	3) ปุ่มยกเลิก
	4) กดบันทึก
	5) เลือกข้อมูลกรรมการแสดงในใบอนุญาต
	6) ปุ่มเพิ่ม สามารถเพิ่มผู้มีอำนาจได้มากกว่า 1

	2.4.4.8. ข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	1) ระบุข้อมูลที่อยู่สำนักงาน
	2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	3) กดถัดไป

	2.4.4.9. ข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุเลขที่ใบอนุญาต / วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต / เลือกประเภทตลาด
	2) ระบุข้อมูลสถานประกอบการ

	2.4.4.10. ข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	1) เลือกถูกใช้ข้อมูลที่อยู่เดี่ยวกับที่อยู่สำนักงาน
	2) ระบุข้อมูลที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	3) ระบุพิกัด
	4) ปุ่มเคลียร์พิกัด
	5) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	6) ปุ่มย้อนกลับ
	7) ถัดไป

	2.4.4.11. อัปโหลดเอกสาร
	1) แนบเอกสารตามหัวข้อที่กำหมด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ เอกสารนอกเหนือตามเอกสารที่แนบมา
	3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	4) กดย้อนกลับ เพื่อกลับไปดูข้อมูลที่ผ่านมา
	5) กดถัดไป


	2.4.5. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5)
	2.4.5.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ
	3) เลือก ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือสถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.5)

	2.4.5.2. (สอ.9) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร
	1) กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่
	2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ

	2.4.5.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้
	1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) บริษัท/นิติบุคคล

	2.4.5.4. ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (บุคคลธรรมดา)

	2.4.5.5. ข้อมูลเบื้องต้น (รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ

	2.4.5.6. กรอกข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง
	1) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้านเจ้าของเรื่อง
	2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	3) ปุ่มถัดไป

	2.4.5.7. ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติบุคคล
	2) ระบุ ข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร

	2.4.5.8. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.4.5.9. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) ระบุ คำขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง เลือก สถานที่จำหน่าย / สถานที่สะสมอาหาร
	3) ระบุ ข้อมูลสถานที่ประกอบการ

	2.4.5.10. กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ
	1) เลือก สถานที่ประกอบการ
	2) สามารถเลือกถูกเพื่อใช้ที่อยู่เดี่ยวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน
	3) ระบุข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต
	4) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	5) ปุ่มย้อนกลับ
	6) ปุ่ม ถัดไป

	2.4.5.11. อัปโหลดเอกสาร
	1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม
	3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	4) ปุ่มย้อนกลับ
	5) กดถัดไป


	2.4.6. (อภ.2) ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	2.4.6.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	เมนูหลัก
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ
	3) เลือก (อภ.6) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

	2.4.6.2. (อภ.6) คำขอรับใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
	1) กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่
	2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ

	2.4.6.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้
	1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) บริษัท/นิติ

	2.4.6.4. ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)

	2.4.6.5. ข้อมูลเบื้องต้น (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ

	2.4.6.6. ข้อมูลเบื้องต้น
	1) ระบุ ข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	2) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	3) ปุ่มถัดไป

	2.4.6.7. ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติบุคคล
	2) ระบุ ข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร

	2.4.6.8. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.4.6.9. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) ระบุ ข้อมูลสถานที่ประกอบการ

	2.4.6.10. ข้อมูลใบอนุญาต (ต่อ)
	1) ระบุหน่วยนับ จำนวน ขึ้นอยู่แต่ละกิจการ
	2) ระบุค่าธรรมเนียม เลขที่ วันที่ ใบเสร็จรับเงิน และบริเวณสถานประกอบการ
	3) ระบุรายละเอียดเพิ่มเติม

	2.4.6.11. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุ ข้อมูล ที่อยู่สถานที่ประกอบาร หรือสถานที่ทำการ
	2) เลือกถูก สามารถใช้ที่อยู่เดี่ยวกับที่อยู่ทะเบียนบ้าน
	3) ระบุ ข้อมูลการขอใบแทนใบอนุญาต / เลือก คำขอยืนใบขอรับใบแทน
	4) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	5) ปุ่มย้อนกลับ
	6) ปุ่มถัดไป

	2.4.6.12. อัปโหลดเอกสาร
	1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม
	3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	4) ปุ่มย้อนกลับ
	5) กดถัดไป


	2.4.7. หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร  (แบบ สอ.4)
	2.4.7.1. ขั้นตอนการยื่นคำขอ
	1) เลือก การต่ออายุ เปลี่ยนแปลง ยกเลิก
	2) เลือก การขอรับใบแทนใบอนุญาต/หนังสือ
	3) เลือก หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหาร หรือ สถานที่สะสมอาหาร (แบบ สอ.4)

	2.4.7.2. (สอ.7) คำขอรับใบแทนหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายหรือ สถานที่สะสมอาหาร
	1) กดเพิ่ม เพื่อดำเนินการใหม่
	2) หรือกดค้นหา กรณีที่มีเลขคำขอ

	2.4.7.3. เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ มี 3 ประเภทดังต่อไปนี้
	1) เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา
	3) บริษัท/นิติบุคคล

	2.4.7.4. ข้อมูลเบื้องต้น (บุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยื่นคำขอ เจ้าของเรื่องเป็นผู้ยื่น (บุคคลธรรมดา)
	2) ระบุ ข้อมูลเจ้าของอาคาร (กรณีบุคคลธรรมดา)

	2.4.7.5. ข้อมูลเบื้องต้น (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ รับมอบอำนาจจากบุคคลธรรมดา
	2) ระบุ ข้อมูลผู้รับมอบอำนาจ (ได้รับมอบอำนาจมาจากบุคคลธรรมดา)
	3) ระบุ ข้อมูลผู้มอบอำนาจ

	2.4.7.6. ข้อมูลเบื้องต้น (บริษัท/นิติบุคคล)
	1) เลือกประเภทผู้ยืนคำขอ บริษัท/นิติบุคคล
	2) ระบุ ข้อมูลผู้ยื่นคำขอ/ผู้รับมอบอำนาจ
	3) ระบุ ข้อมูลเจ้าของเรื่อง/เจ้าของกิจการ/เจ้าของอาคาร

	2.4.7.7. กรอกข้อมูลผู้อำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
	1) เลือกแสดงผู้มีอำนาจลงนาม
	2) ระบุข้อมูลผู้มีอำนาจลงนาม
	3) ระบุข้อมูลที่อยู่ตามทะเบียนบ้าน
	4) กดบันทึก เพื่อบันทึกข้อมูล
	5) กด ยกเลิก เพื่อยกเลิกการบันทึกข้อมูล
	6) ในกรณีที่มีผู้มีอำนาจลงนามมากกว่าหนึ่งท่าน ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม ‘เพิ่มผู้มีอำนาจลงนาม’ เพื่อเพิ่มรายชื่อผู้มีอำนาจลงนามเพิ่มเติมได้

	2.4.7.8. กรอกข้อมูลใบอนุญาต
	1) ระบุ ข้อมูล เลขที่ใบอนุญาต และ วันที่อนุญาต / ประเภทใบอนุญาต
	2) ระบุ คำขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง เลือก สถานที่จำหน่าย / สถานที่สะสมอาหาร
	3) ระบุ ข้อมูลสถานที่ประกอบการ

	2.4.7.9. กรอกข้อมูลสถานที่ประกอบการ
	1) เลือก สถานที่ประกอบการ
	2) ระบุที่อยู่สถานที่ประกอบการ
	3) ระบุข้อมูลการขอใบแทน
	4) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	5) ปุ่มย้อนกลับ
	6) ปุ่ม ถัดไป

	2.4.7.10. อัปโหลดเอกสาร
	1) อัปโหลดเอกสารตามหัวข้อที่กำหนด
	2) เอกสารแนบอื่น ๆ กดเพิ่ม กรณีที่มีเพิ่มเติม
	3) ปุ่มบันทึกฉบับร่าง
	4) ปุ่มย้อนกลับ
	5) กดถัดไป





