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 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ส านักอนามัย                                                                  ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสุสานและฌาปนสถาน

กระบวนงานท่ี :                                                   วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :..
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ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักงานเขต

ฝ่ายการคลัง

วิธีการท่ี 1 การย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาต

การปฎิบตังิานทั่วไป การตดัสินใจเริ่มตน้ / สิน้สุด คูม่ือปฏิบตังิานระเบยีบ/กฎหมาย จุดเช่ือมโยง การสื่อสาร สายงานหลัก สายงานยอ้นกลับ สายงานไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอรม์

WI-xx-yy QM-xx-yy

จัดทำรายงาน

ครบถ้วน/ถูกต้อง

มอบหมายให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบสุสานและฌาปนสถาน

ตรวจสอบ
สุสานและฌาปนสถาน

พิจารณา พิจารณา

อนุมัติ/ลงนาม

จัดทำใบนำชำระค่าธรรมเนียม รับชำระค่าธรรมเนียม

ตรวจสอบเอกสาร

ไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง

เอกสาร/หลักฐาน (Checklist)

แจ้งผู้ขอต่ออายุอนุญาต
รับใบอนุญาต

ประชาชนยื่นคำขอ
- สำนักงานเขต
- ศูนย์รับคำขออนุญาต
กรุงเทพมหานคร (BMA OSS)

คืนคำขอ

เสนอเร่ืองต่อหัวหน้าฝ่ายส่ิงแวดล้อมฯ
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วิธีการท่ี 2 การช าระค่าธรรมเนียมแทนการย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาต

ตรวจสอบค่าธรรมเนียม
และวันที่ใบอนุญาตส้ินอายุ

ประชาชนประสงค์ชำระค่าธรรมเนียม
แทนการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต
จัดเตรียมใบอนุญาตฉบับจริง มาย่ืนที่
สำนักงานเขต/ศูนย์รับคำขออนุญาต

กรุงเทพมหานคร (BMA OSS)

ประชาชนชำระค่าธรรมเนียม
- ฝ่ายการคลัง

- ชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์  

เสนอใบอนุญาต
ตรวจสอบความถูกต้อง

และเสนอผอ.เขตพิจารณาลงนาม
ลงนามในใบอนุญาต

ส่งมอบใบอนุญาต

พระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาต
ชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทน

การยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ.2564

รับชำระชำระ
ค่าธรรมเนียม

รับใบอนุญาต

ส่งเร่ืองคืน

ไม่ถูกต้อง/
ใบอนุญาตส้ินอายุ

ถูกต้อง
และพิมพ์ใบนำชำระค่าธรรมเนียม


