
กระบวนงานท่ี : ..... วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน : ..........
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ส านักงานเขต ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)
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ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักงานเขต

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : กระบวนงานต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด

การปฎิบัติงานทั่วไป การตัดสินใจเริ่มต้น / สิ้นสุด คู่มือปฏิบัติงานWork Intrucion จุดเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลัก สายงานย้อนกลับ สายงานไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

WI-xx-yy QM-xx-yy

แจ้งให้แก้ไข

ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง

ครบถ้วน/ถูกต้อง

แก้ไขได้ทันที

แก้ไขไม่ได้ทันทีให้ทำบันทึกข้อตกลง
ภายในระยะเวลาที่กำหนด

ครบถ้วน/ถูกต้อง

แก้ไขครบถ้วน/ถูกต้องไม่แก้ไข
/ไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง

ส่งคืนคำขอ
พร้อมเอกสาร

เอกสารหลักฐาน
(check list)

ประชาชนยื่นคำขอ
- สำนักงานเขต
- ศูนย์รับคำขออนุญาต
กรุงเทพมหานคร (BMA OSS)

ตรวจสอบเอกสาร

แจ้งผู้ขออนุญาต
ให้มาชำระค่าธรรมเนียม

มอบหมายเจ้าหน้าที่

ดำเนินการ
ชำระค่าธรรมเนียม

รับชำระค่าธรรมเนียม

จัดทำใบอนุญาต
จัดตั้งตลาด ประเภทที.่.. (ต.2)

พิจารณาลงนามใน
ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที.่.. (ต.2)

จัดส่งใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ประเภทที.่.. (ต.2)
พร้อมใบเสร็จ

ผู้ขออนุญาต
รับใบอนุญาตพร้อมใบเสร็จ

ออกคำแนะนำให้ปรับปรุง

ไม่ผ่าน

ผ่าน

หนังสือแนะนำ นส.1

แก้ไข/ปรับปรุง

ตรวจสอบ
สุขลักษณะ

รายงานการตรวจ/เสนอเรื่อง รับทราบ

เห็นชอบ
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ตรวจสอบค่าธรรมเนียม
และวันที่หมดอายุ

ประชาชนประสงค์ชำระค่าธรรมเนียม
แทนการยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต
จัดเตรียมใบอนุญาตฉบับจริง (ต.2)

มายื่นที่สำนักงานเขต/ศูนย์รับคำขออนุญาต
กรุงเทพมหานคร (BMA OSS)

ประชาชนชำระค่าธรรมเนียม
- ฝ่ายการคลัง
- ชำระเงินอิเล็กทรอนิกส์  

เสนอใบอนุญาต
ตรวจสอบความถูกต้อง

และเสนอผอ.เขตพิจารณาลงนาม

ลงนามในใบอนุญาต

วิธีการช าระค่าธรรมเนียม
แทนการยื่นค าขอต่ออายุฯ

พระราชกฤษฎีกาการกำหนดให้ผู้รับใบอนุญาต
ชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทน
การยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ. 2564

พิมพ์ใบนำชำระค่าธรรมเนียม

ส่งคืนคำขอ
พร้อมเอกสาร

ไม่ถูกต้อง/หมดอายุ ถูกต้อง

ผู้ขออนุญาต
รับใบอนุญาต

ส่งใบอนุญาตและใบเสร็จ

จัดทำคำส่ังให้แก้ไขปรับปรุง

ไม่ผ่าน

ตรวจสอบ
สุขลักษณะ

ผ่าน

แก้ไข/ปรับปรุง

จัดทำคำส่ังเพิกถอนใบอนุญาต

ไม่ผ่าน

ตรวจสอบ
สุขลักษณะ

ผ่าน

พิจารณาลงนามในคำส่ัง
ให้แก้ไขปรับปรุง

รายงานการตรวจ
/เสนอเรื่อง

ส่งคำส่ังให้แก้ไขปรับปรุง

รายงานการตรวจ/เสนอเรื่อง
พิจารณาลงนามในคำส่ัง

เพิกถอนใบอนุญาต

แจ้งคำส่ังเพิกถอนใบอนุญาต
(พร้อมเหตุผลการไม่อนุญาต)

เพิกถอนใบอนุญาต


