
กระบวนงานท่ี : ....  

เจ้าพนักงานธุรการฝ่ายส่ิงแวดล้อมฯ เจ้าหน้าท่ีฝ่ายส่ิงแวดล้อมฯ หัวหน้าฝ่ายส่ิงแวดล้อมฯ ผู้อ านวยการเขต ฝ่ายการคลัง/ส านักการคลัง
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 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"
ส านักงานเขต                           ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

                                             ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน :  การขอรับใบอนุญาตเป็นผู้จ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ (รายใหม่)
วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน : ......

ขั้น
ตอ

น

จ ำ
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นวั
น กระบวนกำร

ก่อนหน้ำ (หน่วยงำน)

ส านักงานเขต

การปฎิบัติงานทั่วไป การตัดสินใจเร่ิมต้น / ส้ินสุด คู่มือปฏิบัติงานWork Intrucion จุดเชื่อมโยง การส่ือสาร สายงานหลัก สายงานย้อนกลับ สายงานไปและกลับ
FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

WI-xx-yy QM-xx-yy

พิจารณา
คำขอ

ครบถ้วน/ถกูต้อง

ไม่ถูกต้อง

มอบเจ้าหน้าที่
ตรวจสุขลักษณะ

ปรับปรุงแก้ไข ออกหนังสือแนะนำ

ถูกต้อง รายงาน
การตรวจ/
เสนอเร่ือง

แก้ไข ตรวจ
สุขลักษณะ

ไม่

อนุญาต อนุญาต

แจ้งให้แก้ไข

ไม่ครบถ้วน/
ไม่ถูกต้อง

แก้ไขได้ทันที

แก้ไขไม่ได้ทันทีให้ทำบันทึกข้อตกลง
ภายในระยะเวลาที่กำหนด

ครบถ้วน/ถกูต้อง

ไม่แก้ไข
/ไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง

ส่งคืนคำขอ
พร้อมเอกสาร

เอกสารหลักฐาน
(check list)

ประชาชนยื่นคำขอ
- สำนักงานเขต
- ศูนย์รับคำขออนุญาต
กรุงเทพมหานคร (BMA
OSS)

ตรวจสอบเอกสาร

แก้ไขครบถ้วน/ถูกต้อง
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จัดทำใบอนุญาต (สณ.2) 
เสนอ จพ.ท้องถิ่นลงนามใบอนุญาต

ลงนาม
ใบอนุญาต

ผู้ขออนุญาต
รับใบอนุญาต

รับชำระค่าธรรมเนียม

อนุญาต

แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
(พร้อมเหตุผลการไม่อนุญาต)

แจ้งผู้ขออนุญาตให้มา
ชำระค่าธรรมเนียม(ภายใน 7 วัน)

ออกคำสั่งไม่อนุญาต
ประกอบกิจการ

จัดส่งใบอนุญาต (สณ.2)
พร้อมใบเสร็จ

รับเอกสารคืน

ดำเนินการชำระ
ค่าธรรมเนยีม

ไม่ชำระภายใน 15 วัน นับแตว่ันที่รับแจ้ง

แจ้งยกเลิกอนุญาตยกเลิกการอนุญาต

พิจารณา
ยกเลิกการ
อนุญาต

ใบอนุญาต สณ.2


