
กระบวนงานท่ี.: วันท่ีปรับปรุงกระบวนงาน :   

ส่วนงานอ่ืน

ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม
ฝ่ายพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคม

(นักพัฒนาสังคม/เจ้าพนักงานพัฒนาสังคม/เจ้าหน้าท่ี)
ผู้ช่วยผู้อ านวยการเขต

/ผู้อ านวยการเขต
ฝ่ายการคลัง ส านักพัฒนาสังคม/กรมกิจการผู้สูงอายุ

ขั้น
ตอ

น 
1

1 
วัน

ขั้น
ตอ

น 
2

5 
วัน

ขั้น
ตอ

น 
3

 3
 วั

น

ขั้น
ตอ

น 
4

 3
 วั

น

ขั้น
ตอ

น 
5

ภา
ยใ

น 
15

 วั
น

ขั้น
ตอ

น 
6

3 
วัน

 "ผังกระบวนการปฏิบัติงาน"

                                                               ชนิดเอกสาร : กระบวนการปฎิบัติงาน (Quality Work Procedure)

ช่ือกระบวนการปฏิบัติงาน : การข้ึนทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพผู้สูงอายุตามประเพณี
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กระบวนการ
ก่อนหน้า (หน่วยงาน)

ส านักงานเขต

การปฎิบัติงานทั่วไป การตัดสินใจเริ่มต้น / สิ้นสุด คู่มือปฏิบัติงานระเบียบ/กฎหมาย จุดเชื่อมโยง การสื่อสาร สายงานหลัก สายงานย้อนกลับ สายงานไปและกลับ

FM-xx-yy

แบบฟอร์ม

WI-xx-yy QM-xx-yy

ตรวจสอบเอกสาร

เอกสาร/หลักฐาน (Check list)

รวบรวมเอกสาร
เสนอขออนุมัติเบิกจ่าย

จ่ายเงิน

แจ้งผู้ยื่นค าขอ

แจ้งผู้ยื่นค าขอ

เบิกจ่ายเงิน
งบประมาณ

แบบรายงานผลการสงเคราะห์ฯ ทกุวันที่ 5 ของเดือนถัดไป
รูปแบบไฟล์ Excel ทาง E - mail

ประชาชน
1. walk in

2. BMA OSS

ผ่านเกณฑ์

ไม่ผ่านเกณฑ์

ตรวจสอบ
คุณสมบัติ

รับรองผู้รับผิดชอบ
ในการจัดการศพ/รับรองการมี

คุณสมบัติ (แล้วแต่กรณี)

รายงานผลการสงเคราะห์ในการจัดการศพฯ 
ลงในระบบศูนย์ข้อมูลกลางผู้สูงอายุ และส่งออกไฟล์

แบบรายงานในรูปแบบไฟล์ excel 
ส่งให้กรมกิจการผู้สูงอายุและสพส.

- เงื่อนไขเวลาอาจเปลี่ยนแปลงตามระยะเวลา
ของการจัดสรรงบประมาณของกระทรวงพัฒนาสังคมฯ


	1.ค่าจัดการศพ 

