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ที่ ............... / ...................







..................... (หน่วยงาน) .......................










.................................................................










วันที่ .............................................
เรื่อง
แจ้งเหตุล่าช้าในการพิจารณาคำขอ
เรียน
............... (ชื่อ-สกุล ผู้ยื่นคำขอ)...............................
อ้างถึง
  คำขอ ........................................................................................................ 
 
  เลขที่คำขอ ………………………….…….. ลงวันที่ ...........................................



ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอ ................................................................................................................................ และพนักงานเจ้าหน้าที่ได้รับคำขอของท่านเพื่อดำเนินการแล้ว นั้น


ในการนี้ เจ้าพนักงานท้องถิ่น/นายทะเบียน ยังไม่สามารถดำเนินการออกใบอนุญาตตามคำขอของท่านได้แล้วเสร็จภายในระยะเวลา ................. วัน ตามที่กำหนดไว้ในคู่มือสำหรับประชาชน อันมีสาเหตุเนื่องมาจาก


1. .......................................................................................................................


2. .......................................................................................................................



3. .......................................................................................................................



4. .......................................................................................................................



5. .......................................................................................................................


เพื่อให้เป็นไปตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ. 2558 เจ้าพนักงานท้องถิ่น/นายทะเบียน จึงขอขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตออกไป 
และจะแจ้งให้ท่านทราบทุกเจ็ดวันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ โดยต้องขออภัยมา ณ โอกาสนี้ด้วย ทั้งนี้ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น/นายทะเบียน จะได้เร่งดำเนินการตามคำขอของท่านให้เสร็จสิ้นโดยเร็วต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ










ขอแสดงความนับถือ
หน่วยงาน ..................................................................
โทร./โทรสาร .............................................................
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5. หนังสือแจ้งเหตุล่าช้า ตามมาตรา 10
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