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ที่ ............... / ...................







..................... (หน่วยงาน) .......................










.................................................................









วันที่ .............................................
เรื่อง
ส่งคืนคำขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานประกอบ
เรียน
............... (ชื่อ-สกุล ผู้ยื่นคำขอ)...............................
อ้างถึง
  1. คำขอ ............................................................................................... 
 
      ลำดับคำขอที่ …………………….. ลงวันที่ ...........................................

  2. บันทึกการตรวจสอบคำขอรับบริการ
สิ่งที่ส่งมาด้วย    คำขอพร้อมเอกสารหรือหลักฐานประกอบ จำนวน ........................ แผ่น


ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอ ......................................................................... ลำดับคำขอที่ ……………..………….. ลงวันที่ ..................................................................... และพนักงานเจ้าหน้าที่ได้แจ้งให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขคำขอ หรือยื่นเอกสาร/หลักฐานประกอบเพิ่มเติม ภายในวันที่ ....................................................... นั้น


บัดนี้ครบตามระยะเวลาที่กำหนดแล้ว ปรากฏว่าท่านมิได้ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม เอกสารหรือหลักฐานประกอบให้ถูกต้องครบถ้วนตามที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งให้ทราบ ซึ่งตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539  มาตรา 27  วรรค 4  และฉบับที่แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2557  ให้ถือว่าผู้ยื่นคำขอไม่ประสงค์ที่จะให้เจ้าหน้าที่ดำเนินการตามคำขอต่อไป 
จึงขอส่งคำขอพร้อมเอกสารประกอบคืนพร้อมหนังสือฉบับนี้ ทั้งนี้ หากท่านไม่เห็นด้วยกับการดำเนินการของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ ท่านสามารถอุทธรณ์ต่อ ...................................................................... ได้ภายในระยะเวลา 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือฉบับนี้ ตามกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง หรือท่านจะยื่นคำขอใหม่ก็ได้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ









ขอแสดงความนับถือ
หน่วยงาน ..................................................................
โทร./โทรสาร .............................................................






3. หนังสือคืนคำขอ ตามมาตรา 9
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