
กำหนดการรับหนังสือส่งตัวผู้สอบแข่งขันได้เพื่อบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการกรงุเทพมหานครสามัญ 
ตามประกาศผลการสอบแข่งขันฯ ครัง้ที่ 1/2567 ลงวันที่ 30 กันยายน 2567 

แนวทางปฏิบตัิในการรับหนังสือส่งตัวเพื่อบรรจุและแต่งตั้งเป็นข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ 

ให้ผู้สอบแข่งขันได้ในตำแหน่งและลำดับต่าง ๆ ไปลงทะเบียนรับหนังสือส่งตัวเพื่อบรรจุและแต่งตั้งฯ 
ตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด พร้อมแสดงบัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริงในการลงทะเบียนรายงานตัว  
โดยกรุงเทพมหานครกำหนดให้บรรจุและแต่งต้ังฯ และเริ่มปฏิบัติงาน ในวันศุกร์ที่ 1 พฤศจิกายน 2567 

หากผู้สอบแข่งขันได้รายใดไม่ไปรับหนังสือส่งตัวเพื่อรับการบรรจุและแต่งตั้งฯ ตามวัน เวลา และสถานที่
ที่กำหนดข้างต้น กรุงเทพมหานครจะถือว่าท่านสละสิทธิและไม่ประสงค์จะเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้งฯ  
ในตำแหน่งที่สอบแข่งขันได้ในครั้งนี้ 

วัน/เวลา/สถานที ่ ตำแหน่ง ลำดับที่สอบได ้ ลงทะเบียน 

วันศุกร์ที่ 1 พฤศจิกายน 2567 
ณ ห้องบางกอก ชั้น B2 

อาคารไอราวัตพัฒนา 
ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 

ดินแดง 
เวลา 09.00 น. 

ตำแหน่งประเภททั่วไป ระดบัปฏิบัติงาน  ลงทะเบียน 
รายงานตัว 

เวลา 08.00 น. 
 

เจ้าหน้าที่งานรกัษาความสะอาดปฏิบัติงาน 1 - 34 

นายช่างไฟฟ้าปฏิบัติงาน 1 - 3  

นายช่างโยธาปฏิบัติงาน 1 - 15 

ตำแหน่งประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ  

เจ้าหน้าที่ระบบงานคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 1 - 6 

นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 1 - 40 

นักจัดการงานรักษาความสะอาดปฏิบัติการ 1 - 4 

นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 1 - 20 

นักบัญชีปฏิบัติการ 1 

นักวิเคราะห์งบประมาณปฏิบัติการ 1 - 10 

นักวิชาการเกษตรปฏิบัติการ 1 - 11 

นักวิชาการคลังปฏิบัติการ 1 - 5 

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 1 - 9 

นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบตัิการ 1 - 19 

นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ 1 - 11 

นักวิชาการสถิตปิฏิบัติการ 1 - 2 

นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 1 - 36 

นิติกรปฏิบัติการ 1 - 27 

บรรณารักษ์ปฏิบัติการ 1 - 4 

วิศวกรเครื่องกลปฏิบัติการ 1 

วิศวกรไฟฟ้าปฏิบัติการ 1 - 3 

สถาปนิกปฏิบัติการ 1 - 7  
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เอกสารหลักฐานที่ต้องนำมายื่นเพื่อรับหนังสือส่งตัวฯ 
 1. รูปถ่ายสี แต่งเครื่องแบบข้าราชการกรุงเทพมหานครสามัญ เครื่องแบบปกติขาว (ไม่สวมหมวก  
และไม่สวมแว่นตาดำ) ขนาด 1 นิ ้ว (1 โหล) และ 2 นิ ้ว (1/2 โหล) คำแนะนำสำหรับการถ่ายรูปตาม 
ไฟลเ์อกสารที่แนบมาพร้อมนี ้
 2. ประวัติบุคคล (รปภ.1) โดยให้กรอกข้อมูลด้วยลายมือตัวบรรจงให้ถูกต้อง ครบถ้วน ด้วยปากกาหมึก
สีน้ำเงิน และลงลายมือเจ้าของประวัติให้เรียบร้อย พร้อมติดรูปถ่ายสี แต่งเครื่องแบบข้าราชการกรุงเทพมหานคร
สามัญ เครื่องแบบปกติขาว (ใช้รูปที่ถ่ายขนาด 2 นิ้ว ในข้อ 1) เขียนชื่อ - นามสกุล ด้านหลังรูปถ่ายก่อนติด
ลงในประวัติบุคคล (รปภ.1) จำนวน 1 ชุด 
 3. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้ไม่เกิน 1 เดือน และแสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.ก. ว่าด้วยโรค 
พ.ศ. 2554 คือ วัณโรคในระยะแพร่กระจายเชื้อ โรคเท้าช้างในระยะที่ปรากฏอาการเป็นที่รังเกียจแก่สังคม  
โรคติดยาเสพติดให้โทษ โรคพิษสุราเรื้อรัง โรคติดเชื้อร้ายแรง หรือโรคเรื้อรังที่ปรากฏอาการเด่นชัด หรือรุนแรง
และเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงานในหน้าที่ตามที่ ก.ก. กำหนด 
 4. ใบเซ็นรับหนังสือส่งพิมพ์ลายนิ้วมือฯ จำนวน 2 ฉบับ (ต้นฉบับ 1 ฉบับ และสำเนา 1 ฉบับ พร้อมรับรอง
สำเนาถูกต้อง) 
 5. สำเนาคุณวุฒิการศึกษา ได้แก่ ปริญญาบัตร (ตำแหน่งประเภทวิชาการ) ประกาศนียบัตร (ตำแหน่ง
ประเภททั่วไป) และสำเนาระเบียนแสดงผลการศึกษา (Transcript of Records) จำนวนอย่างละ 2 ฉบับ 
(พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง และระบุข้อมูลสถาบันการศึกษาที่จบไว้มุมบนด้านขวาของเอกสาร) 
 6. สำเนาสูติบัตร จำนวน 2 ฉบับ (พร้อมรบัรองสำเนาถูกต้อง) 
 7. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ซึ่งปรากฏรูปถ่าย ชื่อตัว - ชื่อสกุล และเลขประจำตัว 13 หลัก           
ที่ชัดเจน และยังไม่หมดอายุ จำนวน 2 ฉบับ (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง) 
 8. สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน 2 ฉบับ (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง) 
 9. ผู้เข้ารายงานตัว (เพศชาย) ให้ยื ่นเอกสารทางทหาร ได้แก่ หนังสือสำคัญ (แบบ สด.8) ที่ใช้
ประกอบกับสมุดประจำตัวทหารกองหนุน ประเภทที่ 1 ใบสำคัญ (แบบ สด.9) สำหรับทหารกองเกินและทหาร
กองหนุน ประเภทที่ 2 ใบรับรองผลการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจำการ (แบบ สด.43) 
ฯลฯ จำนวนอย่างละ 2 ฉบับ (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง) 
 10. สำเนาหลักฐานอื่น ๆ เช่น ใบสำคัญการสมรส ใบสำคัญการหย่า หนังสือเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล 
(กรณีชื่อตัว - ชื่อสกุลในหลักฐานการสมัครไม่ตรงกัน) ฯลฯ จำนวนอย่างละ 2 ฉบับ (พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง) 

หมายเหตุ : 1. การแต่งกาย ใหแ้ต่งกายชุดสุภาพ พร้อมสวมหน้ากากอนามัย หรือหน้ากากผ้า  
หมายเหต ุ  2. หลักฐานตามข้อ 5 ถึงข้อ 10 ให้เขียนชื่อตำแหน่งและลำดับที่สอบแข่งขันได้ไว้มุมบนด้านขวา 
    ของเอกสารทุกฉบับ 

     3. หากผู้สอบแข่งขันได้รายใดมีข้อสงสยั สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลโดยตรงได้ที่ 
          ส่วนบรรจุและแต่งตั้ง สำนักงานการเจ้าหน้าที่ สำนักปลัดกรุงเทพมหานคร                            
          หมายเลขโทรศัพท ์0 2223 3056, 0 2221 2141 ต่อ 1330 - 1 

   

 

คำแนะนำการจัดเตรียมเอกสาร 


