
เงนิยืมเงนิสะสม และ 

เงนิยมืเงินสะสมไปทดรองจ่าย
1

การบันทึกบัญชีเร่ือง



ที่มาของเงินยืม

ข้อ 8 เงินยืมเงินสะสม สามารถยืมได้ 3 กรณีคือ

1. เป็นโครงการที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีหรืองบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม 

เฉพาะกรณีคู่สัญญามีหนังสือแจ้งหนี้เกินงบประมาณที่ตั้งไว้ตามแผน และต้องมีหลักฐานการแจ้งหนี้/ใบ

ตรวจรับ

2. เป็นโครงการที่ระบุไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีที่เป็นงบลงทุน โดยได้ด าเนินการจน

ได้ผู้ที่จะลงนามเป็นคู่สัญญาแล้ว แต่กทม.จัดเก็บรายได้ไม่เพียงพอที่จะด าเนินการตามงบประมาณ

3. ยืมไปรักษาความปลอดภัยสาธารณะ ป้องกัน บรรเทาภัยพิบัติ เฉพาะกรณีตัง้งบประมาณไว้ไม่พอ 

และไม่สามารถโอนงบประมาณอื่นมาใช้จ่ายได้

ข้อบัญญัติกรุงเทพมหานคร เรื่อง เงินสะสม พ.ศ. 2562, ฉบับที่ 2 พ.ศ.2563 และ ฉบับที่ 3 พ.ศ.2564
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ที่มาของเงินยืม (ต่อ)

ข้อ 9 เงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย สามารถยืมได้ 3 กรณีคือ

1. มีงบประมาณรายจ่ายประจ าปีอนุญาตให้จ่ายได้แล้ว แต่กทม.จัดเก็บรายได้เข้ามาไม่เพียง

พอที่จะด าเนินการ

2. ได้รับแจ้งการจัดสรรเงินอุดหนุนรัฐบาล เว้นแต่งบลงทุน แต่ยังมิได้รับเงินมาจากทางรัฐบาล

หรือส่วนราชการอ่ืน 

3. การพาณิชย์ของกรุงเทพมหานคร ยืมเพื่อบริหารกิจการ
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1.กรณีน าเงินยืมฯไปซื้อทรัพย์สนิ/งาน

ระหว่างด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย       

เงนิยืมเงนิสะสม เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

1.กรณีน าเงนิยืมฯไปซื้อทรัพย์สิน/งานระหว่าง

ด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย 

2.กรณีน าเงนิยืมฯไปจ่ายเงินเดือน และค่าจ้าง

3.กรณีหน่วยงานน าเงินยืมฯมาฝากไว้ในบัญชีเงนิ

นอกงบประมาณ เพื่อเบิกจ่าย

4.กรณนี าเงนิยืมฯไปเพื่องานโครงการ โดยเบิกชดใช้

ส าหรับเงนิอุดหนุนรัฐบาล
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1.กรณีน าเงินยมืฯไปซ้ือทรัพย์สิน/งานระหว่างด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย 

• เมื่อจัดซื้อทรัพย์สินหรือบริการ

Dr.  บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงนิยืมเงินสะสม

บัญชีสินทรัพย์ (ระบุประเภท)

บัญชีงานระหว่างด าเนนิการ

Cr. บัญชีเจ้าหนี้การค้า

เงนิยืมเงนิสะสม เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

• เมื่อจัดซ้ือทรัพย์สินหรือบริการ

Dr.บัญชีใบส าคัญเงนิยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย 

บัญชีสินทรัพย์ (ระบุประเภท)

บัญชีงานระหว่างด าเนนิการ

Cr. บัญชีเจ้าหนี้การค้า
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1. กรณนี าเงนิยมืฯไปซ้ือทรัพย์สิน/งานระหว่างด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย (ต่อ)

• หน่วยงานรับโอนเงนิจากกองการเงิน

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแส

รายวัน (ระบุธนาคาร)

Cr.บัญชีเงินยืมเงินสะสมรับจากคลัง

กทม.

เงนิยืมเงนิสะสม เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

• หน่วยงานรับเงินโอนจากกองการเงิน

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแส

รายวัน (ระบุธนาคาร)

Cr.บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับ

จากคลัง กทม.
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1. กรณนี าเงนิยมืฯไปซ้ือทรัพย์สิน/งานระหว่างด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย (ต่อ)

• หน่วยงานจ่ายเงินให้เจ้าหนี้

Dr. บัญชีเจ้าหนี้การคา้

Cr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภท

กระแสรายวัน (ระบุธนาคาร)

เงนิยืมเงนิสะสม เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

• หน่วยงานจ่ายเงินให้เจ้าหนี้

Dr. บัญชีเจ้าหนี้การคา้

Cr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแส

รายวัน (ระบุธนาคาร)
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1. กรณนี าเงนิยมืฯไปซ้ือทรัพย์สิน/งานระหว่างด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย (ต่อ)

• เมื่อมีเงินยืมเงินสะสมเบิกเกินส่งคืนคลัง กทม. 

Dr.บัญชีเงินสดในมือ - หน่วยงาน

Cr. บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงินยืมเงินสะสม

Dr.บัญชีเงินยืมเงินสะสมรับจากคลัง กทม.

Cr.บัญชีเงินสดในมือ - หน่วยงาน

เงนิยืมเงนิสะสม เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

• หน่วยงานมีเงินเหลือจ่ายส่งคืนคลัง กทม. 

Dr.บัญชีเงินสดในมือ - หน่วยงาน

Cr.บัญชีใบส าคัญเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย 

Dr.บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง

กทม.

Cr.บัญชีเงินสดในมือ - หน่วยงาน
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1. กรณนี าเงนิยมืฯไปซ้ือทรัพย์สิน/งานระหว่างด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย (ต่อ)

ไม่ต้องบันทึก

เงนิยืมเงนิสะสม เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

• การชดใช้เงินยืมฯ ภายในปีงบประมาณ

Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงินงบประมาณ

Cr. บัญชีใบส าคัญเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย

Dr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง กทม. 

Cr. บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานรับเงินงบ

.................จากคลัง กทม. - ประจ า/พิเศษ
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1. กรณนี าเงนิยมืฯไปซ้ือทรัพย์สิน/งานระหว่างด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย (ต่อ)

ไม่ต้องปรับปรุง

เงนิยืมเงนิสะสม เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

• สิ้นปีงบประมาณ เมื่อหน่วยงานไม่สามารถชดใช้เงนิยืมฯได้ทัน

ปรับปรุงบัญชีใบส าคัญเงนิยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายกับบัญชี

ค่าใช้จ่ายจากเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย 

Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงนิยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย                   

Cr. บัญชีใบส าคัญเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย
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1. กรณนี าเงนิยมืฯไปซ้ือทรัพย์สิน/งานระหว่างด าเนินการ/ค่าใช้จ่าย (ต่อ)

• หน่วยงานได้รับแจ้งการเบิกเงนิ

งบประมาณชดใช้เงินยืมเงินสะสมจากคลงั 

กทม.

Dr.บัญชีเงินยืมเงินสะสมรับจากคลัง กทม.

Cr. บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน –

หน่วยงานรับเงินงบ........จากคลัง

กทม. - ประจ า/พิเศษ 

เงนิยืมเงนิสะสม เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

• การชดใช้เงินยืมฯ ข้ามปีงบประมาณ

Dr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจาก

คลังกทม. 

Cr. บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน –

หน่วยงานรับเงนิงบ.................จาก

คลัง กทม. - ประจ า/พิเศษ
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2. กรณนี าเงินยมืฯไปจ่ายเงินเดอืน และค่าจ้าง

• หน่วยงานรับเงินจากกองการเงนิ

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร)       

Cr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรบัจากคลัง กทม.                     

• หน่วยงานบันทึกข้อมูลการจ่ายเงนิ

Dr. บัญชีใบส าคัญเงินยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน          

Cr. บัญชีเงินฝากธนาคาร - ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร)         

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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2. กรณนี าเงินยมืฯไปจ่ายเงินเดอืน และค่าจ้าง (ต่อ)

• หน่วยงานมีเงินเหลือจ่ายสง่คืน ภายในปีงบประมาณ

Dr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

Cr. บัญชีใบส าคัญเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน

• หน่วยงานน าส่งเงนิให้คลงั กทม.

Dr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง กทม.                

Cr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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2. กรณนี าเงินยมืฯไปจ่ายเงินเดอืน และค่าจ้าง (ต่อ)

• การชดใช้เงินยืมฯ ภายในปีงบประมาณ

Dr. บัญชีเงินยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่ายรบัจากคลัง กทม.                

บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงินงบประมาณ

Cr. บัญชีใบส าคัญเงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน

บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน – หน่วยงานรับเงินงบ...............จาก

คลัง กทม. – ประจ า/ พิเศษ

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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2. กรณนี าเงินยมืฯไปจ่ายเงินเดอืน และค่าจ้าง (ต่อ)

• สิ้นปีงบประมาณ เมื่อหน่วยงานไม่สามารถชดใช้เงินยืมฯได้ทัน

ปรับปรุงบัญชีใบส าคัญเงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่ายกับบญัชีค่าใชจ้่าย

จากเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย 

Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย

Cr. บัญชีใบส าคัญเงนิยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย - หน่วยงาน

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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2. กรณนี าเงินยมืฯไปจ่ายเงินเดอืน และค่าจ้าง (ต่อ)

• หน่วยงานมีเงินเหลือจ่ายสง่คืนข้ามปีงบประมาณ

Dr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

Cr. บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย

• หน่วยงานน าส่งคนืคลงั กทม.

Dr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรบัจากคลัง กทม.               

Cr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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2. กรณนี าเงินยมืฯไปจ่ายเงินเดอืน และค่าจ้าง (ต่อ)

• สิ้นปีงบประมาณ ปรับปรุงเงินยืมฯส่งคืนข้ามปี

ปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่ายจากเงนิยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายกับบัญชีผลสะสมจากการแก้ไข

ข้อผิดพลาด

Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงนิยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย

Cr. บัญชีผลสะสมจากการแก้ไขข้อผิดพลาด

*** ปรับปรุงบัญชีคูน่ี้ก่อนปรบัปรุงบญัชีใบส าคัญเงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่ายคู่กับบัญชี

ค่าใช้จ่ายจากเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย ***

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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2. กรณนี าเงินยมืฯไปจ่ายเงินเดอืน และค่าจ้าง (ต่อ)

• การชดใช้เงินยืมฯ ข้ามปีงบประมาณ

Dr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง กทม.              

Cr. บัญชีรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินงบ...........จากคลัง

กทม.- ประจ า/พิเศษ

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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3. กรณหีน่วยงานน าเงินยมืฯมาฝากไว้ในบัญชีเงินนอกงบประมาณ เพือ่เบิกจ่าย

• หน่วยงานรับเงินโอนจากคลัง กทม.

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร - ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร)

Cr. บัญชีพักเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง กทม. 

• หน่วยงานบันทึกข้อมูลการจ่ายเงนิ

Dr. บัญชีพักเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรบัจากคลัง กทม.                    

Cr. บัญชีเงินฝากธนาคาร - ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร) 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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3. กรณหีน่วยงานน าเงินยมืฯมาฝากไว้ในบัญชีเงินนอกงบประมาณ เพือ่เบิกจ่าย(ต่อ)

• หน่วยงานบันทึกข้อมูลการรับเงิน

Dr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

Cr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง กทม.                            

• หน่วยงานน าเงินฝากธนาคารของหนว่ยงาน

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทออมทรัพย์ (ระบุธนาคาร)

Cr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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3. กรณหีน่วยงานน าเงินยมืฯมาฝากไว้ในบัญชีเงินนอกงบประมาณ เพือ่เบิกจ่าย(ต่อ)

• หน่วยงานจ่ายเงินตามใบส าคัญ

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร)         

บัญชีใบส าคัญเงนิยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน

Cr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทออมทรัพย์ (ระบุธนาคาร) 

บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร)

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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3. กรณหีน่วยงานน าเงินยมืฯมาฝากไว้ในบัญชีเงินนอกงบประมาณ เพือ่เบิกจ่าย(ต่อ)

• การรับคืนเงินทีเ่บิกจากเงินนอกงบประมาณจากผู้เบิก

Dr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

Cr. บัญชีใบส าคัญเงนิยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน 

• หน่วยงานน าเงินฝากธนาคารของหนว่ยงาน 

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทออมทรัพย์ (ระบุธนาคาร)

Cr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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3. กรณหีน่วยงานน าเงินยมืฯมาฝากไว้ในบัญชีเงินนอกงบประมาณ เพือ่เบิกจ่าย(ต่อ)

• หน่วยงานเบิกเงินอุดหนุนรัฐบาลเพื่อชดใช้เงนิยืมฯ เมื่อได้รับเงิน 

Dr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน 

Cr. บัญชีใบส าคัญเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน

• หน่วยงานน าเงินฝากธนาคารของหนว่ยงาน 

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร - ประเภทออมทรัพย์ (ระบุธนาคาร)

Cr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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3. กรณหีน่วยงานน าเงินยมืฯมาฝากไว้ในบัญชีเงินนอกงบประมาณ เพือ่เบิกจ่าย(ต่อ)

• หน่วยงานปรับปรงุบัญชีเงนิอุดหนุนรฐับาล 

Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงนิอุดหนุนรัฐบาล

Cr. บัญชีรายได้จากเงินอุดหนุนรฐับาล 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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3. กรณหีน่วยงานน าเงินยมืฯมาฝากไว้ในบัญชีเงินนอกงบประมาณ เพือ่เบิกจ่าย(ต่อ)

• เมื่อหมดความจ าเป็น หน่วยงานจัดท าฎีกาเงินนอกงบประมาณถอนเงินส่งคนืคลงั 

กทม. บันทึกข้อมูลการจ่ายเงิน 

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร –ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร) 

บัญชีพักเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง กทม.                   

Cr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทออมทรัพย์ (ระบุธนาคาร)

บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร) 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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3. กรณหีน่วยงานน าเงินยมืฯมาฝากไว้ในบัญชีเงินนอกงบประมาณ เพือ่เบิกจ่าย(ต่อ)

• หน่วยงานบันทึกข้อมูลการรบัเงิน

Dr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

Cr. บัญชีพักเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรบัจากคลงั กทม.                      

• หน่วยงานน าส่งคนืคลงั กทม.

Dr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลงั กทม. 

Cr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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4. กรณนี าเงนิยมืฯไปเพือ่งานโครงการ โดยเบิกชดใช้ส าหรับเงนิอุดหนุนรัฐบาล

• หน่วยงานรับเงินโอนจากกองการเงิน

Dr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร)

Cr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลงั กทม.                          

• หน่วยงานบันทึกข้อมูลการจ่ายเงนิ

Dr. บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน

Cr. บัญชีเงินฝากธนาคาร – ประเภทกระแสรายวัน (ระบุธนาคาร) 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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4. กรณนี าเงนิยมืฯไปเพือ่งานโครงการ โดยเบิกชดใช้ส าหรับเงนิอุดหนุนรัฐบาล(ต่อ)

• หน่วยงานส่งคนืเงนิคงเหลือจากโครงการ

Dr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

Cr. บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน

• หน่วยงานน าส่งเงนิให้คลงั กทม.

Dr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง กทม.                        

Cr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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4. กรณนี าเงนิยมืฯไปเพือ่งานโครงการ โดยเบิกชดใช้ส าหรับเงนิอุดหนุนรัฐบาล(ต่อ)

• หน่วยงานเบิกเงินอุดหนุนรัฐบาล เพื่อชดใช้เงินยืมฯ เมื่อหน่วยงานรับเงินจากกอง

การเงิน 

Dr. บัญชีเงินสดในมือ – หน่วยงาน

Cr. บัญชีลูกหนี้เงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่าย – หน่วยงาน 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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4. กรณนี าเงนิยมืฯไปเพือ่งานโครงการ โดยเบิกชดใช้ส าหรับเงนิอุดหนุนรัฐบาล(ต่อ)

• หน่วยงานน าส่งเงนิให้คลัง กทม.

Dr. บัญชีเงินยืมเงินสะสมไปทดรองจ่ายรับจากคลัง กทม.                         

Cr. เงินสดในมือ – หน่วยงาน

• หน่วยงานปรับปรงุบญัชีเงนิอุดหนุนรัฐบาล 

Dr. บัญชีค่าใช้จ่ายจากเงนิอุดหนุนรัฐบาล

Cr. บัญชีรายได้จากเงินอุดหนุนรฐับาล 

เงนิยืมเงนิสะสมไปทดรองจ่าย
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