
การตรวจสอบรายการบัญชีในงบทดลองประจ าเดือน
กับรายงานในระบบบัญชี

โดย นางสาวพอใจ หิรัญสขุ
กองบญัชี ส านกัการคลงั



1. รายงานบัญชีเงินฝากธนาคาร แสดงรายการยอดยกมา ฝาก-ถอนและยอดคงเหลือ ตรวจสอบยอดเงินฝาก
คงเหลือของแต่ละประเภทบัญชีเงินฝาก

*



2. รายงานรายละเอียดประกอบยอดคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคาร แสดงประเภทเงินที่เบิกจ่าย, หน้าฎีกา, หน่วยงาน
ผู้เบิก, รายการและจ านวนเงินเป็นฎีกาที่ยังไม่ได้ตัดจ่ายในเดือน ท าให้ทราบว่ามีฎีกาประเภทใดบ้างที่คงเหลือน าไปแสดงใน
งบเงินคงเหลือ จ านวนเงินรวมทั้งสิ้นจะเท่ากับยอดคงเหลือในบัญชีกระแสรายวันในงบทดลอง

*



3. รายงานรายละเอียดประกอบยอดคงเหลือในบัญชีเงินฝากธนาคาร-เงินนอกงบประมาณ  แสดงบัญชีเงินฝาก
ธนาคารทุกบัญชีที่เปิดในระบบMIS มีรายละเอียดคู่ฝากของเงินนอกงบประมาณแสดงยอดเงินคงเหลือรวมทั้งสิ้นจะ
เท่ากับบัญชีเงินคงเหลือของแต่ละบัญชีเงินฝาก



4. รายงานรายละเอียดเงินรับฝาก มี 2 รายงาน คือ 
4.1 รายละเอียดเงินรับฝาก

แสดงรายละเอียดบัญชีเงินรับฝาก ยอดรับ-จ่าย และยอดคงเหลือของบัญชเีงินรับฝากทุกรายการ
ตรวจสอบกับงบทดลอง



4.2 รายละเอียดบัญชีเงินนอกงบประมาณอื่นรอการรับรู้ 

แสดงรายการทะเบียนนอกงบ และรายการตามคู่ฝากที่ได้ตั้งไว้ เช่น 
- ประเภททะเบียนนอกงบ 06 = อุดหนุนการศึกษา 
- ประเภททะเบียนนอกงบ 99 = เงินนอกงบประมาณอื่นรอการรับรู้     ยอดคงเหลือใน
รายงานสามารถตรวจสอบได้กับยอดรายงานเงินฝากธนาคาร



5. รายงานรายได้ กรุงเทพมหานคร 

ภาษีอากร ค่าใบอนุญาต ค่าปรับ
และค่าบริการ

รายได้จากทรัพย์สิน รายได้เบ็ดเตล็ด



ในรายงานรายได้ กรุงเทพมหานคร แบ่งเป็น

รายได้ กทม. รายได้กทม. เดือนนี้เป็น ยอดรับทั้งเดือน โดยน ามาตรวจสอบกับรายการใน งบ
ทดลองจะต่างกันที่ภาษีน้ ามันที่รับแทนหน่วยงานอื่นและหน่วยงานอื่นรับแทน 

รายได้ กทม.
น าส่งคลัง

รายได้กทม.ที่น าส่งคลัง เดือนนี้น ามาตรวจสอบกับรายการในงบทดลองจะ
ต่างกันที่ภาษีน้ ามัน และยอด 3 ภาษีที่หน่วยงานอื่นรับแทนแต่ไม่ได้น าส่งคลัง

รายได้ กทม. 
รอน าส่งคลัง

จะแสดงยอดที่ยังไม่ได้น าฝากธนาคารซึ่งต่างกันที่ 3 ภาษี ที่หน่วยงานอื่นรับ
แทนแต่ไม่ได้น าส่งคลัง  





6. รายงานรายได้แผ่นดินมี 7 รายการ

ค่าธรรมเนียมชื่อบุคคล

ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับมูลนิธิ

ค่าธรรมเนียม
จดทะเบียนครอบครัว

ค่าธรรมเนียมเกี่ยวกับสมาคม

ค่าธรรมเนียมพินัยกรรม

รายได้แผ่นดิน 

ค่าธรรมเนียมอ าเภอ



รายงานรายได้แผ่นดิน ทุกช่อง 
สามารถน ามาตรวจสอบกับงบ

ทดลองได้

ตรวจกับช่อง รับ –
จ่าย 

ตรวจกบัยอดคงเหลือ
ในงบทดลอง

ตรวจกับยอดที่ยังไม่น าฝาก
ธนาคาร



7. รายงานรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินรายได้จากเงินงบประมาณจากคลัง 
กทม. 

- รายการชดใช้เงินทุนหมุนเวียน กรก. 
- รายการชดใช้เงินยืมทุกประเภทที่จ่ายจากเงินงบประมาณ
- รายการที่ชดใช้และรับชดใช้ทางบัญชี ประเภทเงินเดือน, 

ค่าตอบแทน
- ใบโอนที่กองการเงินโอนแต่ยังไม่ได้รับในระบบ
- ส่งคืนเงินงบประมาณแต่ยังไม่ได้น าฝากธนาคาร 

5 งบ 7 หมวด
รายจ่าย=

ยอดรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ต้นปีตามงบสามารถตรวจกับยอดคงเหลือใน
งบทดลอง หากมีผลต่างเกิดจากรายการที่ยังไม่ได้บันทึกบัญชี ดังนี้



รวมจ่ายตั้งแต่ต้นปี 12,446,599.00 2,647,971.64 2,711,381.52 818,010.18 0.00 0.00 248,800.11 18,872,762.45



8. รายงานรายได้ระหว่างหน่วยงาน-หน่วยงานรับเงินรายได้จากเงินงบประมาณจากคลังกทม.-
งบกลาง 

แสดงรายการ
ของงบกลาง

ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับภารกิจและหรือนโยบายที่ได้รับมอบจาก
รัฐบาล

เงินบ าเหน็จลกูจ้าง  ฯลฯ 

-
-
มียอดทั้งประจ าเดือนและรวมตั้งแต่ต้นปี

ช่องประจ าเดือน
น ายอดรับโอนสุทธิตรวจสอบกับยอดคงเหลือในงบทดลองหากมีผลต่างเกิดจากรายการ ดังนี้ 

- ใบโอนที่กองการเงินโอนแต่ยังไม่ได้รับในระบบ
- ส่งคืนเงินงบประมาณแต่ยังไม่ได้น าฝากธนาคาร
- ฎีกาค่ารักษาพยาบาลตามยอดที่หน่วยงานจ่าย ในระบบจะแสดงเป็น
ยอดส่งคืนด้วยยอดที่จ่ายซ้ าอีกในรายงาน หน่วยงานไม่ต้องบันทึกบัญชี






