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กองเสริมสร้างสมรรถนะนักเรียน 

มีหน้าที่และอำนาจ ดังน้ี  
1. การจัดทำแผนและหลักเกณฑ์ แนวทางปฏิบัติ ระเบียบ   8. การวิเคราะห์และประมาณการจำนวนนักเรียน/ห้องเรียนล่วงหน้า     
และกฎหมายที่เก่ียวข้องกับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน   9. การจัดทำเอกสารหลักฐานการศึกษา ทะเบียนนักเรียนในสถานศึกษา 
2. การดำเนินการเกี่ยวกับงานคุ้มครองสิทธิเด็ก   10. การตรวจสอบวุฒิการศึกษา และการเทียบโอนผลการเรียนรู้ 
3. การดำเนินการเกี่ยวกับงานสุขภาวะสุขภาพนักเรียน 11. การจัดทำประกาศส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาที่จัดการศึกษาภาคบังคับ การจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่างสถานศึกษาที่อยู่ในเกณฑ์ 
4. การดำเนินการเกี่ยวกับงานกิจกรรมนักเรียนร่วมกับ   การศึกษาภาคบังคับ 
สภาเด็กและเยาวชน      12. การดำเนินการรับนักเรียนจากหน่วยงานภายนอกเด็กเรียนร่วม เด็กพิเศษ และนักเรียนที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร์ หรือไม่มีสัญาชาติไทย 
5. การดำเนินการจัดสรรทรัพยากรเพื่อการศึกษา   13. การประสานและบูรณาการความร่วมมือกับเครือข่ายทางการศึกษาทั้งภายในและภายนอกหน่วยงานเพื่อสนับสนุนการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
แก่นักเรียน       14. การดูแลช่วยเหลือนักเรียนที่มีปัญหาหรือประสบปัญหาด้านต่างๆ  
6. การประสานความร่วมมือเก่ียวกับการป้องกันปัญหายาเสพติด  15. การดำเนินการจัดสรรทุนการศึกษาใหแ้ก่นักเรียน 
ในสถานศึกษา      16. การส่งเสริม สนับสนุนสมรรถนะและทักษะด้านต่างๆ ของนักเรียนในระดับชาติและนานาชาติ 
7. การดำเนินการรับถ่ายโอนโรงเรียนนอกสังกัดกรุงเทพมหานคร  17. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย   

มีหน้าที่และอำนาจ ดังนี ้
1. งานสารบรรณและธุรการทัว่ไป 
2. การเงินและงบประมาณ 
3. การบัญชีและพัสดุ 
4. การบริหารงานบุคคล 
5. งานการประชุม 
6. การควบคุม ดูแลสถานที่และ
ยานพาหนะ 
7. งานบริการภายในส่วนราชการ 
8. งานติดต่อประสานงาน 
9. งานสนับสนุนกิจกรรม 
10. งานเผยแพร่และประชาสัมพันธ์
กิจกรรม 
11. ปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องหรือ
ได้รับมอบหมาย 

มีหน้าที่และอำนาจ ดังนี ้
1. การจัดทำแผนและหลักเกณฑ์ แนวทางปฏบิัติ ระเบียบ 
และกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
2. การดำเนินการเกี่ยวกับงานคุ้มครองสิทธิเด็ก  
3. การดำเนินการเกี่ยวกับงานสุขภาวะสุขภาพนักเรียน  
4. การดำเนินการเกี่ยวกับงานกิจกรรมนักเรียนร่วมกบัสภาเด็ก
และเยาวชน 
5. การดำเนินการจัดสรรทุนการศึกษาให้แก่นักเรียน 
6. การประสานความร่วมมือเกี่ยวกับการป้องกันปัญหา 
ยาเสพติดในสถานศึกษา 
7. ปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

มีหน้าที่และอำนาจ ดังนี้ 
1. การจัดทำแผนและหลักเกณฑ์การรับนักเรียน 
2. การจัดทำหลักเกณฑ์ แผนการขยายชั้นเรียนและ/หรือห้องเรียน 
3. การจัดทำหลักเกณฑ์ในการจัดตั้งหรือยุบเลิกโรงเรียนสังกัด
กรุงเทพมหานคร 
4. การดำเนินการถ่ายโอนโรงเรียนภายนอกหน่วยงาน 
5. การวิเคราะห์และประมาณการจำนวนนักเรียน/ห้องเรียนล่วงหน้า 
6. การจัดทำเอกสารหลักฐานการศึกษา ทะเบียนนักเรียนใน
สถานศึกษา 
7. การตรวจสอบวุฒิการศึกษา และการเทียบโอนผลการเรียนรู้ 
8. การจัดทำประกาศส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษาที่จัด 
การศึกษาภาคบังคับ การจัดสรรโอกาสเข้าศึกษาต่อระหว่าง
สถานศึกษาที่อยู่ในเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ 
9. การดำเนินการรับนักเรียนจากหน่วยงานภายนอก เด็กเรียนร่วม 
เด็กพิเศษ และนักเรียนที่ไม่มีหลักฐานทะเบียนราษฎร์ หรือไม่มี 
สัญชาติไทย 
10. การดำเนินการจัดสรรทรัพยากรเพ่ือการศึกษาแก่นักเรียน 
11. การประสานและบูรณาการความร่วมมือกับเครือข่าย 
ทางการศึกษาทั้งภายในและภายนอกหน่วยงานเพื่อสนับสนุน
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
12. ปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เก่ียวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

ฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

กลุ่มงานกจิการนักเรียน กลุ่มงานการจดัการสถานศึกษา กลุ่มงานส่งเสริมศักยภาพนกัเรียน 

 

 

มีหน้าที่และอำนาจ ดังนี ้
1. การส่งเสริม สนับสนุนสมรรถนะด้านต่างๆ 
ของนักเรียนในระดับชาติและนานาชาติ 
2. การส่งเสริม สนับสนุนทักษะด้านต่างๆ 
ของนักเรียนในระดับชาติและนานาชาติ 
3.การดูแลช่วยเหลือนักเรียนทีม่ีปัญหาหรือ 
ประสบปัญหาด้านต่างๆ 
4. ปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 


