




























 
 

วิธีปฏิบัติของผูเขาสอบคัดเลือกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร 
เพ่ือบรรจุและแตงตั้งใหดำรงตำแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

(ตำแหนงผูอำนวยการสถานศึกษา) 
 

  1. ใหผูมีสิทธิสอบคัดเลือกนำสงเอกสารและหลักฐานประกอบการคัดเลือกใหกับเจาหนาท่ี- 
ลงทะเบียน ในวันสอบขอเขียน วันเสารที่ 4 กุมภาพันธ 2566 เวลา 08.00 - 11.00 น. ณ กองอำนวยการสอบ 
หากไมนำสงในวันและเวลาดังกลาวถือวาสละสิทธิ์เขารับการคัดเลือก โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
       1.1 การรายงานของผูบังคับบัญชาชั้นตน (เอกสารหมายเลข 2) ซึ่งใหผูบังคับบัญชาประเมิน 
และใสซองปดผนึกเปนความลับ หามมิใหมีรองรอยการเปดอยางเด็ดขาด จำนวน 1 ซอง 
       1.2 แบบรายงานผลงานท่ีเกิดจากการปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือขอเปลี่ยนตำแหนงเปนผูบริหารสถานศึกษา 
(เอกสารหมายเลข 3) พรอมแนบรายงานผลงานท่ีเกิดจากการปฏิบัติหนาท่ียอนหลัง 2 ปติดตอกันนับถึงวันยื่นใบสมัคร 
ขอเปลี่ยนตำแหนง โดยใหจัดชุดแยกซองเอกสาร จำนวน 4 ซอง  พรอมระบุคำวา “ตนฉบับ” ไวหนาซอง 
ท่ีเปนตนฉบับดวย 
       1.3 ใหระบุรายละเอียดหนาซองเอกสาร ตามขอ 1.1 - 1.2 ทุกซอง ดังนี้ 
   1.3.1 ตำแหนงท่ีสมัครสอบคัดเลือก 
   1.3.2 เลขประจำตัวสอบ 
   1.3.3 คำนำหนาชื่อ ชื่อตัว ชื่อสกุล  
   1.3.4 สังกัด (โรงเรียน สำนักงานเขต)  
  2. ใหแตงกายชุดเครื่องแบบขาราชการสีกากี ประดับเครื่องหมายตามระเบียบที่ถูกตอง 
และสวมหนากากอนามัยตลอดเวลาขณะท่ีอยูในหองสอบ 
  3. ใหนำบัตรประจำตัวเจาหนาท่ีของรัฐ หรือ บัตรประจำตัวประชาชน มาแสดงตอเจาหนาท่ี- 
คุมสอบขอเขียน  
  4. วัสดุอุปกรณที่สามารถนำเขาหองสอบได คือ ปากกาหมึกสีน้ำเงิน ปากกาหมึกสีแดง 
ไมบรรทัด ดินสอ ยางลบ น้ำยาลบคำผิด 
  5. ไมอนุญาตใหนำกระเปาทุกชนิด เอกสาร ตำรา เครื่องมือสื่อสาร นาิกาอิเล็กทรอนิกส 
Smart watch อาหารและเครื่องดื่มทุกชนิด เขาหองสอบเด็ดขาด และสนามสอบไมมีบริการรับฝากสิ่งของ 
 * หากจะนำกุญแจรถ รีโมทรถยนต กระเปาสตางคขนาดเล็ก เครื่องประดับ เขามาในหองสอบ 
ใหใสถุงพลาสติกใส ซ่ึงผูเขาสอบตองจัดเตรียมมาเอง และวางไวใตเกาอ้ีท่ีนั่งสอบเทานั้น 
 6. อนุญาตใหผูมีสิทธิสอบคัดเลือก เขาหองสอบไดในเวลา เวลา 12.20 น. เพื ่อเขียน 
หัวกระดาษคำตอบกอนถึงเวลาสอบ เวลา 13.00 น. 
 7. ไมอนุญาตใหผูมีสิทธิสอบคัดเลือกท่ีมาแสดงตนเขาหองสอบ หลังเวลา 13.00 น. เขาหองสอบ 
ไมวากรณีใดๆ 
 8. ไมอนุญาตใหผู มีสิทธิสอบคัดเลือก ออกจากหองสอบกอนหมดเวลาสอบ เวลา 16.30 น. 
ยกเวนเวลา 14.30 - 14.45 น. อนุโลมใหขออนุญาตเจาหนาท่ีคุมสอบออกไปเขาหองน้ำได 
  

------------------------------------- 




