




























 
 

วิธีปฏิบัติของผูเขาสอบคัดเลือกขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษากรุงเทพมหานคร 
เพ่ือบรรจุและแตงตั้งใหดำรงตำแหนงผูบริหารสถานศึกษา 

(ตำแหนงผูอำนวยการสถานศึกษา) 
 

  1. ใหผูมีสิทธิสอบคัดเลือกนำสงเอกสารและหลักฐานประกอบการคัดเลือกใหกับเจาหนาท่ี- 
ลงทะเบียน ในวันสอบขอเขียน วันเสารที่ 4 กุมภาพันธ 2566 เวลา 08.00 - 11.00 น. ณ กองอำนวยการสอบ 
หากไมนำสงในวันและเวลาดังกลาวถือวาสละสิทธิ์เขารับการคัดเลือก โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
       1.1 การรายงานของผูบังคับบัญชาชั้นตน (เอกสารหมายเลข 2) ซึ่งใหผูบังคับบัญชาประเมิน 
และใสซองปดผนึกเปนความลับ หามมิใหมีรองรอยการเปดอยางเด็ดขาด จำนวน 1 ซอง 
       1.2 แบบรายงานผลงานท่ีเกิดจากการปฏิบัติหนาท่ีเพ่ือขอเปลี่ยนตำแหนงเปนผูบริหารสถานศึกษา 
(เอกสารหมายเลข 3) พรอมแนบรายงานผลงานท่ีเกิดจากการปฏิบัติหนาท่ียอนหลัง 2 ปติดตอกันนับถึงวันยื่นใบสมัคร 
ขอเปลี่ยนตำแหนง โดยใหจัดชุดแยกซองเอกสาร จำนวน 4 ซอง  พรอมระบุคำวา “ตนฉบับ” ไวหนาซอง 
ท่ีเปนตนฉบับดวย 
       1.3 ใหระบุรายละเอียดหนาซองเอกสาร ตามขอ 1.1 - 1.2 ทุกซอง ดังนี้ 
   1.3.1 ตำแหนงท่ีสมัครสอบคัดเลือก 
   1.3.2 เลขประจำตัวสอบ 
   1.3.3 คำนำหนาชื่อ ชื่อตัว ชื่อสกุล  
   1.3.4 สังกัด (โรงเรียน สำนักงานเขต)  
  2. ใหแตงกายชุดเครื่องแบบขาราชการสีกากี ประดับเครื่องหมายตามระเบียบที่ถูกตอง 
และสวมหนากากอนามัยตลอดเวลาขณะท่ีอยูในหองสอบ 
  3. ใหนำบัตรประจำตัวเจาหนาท่ีของรัฐ หรือ บัตรประจำตัวประชาชน มาแสดงตอเจาหนาท่ี- 
คุมสอบขอเขียน  
  4. วัสดุอุปกรณที่สามารถนำเขาหองสอบได คือ ปากกาหมึกสีน้ำเงิน ปากกาหมึกสีแดง 
ไมบรรทัด ดินสอ ยางลบ น้ำยาลบคำผิด 
  5. ไมอนุญาตใหนำกระเปาทุกชนิด เอกสาร ตำรา เครื่องมือสื่อสาร นาิกาอิเล็กทรอนิกส 
Smart watch อาหารและเครื่องดื่มทุกชนิด เขาหองสอบเด็ดขาด และสนามสอบไมมีบริการรับฝากสิ่งของ 
 * หากจะนำกุญแจรถ รีโมทรถยนต กระเปาสตางคขนาดเล็ก เครื่องประดับ เขามาในหองสอบ 
ใหใสถุงพลาสติกใส ซ่ึงผูเขาสอบตองจัดเตรียมมาเอง และวางไวใตเกาอ้ีท่ีนั่งสอบเทานั้น 
 6. อนุญาตใหผูมีสิทธิสอบคัดเลือก เขาหองสอบไดในเวลา เวลา 12.20 น. เพื ่อเขียน 
หัวกระดาษคำตอบกอนถึงเวลาสอบ เวลา 13.00 น. 
 7. ไมอนุญาตใหผูมีสิทธิสอบคัดเลือกท่ีมาแสดงตนเขาหองสอบ หลังเวลา 13.00 น. เขาหองสอบ 
ไมวากรณีใดๆ 
 8. ไมอนุญาตใหผู มีสิทธิสอบคัดเลือก ออกจากหองสอบกอนหมดเวลาสอบ เวลา 16.30 น. 
ยกเวนเวลา 14.30 - 14.45 น. อนุโลมใหขออนุญาตเจาหนาท่ีคุมสอบออกไปเขาหองน้ำได 
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