
(สําเนา) 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี 

วาดวยการอนุมัติใหเดินทางไปราชการ 
และการจัดการประชุมของทางราชการ 

พ.ศ.2524 
-------------------------------------- 

 
 โดยที่เปนการสมควรกําหนดระเบียบเก่ียวกับการอนุมัติใหเดนิทางไปราชการและ 
การจัดการประชุมของทางราชการ  คณะรัฐมนตรีจึงวางระเบียบไวดังตอไปนี ้

 ขอ 1  ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการอนุมัติใหเดินทาง 

ไปราชการ  และการจัดการประชุมของทางราชการ  พ.ศ.  2524” 
 ขอ 2  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัตั้งแตวันท่ี 11  พฤศจิกายน  2524   เปนตนไป   
 ขอ 3  ระเบียบนี้ใหใชบังคบัแกขาราชการทุกประเภทและลูกจางของสวนราชการ 
แตไมรวมถึงขาราชการฝายรัฐสภาตามกฎหมายวาดวยระเบียบขาราชการฝายรัฐสภา  และลูกจางของ 
สํานักงานเลขาธิการรัฐสภา  กับขาราชการ  พนักงาน  และลูกจางของสวนราชการในราชการบริหาร 
สวนทองถ่ิน  หรือหนวยงานอ่ืน  ซึ่งมีกฎหมายบัญญัตใิหมีฐานะเปนราชการบริหารสวนทองถ่ิน 
 ขอ 4  ใหยกเลิกระเบียบ  ขอบังคับ  มติของคณะรัฐมนตรี  และคําส่ังอ่ืนใดในสวน 
ท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแยงกับระเบียบนี้และใหใชระเบียบนีแ้ทน 
 ขอ 5  ในระเบียบนี ้
 “การเดินทางไปราชการ”  หมายความวา  การเดินทางไปราชการตามพระราชกฤษฎีกา 
วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  รวมท้ังการเดินทางเพื่อเขารวมการประชุมในประเทศ  การ 
ประชุมในตางประเทศและการประชุมระหวางประเทศในหนาท่ีราชการหรือซึ่งเปนประโยชนแกราชการ 
ดวย แตไมรวมถึงการเดินทางไปรับราชการประจําในตางประเทศและการเดินทางตามระเบียบวาดวย 
การใหขาราชการไปศึกษา  ฝกอบรม  และดูงาน  ณ  ตางประเทศ 
 “การประชุมในประเทศ”  หมายความรวมถึง  การสัมมนาการประชุมท่ีเรียกช่ือ 
อยางอ่ืน  และการฝกอบรมดวย  แตไมรวมถึงการประชุมของคณะกรรมการ  คณะอนุกรรมการ   
หรือการประชุมอ่ืนในลักษณะเดียวกัน  และการประชุมประสานงานระหวางสวนราชการและหรือ

รัฐวิสาหกิจ 
 “การประชุมในตางประเทศ”  หมายความรวมถึงการสัมมนา  การประชุมท่ีเรียกช่ือ 
อยางอ่ืน  การเจรจาธุรกิจและการปฏิบตังิานอ่ืนใดดวย 
 “การประชุมระหวางประเทศ”  หมายความวาการประชุมซึ่งองคการระหวางประเทศ 
จัดใหมีข้ึน  และใหหมายความรวมถึงการประชุมท่ีรัฐบาลของประเทศหนึ่งประเทศใดจัดข้ึนโดยมีผูแทน

จากสองประเทศข้ึนไปเขารวมประชุมดวย 
 “องคการระหวางประเทศ”  หมายความรวมถึงองคการระหวางรัฐบาลและองคการ 



เอกชนระหวางประเทศดวย 
 “รัฐมนตรีเจาสังกัด”  หมายความวารัฐมนตรีวาการกระทรวง  รัฐมนตรีวาการทบวง   
และหมายความรวมถึงนายกรัฐมนตรีในฐานะเปนผูบังคบับญัชาสํานักนายกรัฐมนตรี  นายกรัฐมนตรี 
หรือรัฐมนตรีในฐานะเปนผูบังคับบัญชาสวนราชการท่ีมีฐานะเปนกรมและไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี   
กระทรวง  หรือทบวงดวย 
 “ปลัดกระทรวง”  หมายความรวมถึง  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  และปลัดกระทบวง 
ดวย 
 “อธิบด”ี  หมายความรวมถึงหัวหนาสวนราชการท่ีเรียกช่ืออยางอ่ืน  และมีฐานะเปน 
กรมดวย  แตไมรวมถึงหัวหนาสวนราชการข้ึนตรง 

 “หัวหนาสวนราชการข้ึนตรง”  หมายความวาหัวหนาสวนราชการท่ีมีฐานะเปนกรม 
ซึ่งข้ึนตรงตอนายกรัฐมนตรี  หรือหัวหนาสวนราชการท่ีมีฐานะเปนกรมไมสังกัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
กระทรวง  หรือทบวง 

 “ผูแทนรัฐบาล”  หมายความวา  บุคคลซึ่งรัฐบาลไทยแตงตั้งใหไปประชุมในประเทศ 
หรือตางประเทศในนามรัฐบาล 

 “คณะผูแทน”  หมายความวา   คณะบุคคลซ่ึงเดินทางไปรวมประชุมในประเทศหรือ 
ตางประเทศ  โดยมีผูรวมคณะคนหนึ่งทําหนาท่ีเปนหัวหนาคณะ 

 ขอ 6  ในการพิจารณาอนุมัติการเดนิทางไปราชการ  หรือการจัดการประชุมตาม 
ระเบียบนี้  ซึ่งมีคาใชจายท่ีจะตองเบิกจากเงินงบประมาณหรือเงินอ่ืนใดของทางราชการ  ใหผูมีอํานาจ 
อนุมัติพิจารณาในดานการเงินกอนดวย 

ขอ 7  ในกรณีท่ีมีขอสงสัยวาองคการใดจะเปนองคการระหวางประเทศตามระเบียบนี ้
หรือไมก็ดี  การเขารวมประชุมเร่ืองใดเปนการเขารวมประชุมในระดบัผูแทนรัฐบาลหรือคณะผูแทน 
รัฐบาลก็ดี  ใหกระทรวงการตางประเทศเปนผูวินจิฉัย 

ขอ 8  การเดนิทางไปราชการของนายกรัฐมนตรีทุกกรณี  ใหอยูในดลุพินิจของ 
นายกรัฐมนตรี 

ขอ 9  ในกรณีท่ีผูบังคบับญัชาช้ันเหนือผูมีอํานาจตามระเบียบนี้  ไดมีคําส่ังให 
ขาราชการหรือลูกจางผูใดเดินทางไปราชการใหถือวาผูบังคับบัญชาไดอนุมัติการเดนิทางตามคาํส่ังนั้น   
และใหขาราชการหรือลูกจางผูนั้นรายงานผูมีอํานาจตามระเบียบนี้ทราบดวย 

ขอ 10  ใหปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีรักษาการตามระเบยีบนี้  และใหมีอํานาจตคีวาม 
และวินิจฉัยปญหาเก่ียวกับการปฏิบัตติามระเบียบนี ้

การตีความและวินิจฉัยปญหาตามวรรคหนึง่  ปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีจะขอความเห็น  
จากคณะกรรมการพิจารณาปรับปรุงและพัฒนาระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี  เพ่ือประกอบการพิจารณา 
ก็ได 
 

 



หมวด  1 
การขออนุมัติเดินทางไปราชการ 

สวนที่  1 
การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร 

 ขอ 11  ภายใตบังคบัขอ 12  ใหผูบังคับบัญชาดังตอไปน้ีเปนผูมีอํานาจพิจารณา 
อนุมัติการเดนิทางไปราชการในราชอาณาจักร 

 (1)  นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหนารัฐบาล  สําหรับการเดินทางของขาราชการ 
การเมืองทุกตําแหนง  นอกจากรองนายกรัฐมนตรี  รัฐมนตรีวาการกระทรวง  รัฐมนตรีประจําสํานัก 
นายกรัฐมนตรี  รัฐมนตรีวาการทบวง  รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวง  รัฐมนตรีชวยวาการทบวง   
เลขานุการรัฐมนตรี  และผูชวยเลขานุการรัฐมนตรี 

 (2)  รัฐมนตรีเจาสังกัด  สําหรับการเดนิทางของปลัดกระทรวง  หัวหนาสวนราชการ 
ข้ึนตรง  เลขานุการรัฐมนตรี  และผูชวยเลขานุการรัฐมนตรี 

(3)  ปลัดกระทรวง  สําหรับการเดินทางของอธิบด ี ผูวาราชการจังหวัด  ขาราชการ 
และลูกจางทุกตําแหนงในสังกัดสํานักงานปลัดกระทรวง  สํานักงานปลัดทบวง  และสํานักงานเลขานุการ  
รัฐมนตรี  เวนแตขาราชการการเมือง 

 (4)  อธิบดีหรือหัวหนาสวนราชการข้ึนตรง  สําหรับการเดินทางของขาราชการและ 
ลูกจางทุกตําแหนงในสังกัด 

(5)  ผูวาราชการจังหวัด  สําหรับการเดนิทางของขาราชการและลูกจางในราชการ 
บริหารสวนภมิูภาคในจังหวัดนั้นทุกตาํแหนง 

ผูมีอํานาจตามขอนี้  จะมอบหมายหรือมอบอํานาจโดยทําเปนหนังสือใหผูดาํรง 
ตําแหนงใด  ๆ  เปนผูอนุมัติการเดนิทางไปราชการในราชอาณาจักรแทนก็ได 

 การเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรของรองนายกรัฐมนตรี  รัฐมนตรีวาการ 
กระทรวงรัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี  รัฐมนตรีวาการทบวง  รัฐมนตรีชวยวาการกระทรวง 
และรัฐมนตรีชวยวาการทบวง  ใหอยูในดลุพินิจของผูเดินทาง  แตใหรายงานนายกรัฐมนตรีหรือ 
รัฐมนตรีเจาสังกัดแลวแตกรณี  เพ่ือทราบกอนการเดินทางดวย 

 ขอ 12  ผูมีอํานาจอนุมัติการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรของขาราชการทหาร   
และขาราชการฝายตุลากร  ใหเปนไปตามท่ีกระทรวงกลาโหมหรือกระทรวงยุติธรรมกําหนดแลวแต 
กรณี 

 
สวนที่  2 

การเดินทางไปราชการตางประเทศ 

 ขอ 13  ภายใตบังคบัขอ  14  และขอ  15  ใหผูบังคบับญัชาดังตอไปนี้เปน 
ผูมีอํานาจอนมัุติการเดนิทางไปราชการตางประเทศ 

 (1)  นายกรัฐมนตรี  ในฐานะหัวหนารัฐบาล  สําหรับการเดินทางของรองนายก  
รัฐมนตรี  รัฐมนตรีวาการกระทรวง  รัฐมนตรีประจําสํานักนายกรัฐมนตรี  รัฐมนตรีวาการทบวง   



และขาราชการการเมืองทุกตําแหนง  นอกจากเลขานุการรัฐมนตรี   และผูชวยเลขานุการรัฐมนตรี 
(2)  รัฐมนตรีเจาสังกัด  สําหรับการเดนิทางของรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวง   

รัฐมนตรีชวยวาการทบวง  ปลัดกระทรวง  หัวหนาสวนราชการข้ึนตรง  เลขานุการรัฐมนตรี  และ 
ผูชวยเลขานุการรัฐมนตรี 

(3)  ปลัดกระทรวง  สําหรับการเดินทางของขาราชการและลูกจางทุกตาํแหนง 
ในสังกัดกระทรวงหรือทบวง 

(4)  หัวหนาสวนราชการข้ึนตรง  สําหรับการเดนิทางของขาราชการและลูกจาง 
ทุกตําแหนงซึง่เปนผูใตบังคบับญัชา  เวนแตขาราชการและลูกจางสังกัดราชบัณฑิตยสถาน 
 สําหรับการเดนิทางไปราชการตางประเทศของขาราชการและลูกจางสังกัด 
ราชบัณฑิตยสถาน  ใหรัฐมนตรีเจาสังกัดหรือผูท่ีรัฐมนตรีเจาสังกัดมอบหมายเปนผูมีอํานาจอนมัุต ิ

 ขอ 14  การเดินทางไปราชการตางประเทศของผูแทนรัฐบาล  คณะผูแทนรัฐบาล 
หรือคณะผูแทน  ใหผูบังคับบัญชาดังตอไปน้ีเปนผูมีอํานาจอนุมัต ิ

(1)  นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหนารัฐบาล  สําหรับการเดินทางของผูแทนรัฐบาล 
หรือคณะผูแทนรัฐบาล  เพ่ือเขารวมการประชุมในระดบัรัฐมนตรี 

(2)  รัฐมนตรีเจาสังกัดสําหรับการเดินทางของผูแทนรัฐบาลหรือคณะผูแทนรัฐบาล 
เพ่ือเขารวมการประชุมในระดับต่ํากวารัฐมนตรี  และการเดินทางของคณะผูแทนซึ่งมิใชคณะผูแทน 
รัฐบาล 

 สําหรับการเดนิทางเปนคณะตาม  (2)  ถาคณะผูแทนประกอบดวยขาราชการ 
หรือลูกจางสังกัดหลายกระทรวง  ใหรัฐมนตรีเจาสังกัดของเจาของเร่ืองในการเดนิทางคร้ังนั้นเปน 
ผูมีอํานาจอนมัุติการเดนิทางของผูแทนท้ังคณะ  แตตองไดรับความยินยอมจากผูบงัคับบญัชาของ 
ขาราชการหรือลูกจางตามขอ 13  ซึ่งรวมอยูในคณะผูแทนน้ันกอน 

 ขอ 15  การเดินทางไปราชการตางประเทศในประเทศสังคมนิยมคอมมิวนิสต   
ใหผูบังคบับญัชาดังตอไปนี้เปนผูมีอํานาจอนุมัต ิ

 (1)  นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหนารัฐบาล  สําหรับการเดินทางของรองนายก  
รัฐมนตรีและรัฐมนตรี 

(2)  รัฐมนตรีเจาสังกัด  สําหรับการเดนิทางของขาราชการและลูกจางในสังกัด 
 ในกรณีท่ีรัฐมนตรีเจาสังกัดเห็นวาการเดนิทางไปราชการตางประเทศของขาราชการ 

และลูกจางตาม  (2)  อาจเปนปญหาเก่ียวกับความเหมาะสมทางดานนโยบายตางประเทศของรัฐบาล 
ใหสงสวนราชการเจาของเร่ืองหารือกระทรวงการตางประเทศกอน 

 ขอ 16  การเดินทางไปราชการตางประเทศรวมท้ังการไปราชการในเขตอาณาของ 
ขาราชการ  ซึง่มีตําแหนงประจําในตางประเทศ และของลูกจางสวนราชการในตางประเทศ ผูมีอํานาจ 
ตามขอ 13  จะมอบหมายหรือมอบอํานาจโดยทําเปนหนังสือใหหัวหนาคณะทูต  ผูแทนถาวรประจํา 
องคการสหประชาชาต ิ หรือหัวหนาสํานักงานในตางประเทศเปนผูอนุมัติการเดนิทางก็ได 

 การเดินทางขามแดนเพ่ือไปราชการในตางประเทศซึ่งมีเขตติดตอกันกับประเทศไทย 
ใหผูวาราชการจังหวัดในจังหวัดท่ีมีอาณาเขตติดตอกับประเทศนั้น  มีอํานาจอนุมัติใหขาราชการใน 



ราชการบริหารสวนภูมิภาคและลูกจางในจังหวัด  ไปราชการในประเทศนั้นไดคร้ังหนึ่งไมเกิน 7 วัน   
ในกรณีท่ีผูวาราชการจังหวัดเห็นวาการเดินทางดังกลาวอาจเปนปญหาเกี่ยวกับความเหมาะสมทางดาน 
นโยบายตางประเทศของรัฐบาล  ใหหารือเอกอัครราชทูตไทยซึ่งประจาํอยูในประเทศนั้นกอน 

 การเดินทางขามแดนเพ่ือไปราชการในตางประเทศซึ่งมีเขตติดตอกันกับประเทศไทย 
ของขาราชการในราชการบริหารสวนกลางท่ีไปปฏิบตัิงานประจําในจังหวัดซึ่งมีอาณาเขตติดตอกับ 
ประเทศนั้น  ผูมีอํานาจอนมัุติตามขอ 13  จะมอบหมายหรือมอบอํานาจโดยทําหนังสือใหผูวาราชการ 
จังหวัดเปนผูอนุมัติการเดนิทางก็ได  ท้ังนี้  ใหถือปฏิบตัิตามวรรคสองโดยอนโุลม 

 

หมวด 2 
การขออนุมัติจัดการประชุมและเขารวมการประชุมในประเทศ 

 ขอ 17  สวนราชการจะจัดการประชุมหรือรวมเปนเจาภาพจัดการประชุมไดเฉพาะ 
กรณีท่ีการประชุมนั้นเปนประโยชนแกราชการในหนาท่ีของสวนราชการนั้น 
 ขอ 18  การจัดการประชุมซึง่ไมใชการประชุมระหวางประเทศ ปลัดกระทรวง 
เจาสังกัดของเจาของเร่ือง  เปนผูมีอํานาจอนุมัติสําหรับการประชุมท่ีเปนงานประจํา  แตถาปลัด 
กระทรวงเจาของเร่ืองพิจารณาเห็นวาการประชุมดังกลาวเปนเร่ืองนโยบายใหเสนอรัฐมนตรีเจาสังกัด 
เปนผูอนุมัต ิ

 การอนุมัตติามวรรคหนึ่ง  จะอนุมัติเปนการเฉพาะคราวหรืออนุมัติเปนหลักการก็ได 
  ขอ 19  การรวมเปนเจาภาพจัดการประชุมระหวางประเทศ  และการแตงตั้งผูแทน 
รัฐบาล  คณะผูแทนรัฐบาล  หรือคณะผูแทนเพ่ือเขารวมการประชุมระหวางประเทศ  ใหผูบังคับบัญชา 
ดังตอไปนี้เปนผูมีอํานาจอนุมัต ิ
  (1)  นายกรัฐมนตรีในฐานะหัวหนารัฐบาลสําหรับการจดัการประชุมและการแตงตั้ง 
ผูแทนรัฐบาลหรือคณะผูแทนรัฐบาลเพ่ือเขารวมประชุมในระดบัรัฐมนตรี  
  (2)  รัฐมนตรีเจาสังกัด  สําหรับการจดัการประชุมและการแตงตั้งผูแทนรัฐบาลหรือ 
คณะผูแทนรัฐบาลเพ่ือเขารวมการประชุมในระดบัต่าํกวารัฐมนตรี  หรือคณะผูแทนซ่ึงมิใชคณะผูแทน

รัฐบาล 
  ขอ 20  เม่ือกระทรวงทบวงกรมใดเห็นวาการประชุมท่ีสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจ 
จัดหรือรวมจัดข้ึนเก่ียวของกับงานในหนาท่ีของกระทรวงทบวงกรมนั้น  อาจสงขาราชการหรือลูกจาง 
ซึ่งเกี่ยวของเขารวมการประชุมนั้นไดตามความจําเปน  แตท้ังนี้จะตองไดรับอนุมัตจิากผูบังคับบญัชาตาม

ขอ 11 
 

 

 

 

 



บทเฉพาะกาล 
  ขอ 21  สวนราชการใดไดรับอนุมัติในหลกัการจากคณะรัฐมนตรีใหจัดการประชุม 
ไดกอนวันท่ีระเบียบนีใ้ชบังคับ  ก็ใหปฏิบตัิตามมติของคณะรัฐมนตรีดังกลาวตอไปได 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  11  พฤศจิกายน  2524 

 

 
(ลงนาม)   พลเอก  เปรม  ติณสูลานนท 

นายกรัฐมนตรี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 


