
รายการตรวจ (Checklist) ในการให้บริการตัดและขุดต้นไม ้
 

ล าดับ เอกสาร/การใช้ดุลพินิจพิจารณา 
ถูกต้อง/
ครบถ้วน 

ไม่ถูกต้อง/
ไม่ครบถ้วน 

หมายเหตุ 

การตรวจสอบเอกสารค าขอและเอกสารที่เกี่ยวข้อง    

1 ผู้ยื่นค ำขอต้องเป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลและ 
ต้องเป็นเจ้ำของต้นไม้ หรือเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์บนที่ดินหรือ
อสังหำริมทรัพย์ที่ต้นไม้ตั้งอยู่ 

   

2 หนังสือหรือใบค ำร้องแจ้งควำมประสงค์    
3 ภำพถ่ำยของต้นไม้ที่ขอรับบริกำรตัดต้นไม้    
4 แผนที่แสดงต ำแหน่งของสถำนที่ ที่ขอรับบริกำร    

  
 หมายเหตุ  
 1. ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วน 
ตำมท่ีระบุไว้เรียบร้อยแล้ว 
 2. กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สำมำรถ
พิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ยื่นเพ่ิมเติม  
โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำที่ก ำหนดในบันทึกดังกล่ำว  
มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลงนำมในบันทึก
ดังกล่ำว และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้เป็นหลักฐำน 
 3. เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ  
ตำมมำตรำ 10 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 2558 


